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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miasta Kobytka.

2. Zakres przedmiotu zamodwienia obejmuje $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych.

3. Zamawiajacy wymaga, aby przesyiki pocztowe byly dostarczane na zasadach okreslonych w nizej
wymienionych aktach prawnych:

1) Ustawa z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe (Dz.U. Nr 1529);

2) Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2003 r. w sprawie szczegdtowych
zasad i trybu doreczania pism sadowych w postepowaniu karnym (Dz.U. Nr 108, poz. 1022);

3) Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 pazdziernika 2010r. w sprawie
szczegdtowego trybu isposobu doreczania pism sadowych w postepowaniu cywilnym
(Dz.U. z 2013 r. Nr 1350).

4. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug, Zamawiajgcemu i adresatowi
przystugujg procedury reklamacyjne okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U. Nr 1468).

5. Realizacja przedmiotowych ustug odbywal sie bedzie poprzez wiasciwe przygotowanie przez
Zamawiajacego przesylek pocztowych do nadania oraz sporzadzenie zestawienia ilosciowego
nadanych przesytek nierejestrowanych oraz zestawienia (ksigzki nadawczej) dla przesytek
rejestrowanych. Przedmiotowe zestawienia beda sporzadzane w dwdch egzemplarzach, po
jednym dla wykonawcy izamawiajacego. Zamawiajacy umieszcza¢ bedzie na przesytkach
w sposob czytelny i trwaty informacje jednoznacznie identyfikujgce adresata i nadawce, okreslajac
jednoczesnie rodzaj przesyiki.

6. Ustugi bedg $wiadczone w dni robocze, 5 dni w tygodniu, od poniedziatku do pigtku w godzinach
pracy zamawiajacego, a przesytki pocztowe przygotowane do dystrybucji dostarczane bedq przez
Zamawiajacego do Wykonawcy w przypadku, gdy wykonawca bedzie miat placéwke pocztowg na
terenie Miasta Kobylka, winnym przypadku Wykonawca bedzie odbierat przesytki od
Zamawiajacego raz dziennie w godz. 13-15.

7. Ustuga obejmuje w szczegdinosci:

1) przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek listownych:

a) nie rejestrowanych — przesyiki listowe nadane i doreczone bez pokwitowania,

b) rejestrowanych - przesytki pocztowe przyjete za pokwitowaniem przyjecia i doreczane za
pokwitowaniem odbioru— (ekonomiczne polecone, priorytetowe polecone),

c) $wiadczenie ustugi ,potwierdzenie odbioru” — doreczenie przesyiki rejestrowanej w sposdb
umozliwiajacy uzyskanie przez nadawce potwierdzenia jej odbioru, w postaci dokumentu
w formie papierowej albo informagji elektronicznej;

2) Swiadczenie ustugi ,pobranie” polegajacej na odebraniu naleznej kwoty od adresata
rejestrowanej przesytki w obrocie krajowym idoreczenie jej nadawcy. Podang kwote
wykonawca przekazuje na wskazanego przez zamawiajacego konto;

3) zwrot do siedziby zamawiajgcego niedoreczonych przesytek niezwlocznie po wyczerpaniu
mozliwosci doreczenia.

8. W przypadku wysytek w obrocie zagranicznych dana strefa oznacza obrét na terenie:

1) Strefa A — Europy (facznie z Cyprem, calg Rosjq i Izraelem),

2) Strefa B — Ameryki Pétnocnej.

9. W przypadku przesytek w obrocie krajowym, dany gabaryt oznacza



1) Gabaryt A — minimum: wymiary strony adresowej nie mogq by¢ mniejsze niz 90x140 mm,
maksimum: zaden z wymiardw nie moze przekracza¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 325 mm,
szerokosci 230 mm.

2) Gabaryt B — minimum: jezeli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokosci (grubos¢) 20 mm
lub dlugos¢ 325 mm lub szeroko$¢ 230 mm, maksimum: suma dtugosci, szerokosci
i wysokosci nie przekracza 900 mm, przy czym dtugo$¢ nie moze przekroczy¢ 600 mm.

10. Przesyltki, o ktérych mowa w ust. 7 pkt 4) oraz potwierdzenia odbioru dostarczane bedq do
siedziby Urzedu Miasta Kobytka, ul. Wotominska 1, 05-230 Kobytka, pok. 5 kancelaria.

11. Czas doreczenia przesytek okreslony jest zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych
przez operatora wyznaczonego (Dz.U. Nr 545).

12. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
~potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, nie pozniej jednak niz
w ciggu 7 dni roboczych od doreczenia.

13. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel wykonawcy pozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o prébie dostarczenia przesylki ze wskazaniem gdzie ikiedy adresat moze
odebrac list lub przesytke. Termin do odbioru przesyiki przez adresata wynosi 14 dni roboczych
liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka
jest ,awizowana” dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru przesytka zwracana jest
zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata. Po wyczerpaniu
mozliwosci doreczenia przesytki sa zwracane nadawcy.

14. W przypadku zgubienia przesytki w wyniku czego zostanie ona nie dostarczona do odbiorcy,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo reklamacji. Reklamacja bedzie sie odbywac poprzez
okredlenie wartosci kosztorysowej przesytki, przy czym wykonawca pokrywa koszty
niedostarczonej przesyiki.

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Wykonawca zobowigzuje sie przetwarza¢ dane osobowe, do ktérych uzyskat dostep zgodnie z ustawq
z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.)
oraz aktami wykonawczymi, wylacznie w zakresie i celu przewidzianym w Umowie.

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia poufnosci danych osobowych przetwarzanych w zwigzku
z wykonywaniem Umowy a w szczegélnosci do tego, ze nie bedzie przekazywaé, ujawniac
i udostepniac tych danych osobom nieuprawnionym.

Wykonawca jest obowigzany zastosowac $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrone
przetwarzanych danych osobowych, a w szczegdlnosci powinien zabezpieczy¢ dane przed ich
udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem
z naruszeniem ustawy oraz zmiang, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

Wykonawca w zwigzku z wykonywaniem Umowy jest zobowigzany do przestrzegania zasad
bezpieczenstwa ochrony danych osobowych opisanych w Polityce bezpieczeristwa Zamawiajacego,
Ustawie i Rozporzadzeniu.

Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ za bedace nastepstwem jego zachowan szkody wyrzadzone
niezgodnym z Umowa przetwarzaniem danych osobowych, w szczegdlnosci szkody wyrzadzone



udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem
z naruszeniem Ustawy oraz zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majq zastosowanie przepisy wskazane w § 1 ust 1
Umowy oraz Kodeksu cywilnego.

Wszelkie spory wynikajace z realizacji niniejszej Umowy bedq podlegaty rozstrzygnieciu przez sad
powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.



