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MIASTO KOBYLKA
05-230 KOBYLKA
UL. WOLOMINSKA 1

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

o wartosci zamowienia mniejszej od kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 Prawa zamdwien publicznych

Nazwa przedmiotu zamdwienia:

Swiadczenie ustug pocztowych

znak sprawy WZP.271.55.2013

I Zamawiajacy:

Nazwa: MIASTO KOBYLKA

kod, miejscowosc¢: 05-230 KOBYLKA

ulica: WOLOMINSKA 1

NIP: 1251332390

REGON: 013269663

telefon: (22) 760-70-08

faks: (22) 760-70-55

strona: http://www.kobylka.pl http://www.bip.kobylka.pl
e-mail: urzad@kobylka.pl

godziny urzedowania: pn. 8.00-17.00, wt.-czw. 8.00- 16.00, pt. 8.00-15.00
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II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Przetarg nieograniczony — art. 3946 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. z 2013 r. Nr 907. z pdzn. zm.) — zwanej dalej ,,ustawq”.

W sprawach nieopisanych w niniejszej SIWZ majq zastosowanie odpowiednie zapisy ustawy
i rozporzadzen wydanych na podstawie ustawy.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

CPV: 64.11.00.00-0 Ustugi pocztowe

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Miasta
Kobytka w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotéw, w obrocie krajowym i zagranicznym (do kazdego miejsca
w kraju i za granicq).

2. Szacunkowe dane dotyczace nadawanych przez Zamawiajacego przesytek w ciggu
jednego roku zawiera formularz cenowy (kolumna nr C) stanowiacy zatacznik nr 2 do
SIWZ. Zamawiajacy zastrzega, ze podane dane majq charakter szacunkowy i zastrzega
sobie prawo do zmiany iloSci przesytek danego rodzaju w kazdym czasie.

3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatgcznik nr 3 do SIWZ.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamodwienia do 31.12.2014 r.

V. MOZLIWOSC SKEADANIA OFERT CZESCIOWYCH

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

VI. INFORMACJIA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH

Zamawiajacy przewiduje powierzenie zamowien uzupetniajacych, stanowigcych nie wiecej niz
50% wartosci zamdwienia podstawowego.

Przedmiotem zamowienia uzupetniajgcego moze by¢ w szczegdlnosci dtuzszy termin realizacji
umowy lub dostarczanie przesytek za granice do krajow nieujetych w strefie A i B
(szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia).

VII. MOZLIWOSC SKEADANIA OFERT WARIANTOWYCH
Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

VIII. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

4. O udzielenie zamdwienia mogq ubiega¢ sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujace
warunki udziatu w postepowaniu:
1) posiadajq uprawnienia do wykonywania okreSlonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;
2) posiadajg wiedze i doswiadczenie w przedmiocie zamowienia;
3) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;
4) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej ifinansowej umozliwiajacej realizacje
zamowienia.
5. Sposob dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.
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IX.

—

XI.

1) w celu spetnienia warunku wymienionego wust. 1 pkt1l wykonawca wykaze,
zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci pocztowej udzielonej przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe z dnia
23 listopada 2012 r. (Dz.U. Nr 1529) lub oswiadczenie o ustawowym zwolnieniu
z uzyskania ww. zezwolenia oraz wpis do rejestru operatoréw pocztowych.

2) Zamawiajacy nie okre$la szczegdlnych wymagan, co do oceny spetniania warunkdéw
zust. 1 pkt2, 3 i4, ocena spetniania tych warunkdéw odbedzie sie na podstawie
ztozonego o$wiadczenia o spetnianiu warunkow — rozdz. IX ust. 1 pkt 1.

WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU, W CELU
WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA W OKOLICZNOSCIACH, O KTORYCH MOWA W ART. 24 UST. 1 USTAWY,
ORAZ W CELU POTWIERDZENIA, ZE OFEROWANE UStUGI ODPOWIADAJA WYMAGANIOM
OKRESLONYM PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatlu w postepowaniu, o ktdérych mowa

w rozdz. VIII ust. 1, wykonawca zobowigzany jest do ztozenia:

1) osSwiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatlu w postepowaniu, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy (w formularzu oferty);

2) uprawnienia do wykonywania okresSlonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajq obowigzek ich posiadania, w szczegdlnosci zezwolenia.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie

zamOwienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, wykonawca

zobowigzany jest do ztozenia oS$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia

(w formularzu oferty).

W przypadku sktadania oferty przez wykonawcdw wystepujacych wspdlnie nalezy

zataczy¢ petnomocnictwo w celu ustalenia podmiotu uprawnionego do wystepowania

w imieniu grupy wykonawcdw (petnomocnictwo na czas postepowania i w przypadku

wyboru oferty, wykonania przedmiotu zamowienia) — w formularzu oferty. W sytuacji,

gdy wybrana bedzie oferta skiadana wspélnie, zamawiajacy zwrdci sie z prosbq

0 przedstawienie umowy regulujacej wspbtprace.

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW. WSKAZANIE 0SOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

. Wykonawcy mogg zwracac sie do zamawiajacego oraz zamawiajacy do wykonawcdw na

piSmie w formie listowej lub elektronicznie. W tresci pisma badz w temacie maila prosimy
wpisac znak sprawy.

Osobg uprawniong przez zamawiajacego do kontaktowania sie z wykonawcami jest
Wojciech Reutt, tel. (22) 760-70-54, e-mail: wojciech.reutt@kobylka.pl (w temacie maila
prosimy wpisa¢ znak sprawy).

Zamawiajacy zwraca sie z prosbg do wykonawcow o potwierdzanie odbioru pism (tq
samg formg, ktdrg pismo wptyneto do wykonawcy). W przypadku braku potwierdzenia,
za date odbioru pisma zamawiajacy uzna date nadania go faksem Ilub pocztg
elektroniczna.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajqcy nie przewiduje wadium.

XII.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.
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XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1
2.
3

| o

10.

11.

12

13.

. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia oferty na zataczniku nr 1 do niniejszej SIWZ.

. Ztozenie przez wykonawce oferty jest tozsame z faktem zapoznania sie i akceptacjq

dokumentacji przetargowej i nie wnoszenia do niej zastrzezen oraz, ze wykonawca

uzyskat przed ztozeniem oferty przetargowej potrzebne informacje, stuzace prawidtowej

wycenie prac stanowigcych przedmiot zamdwienia oraz wszelkie niezbedne informacje
dotyczace ryzyka, trudnosci oraz wszelkich czynnikdw mogacych mie¢ wptyw na warunki
ztozonej oferty przetargowe;j.

W ofercie wykonawca:

1) okresli podwykonawstwo wskazujac zakres zamodwienia, ktory ma zamiar powierzy¢
podwykonawcom;

2) ztozy liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej (w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz.U. Nr 50,
poz. 331, z p6zn. zm.)), o ktdrej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy, albo informacje
o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowe;j.

Wykonawca wskaze w ofercie numer telefonu, pod ktérym bedzie dostepny w godzinach

pracy zamawiajgcego, przez caty okres trwania umowy, na ktory zamawiajacy bedzie

zgtaszat potrzebe wykonania prac.

Wykonawca wypetni wszystkie pozostate ,,wolne” pola w formularzu oferty.

Oferty nalezy sklada¢ na drukach, bedacych zatgcznikami do specyfikacji istotnych
warunkéow zamowienia (zatacznik 1 do SIWZ), ew. na wiasnych formularzach,
zawierajacych te same tresci. W przypadku ztozenia ofert, zawierajacych inne tresci niz
wymagane w zatgczonych wzorach, a ktoére nie bedg oczywistymi omytkami pisarskimi,
oczywistymi omytkami rachunkowymi badz innymi omytkami, polegajacymi na
niezgodnosci oferty ze specyfikacjq istotnych warunkéw zamoéwienia, niepowodujgcymi
istotnych zmian w tresci oferty, zamawiajacy ma obowigzek odrzuci¢ takie oferty (na
podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy). Jezeli tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia badz zatgcznikdw budza watpliwosci, wykonawca moze w kazdym czasie
przed ostatecznym terminem skfadania ofert (rozdz. XIV ust. 1) zwrdcic sie do
zamawiajqcego o wyjasnienia (art. 38 ust. 1 ustawy).

Oferta powinna by¢ napisana czytelnie, w jezyku polskim (wskazany jest maszynopis lub

wydruk komputerowy).

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski, poswiadczonym przez wykonawce.

Wskazane jest, aby wszystkie strony oferty byty parafowane Ilub podpisane,

ponumerowane i zszyte.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wiasnorecznie

przez osobe podpisujaca oferte.
Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietym opakowaniu (np. w kopercie), uniemozliwiajgcym
zapoznanie sie z jej trescig, z oznaczeniem:

_ Oferta w postepowaniu:
Swiadczenie ustug pocztowych
Znak sprawy WZP.271.55.2013
Nie otwierac przed 30 stycznia 2014 r. do godz. 13:15

oraz pieczecig wykonawcy (ew. nazwg i doktadnym adresem).
Oznaczenie opakowania w inny sposéb moze skutkowac otwarciem go, co spowoduije

odrzucenie oferty (tre$¢ oferty nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkdéw
zamowienia — art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy).

477
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14. Na oferte sktadac sie powinny:

1) formularz ofertowy (wg wzoru zamawiajacego — plik ,Zatacznik 1 do SIWZ wzér
formularza oferty”) zawierajacy niezbedne os$wiadczenia (oSwiadczenie spetnianiu
warunkdéw uczestnictwa w postepowaniu, o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu,
oSwiadczenie podwykonawstwie, o$wiadczenie o grupie kapitatowej);

3) zezwolenie na wykonywanie dziatalno$ci pocztowej udzielonej przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe z dnia
23 listopada 2012 r. (Dz.U. Nr 1529) lub oswiadczenie o ustawowym zwolnieniu
z uzyskania ww. zezwolenia oraz wpis do rejestru operatoréw pocztowych;

2) petnomocnictwo wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o zaméwienie (np. Spodtka
Cywilna) w celu ustalenia podmiotu uprawnionego do wystepowania w imieniu grupy
wykonawcow (petnomocnictwo na czas postepowania i w przypadku wyboru oferty,
wykonania przedmiotu zamdwienia);

3) upowaznienie osoby podpisujacej oferte (jezeli nie wynika to z dokumentéw
rejestracyjnych  podmiotu), oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnosS¢
z oryginatem.

XIV. MIEISCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy sklada¢ w Urzedzie Miasta Kobytka pok. nr 14 (sekretariat),

ul. Wotominska 1, 05-230 Kobytka do dnia 30 stycznia 2014 r. (czwartek) do godz.
13:00.
W przypadku przestania oferty pocztg lub przesytka kurierskq do zamawiajgcego, nalezy
wzigc¢ pod uwage, ze terminem jej dostarczenia (ztoZzenia) zamawiajacemu jest jej wptyw
do miejsca oznaczonego przez zamawiajgcego, jako miejsce sktadania ofert (nie termin
nadania). Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za nieterminowe doreczanie
korespondenciji.

2. Otwarcie ofert nastgpi dnia 30 stycznia 2014r. ogodz. 13:15 w siedzibie
zamawiajacego w Urzedzie Miasta Kobyltka, ul. Wotomiiska 1 w Sali Konferencyjnej (pok.
nr1).

3. Wykonawca moze wycofac¢ ztozong oferte pod warunkiem ztozenia zamawiajagcemu przed
uptywem terminu sktadania ofert wytgcznie pisemnego oSwiadczenia w tej sprawie osoby
upowaznionej. Zamawiajacy moze zazada¢ dokumentu/éw potwierdzajacego fakt
upowaznienia osoby wycofujacej oferte.

4. W przypadku, gdy wykonawca chce dokona¢ zmiany, modyfikacji, uzupetienia itp.
ztozonej oferty moze tego dokonac wytacznie przed uptywem terminu do sktadania ofert.
Pisemne o$wiadczenie w tej sprawie wraz ze zmianami, modyfikacjg, uzupetnieniem itp.
musi zosta¢ dostarczone zamawiajgcemu w zamknietej kopercie oznakowanej jak oferta
(jak w rozdz. XIII ust. 14), z dodatkowym widocznym napisem "ZMIANA OFERTY"
w miejsce skfadania ofert (ust. 1).

5. Oswiadczenia sktadne przez wykonawce, o ktorych mowa w ust. 3 i 4 musza by¢ ztozone
przed uptywem terminu do skfadania ofert, z zachowaniem zasad dotyczacych sktadania
oferty, okreSlonych w SIWZ (np. reprezentacja). Os$wiadczenia te powinny by¢
jednoznaczne i niepowodujace watpliwosci zamawiajacego, co do ich tresci i zamiaréw
wykonawcy.

6. Zwrocenie sie wykonawcy o wycofanie oferty lub jej zmiane/modyfikacje/uzupetnienie
bez zachowania wymogu pisemnosci (drogg telefoniczng, faksem, elektronicznie,
osobiscie przez pracownikdw wykonawcy lub pisemnie, lecz w formie niespetniajacej
powyzszych wymogow i inne) nie bedzie skuteczne.

XV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cene nalezy podac, jako cene brutto (z uwzglednieniem podatku VAT). Cena winna by¢
wyrazona w ztotych polskich do dwdch miejsc po przecinku.
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2. Wykonawca wyliczy cene oferty na podstawie formularza cenowego — zatacznik nr 2 do
SIWZ:
1) wykonawca wstawi w zataczniku nr 2 w kolumnie ,d” ceny jednostkowe brutto za
dang ustuge;
2) nastepnie wymnozy wartosci z kolumny ,d” przez wartosci z kolumny ,c” wstawiajac
wyniki w kolumne ,e";
3) nastepnie zsumuje wszystkie wartosci z kolumny ,e” i otrzymang wartos¢ wstawi z
komorke ,RAZEM” (komorka E55 w arkuszu kalkulacyjnym);
4) nastepie wstawi tg warto$¢ do formularza ofertowego — cena oferty brutto.
3. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjq zadania wyptacone
wykonawcy przez caty okres realizacji przedmiotu zamdwienia.
4. Rozliczenia miedzy zamawiajacym i wykonawcg beda prowadzone w ziotych polskich.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.
5. Kwoty nalezy zaokragla¢ do dwdch miejsc po przecinku na zasadach matematycznych.

XVI. OpPIS KRYTERI()W, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

Kryterium oceny: cena ofertowa — 100%.

Za najkorzystniejsza oferte zostanie wybrana oferta z najnizsza cena.

Oferta najkorzystniejsza (z najnizszg ceng ofertowq) otrzyma 100,00 pkt. Kazda nastepna
oferta otrzyma liczbe punktéw proporcjonalnie mniejszg (z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku), liczong wedtug wzoru:

wN e

W==C,/GC+100

gdzie: w - ilos¢ przyznanych punktéw
C, - cena brutto najnizszej oferty

G - cena brutto badanej oferty

4. Zamawiajacy poda przed otwarciem ofert kwote, jaka zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamdwienia.

XVII. INFORMACIE O FORMALNOS'CIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Publikujac wynik postepowania zamawiajacy wskaze dzien, w ktdrym wybrany
wykonawca zobowigzany jest przyby¢ do siedziby zamawiajacego w celu podpisania
umowy, ustalajac go zgodnie z zapisami ustawy (zwtaszcza z art. 94). Zamawiajacy moze
przychyli¢ sie do wniosku wybranego wykonawcy do przesuniecia ww. terminu.

2. Przed podpisaniem umowy wybrany wykonawca zobowigzany jest do przekazania
zamawiajacemu wykazu podwykonawcdw (nazwa i doktadny adres) wraz z zakresem
prac, jakie wybrany wykonawca powierzy poszczegdlnym podwykonawcom — zakres
zgodny z o$wiadczeniem z oferty. Niniejszy wykaz stanowi¢ bedzie zatacznik nr 2 do
umowy.

3. Zamawiajacy moze zazadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii

dokumentéw wymienionych w ust. 2 pkt. 1-4.

Wykonawca moze dotaczy¢ do oferty dokumenty wymienione w ust. 2.

W przypadku:

1) nieztozenia dokumentéw wymienionych w ust. 2 lub

2) niewniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

w ciggu 7 dni od uprawomocnienia sie wyniku lub nie stawienia sie w terminie, o ktérym

mowa w ust. 1 na podpisanie umowy, zamawiajacy uzna, ze wykonawca uchyla sie od

vk
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podpisania umowy i wybierze kolejnego wykonawce (art. 94 ust. 3 ustawy).

XVIII. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIX. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI
UMOWY ALBO WZOR UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY
ZAWARL Z NIM UMOWE W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH
WARUNKACH

1. Zamawiajacy udostepnit szczegdtowe warunki umowy z zataczniku 3 do SIWZ.

2. Umowa zostanie zawarta z uwzglednieniem wymagan i warunkdw zamawiajacego oraz

w oparciu o dane z oferty wykonawcy.

XX. éRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACE WYKONAWCOM W TOKU POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcom przystugujg $rodki ochrony prawnej zgodnie z art. 179-198g ustawy.

XXI. ZAELACZNIKI STANOWIACE INTEGRALNA CZESC NINIEJSZEJ SPECYFIKACII

Zaftacznik 1 - wzor formularza oferty (wersja PDF + wersja DOC),

Zatacznik 2 - formularz cenowy,

Zatacznik 3 - szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia,

OPRACOWAL: SPRAWDZIL: ZATWIERDZIL:



