Zarzadzenie Nr 274 /13
Burmistrza Miasta Kobylka
z dnia 30 grudnia 2013r.

rURMISTREZ

JASTA KOBYLKA

w sprawie opracowania planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli
oraz ustalenia maksymalnej kwoty dofinansowania oplat w 2014r. za ksztalcenie nauczycieli
zatrudnionych w szkolach i przedszkolach prowadzonych przez Miasto Kobylka.

Na podstawie art. 70a ust. 1, la, 2 oraz 2a ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. - Karta
Nauczyciela (Dz. U. z 2006r. Nr 97, poz. 674 z pézn. zm.) w zwigzku z§ 6 ust. 2 i § 7
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 marca 2002r. w sprawie sposobu
podziatu srodkéw na wspieranie doskonalenia zawodowego nauczycieli pomiedzy budzety
poszczegolnych wojewoddw, form doskonalenia zawodowego dofinansowywanych ze srodkow
wyodrebnionych w budzetach organéw prowadzacych szkoty, wojewoddw, ministra wlasciwego
do spraw oswiaty i wychowania oraz szczegétowych kryteriow i trybu przyznawania tych
srodkéw (Dz. U. z 2002r., Nr 46, poz. 430) po zasiggnigciu opinii zwigzkéw zawodowych
zrzeszajacych nauczycieli zarzgdza sie, co nastgpuje:

§ 1. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa bez blizszego okreslenia o:
) szkole - nalezy przez to rozumieé zespoly szkdt i przedszkole, prowadzone przez
Miasto Kobyika;
2) nauczycielu — nalezy przez to rozumie¢ nauczycieli, zatrudnionych w jednostkach,
o ktorych mowa w pkt 1;
3) dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora jednostki, o ktérej mowa w pkt 1.

§ 2. 1. Srodki na dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli w wysokosci 113 921,00
zt, co stanowi 1% planowanych rocznych $rodkéw przeznaczonych na wynagrodzenia osobowe
nauczycieli, o ktorych mowa w art. 70a ust. 1 ustawy Karta Nauczyciela, wyodrgbnione
w budzecie Miasta Kobytka na rok 2014, dzieli si¢ w nastgpujacy sposdb:

1) Publiczne Przedszkole Nr 1 im. Krasnala Halabaty w Kobylce 7 951 zl;

2)  Zespot Szkdt Publicznych Nr 1 w Kobylce 30 843 zl;
3) Zespol Szkot Publicznych Nr 2 w Kobytce 39 040 zi;
4) Zespdt Szkot Publicznych Nr 3 im. Karola Wojtyty w Kobylce 36 087 zl.

2. Srodki o ktérych mowa w ust. 1 zostaly podzielone pomiedzy szkoty z uwzglednieniem
wnioskéw ztozonych przez dyrektorow szkot, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Edukacji
Narodowej i Sportu z dnia 29 marca 2002r. w sprawie sposobu podziatlu Srodkow
na wspieranie doskonalenia zawodowego nauczycieli pomigdzy budzety poszczegdlnych
wojewoddéw, form  doskonalenia  zawodowego  dofinansowywanych  ze Srodkow
wyodrebnionych w budzetach organéw prowadzacych szkoty, wojewoddéw, ministra
wlasciwego do spraw os$wiaty iwychowania oraz szczegélowych kryteriow i trybu
przyznawania tych srodkow (Dz. U. z 2002r. Nr 46, poz. 430).

3. Srodki na dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli, o ktérych mowa
w ust. | pozostajg w dyspozycji Burmistrza Miasta Kobytka.

§ 3. Ustala si¢ plan dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli na rok 2014
stanowigcy zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. 1. Srodki, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 przeznacza sig na:
1) organizacj¢ szkolen, konferencji i seminariéw dla wybranych grup nauczycieli, w tym
dla nauczycieli zajmujacych stanowiska kierownicze;
2) organizacje wewnatrzszkolnych form doskonalenia, w tym w szczegdlnosci szkolen,
seminariéw | konferencji szkoleniowych dla rad pedagogicznych, a ponadto na



dofinansowanie oplat za kursy doskonalgce oraz inne formy doskonalenia zawodowego
dla nauczycieli;

3) dofinansowanie w czgéci optat za ksztalcenie pobieranych przez szkoly wyzsze
i zaktady ksztalcenia nauczycieli;

4) dofinansowanie w czedci oplat za kursy kwalifikacyjne i doskonalgce, seminaria
oraz inne formy doskonalenia zawodowego dla nauczycieli;

5) dofinansowanie w calosci optat za kursy kwalifikacyjne i doskonalgce, seminaria
oraz inn¢ formy doskonalenia zawodowego dla nauczycieli skierowanych przez
dyrektora szkoty, wtym koszty przejazdow oraz zakwaterowania i wyzywienia
nauczycieli, ktérzy na podstawie skierowania uczestnicza w rdéznych formach
doskonalenia zawodowego, a w szczegdInosci uzupelniaja fub podnosza kwalifikacje,

6) dofinansowanie w cafosci oplat za ksztalcenie pobieranych przez szkoly wyzsze
i zaktady ksztalcenia nauczycieli — na podstawie skierowania.

2. Podziat $rodkéw okredlonych w § 2 ust. [ zostal zaopiniowany przez zwigzki zawodowe
zrzeszajace nauczycieli.

3. Dofinansowaniem, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3 obejmuje si¢ w pierwszej kolejnosci studia
licencjackie, magisterskie, podyplomowe, doktoranckie oraz kursy kwalifikacyjne z zakresu
i w specjalnoéciach zwigzanych z:

1) uzyskiwaniem kwalifikacji do nauczania drugiego przedmiotu, w szczeg6lnosci jezyka
obcego, wychowania przedszkolnego i edukacji dia obronnosci;

2) uzyskiwaniem kwalifikacji nauczycieli w zakresie zarzadzania szkotami i placowkami
oswiatowymi;

3) uzyskiwaniem kwalifikacji nauczycieli w zakresie pedagogiki specjalnej, pedagogiki
terapeutycznej, pomocy psychologicznej.

§ 5. 1. W porozumieniu z dyrektorami szkél ustala si¢ na rok 2014 maksymalng kwotg
dofinansowania optaty za ksztalcenie pobieranej przez szkole wyzsza lub zaklad ksztalcenia
nauczycieli w wysokosci 75% kwoty oplaty za ksztalcenie (czesne), ale nie wigeej niz 2 000 zI na
rok kalendarzowy (stownie: dwa tysigce zlotych).

2. Dofinansowaniem obejmuje si¢ optaty poniesione w roku kalendarzowym 2014.

§ 6. 1. Formy doskonalenia zawodowego dla nauczycieli, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt 1,2, 5
1 6, rozliczane sg poprzez zlozenie nastgpujacych dokumentdw:
1) nota ksicgowa wystawiona przez szkofe;
2) kopia skierowania, ktdrego wzdr okresla rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 19 grudnia 2000r. w sprawie szczegdfowych zasad udzielania nauczycielom
urlopéw dla dalszego ksztalcenia sig, dla celow naukowych, artystycznych,
o$wiatowych iz innych waznych przyczyn oraz ulg i $wiadczen zwigzanych z tym
ksztalceniem, a takze organéw uprawnionych do ich udzielania (Dz. U. z 2001r. Nr 1,
poz. 5)—dot. § 4 ust. | pkt 51 6;
3) kopia faktury lub dokumentu potwierdzajacego dokonanie wplaty czesnego za dany
semestr / rok studiéw;
4) kopia dokumentu potwierdzajacego ukonczenie danego typu formg doskonalenia
zawodowego:

a. w przypadku szkolenia / konferencji / seminarium za$wiadczenie o ukonczeniu,

b. w przypadku studiéw i kurséw kwalifikacyjnych zaswiadczenie wystawione przez
uczelnie, z ktérego wynika, Ze zostat zaliczony semestr nauki oraz na ktérym
semestrze w danym roku akademickim jest nauczyciel.

2. Formy doskonalenia zawodowego dla nauczycieli, o ktorych mowa w § 4 ust. | pkt 3 14,
w ktorych uczestniczy dyrektor lub nauczyciel na swoj wniosek za zgodg dyrektora
rozliczane sg poprzez zlozenie nastepujgcych dokumentow:



1) wniosek o dofinansowanie oplat za ksztatcenie (wzér stanowi zalgcznik nr 2
do niniejszego zarzgdzenia);

2) kopia dokumentu potwierdzajacego ukonczenie danego typu forme doskonalenia
zawodowego:

a. w przypadku szkolenia / konferencji / seminarium za$wiadczenie o ukoficzeniu,

b. w przypadku studiow i kursow kwalifikacyjnych zaswiadczenie wystawione przez
uczelnig, z ktérego wynika, ze zostat zaliczony semestr nauki oraz na ktérym
semestrze w danym roku akademickim jest nauczyciel.

3) kopia dokumentu potwierdzajacego dokonanie wplaty;
4) kopia umowy / porozumienia, o ktérej mowa w ust. 6 (w przypadku, gdy jest to
kontynuacja nauki) - nie dotyczy dyrektora.

3. Wszelkie kopie zatgczane do wnioskow lub not ksiggowych musza byé poswiadczone
za zgodnos¢ z oryginatem przez osobg upowazniong. Na fakturach / rachunkach nalezy
umiesci¢ opisy odnoszace si¢ do:

I) zgodnosci szkolenia / studiéw z wieloletnim / rocznym planem doskonalenia
zawodowego nauczycieli na dany rok;
2) ustawy Prawo zamdwien publicznych.

4. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1 i 2 skladaé nalezy w Kancelarii Urzedu Miasta
Kobytka ul. Wotominska 1.

5. Zobowigzuje si¢ dyrektoréw do zawarcia umowy / porozumienia z nauczycielami
korzystajacymi z dofinansowania, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt 3 i 4. Porozumienie
powinno zawiera¢ w szczegdlnosei:

1) zobowigzanie nauczyciela do przepracowania 2 lat od dnia ukonczenia wybranej formy
ksztalcenia zawodowego w szkole, ktéra jest jego obecnym zakladem pracy, badz
w innej szkole, dla ktérej organem prowadzacym jest Miasto Kobytka;

2) w przypadku rozwigzania umowy o pracg przez nauczyciela w okresie krotszym niz
okreslony w pkt | lub przeniesienia do szkoty prowadzonej przez organ inny niz
Miasto Kobytka:

a. zobowigzanie nauczyciela do zwrotu Miastu Kobytka dofinansowania,
proporcjonalnie do liczby przepracowanego czasu od dnia ukonczenia formy
ksztatcenia do dnia ustania stosunku pracy,

b. zobowigzanie nauczyciela do dokonania zwrotu dofinansowania na konto Miasta
Kobytka nie pozniej niz ostatniego dnia pracy.

6. W pierwszej kolejnosci dofinansowaniem o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 3 i 4 obejmuje si¢
wnioski tych nauczycieli, wobec ktorych dyrektorzy szkot podjeli zobowigzania w postaci
podpisanej umowy / porozumienia.

7. Decyzje o przyznaniu dofinansowania podejmuje Burmistrz Miasta Kobytka.

8. Burmistrz Miasta Kobytka przyznajac dofinansowanie, o ktéorym mowa w ust. 8 moze
zasiggna¢ opinii zwigzkdw zawodowych zrzeszajgcych nauczycieli.

9. Burmistrz informuje nauczyciela pisemnie o przyznaniu dofinansowania oraz przesyla
informacje¢ do wiadomosci szkoty.

§ 7. Zobowigzuje si¢ dyrektoréw szkot do:
1) zapoznania nauczycieli z treécig niniejszego zarzgdzenia;
2) zlozenia uaktualnionych wieloletnich planéw doskonalenia zawodowego nauczycieli
w terminie do dnia 31.03.2014r.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 1 stycznia 2014r.

JURMISTRZ MIASTA

Sabord RPacrsalrs
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Zatacznik Nr | ,

do Zarzadzenia Nr QW}/ 13
Burmistrza Miasta Kobytka
z dnia 54 grudnia 2013r.

PLAN DOFINANSOWANIA FORM DOSKONALENIA ZAWODOWEGO

NAUCZYCIELI NA ROK 2014
§4 KWOTA PRZEZNACZONA DLA PLACOWKI
Zarzadzenia| FORMY DOSKONALENIA ZAWODOWEGO
Nr4ty13
PP1 | ZSP1 | ZSP2 | ZSP3 | OGOLEM

Organizacja szkolen, konferencji, seminariéw dla

12 wybranych grup nauczycieli, w tym dla nauczycieli 2000 6400 | 20440 | 6500 35340
zajmujacych stanowiska kierownicze
Organizacja wewnatrzszkolnych form doskonalenia, w
tym w szczegdlnosci szkolen, seminariéw i konferencji

2: szkoleniowych dla rad pedagogicznych, a ponadto na 4601 9400 6450 | 203587 41 038
dofinansowanie optat za kursy doskonalace oraz inne
formy doskonalenia zawodowego dla nauczycieli
Dofinansowanie w czesci oplat za ksztalcenie

3 pobieranych przez szkoly wyzsze i zaktady ksztalcenia | 1350 7043 9150 6 500 24 043
nauczycieli
Dofinansowanie w czgéci opfat za kursy

4. kwalifikacyjne i doskonalgce, seminaria oraz inne 0 8000 3000 2 500 13 500
formy doskonalenia zawodowego dla nauczycieli
Dofinansowanie w catosci optat za kursy
kwalifikacyjne i doskonalgce, seminaria oraz inne

5, s o 0 0 0 0 0
formy doskonalenia zawodowego dla nauczycieli
skierowanych przez dyrektora szkoly
Dofinansowanie w calo$ci oplat za ksztalcenie

6. pobieranych przez szkoty wyzsze i zaktady ksztalcenia 0 0 0 0 0
nauczycieli — na podstawie skierowania.

RAZEM 7951 | 30843 | 39040 | 36 087 113 921
SURMISTRZ MI ASTIA
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Zalgeznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 274/13
Burmistrza Miasta Kobylka
z dnia 30 grudnia 2013r.

Kobylka, diia ...,

ADRES ZAMIESZKANLA. ...........coimmiiiinmiece et asecs e s

Pan Robert Roguski
Burmistrz Miasta Kobylka

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE OPEAT ZA KSZTALCENIE POBIERANEJ PRZEZ
SZKOLE WYZSZA/ ZAKEAD KSZTALCENIA NAUCZYCIELI*

Na podstawie § 5 Zarzadzenia Burmistrza Miasta Kobytka w sprawie opracowania planu
dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz ustalenia maksymalnej
kwoty dofinansowania optat w 2014r. za ksztatcenie nauczycieli zatrudnionych w szkotach
iprzedszkolach prowadzonych przez Miasto Kobylka skladam wniosek z prosba
o dofinansowanie oplat za ksztalcenie.

1. Informacje o formie ksztalcenia:

a) nazwa, adres uczelni/zakladu ksztalcenia nauczycieli:

€} €28 trwania KSZIAICORIAT ..o
d) rok StudiOW/KUISU ..oy SCEST

e) rodzaj studiow - zawodowe, magisterskie, podyplomowe, doktoranckie® lub rodzaj kursu
kwalifikacyjnego (NAZWA) ... oo

f) koszt semestru navki ...zt catkowity koszt nauki...ooooo zl
g) wysokos¢ otrzymanego dofinansowania w roku poprzednim ... A&
h) wysokos¢ otrzymanego dofinansowania w roku DICZACYIMN oo 21
1) wnioskowana kwota dofinanSOWANIA ... z1

2. Miejsce i okres zatrudnienia (nazwa i adres placéwki):
3. Stanowisko pracy (nauczany przedmiot):

4. Krétlkie uzasadnienie wyboru formy i kierunku ksztalcenia:




5. Nazwa banku i numer konta, na ktére nalezy przestaé kwote¢ dofinansowania:

6. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych we wniosku dla potrzeb
postgpowania o przyznanie dofinansowania oplat za ksztalcenie pobicranej przez szkote wyisza
lub zaklad ksztalcenia nauczycieli w roku 2014 zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych.

podpis nauczyciela

7. Opinia dyrektora** (odnoszaca sie do § 6, ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
i Sportu z dnia 29 marca 2002r, w sprawie sposobu podziatu $rodkéw na wspicranie doskonalenia
zawodowego nauczycieli (...), potwierdzajgca, 7e wybrana forma doskonalenia jest zgodna
z przyjetym w szkole wieloletnim planem doskonalenia nauczycieli).

{data} (picczgt i podpis dyrektora)

8. Opinia kierownika Wydzialu Edukacji i Spraw Spolecznych:
a) wniosek spetnia / nie spelnia* wymogi formalne, zgodnie z Zarzadzeniem Nr 274/13
Burmistrza Miasta Kobytka z dnia 30 grudnia 2013r.
b) wybrana forma doskonalenia jest / nie Jest* zgodna z priorytetami okre§lonymi w § 4 ust. 3
ww. zarzadzenia oraz planem doskonalenia zawodowego nauczycieli na dany rok.

(data) {pieczeé i podpis kierownika)

9. Decyzja Burmistrza Miasta Kobylka

Na podstawie § 6 ust. 8 Zarzadzenia Nr 274/13 Burmistrza Miasta Kobytka z dnia 30 grudnia 2013r.
przyznaje / nie przyznaje* Pani / Panu* dofinansowanie oplai za studia / kurs* na kierunku

.................................................... za okres ... 2014r. w wysokosci
................ zl(slowme)
Pozostala kwota dofinansowania w roku 2014 WYNOST .....ocoeene, zk.

(data) (piecze¢ i podpis burmistrza tub osoby przez niego upowaznionej)

*niepotrzebne skreélié
**nie dotyczy dyrektora




