BURMISTRZ
MIASTA KOBYLK?

z dnia 20l T
w sprawie wprowadzenia zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej w Miescie Kobytka

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1591 z p6in. zm.) oraz art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z péin. zm.) wprowadza sie zasady funkcjonowania kontroli

zarzadczej w Miescie Kobytka.

§ 1. 1. Za zapewnienie funkcjonowania systemu kontroli zarzgdczej w Miescie Kobytka odpowiada
Burmistrz Miasta Kobytka, zwany dalej ,,Burmistrzem”.

2. Kontrola zarzgdcza Il stopnia obowigzuje w 8 jednostkach organizacyjnych Miasta Kobytka. Wykaz
jednostek organiz‘acyjnych Miasta Kobytka stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

3.Za zapewnienie funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej Il stopnia w ww. jednostkach

odpowiadajg ich kierownicy.

§ 2. 1.Kierownicy jednostek zapewniajg skutecznos¢ kontroli zarzadczej poprzez stosowanie
standardéw kontroli zarzadczej oraz ogdlnie obowigzujgcych przepiséw prawa.
2. Kierownicy jednostek na podstawie:

a) monitoringu realizacji celéw i zadan,

b) samooceny kontroli zarzgdczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standardéw kontroli
zarzadczej dla sektora finanséw publicznych®,

c) procesu zarzgdzania ryzykiem,

d) zalecer audytu wewnetrznego,

e) zalecen kontroli wewnetrznych,

f) zalecen kontroli zewnetrznych,
dokonuja analizy funkcjonowania jednostek.

3. Po dokonaniu powyiszej analizy kierownicy jednostek wypetniajg i podpisuja oéwiadczenie

czastkowe o stanie kontroli zarzadczej.

4. Wzdr oswiadczenia czastkowego o stanie kontroli zarzadczej stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.
5. O$wiadczenie moze zosta¢ podpisane z jednoczesnym wskazaniem obszardw dziatalnosci,
do ktorych kierownik jednostki ma zastrzezenia. W takim przypadku, zastrzezenia naleiy wskazac
wraz z opisem planowanych lub podjetych dziatart zmierzajgcych do zniwelowania ryzyk lub stabosci
systemu.

6. Kierownicy jednostek skfadajg oswiadczenia czastkowe o stanie kontroli zarzadczej za rok

poprzedni w zakresie kierowanych przez nich jednostek w nieprzekraczalnym terminie do 10 marca

' Standardy kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych ogloszone przez Ministra Finanséw
na podstawie art. 69 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych.



kazdego roku do kancelarii Urzedu Miasta Kobytka. Nastepnie oswiadczenia przekazywane sa

do Przewodniczacego Zespotu ds. Kontroli Zarzadczej zwanego dalej ,Przewodniczgcym”.

§ 3. 1. Zespot ds. Kontroli Zarzadczej zwany dalej , Zespotem” powotuje Burmistrz odrebnym
zarzgdzeniem.
2. Zespot na podsiawie otrzymanych oswiadczen, przedstawia Burmistrzowi rekomendacje dotyczaca
stanu kontroli zarzagdczej w Miescie Kobytka.
3. Zespot moze wydacd jedng z trzech dostepnych rekomendaciji:
a) w Miescie Kobytka w wystarczajgcym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna
i efektywna kontrola zarzadcza,
b) w Miescie Kobytka w ograniczonym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna
i efektywna kontrola zarzadcza,
c) w Miescie Kobytka nie funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.
4. Po posiedzeniu Zespotu, jego Sekretarz przygotowuje projekt protokotu z posiedzenia Zespotu oraz
pismo do Burmistrza dotyczgce rekomendacji.
5. Powyzsze dokumenty podpisuje Przewodniczgcy i przesyta je Burmistrzowi.
6. Na podstawie przedstawionej rekomendacji Burmistrz podpisuje o$wiadczenie o stanie kontroli
zarzagdczej do dnia 30 kwietnia kazdego roku za rok poprzedni.
7. Wzér oswiadczenia Burmistrza o stanie kontroli zarzadczej stanowi zatacznik nr 3 do niniejszych
Zasad.

8. Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej podpisane przez Burmistrza podlega publikacji na stronie

http://kobylka.bipgmina.pl.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta Kobytka.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH MIASTA KOBYLKA:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

Miejska Biblioteka Publiczna w Kobytce

Miejski Osrodek Kultury w Kobytce

Miejski Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Kobytce
Oérodek Pomocy Spotecznej w Kobyfce

Publiczne Przedszkole Nr 1 im. Krasnala Hatabaty w Kobyice

Zespot Szkot Publicznych Nr 1 w Kobytce

Zespot Szkot Publicznych Nr 2 w Kobytce

Zespot Szkot Publicznych Nr 3 im. Karola Wojtyly w Kobytce

Zatgcznik nr 1
do zarzadzenia nr 44&\&0‘&

Burmistrza Miasta Kobytka

z dnia %ijwl&r



Zatacznik nr 2
do zarzadzenia nreq/to‘l\w{%

Burmistrza Miasta Kobytka

z dnia m;ﬁ_\ A0A Qﬂr‘

OSWIADCZENIE CZASTKOWE DOTYCZACE STANU KONTROLI ZARZADCZE)

Nazwa jednostki

Sporzadzit: imie i nazwisko, stanowisko, telefon i adres mail

Nizej wymienione standardy kontroli zarzadczej w Jednostce spetniajg (TAK / NIE / nie w petni) podstawowe wymagania
odnoszjce sie do kontroli zarzadczej w sektorze finanséw publicznych okreélonych Komunikatem Nr 23 Ministra Finanséw z
dnia 16 grudnia 2009 r. na podstawie art. 69 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,

poz. 1240).
NIE W ISTOTNE UWAGI i DODATKOWE
L.p. NDARDY K NIE
3 STA ONTROLIZARZADEZE) TAK PELNI INFORMACIE, WYJASNIENIA
1 2 3 4 5 6
1. Przestrzeganie wartosci etycznych
2. Kompetencje zawodowe
3 Struktura organizacyjna
4. Delegowanie uprawnieri
5 Misja
6. Okreslanie celow i zadar,
monitorowanie i ocena ich realizacji
p i Identyfikacja ryzyka
8. Analiza ryzyka
9. Reakcja na ryzyko
10. Dokumentowanie systemu kontroli
zarzgdczef
11, Nadzor
12: Ciggtos¢ dziatalnosci
13. Ochrona zasobow
14. Szczegotowe mechanizmy kontroli
dotyczgce operacji finansowych i
gospodarczych
15. Mechanizmy kontroli dotyczgce systemow
informatycznych
16. Biezgca informacja
17. Komunikacja wewnetrzna




18. Komunikacfa zewnetrzna

18. Monitorowanie systemu kontroli
zarzqdezef
20, Samoocenag

21. Audyt wewnetrzny

22 Uzyskanie zapewnienia o stanie kontroli
zarzgdezef

Oswiadczam, iz ogdt dziatan podjgtych w kierowanej przeze mnie jednostce
- ;

realizacje celow | zadar w sposéb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i tarminowy.

data i podpis kierownika jednostki

Niezbedne (istotne) usprawnienia / dzialania / w celu osiagnigcia stanu kontroli zarzadczej zgodnej ze standardami
okreslonych Komunikatem Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. na podstawie art. 69 ust, 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240).

I Element kontroli zarzadczej: Srodowisko wewnetrzne

II. Element: Cele i zarzadzanie ryzykiem

lll. Element: Mechanizmy kontroli

IV. Element: Informacja i kamunikacja

V. Element: Monitarowanie o ocena

data i podpis kierownika jednostki

! nalezy zakregli¢ wlasciwe




