BURMISTRZ

MIASTA KOBYLKA
Zarzadzenie Nr:.ZAj./oZOLQ/

Burmistrza Miasta Kobytka

z dnia 3'0,)([ cZJOQ

W sprawie wprowadzenia zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej w Urzedzie Miasta Kobytka

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr
142, poz. 1591 z pézn. zm.) oraz art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z poin. zm.) wprowadza sie zasady funkcjonowania kontroli
zarzgdczej w Urzedzie Miasta Kobytka.

§ 1.1. Za zapewnienie organizacji systemu kontroli zarzadczej w Urzedzie Miasta Kobytka zwanym
dalej ,Urzedem” odpowiada Burmistrz Miasta Kobytka zwany dalej ,,Burmistrzem”.

2. Za zapewnienie funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej | stopnia

w wydziatach/zespotach/samodzielnych stanowiskach odpowiadajg ich kierownicy.

§ 2.1. Samodzielne stanowiska/kierownicy wydziatow/zespotéw zapewniajg skutecznoéé kontroli
zarzadczej poprzez stosowanie standardéw kontroli zarzgdczej oraz ogdlnie obowigzujgcych
przepiséw prawa.

2. W celu oceny skutecznosci poszczegolnych elementéw systemu kontroli zarzadczej jak réwniez
catosci systemu w Urzedzie przeprowadzana jest raz w roku samoocena kontroli zarzadczej.

3. Wzér formularza samooceny dla kierownictwa oraz pracownikéw stanowi zatacznik nr 1inr 2 do
zarzadzenia.

4. Procesem wypetniania formularzy samooceny koordynuje Sekretarz Miasta.

§ 3. 1. Dokumentami kontroli zarzadcze] stuzgcymi ksztattowaniu $rodowiska wewnetrznego stuzg
procedury i mechanizmy zawarte, w szczegdlnogci w:

a) Statucie Miasta Kobytka,

b) Regulaminie organizacyjnym Urzedu,

¢) Regulaminie pracy Urzedu,

d) Regulaminie wynagradzania pracownikéw Urzedu,

e) Regulaminie okresowej oceny pracownikéw Urzedu,

f) Zakresach czynnosci pracownikéw,

g) Udzielonych przez Burmistrza upowaznieniach i petnomocnictwach,

h) Zasadach rachunkowosci obowigzujacych w Urzedzie Miasta Kobytka,

i) Instrukcji inwentaryzacyjnej obowigzujaca w Urzedzie Miasta Kobytka,

j) Instrukcji kasowej obowiazujgcej w Urzedzie Miasta Kobytka,

k) Procedurach postepowania dotyczacego przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu w zakresie wptat gotéwkowych dokonywa nych w kasie Urzedu Miasta Kobytka,

) Ewidencji i sporzadzaniu sprawozdan budzetowych RB-WSa w zakresie wydatkéw strukturalnych
ponoszonych przez Urzad Miasta Kobytka oraz jednostki organizacyjne Gminy Kobytka,

m) Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo - ksiegowych w Urzedzie Miasta Kobytka,
n) Regulaminie kontroli podlegtych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych Miasta Kobytka
oraz jednostek lub podmiotéw podlegajacych kontroli na mocy przepisow prawa,

o) Polityce bezpieczeristwa Urzedu Miasta Kobytka w zakresie przetwarzania danych osobowych,
p) Instrukcji zarzgdzania systemem informatycznym w Urzedzie Miasta Kobytka stuzgcym

do przetwarzania-danych osobowych,

r) Regulaminie zamaéwien publicznych.

§4.1. W celu sprawnej koordynacji systemu kontroli zarzadczej powotuje sie Zespét ds. Kontroli
Zarzadczej zwany dalej Zespotem.
2. Zespot powotuje Burmistrz odrebnym zarzadzeniem.



3. Zespot przedstawia Burmistrzowi rekomendacje dotyczacg stanu kontroli zarzadczej w Mieécie
Kobytka.

4. Zespot moze wydac jedna z trzech dostepnych rekomendacji:

1) w Miescie Kobytka w wystarczajacym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna
kontrola zarzadcza;

2) w Miescie Kobytka w ograniczonym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna
kontrola zarzadcza;

3) w Miescie Kabytka nie funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

5. Po posiedzeniu Zespotu, jego Sekretarz przygotowuje projekt protokotu z posiedzenia zespotu oraz
pismo do Burmistrza dotyczace rekomendacji.

6. Powyzsze dokumenty podpisuje Przewodniczacy i przesyta je Burmistrzowi.

7. Na podstawie przedstawionej rekomendacji Burmistrz podpisuje oswiadczenie o stanie kontroli
zarzadczej do dnia 30 kwietnia kazdego roku za rok poprzedni.

8. Wz6r oswiadczenia Burmistrza o stanie kontroli zarzagdczej stanowi Zatacznik nr 3 do zarzadzenia.
9. Oswiadczenie o stanie kontroli zarzagdczej podpisane przez Burmistrza podlega publikacji na stronie
http://kobylka.bipgmina.pl.

§ 5. Tracg moc zarzadzenia:
1) zarzgdzenie Nr 177/2010 Burmistrza Miasta Kobytka z dnia 31.12.2010r. w sprawie opracowan

z zakresu kontroli zarzadczej.
2) zarzadzenie Nr 46/2011 Burmistrza Miasta Kobytka z dnia 01.04.2011r. w sprawie ustalenia
systemu kontroli zarzadczej w Miescie Kobytka i Urzedzie Miasta Kobytka.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta Kobytka.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ MI i;
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Zatgcznik nr 3
do zarzagdzenia rnrg./\'\\g\p\‘Q

Burmistrza Miasta Kobytka
2 dnia M. A -

Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej
ZAFOM s
(rok, za ktory sktadane jest oswiadczenie)

Jako osoba odpowiedzialna za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej, tj. dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw i zadan w sposdb zgodny z prawem,
efektywny, oszczedny i terminowy, a w szczegélnosci dla zapewnienia:

zgodnodci dziatalnosci z przepisami prawa i procedurami wewnegtrznymi,

skutecznosci i efektywnosci dziatania,

wiarygodnosci sprawozdan,

ochrony zasobow,

przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji,

zarzadzania ryzykiem,

os’wiadcizam, e w kierowanym przeze mnie Urzedzie Miasta Kobytka oraz jednostkach organizacyjnych Miasta
Kobytka

ooooogoano

Czesé A’
O w wystarczajacym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

Czeit B

00w ograniczonym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

1) Zastrzezenia dotycza:4




Czesc C°
1 nie funkcjonowala adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

1) Zastrzeienia dotycza:s

Czesé D7

W ubieglym roku zostaty podjete nastepujgce dziatania w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadcezej:

Czest E

Niniejsze oswiadczenie opiera sie na mojej ocenie i informacjach dostepnych w czasie
sporzadzania niniejszego o$wiadczenia pechodzacych z:°
[l monitoringu realizacji celow i zadan,
(3 samooceny kontroli zarzadczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standarddw kontroli zarzadczej
dla sektora finansow publicznych,9
procesu zarzadzania ryzykiem,
audytu wewnetrznego,
kontroli wewnetrznych,
kontroli zewnetrznych,

R

Jednoczednie oswiadczam, Ze nie sg mi znane inne fakty tub ckolicznodci, ktére moglyby wptynaé na tresé
niniejszego oswiadczenia.

{miejscowosc, data) (podpis kierownika jednostki)




' Burmistrz skiada jedno oswiadczenie o stanie kontroli 2arzadczej w zakresie Miasta Kobytka, ohejmujgce
réwniez Urzad Miasta Kobyika.

® W zaleinoci od wynikow oceny stanu kontrali zarzadczej wypetnia sig tylko jedna czes¢ z czesci A albo B atho
C. Czg$¢ A wypelnia sig w przypadkuy, gdy kontrola zarzadcza w wystarczajacym stopniu zapewnita tacznie:
zgodnosc dziatalnosci z przepisami prawa i procedurami wewnetrznymi, skutecznosc i efektywnosci dziatania,
wiarygodnosé sprawozdan, ochrone zasobdw, przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postepowania,
efektywnosc i skutecznosé przeptywu informacji oraz zarzadzanie ryzykiem. Czesci B i C skresfa sie.

* W zaleinotci od wynikow oceny stanu kontroli zarzadczej wypetnia sie tylko jedng czesdé z czedci A albo B albo
C. Czes¢ B wypetnia sie w przypadkuy, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnila w wystarczajgeym stopniu:
zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa | procedurami wewnetrznymi lub skutecznodc i efektywnosci
dziatania, lub wiarygodnosci sprawozdan, lub ochrony zasobdw, lub przestrzegania i promowania zasad
etycznego postgpowania, lub efektywnosdci oraz skutecznoéci przeptywu informacji lub zarzadzania ryzykiem,
Z zastrzezeniem przypisu 6. Czesei A i C skreéla sie.

¢ Nalezy opisac przyczyny zioienia zastrzezefi w zakresie funkcjonowania kontroli zarzgdezej, np. istotng staboéc
kantroli zarzadczej, istotng nieprawidiowoéé w funkcjonowaniu jednostki, istotny cel lub zadanie, ktére nie
zostaly zrealizowane, wraz z podaniem, fezeli to moiliwe obszaru, ktorego zastrzeienia dotycza,
w szczegdinosch: zgodnosci driatalnoée z przepisami prawa i procedurami wewnetrznymi, skutecznoéci
i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan lub ochrony zasobéw, przestrzegania i promowania zasad
etycznego postepowania, efektywnosci oraz skutecznodci przeptywu informacji lub zarzadzania ryzykiem.

° Nalezy opisa¢ kiuczowe dziatania, ktére zostang podjgte w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadezej
w odhiesieniu do zloZzonych zastrzezer wraz z podaniem terminu ich realizagji.

® W zaleznosci od wynikow oceny stanu kontroli zarzadczej wypednia sig tylko jedng czesc 7 czeici A albo B albo
C. Czgs¢ C wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnita w wystarczajgcym stopniu:
zgodnosei dziatalnosci z przepisami prawa i procedurami wewnetrznymi, ani skutecznogci i efektywnosci
dziatania, ani wiarygodnosdci sprawozdan, ani ochrony zasobdw, ani przestrzegania i promowania zasad
etycznego postgpowania, ani efektywnosdci i skutecznose przeplywu informacji, ani zarzadzania ryzykiem.
Czesci A i B skresla sie.

’ Nalezy opisat najistotniejsze dziatania jakie zostaly podjete w roku, ktdrego dotyczy ofwiadczenie
w odniesieniu do planowanych dziatan wskazanych w czesci B albo C w oswiadczeniu za rok poprzedzajacy rok,
kiérego dotyczy niniejsze oswiadczenie, oraz inne dziafania, jeieli takie zostaty podjete, nie zaplanowane w
oswiadczeniu za rok poprzedzajacy rok, ktdrego dotyezy niniejsze oswiadczenie.

8 . 4 . N . . . s . ..
Znakiem X" zaznaczyé odpowiednie wiersze. W przypadku zaznaczenia punktu ,innych Zrédet informacji”
naleiy je wymienic.

’ Standardy kontrofli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych ogloszone przez Ministra Finanséw
na podstawie art. 69 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r, o finansach publicznych.




