BURMIsSTRy
MIASTA KOBY&,Kf

Zarzadzenie nr 111/12
Burmistrza Miasta Kobytka
z dnia 29 czerwca 2012 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie zasad rachunkowosci obowiazujacych w

Urzedzie Miasta Kobylka.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009r. Nr
152, poz. 1223 z pézn. zm.) w zwigzku z art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm.) oraz rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, pafstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 z pdzn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. W zarzadzeniu nr 181/10 Burmistrza Miasta Kobytka z dnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie
zasad rachunkowosci obowigzujacych w Urzedzie Miasta Kobytka wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1) w zatqczniku nr 2 w dziale II ust, 15 otrzymuje brzmienie: ,15. Ewidencje ksiegowa

2)

3)

4)

wydatkow w ramach projektéw wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej
wyodrebnia sie w systemie ksiegowym poprzez prowadzenie odrebnych rejestréw
ksiegowych.”

w zataczniku nr 3 w dziale IT w pkt.1 ppkt.5 otrzymuje brzmienie: ,5) Konto 222 —
«Rozliczenie dochodow budzetowych” Przyjete zasady klasyfikacii zdarzen Konto 222
stuzy do ewidencji rozliczeri z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez
te jednostki dochodow budzetowych. Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody
budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z
okresowych lub rocznych sprawozdan, w korespondencji z kontem 901. Na stronie Ma
konta 222 ujmuje sie przelewy dochodédw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 901. Na stronie Ma
konta 222 ujmuje sie przelewy dochodédw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133. Zasady
prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi agtéwnej
Ewidencje szczegdtowa do konta 222 prowadzi sie wediug poszczegdlnych jednostek
budzetowych. Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz
nie przekazanych na rachunek budZetu. Saldo Ma oznacza stan dochoddw
budzetowych nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.”

zatacznik nr 4 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie okre$lone w zataczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia; )

w zatgczniku nr 5 w dziale I ust. 8 otrzymuje brzmienie: , 8. Srodki trwate oraz
wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej powyzej wielkosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych (na dzief dzisiejszy jest to
kwota 3.500 zt), amortyzuje sie metodq liniowa przy zastosowaniu stawek
okreslonych réwniez w przepisach o podatku dochodowym od osdb prawnych. Plany
amortyzacji przyjmuja postac planéw indywidualnych przy przyjeciu danego sktadnika
majatkowego do uzywania, sq one czescig indywidualnej karty $rodka trwatego oraz
wartosci materialnej i prawnej.”




5) zatacznik nr 6 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku nr 2 do
niniejszego zarzadzenia;

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2012 r.
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BURMISTRZ

MIASTA KOBYLKA
Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 111/12
Burmistrza Miasta Kobytka
z dnia 29 czerwca 2012 r.

PLAN KONT DLA URZEDU MIASTA KOBYLKA, ZASADY KLASYFIKACJII ZDARZEN
ORAZ PROWADZENIA KONT KSIAG POMOCNICZYCH

I. Wykaz kont

1. Konta bilansowe
Zespol 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

020 — Wartosci niematerialne i prawne

030 — Dtugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101- Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

130.1 — Rachunek biezacy jednostki - subkonto dochoddw

130.2 - Rachunek biezacy jednostki - subkonto wydatkdw biezacych
130.3 — Rachunek biezacy jednostki - subkonto wydatkéw majatkowych
135 - Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

139 - Inne rachunki bankowe

140 — Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — subkonto zobowigzan
202 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — subkonto naleznoéci
221 - Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych

225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

245 — Wplywy do wyjasnienia

290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespol 4 - Koszty wedtug rodzajoéw i ich rozliczenie

400 — Amortyzacja
401 - Zuzycie materiatdw i energii



402 ~ Ustugi obce

403 — Podatki i oplaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spaleczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

Zespdt 7 - Przychody i koszty ich uzyskania

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne

770 - Zyski nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne

Zespél 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu érodkow europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

820 - Rozliczenie wyniku finansowego

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddéw

851 - Zaktadowy fundusz $wiadczeri socjalnych

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975 — Wydatki strukturalne

976 — Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkdw budZetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

II. Wykaz kont ksiegi glownej, Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady
prowadzenia kont ksiag pomociiczych oraz ich powigzania z kontamj ksiegi
gtéwnej.

1. Konta bilansowe

1) Zespél 0 - "Majatek trwaly"
Konta zespotu 0 "Majatek trwaly" stuza do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwatego;
2) wartosci niemateriainych i prawnych;
3) finansowego majatku trwatego;
4) umorzenia majatku;
9) inwestycji.

2) Konto 011 - "Srodki trwate"

Przyjete zasady klasyfikacii zdarzen

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszert wartosci poczatkowej
Srodkéw trwatych zwiazanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktdre nie podlegajq




ujeciu na koncie 013. Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwigkszenia - a na stronie Ma -
Zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia
$rodkdw trwatych, ktdre ujmuie sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdinosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych Srodkdw trwatych lub inwestycji oraz wartoéé ulepszen zwiekszajacych
warto$¢ poczatkowa Srodkéw trwatych;

2) przychody Srodkdw trwalych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie Srodkow trwatych;

4) zwigkszenie wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych dokonywane na skutek

aktualizacji ich wyceny,

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdinoéci:

1) wycofanie Srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidagji, z powodu
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory Srodkdw trwatych;

3) zmniejszenia wartodci poczatkowej $rodkéw trwalych dokonywane na skutek

aktualizacji ich wyceny.

Zasady prowadzenia ksiag pomocniczych | ich powiazanie z kontami ksiegi gtownej
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwicé:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegéinych obiektéw $rodkéw trwatych;

2) ustalenie 0sob lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono érodki trwate;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji;

4) ustalenie wartosci poszczegdlnych grup rodkéw trwatych okreslonych w
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych.,

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan érodkdw trwalych w wartosci
poczatkowej.

3) Konto 013 — ,Pozostate $rodki trwate”
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszed wartosci poczatkowej
$rodkow trwatych nie podlegajacych ujeciu na koncie 011, ktére podlegaja umorzeniu w
pefnej wartodci w miesigcu wydania do uzywania. Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych
ewidencjonuje sie na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych érodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zZmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej pozostatych érodkéw trwatych
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu;

2) nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu;

3) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdinosci:
1) wycofanie $rodkdw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania;
2) ujawnione niedobory srodkdw trwatych w uzywaniu.
Zasady prowadzenia ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi aiéwnei
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartodci
poczatkowej i ilosci poszczegdinych pozostatych érodkéw trwatych oraz ustalenie osGb lub
komorek organizacyjnych, ktérym powierzono pozostate srodki trwate. Konto 013 moze
wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza wartoéé poczatkowa objetych ewidencja ksiegowa
pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu.




4) Konto 020 - "Wartosci niematerialne i prawne”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartoéci poczagtkowej
wartosci niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie
zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 lub 072.

Zasady prowadzenia ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtéwnei

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutdw lub osdb
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywad saldo Wn, kidre oznacza stan wartodci niematerialnych |
prawnych w wartosci poczatkowej.

5) Konto 030 - "Dlugoterminowe aktywa finansowe"

Przyjete zasady kiasyfikacii zdarzen

Konto 030 stuzy do ewidencji diugotrwalych aktywow finansowych, w szczegdlnosci akcii i
innych diugoterminowych aktywdw finansowych, o terminie dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronic Ma - zmniejszenia stanu
diugoterminowych aktywéw finansowych.

Zasady prowadzenia ksigg pomocniczych | ich powiazanie z kontami ksiegi gtéwnei

Do konta 030 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegétowa, ktdéra powinna zapewni¢ ustalenie
wartosci  poszczegbinych sktadnikéw  dtugoterminowych aktywdw finansowych wedtug
tytutow.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza wartosé dtugoterminowych aktywow
Finansowych.

6) Konte 071 - T"Umorzenie <érodkow tiwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych"

Przyjete zasady klasyfikacii zdarzen

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszeri wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz

wartosci  niematerialnych 1 prawnych, ktdre podlegajag umorzeniu wedlug stawek

amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke. Odpisy umorzeniowe sq dokonywane w

korespondenciji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - Zmniejszenia umorzenia

wartosci poczatkowej srodkdéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych.

Zasady prowadzenia ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtownej

Ewidencje szczegdlowa do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 011 i 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng ewidencje
szczegdlowa,

Konto 071 moze wykazywal saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci $rodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych | prawnych.

7) Konto 072 - ,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Przyjete zasady klasyfikacii zdarzen

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszenia wartodci poczatkowej z tytutu umorzenia

pozostatych Srodkéw trwatych, ktére umarza sie jednorazowo w petej wartosci w m-cu

wydania ich do uzywania. Na stronie W-m konta 072 ujmuje sie zmniejszenie wartosci

umorzenia, odpowiadajacego wartosci rozchodowanych pozostatych érodkéw trwatych oraz




wartadci niematerialnych i prawnych (z powodu zuzycia lub zniszczenia, niedoboru, szkody,
przekazania nieodptatnego). Na stronie Ma ksieguje si¢ naliczone 100% umorzenie
pozostatych srodkdw trwatych w uzywaniu w korespondencji z kontem 401.

Zasady prowadzenia ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtéwnej

Do konta 072 nie prowadzi sie ewidencji analitycznej, poniewaz przy 100% umorzeniu tych
sktadnikéw w momencie oddania do uzywania warto$¢ umorzenia réwna sie wartosci
poczatkowej ujetej w ewidencji ksiegowej pozostatych srodkéw trwatych.

Konto 072 moze wykazywal saldo Ma, ktore wyraza wartoSC poczatkowq bedacych w
uzywaniu pozostatych srodkdw trwatych.

8) Konto 073 - "Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe™

Przyiete zasady klasyfikacii zdarzeh
Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych diugoterminowe aktywa finansowe.

Konto moze wykazywal saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych
dtugoterminowe aktywa finansowe,

9) Konto 080 - "Srodki trwale w budowie (inwestycje)"

Przyjete zasady klasyfikacii zdarzen

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwalych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow Srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace S$rodkow trwalych w budowie w ramach
prowadzonych inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcdw, jak i we wiasnym
imieniuy;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych
do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od
kontrahentow oraz wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa
rekonstrukcja, adaptacja Jub modernizacja), ktére powoduja zwiekszenie wartosci
uzytkowej srodka trwalego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektdw, w szczegolnosci:

1) $rodkdw trwalych;

2) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych Srodkow trwatych w budowie;

3) odpisy aktualizacyjne srodkow trwatych w budowie w korespondencji z kontem

800 Fundusz jednostki.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé réwniez rozliczenie kosztdw dotyczacych zakupdw
gotowych srodkdw trwatych.

Zasady prowadzenia ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztow $rodkéw trwalych w budowie wedtug poszczegdinych rodzajow
efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegolnych obiektow Srodkdw trwatych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ kosztow srodkow trwatych w
budowie i ulepszen.

10) Zespot I - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"

Konta zespotu I "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych $rodkdw pienieznych, przechowywanych w kasach,

2} innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych.
Konta zespotu | majg odzwierciedlal operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkéw
pienieznych.



i1) Konto 101 -"Kasa"

Przyjete zasady klasyfikacii zdarzen
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie w kasach
jednostki. Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wpltywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na
stronie Ma ~ rozchody gotéwki i niedobory kasowe. Wartoé¢ konta 101 koryguje sie o
roznice kursowe dotyczace gotdwki w obcej walucie. Ewidencja szczegStowa prowadzona do
konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej;

2) stanu gotéwki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z

podziatem na poszczegdlne waluty obce;

3) wartosci gotéwki powierzonej poszczegdinym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywaé saldo Whn, ktdre oznacza stan gotéwki w kasie.

12) Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki"

Przyjete zasady klasyfikacii zdarzen
Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkdw pienigznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutu wydatkéw i dochoddw (wptywéw) budzetowych objetych planem
finansowym.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy $rodkow pienieznych z tytutu zrealizowanych
przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegtowa wediug podziatek
Klasyfikacji dochoddéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym
wihasciwym kontem.
Na stronie Ma konta 130 uimuje sig zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie planem
finansowym jednostki, jak réwniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw
budzetowych  (ewidencja szczegotowa wedlug  podziatek klasyfikacji  wydatkéw
budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu |, 2, 3,4, 7 lub 8,
Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku
Czym musi zachodzi¢ petna zgodnoé¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.
Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co 0znacza, ze do btednych
Zapisow, zwrotéw nadplat, korekt Wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegStowosci planu finansoweqo
dochodow i wydatkéw budzetowych.
Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Whn, ktdre oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajgcych z
ewidencji szczegblowej prowadzonej dla kont;
* wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan zrealizowanych wydatkdw budzetowych;
¢ dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochoddéw budzetowych moze
wykazywaC saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkéw pienieznych z tytutu
zrealizowanych dochoddw budzetowych, ktdre do korica roky nie zostaly przelane do
budzetu.
Saldo konta 130 ulega likwidacji przez:
1} przeksiegowanie z kohcem roku obrotowego réwnowartoéci dochodéw urzedu
jednostki samorzadu terytorialnego, ktdre wplynety bezposrednio na rachunek
budzetu (133), a na koncie 130 byty ujete jako zapis wtérny, w korespondencji z
kontem 800 ;
2) przeksiegowanie z koncem roku obrotowego rownowartosci wydatkéw urzedu
jednostki  samorzadu terytorialnego, ktére byly dokonane bezposrednio z konta
(133) rachunek budzetu, a na koncie 130 byly ujete jako zapis wtorny, w
korespondencji z kontem 800.




13) Konto 135 - "Rachunek $rodkéw funduszy specjainego
przeznaczenia"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzef

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegolnosci zaktadowego funduszu éwiadczen specjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy $rodkdw pienigznych na rachunki bankowe, a
na stronie Ma - wyptaty Srodkéw z rachunkéw bankowych.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi gféwne.
Ewidencja szczegbtowa do konta 135 powinna umozliwié ustalenie stanu ¢rodkaw kazdego
funduszu. Konto 135 moze wykazywad saldo Wn, ktére oznacza stan érodkéw pienieznych na
rachunkach bankowych funduszy.

i14) Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzep
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych érodkdw pienigznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i
specjalnego przeznaczenia. Na koncie 139 dokonuje sie ksiggowan wylacznie na podstawie
dokumentow bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw konta
139 migdzy ksiegowoscig jednostki a ksiegowoscia banku.
Na koncie 139 prowadzi sie w szczegblinodci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) czekdw potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) srodkéw obcych na inwestycje.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy wydzielonych érodkéw pienieznych z rachunkow
biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie. Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty
Srodkdw pienieznych dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gtownej

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu
srodkéw pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug
kontrahentdw. Konto 139 more wykazywal saldo Wn, ktdre oznacza stan érodkéw
pienigznych znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

i5) Konto 140 - "Krétkoterminowe aktywa finansowe"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzei

Konto 140 stuzy do ewidendji krétkoterminowych aktywow finansowych, w sz¢czegoInosc
akdji, udziatow i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak
I tez w walutach obcych. Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma ~
zmniejszenia stanu krétkoterminowych aktywdw finansowych.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gtéwnei;
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
* poszczegllnych sktadnikow krotkoterminowych sktadnikéw finansowych;
* stanu poszczegdinych krdtkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w
walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce;
¢ wartosci krotkoterminowych aktywdw finansowych powierzonych poszczegdinym
osobom za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan krétkoterminowych aktywdw




Finansowych.

16)  Konto 141 - "Srodki pieniezne w drodze”

Przyjete zasady klasyfikacii zdarzen

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkow pienieznych w drodze,

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwigkszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gidwnej:
Srodki pieniezne w drodze ewidencjonuje sie¢ na biezaco oraz na przetomie okresu
sprawozdawczego. Konto 141 moze wykaza¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw
pienieznych w drodze.

17)  Zespdl 2 - "Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespolu 2 "Rozrachunki i roszczenia" stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz roszczer. Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji rozliczen érodkdw
budzetowych, wynagrodzen, rozliczer: niedobordw, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwiazanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi. Ewidencja szczegdtowa
prowadzona do kont zespolu 2 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegllnych grup rozrachunkéw, rozliczen,
ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i
zobowiagzan z podziatem wedtug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach
obcych - wedlug poszczegdinych walut, a przy rozliczaniu Srodkow europejskich réwniez
odpowiednio w podziale na programy fup projekty.

i8) Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — subkonto
zobowigzan"

Przyjete zasady klasyfikaciji zdarzen

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych. Na koncie 201 nie ujmuje sig naleznosci jednostek zaliczanych do dochoddw
budzetowych, ktére ujmowane sq na koncie 221. Konto 201 obcigza sie za powstate
naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie zobowiazan, a uznaje za powstate
zobowiazania oraz splate | zmniejszenia naleznosci i roszczen.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi gtownej:
Ewidencja szczegdlowa do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwoé¢ ustalenia naleznodc i
zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdinych kontrahentdw.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
stan zobowigzan.

19) Konto 202 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - subkonto
naleznosci”

Przyjete zasady klasyfikaciji zdarzer

Konto 202 stuzy do ewidencji wszelkich bezspornych naleznosci krajowych i zagranicznych z
tytutu sprzedazy towardw i ustug. Na koncie 202 nie ujmuje sig naleznosci jednostek
zaliczanych do dochoddéw budzetowych, ktdre ujmowane sg na koncie 221.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gldwnei
Ewidencja szczegélowa do konta 202 powinna Zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznoéci
wediug poszczegdlnych kontrahentéw. Konto 202 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza




stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.

20)  Konto 221 - "Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych"

Przyjete zasady klasyfikacii zdarzen

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznoéci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznodci z tytutu dochoddw budzetowych i
zwroty nadplat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wplaty naleznodci z tytutu dochoddw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznodci. Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznosci z tytutu
podatkéw pobieranych przez wiasciwe organy. Zapisy z tego tytutu moga by¢ dokonywane
na koniec okresdow sprawozdawczych na podstawie sprawozdah z ewidencji podatkowej
(zalegtosci i nadptaty).

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gtdwnej
Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona w taki sposéb aby mozna
byto dane naleznosci przyporzadkowaé do odpowiedniej klasyfikacji budzetowej oraz
budzetéw, ktdrych naleznoéci dotycza. Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn
oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan
jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Ewidenciji szczegdtowej do konta 223 nie prowadzi sie

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza stan $rodkéw pienigznych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do korica roku. Saldo konta 223
ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia
srodkéw pienieznych niewykorzystanych do korica roku, w korespondenciji z kontem 130.

21) Konto 224 - , Rozliczenie dotacji budzetowych"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzer

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczania przez organ dotujacy udzielonych dotacji

budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie wartoéé dotacji przekazanych przez organ dotujacy,

w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z
kontem 810;
2) wartos¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencii z
kontem 130.

Zasady prowadzenia kont ksigq pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gtownej

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos$¢ ustalenia
wartosci przekazanych dotacji. Dotacje rozliczone i przypisane do zwrotu w roku nastepnym,
ktére organ dotujacy zalicza do dochoddw budZetowych, sg ujmowane na koncie 221.

22) Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami”

Przyjete zasady klasyfikacii zdarzeni

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami szczegolnodci z tytutu dotadji,
podatkéw, nadwyzek érodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami. W
jednostkach bedacych podatnikami podatku od towardw i ustug na koncie 225
ewidencjonuje sie réwniez rozrachunki z tytutu VAT.

Na koncie 225 po stronie Wn ujmuije sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowigzania wobec budzetéw | wplaty od budzetéw.




Zasady prowadzenia ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi

atéwnej Ewidencja szczegétowa do konta 225 jest prowadzona wediug:

- tytutow naleznosci i zobowiazan dia poszczegbinych budzetéw

- budzetow ( urzedéw skarbowych i celnych oraz urzedéw samorzadu terytorialnego).

Konto 225 moze mie¢ dwa salda, Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma stan
zobowiazan wobec budzetéw,

23) Konto 226 - "Diugoterminowe naleznosci budzetowe"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzeh

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznoéci lub dtugoterminowych rozliczen

z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sig w szczegbinoéci dhugoterminowe naleznoéci, w
korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do
dtugoterminowych, w korespondencii z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlinoSci przeniesienie naleznodci
diugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w
korespondencji z kontem 221.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtdwnej
Ewidencje szczegétowa do konta 226 prowadzi sie wedtug jednostek, ktdrych naleznosci te
dotyczg. Konto 226 moze wykazywal saldo Wn, kidre oznacza wartos¢ naleznodci
zaliczanych do diugoterminowych.”

24) Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a
W szczegolnodci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych. Na stronie Wn konta 229
ujmuje sig naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - zobowigzania,
sptatg i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkdw publicznoprawnych.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gidwnej
Ewidencje szczegélowa do konta 229 prowadzi sie wediug poszczegdinych tytuldw
rozrachunkow oraz podmiotéw, z ktdrymi dokonywane sa rozliczenia. Konto 229 moze
wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan.

25) Konto 231 - "Rozrachunki z tytutu wynagrodzen"

Przyijete zasady klasyfikacji zdarzefk
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z
odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdinosci naleznodci za prace wykonywang
ha podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych
umdw zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdinoéci:

1) wyptaty pieniezne wynagrodzen z kasy,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) wartos¢ wydanych Swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi aléwnei
Ewidencje szczegétowa do konta 231 powinna zapewnié mozliwos¢ ustalenia naleznodci i
zobowigzan wediug poszczegdlnych kontrahentow. Konto 231 moze wykazywal dwa salda.
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Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki z tytutu
wynagrodzen.

26) Konto 234 - "Pozostate rozrachunki z pracownikami”
Przyiete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z
innych tytuldw niz wynagrodzenia. Na stronie Wn konta 234 uimuje sie w szczegolnosci:
1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke;
2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen
odplatnych;
3) naleznosdi z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;
4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedobordw i szkod;
5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdinosci:
1) wydatki wytoZzone przez pracownikéw w imieniu jednostki;
2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pienieznych;
3) wplywy naleznosci od pracownikow.
Zaliczki wypfacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowac, do czasu ich
rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej przy wyptaceniu zaliczki.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi giéwnej

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wediug tytuléw
rozrachunkdw. Konto 234 moze wykazywad dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma -stan zobowigzan wobec pracownikéw.

27) Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczeh oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencia na kontach 201-234, w tym naleznoéci spornych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz splate i
zmniejszenie zobowigzan (m.in. z tytutu zaplaty: odsetek od kredytdw i pozyczek oraz
przelewu wynagrodzen ), a na stronie Ma - powstate zobowigzania (m.in. z tytutu naliczenia:
odsetek od kredytdw i pozyczek oraz wynagrodzen) a takze sptate i zmniejszenie innych
naleznosci i roszczen.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksieqi gtéwnei
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkdw, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutdw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
stan zobowigzan.

28) Konto 245 — ,Wplywy do wyjasnienia”

Przyiete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 245 stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdinosci wyjasnionych wplat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdinosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan niewyjasnionych wptat.
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29) Konto 290 - "Odpisy aktualizujqce naleznoéci”

Przyjete zasady klasyfikacii zdarzer

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznoéci,

Odpisy aktualizujace wartoéé naleznosci sg dokonywane nie pdzniej niz na dziefs bilansowy.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartoéci odpiséw aktualizujacych
naleznodci w szczegdlnoéci w przypadku wplaty lub umorzenia zaktualizowanej uprzednio

naleznosci, a na stronie Ma - zwiekszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznodci.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi gldwnej

Ewidencie szczegélowa do konta 290 prowadzi si¢ wediug poszczegdinych tytutow
naleznosci. Saldo konta 290 oznacza wartodé odpiséw aktualizujacych naleznodci oraz
wartosé naleznych, a jeszcze niezaptaconych przez kontrahentéw jednostki.

30) Zespél 4 - "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie"”

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie® stuzg do ewidencji kosztéw w
uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Nie ksieguje sie na kontach zespolu 4 kosztéw
finansowanych - zgodnie z odrebnymi przepisami - z funduszy celowych i innych oraz
kosztéw inwestycji, pozostatych kosztdw operacyjnych, kosztéw operaciji finansowych i strat
nadzwyczajnych. Ewidencje szczegllowq do kont zespotu 4 prowadzi sig wedtug podziatek
klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania,
analiz oraz sposobow umoziiwiajacych sporzadzenie sprawozdar; finansowych, sprawozdan

okreslonych w odrebnych Przepisach obowigzujgcych jednostke,

31) Konto 400 - "Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji $rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktdrych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo
wedhug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje naliczone sie odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda
konta na wynik finansowy. Konto 400 moze wykazywac w ciagu roku obrotowego saldo Wn,
ktére wyraza wysokosé poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w
korcu roku obrotowego na konto 860.

32) Konto 401 - "Zuzycie materialow i energii"

Przyjete zasady klasyfikaciji zdarzen

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalnodci
podstawowej, pomacniczej i ogdlnej zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje Si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiat6w i energii,
a na stronie Ma konta 401 ujmuje sie Zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia
materiatdw i energii oraz na dziers bilansowy przeniesienie saida poniesionych w ciggu roku
kosztdw zuZycia materiatéw i energii na konto 860.

33) Konto 402 - "Ustugi obce"

Przyjete zasady kiasyfikacii zdarzer:

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki,

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sig poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta
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402 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztdw oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztow ustug obcych na konto 860.

34) Konto 403 - "Podatki i optaty"”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzes

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegoinosci kosztdw z tytutu podatku od nieruchomosci,
wptaty na rzecz izb rolniczych, wptaty jednostki samorzadu terytorialnego do budzetu
panstwa oraz opfat o charakterze podatkowym, a takze opfaty notarialnej, optaty skarbowej i
opfaty administracyjnej.

Po stronie Wn konta ujmuje sig poniesione koszty z ww. tytutow, a na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzief bilansowy - przeniesienie kosztéw z tego
tytutu na konto 860.

35) Konto 404 - "Wynagrodzenia"

Przyjete zasady klasyfikacii zdarzen

Konto 404 stuzy d o ewidencji kosztéw dziatalnodci podstawowej z tytutu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na postawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami,

Na stronie Wn konta 404 ujmuje sie kwotg naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytuléw dokonywanych na
listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnodci
podstawowej z tytutu wynagrodzert oraz na dziefi bilansowy przenosi sieje na konto 860,

36) Konto 405 - "Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia"

Przyjete zasady klasyfikacii zdarzen

Konto 405 stuzy do ewidencii kosztéw dziatalnoci kosztow dziatalnosci podstawowej z tytuh
réznego rodzaju $wiadczed na rzecz pracownikow i osdb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umoéw, ktdre nie sg zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sig poniesione koszty z fytutu ubezpieczen spotecznych i
Swiadczen na rzecz pracownikéw i osdb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych umdw, ktére nie sq zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje sig zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego i
Swiadczef na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi sieje na konto 860.

37) Konto 409 - "Pozostale koszty rodzajowe"

Przyjete zasady klasyfikacii zdarzen

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnodc podstawowej, ktére nie kwalifikujg sie do
ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdinosci zwroty wydatkdw za
uzywanie samochodow prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrézy stuzbowych, kKoszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy
z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci
finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Po stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ich
zmhiejszenie oraz na dzieh bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztow na
konto 860.
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38)  Zespét 7 - "Przychody, dochody i koszty"

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody | koszty" stuza do ewidencji:

1) przychoddw i kosztéw ich osiagniecia z tytutu sprzedazy produktéw, towardw,
przychod6w i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i
kosztdéw operacyjnych,

2) podatkow nieujetych na koncie 403,

3) dotacji i subwengji otrzymanych, ktére wptywajg na wynik finansowy oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencie szczegStows prowadzi si¢ wediug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczoéci oraz obliczenia podatkow.

39) Konto 720 - "Przychody z tytutu dochodéw budzetowych"

Przyjete zasady klasyfikacii zdarzed

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochoddéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnoéci dochodéw do ktérych
zalicza sie podatki, sktadki, opfaty, inne dochody jednostek samorzadu terytorialnego,
nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub umdw migdzynarodowych. Na koncie tym
ewidencjonuje sie réwniez odsetki za zwiloke w zaptacie naleznoéc podatkowych,

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochoddéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 ujmuije sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sig na konto 860. Na koniec roku konto
720 nie wykazuje salda.

40) Konto 750 - "Przychody finansowe"

Przyjete zasady klasyfikacii zdarzef

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, w
szczegolnosci przychody ze sprzedazy papierdw wartosciowych, przychody z udziatéw i akeji,
dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekdw
obeych i papieréw wartoéciowych oraz odsetki za zwioke w zaplacie naleznosci, dodatnie
réznice kursowe. Na koncie tym ewidencjonuje sie réwniez odsetki za zwloke w zaptacie
naleznosci niepodatkowych,

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn
konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami_ksiegi atéwnej
Ewidencja szczegdlowa do konta 750 wyodrebnia przychoddéw finansowych z réznych
tytutdw, w tym z tytutu odsetek.

41) Konto 751 - "Koszty finansowe"

Przyjete zasady kiasyfikacji zdarzer:

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdinosci wartos¢ sprzedanych udziaiéw, akcji i
papierdw warto$ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za
zwioke w zapfacie zobowiazan, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie, odpisy
aktualizujace wartoé¢ naleznoéci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy
weksli, czekdéw obcych | papierdw wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem
obcigzajacych $rodki trwate w budowie. W koricu roku obrotowego przenosi sie koszty
operacji finansowych na strone Wn konta 860 (Ma konto 751). Na koniec roku konto 751 nie
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wykazuje salda.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi glownej
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w
zakresie kosztéw operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwitoke od
zobowigzan.

42) Konto 760 - "Pozostate przychody operacyjne”

Przyjete zasady klasyfikacii zdarzen
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podiegajace ewidencji na
kontach: 700, 720, 750. W szczegdinosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:
e przychody ze sprzedazy materia'éw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéw;
e przychody ze sprzedazy $rodkdéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
$rodkdw trwatych w budowie;
 odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatne
otrzymanie, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe
aktywa obrotowe,
W koricu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje
salda.

43) Konto 761 - "Pozostate koszty operacyjne”

Przyjete zasady klasyfikacii zdarzed

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezpodrednio z podstawowg
dziatalnoscig jednostki.

W szczegélnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie;

» Koszty osiggnigcia pozostatych przychoddw w wartoéci cen zakupu lub nabycia
materiatow;

e Kary, odpisane przedawnione, umorzenia i niesciagalne naleznosci, odpisy
aktualizujgce od naleznodci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe;

W kofcu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 — pozostate koszty
operacyjne, w korespondencji ze strona Ma konta 761,
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

44) Konto 770 - "Zyski nadzwyczajne”

Przyjete zasady klasyfikacii zdarzed

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzed trudnych do
przewidzenia, nastepujacych poza dziafalnoscia operacyjna jednostki i niezwigzanych z
ogoinym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje sie w szczegolnodci przyznane lub  otrzymane
odszkodowania dotyczace zdarzen losowych.

Na stronie Wn konta 770 ujmuje sig korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiegowanych
zyskow nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi sig zyski nadzwyczajne na strone Ma konta 860 {wn
konto 770). Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

45) Konto 771 - "Straty nadzwyczajne"
Przyijete zasady klasyfikacii zdarzer
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Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkdw finansowych zdarzefi trudnych do
przewidzenia, nastgpujacych poza dziatalnoscia operacyjna jednostki i niezwiazanych z
ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje sie poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegdlnosci
szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastepujacymi poza
dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanymi z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje sie korekty (zmniejszenia strat nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strone Wn konta 860 (Ma
konto 771). Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

46) Zespol 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespotu 8 stuza do ewidenciji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji z
budzetu, rezerw i rozliczer migdzy okresowych przychoddw.

47) Konto 800 - "Fundusz jednostki"
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochoddéw
budzetowych z konta 130;

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $érodkéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) roznice z aktualizacji wyceny Srodkdw trwatych;

5) odpisy aktualizujace wartos¢ Srodkow trwatych w budowie w korespondenci z
kontem 080;

8) warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie
wkiadu niepienieznego (aportu) podstawowych érodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw trwatych w budowie;

7) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdinodcei:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 130;

3) roznice z aktualizacji $rodkéw trwatych;

4) nieodptatne otrzymanie $rodkdéw trwalych, wartodci niematerialnych i prawnych

oraz $rodkdw trwalych w budowie;

5) wartoSc aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek

6) wartos¢ objetych akgji i udziatéw

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych | ich powigzanie z kontami ksiegi atdéwnei

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwod¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku
saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.
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48) Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu s$rodkow
europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Przyjete zasady kiasyfikacji zdarzen

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnoéci z budzetu érodkdw
europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

e warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czeéci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224;

o réwnowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze érodkéw
budzetu na finansowanie: srodkéw trwatych w budowie, zakupu érodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koricu roku, salda konta 810 na
konto 800. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

49) Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw"

Przyiete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddw zaliczanych do przyszlych okreséw oraz innych
rozliczer miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie Utworzenie | zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn —ich
zmniejszenie lub rozwigzanie rezerwy.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie réwniez powstanie | zwiekszenia rozliczen
migdzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodow roku obrotowego fub zyskéw nadzwyczajnych.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiegi giéwnej

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznoéé ustalenia
stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszeh;
2) rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegdinych tytutéw oraz przyczyn
ich zwiekszen i zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywal saldo Ma, ktdre oznacza stan rezerw | rozliczeR
migdzyokresowych przychodow.

50) Konto 851 - "Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych"”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 851 stu?y do ewidenci stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu
Swiadczen socjalnych. Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym
rachunku bankowym, ujmuje sie na koncie 135 ,Rachunki érodkéw funduszu specjalnego
przeznaczenia". Pozostate Srodki majgtkowe

ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnoéci podstawowej jednostki (z wyjatkiem
kosztéw i przychoddw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Na koncie 851 po stronie Wn ujmuje sie: wykorzystanie ZFSS. Na koncie 851 po stronie Ma
ujmuje sie: naliczenie ZFSS, zwiekszenia funduszu z tytutu odsetek od Srodkéw pienigznych
na rachunku bankowym i udzielonych z ZFSS pozyczek, dobrowolne wptaty, darowizny na
ZFSS, oplaty osob i jednostek organizacyjnych korzystajacych z ZFSS, przychody z tytutu
sprzedazy, dzierzawy i likwidacji $rodkéw trwatych stuzacych dziatalnoéci socjainesi.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiazanie z kontami ksiedi giowneij

Ewidencje szczegdlowa do konta 851 prowadzi sie wediug: #rédet zwiekszen i kierunkow
zmniejszen, wysokosci poniesionych kosztéw i wysokoéci uzyskanych przychoddw przez
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poszczegolne rodzaje dziatalnoéc socjalnej. Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych.

51) Konto 860 - "Wynik finansowy"

Przyjete zasady klasyfikacii zdarzeh
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:
1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405 i
409;
2) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751 oraz pozostatych
kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;
3) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychoddw, w korespondencji z poszczegdinymi kontami zespotu 7;
2) zyskow nadzwyczajnych, w korespondenciji z kontem 770.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn ~
strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym na konto 800.

2. Konta pozabilansowe

1) Konto - 975 ,Wydatki strukturalne”
Przyjete zasady kiasyfikacii zdarzen
Konto 975 stuzy do ewidencji wartodci zrealizowanych wydatkow strukturalnych w
jednostkach, w ktdrych ewidencja wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w
ewidencji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.
Ewidencja prowadzona jest wedfug klasyfikacji wydatkdw strukturalnych w celu wykazania
tych wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.

2) Konto — 976 ,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”
Przyjete zasady klasyfikacii zdarzeh
Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczer miedzy jednostkami w
celu sporzadzenia tacznego sprawozdania  finansowego. Podstawg  sporzadzenia
prawidtowych wytaczen jest ujednolicony wykaz sporzadzony przez podlegte jednostki w
zakresie naleznosci | zobowiazan, przychodow i kosztow oraz wylaczen w funduszu jednostki.
Ewidencji na tym koncie dokonuje sie nie pdzniej niz na dzien bilansowy.

3) Konto - 980 "Pian finansowy wydatkéw budzetowych™

Przyjete zasady klasyfikacii zdarzen

Konto 980 stuzy do ewidencii planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
$rodkdw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ pian finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
zmiany. Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkdéw
budzetowych, wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacjii w roku
nastepnym oraz wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksieq gtownei

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegGtowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
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4) Konto — 981 "Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"

Przyjete zasady klasyfikacii zdarzer

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkdéw budzetowych
dysponenta $rodkéw budzetowych.,

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkdéw
budzetowych.,

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie réwnowartoé¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych
obcigzajacych plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych, wartoéé planu
niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czedci niezrealizowanej lub wygastej.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksieqi gtowneij

Ewidencja szczegétowa do konta 981 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych. Konto 981 nie powinno wykazywac salda na
koniec roku,

5) Konto — 998 "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego"

Przyjete zasady klasyfikacii zdarzen
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w
planie  finansowym jednostki - budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkdw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1) rownowartosé sfinansowanych  wydatkéw budzetowych w danym roku
budzetowym;
2) rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktdre beda obcigzaty wydatki roku
nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkdw, czyli wartoéé umow, decyzji i
innych  postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi glowneij

Ewidencja szczegétowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw. Na koniec roku
konto 998 nie wykazuje salda.

6) Konto — 999 "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat"

Przyjete zasady klasyfikacii zdarzers

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego Zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowartoéé zaangazowanych wydatkdw budzetowych
W latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej
lub plan finansowy niewygasajacych wydatkéw Przeznaczonych do realizacji w roku
biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokoé¢ zaangazowanych wydatkdw |at przysztych.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtéwnei.
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BURMISTRZ
MIASTA KOBYLKA

Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 111/12
Burmistrza Miasta Kobytka
z dnia 29 czerwca 2012 r.

METODY I TERMINY INWENTARYZOWANIA SKEADNIKOW MAJATKOWYCH

1. Sposoby i rodzaje czynnosci w przeprowadzaniu inwentaryzacji oraz zasady jej

dokumentowania i rozliczania réznic inwentaryzacyjnych wynikajq z art. 26 i 27
ustawy o rachunkowosci oraz obowigzujacej w Urzedzie Miasta Kobytka instrukji
inwentaryzacyjnej.

- Wytacza sie z inwentaryzacji kwoty, poprzez pisemne potwierdzenie salda, ktorych
wysokos¢ nie przekracza wartosci optaty pocztowe;.

. Termin i czestotliwo$¢ inwentaryzacji uwaza sie za dotrzymane, jezeli inwentaryzacje
rozpoczeto nie wezesniej niz 3 miesigce przed koncem roku, a zakorczono do 15 dnia
nastepnego roku, a ustalenie stanu nastapito przez dopisanie lub odpisanie od stanu
stwierdzonego drogq spisu z natury lub potwierdzenia salda — przychoddw i
rozchoddw, jakie nastapity miedzy data spisu lub potwierdzenia, a dniem ustalenia
stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych.

. Termin i czestotliwos¢ inwentaryzacji uwaza sie za dotrzymany, jezeli inwentaryzacja
na podstawie spisu a natury srodkow trwatych, znajdujacych sie na terenie
strzezonym, zostanie przeprowadzona raz w ciggu czterech lat.

. Termin i czestotliwo$¢ inwentaryzacji uwaza sie za dotrzymany, jezeli inwentaryzacje
zapasOw materiatéw na strzezonym sktadowisku, objetych ewidencja iloéciowo-
wartosciowa przeprowadzono raz w ciagu dwdch lat.

. Sktadniki majatku, terminy i sposéb przeprowadzania inwentaryzacji okreéla ponizsza

tabela:
Lp | Aktywa i pasywa podlegajace Terminy Sposob
inwentaryzacji inwentaryzacji
1. | Aktywa pieniezne Ostatni dzien roku Spis z natury, wycena i
obrotowego poréwnanie wartosci z
Papiery wartoSciowe Ostatni dzien roku danymi z ksiag
obrotowego rachunkowych,
Rzeczowe sktadniki aktywow Ostatni dzien roku wyjasnienia i
obrotowych obrotowego rozliczenie roznic
Srodki trwate Ostatni dzier roku
obrotowego
Sktadniki aktywow bedace wiasnoécig Ostatni dzien roku
innych jednostek powierzone do obrotowego
uzywania
2. | Aktywa finansowe na rachunkach Ostatni dzien roku Otrzymane od bankoéw
bankowych obrotowego i uzyskane od
Naleznosci (w tym pozyczki) i Ostatni dzien roku kontrahentow
zobowigzania obrotowego potwierdzenia
Powierzone kontrahentom wiasne Ostatni dzien roku prawidtowosci stanu




sktadniki aktywow

obrotowego

tych aktywow,
wyjasnienie i
rozliczenie
ewentualnych réznic

Srodki trwate z utrudnionym do nich

Ostatni dzien roku

dostepem, $rodki trwate w budowie obrotowego
Grunty, budynki, budowle Ostatni dzien roku

obrotowego
Naleznosci sporne i watpliwe Ostatni dzien roku

obrotowego
Naleznosci i zobowigzania wobec osob Ostatni dzien roku
nie prowadzacych ksigg rachunkowych obrotowego
Naleznosci i zobowigzania z tytutow Ostatni dzien roku
publicznoprawnych obrotowego
Aktywa i pasywa nie wymienione w pkt. | Ostatni dzien roku
1i 2 m.in. wartosci niematerialne i obrotowego

prawne, srodki pieniezne w drodze,
fundusze jednostki

Aktywa i pasywa nie wymienione w pkt.
1i 2, jezeli przeprowadzenie ich spisu z
natury lub uzgodnienie z przyczyn
uzasadnionych nie bylo mozliwe

Ostatni dzien roku
obrotowego

Porownanie danych
wynikajacych z ksiag
rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja realnej
wartosci tych
sktadnikow

Zapasy materiatow na strzezonym
sktadowisku objete ewidencjg ilosciowo -
wartosciowg

Ostatni dzien roku
obrotowego

Spis z natury




