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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

o wartosci zamdwienia mniejszej od kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 Prawa zamdwien publicznych

Nazwa przedmiotu zamdwienia:

SWIADCZENIE USLUG EDUKACYINYCH W RAMACH PROJEKTU
+,INDYWIDUALIZACJA PROCESU NAUCZANIA I WYCHOWANIA UCZNIOW KLAS I-III
SZKOL PODSTAWOWYCH W GMINIE KOBYLKA”

W TRZECH SZKOLACH NA TERENIE GMINY KOBYLKA W 2012 .

ORAZ PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Projekt dofinansowany ze srodkow Unii Europejskiej przez Europejski Fundusz Spoteczny
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytet IX. Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach
Dziatanie: 9.1 Wyrownywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych
Swiadczonych w systemie oswiaty Poddziatanie 9.1.2 Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniow z grup
o utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmniejszenie roznic w jakosci ustug edukacyjnych.

znak sprawy WES.271.1.2012

L. Zamawiajacy:

Nazwa: GMINA KOBYLKA

kod, miejscowosc: 05-230 KOBYLKA

ulica: WOLOMINSKA 1

NIP: 1251332390

REGON: 013269663

telefon: (22) 786-33-28,

faks: (22) 786-31-11,

strona: http://www.kobylka.pl http://www.bip.kobylka.pl
e-mail: urzad@kobylka.pl

godziny urzedowania: pn. 8.00-17.00, wt.-czw. 8.00- 16.00, pt. 8.00-15.00
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II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Przetarg nieograniczony — art. 39-46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759. z pdzn. zm.) — zwanej dalej ,ustawg”.

W sprawach nieopisanych w niniejszej SIWZ majg zastosowanie odpowiednie zapisy ustawy
i rozporzadzen wydanych na podstawie ustawy.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

CPV: 80.00.00.00-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80.10.00.00-5 - Ustugi szkolnictwa podstawowego

Przedmiotem zamowienia sg ustugi edukacyjne polegajace na przeprowadzeniu zaje¢ dodatkowych dla
dzieci z klas I-III szk6t podstawowych z Gminy Kobytka w okresie od dnia 1 wrzesnia 2012 roku do 31
grudnia 2013 roku w nastepujacych jednostkach:

1) Szkota Podstawowa w Zespole Szkdt Publicznych Nr 1 w Kobytce ul. Jezuicka 1 (ZSP-1),
2) Szkota Podstawowa w Zespole Szkoét Publicznych Nr 2 w Kobytce ul. E. Orzeszkowej 3/5 (ZSP-2),
3) Szkota Podstawowa w Zespole Szkdt Publicznych Nr 3 w Kobyitce ul. Zatuskiego 57 (ZSP-3)

Projekt dofinansowany jest ze $rodkéw Unii Europejskiej przez Europejski Fundusz Spoteczny
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytet IX. Rozwdj wyksztatcenia i kompetengii
w regionach Dziatanie: 9.1 Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug
edukacyjnych $wiadczonych w systemie oSwiaty Poddziatanie 9.1.2 Wyréwnywanie szans
edukacyjnych uczniéw z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmniejszenie réznic w jakosci
ustug edukacyjnych realizowany w 14 czesciach.

Gtownym celem zaje¢ bedzie wyréwnanie szans edukacyjnych ucznidw oraz rozwdj zdolnosci
i zainteresowan dzieci oraz wsparcie procesu dydaktycznego, poprzez wzbogacenie oferty edukacyjnej
szkoty o zajecia ogdlnorozwojowe i wyrownawcze w zakresie:
1) zaje¢ dla dzieci ze specyficznymi trudnosciami w czytaniu i pisaniu, w tym takze zagrozonych
ryzykiem dysleks;ji;
2) zajec dla dzieci z trudnosciami w zdobywaniu umiejetnosci matematycznych;
3) zajec logopedycznych dla dzieci z zaburzeniami rozwoju mowy;
4) gimnastyki korekcyjnej dla dzieci z wadami postawy;
5) specjalistycznych zajec terapeutycznych dla dzieci niepetnosprawnych;
6) specjalistycznych zajec terapeutycznych — logorytmiki;
7) zaje¢ przyrodniczo — ekologicznych rozwijajgcych zainteresowania ucznidw szczegodlnie
uzdolnionych;
8) zaje¢ muzyczno - artystycznych rozwijajgcych zainteresowania uczniow szczegodlnie
uzdolnionych;
9) zajec ruchowo — tanecznych rozwijajgcych zainteresowania uczniéow szczegdlnie uzdolnionych;
10) zaje¢ zjezyka niemieckiego, rozwijajagcych zainteresowania ucznidw szczegodlnie
uzdolnionych;
11) zaje¢ plastyczno — artystyczne rozwijajgcych  zainteresowania ucznidw szczegdlnie
uzdolnionych;
12) zaje¢ matematyczno — przyrodniczych i informatycznych rozwijajgcych zainteresowania
ucznidw szczegdlnie uzdolnionych;
13) zajec literackich rozwijajgcych zainteresowania uczniéw szczegdlnie uzdolnionych;
14) zajec artystycznych rozwijajacych zainteresowania uczniéw szczegdlnie uzdolnionych.
Szczegbtowe rozbicie zaje€ na godziny i grupy ujete jest w zatgczniku nr 1 do SIWZ.
Liczba godzin zaje¢ przeznaczonych dla ucznia objetego wsparciem w kazdym roku szkolnym nie moze
by¢ mniejsza niz 30 godzin. Pojecie godzina nalezy rozumiec, jako godzina lekcyjna (45 minut).
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Zajecia podzielone sg na trzy okresy:
- 01.IX-21.XII 2012,

- 01.1-28.VI 2013,

- 01.IX-20.XII 2013.

Na trzy tygodnie przed przystgpieniem do realizacji ustugi edukacyjnej w danym okresie wybrany
wykonawca bedzie musiat przedtozy¢ zamawiajgcemu program oferowanych zaje¢ zaakceptowany przez
przedstawiciela zamawiajgcego oraz dyrektora danej szkoty, w ktorej odbywac sie bedg opisane w nim
zajecia. Programy zawieraC majg w szczegdlnosci:

1) harmonogram (daty i godziny rozpoczecia i zakofczenia) realizowanych zaje¢ oraz miejsce ich

realizacji (w tym nr sali, gdzie wykonawca planuje realizowac zajecia);
2) tematyka oraz ogdlna charakterystyka zaje¢, zatozenia do osiggniecia, sposdb oceny osiggnie¢
dzieci;

3) dane osoby prowadzacej zajecia (imie i nazwisko oraz uprawnienia do realizadji zajec).
O harmonogramie wykonawca poinformuje rodzicow/opiekunéw prawnych dzieci uczestniczacych
w zajeciach objetych przedmiotem zamodwienia. Forma przekazanie tej informacji zostanie ustalona
z dyrekcjg szkét (np. na zebraniach z rodzicami/opiekunami prawnymi).
W dni nauki szkolnej opisane w zamowieniu zajecia beda realizowane bezposrednio przed lub
bezposrednio po obowigzkowych zajeciach szkolnych (ustalajgc godziny zaje¢ wykonawca bedzie
kierowat sie jak najkrotszym czasem oczekiwania dzieci). Dopuszcza sie organizacje zaje¢ w soboty
i dni wolne od zaje¢ dydaktycznych (po uzyskaniu pozytywnej pisemnej opinii dyrektora danej szkoty).
Wykonawcy beda zobowigzani bezwzglednie dostosowac sie do ustalanych przez szkoty planéw lekcji
obowigzujgcych w danym roku szkolnym. Wykonawca bedzie musiat dostosowac sie do wszystkich
zmian w planach lekcji. Wykonawca musi wykazac sie dyspozycyjnoscia i elastycznoscig wobec zmian
w harmonogramach oferowanych zajgc.

Osoba prowadzaca bedzie na biezaco (po kazdych przeprowadzonych zajeciach) dokumentowac
wykonanie przedmiotu zamdwienia w dzienniku zaje¢ w sposob uzgodniony z koordynatorem projektu.

W dzienniku zaje¢ zawierac sie majg w szczegolnosci nastepujace dane:
1) date, godzine i sale, w ktorej przeprowadzono zajecia;
2) lista obecnosci dzieci;
3) tematyka zajeg;
4) czy osiggnieto zamierzone w programie realizacji zatozenia;
5) ew. uwagi (zwlaszcza uwagi, ktdére nalezy przekaza¢ kadrze nauczycielskiej,
rodzicom/opiekunom prawnym lub zamawiajgcemu).

Wykonawca bedzie zobowigzany do wykorzystywania najnowszych narzedzi edukacyjnych, ktore
zapewni szkota.

Wykonawca wezmie udziat w spotkaniu dotyczacym zastosowania zasady rownosci szans kobiet
i mezczyzn.

Wykonawca bedzie zobowigzany do wspdtdziatania z dyrektorem szkoty i koordynatorem Projektu
w zakresie dziatan ewaluacyjnych dotyczacy przedmiotu zamdwienia. Ewaluacja odbedzie sie trzy razy
w trakcie projektu tj. grudzien 2012 r., w pierwszym kwartale 2013 r. oraz w grudniu 2013 r. —
ewaluacja podsumowujgca. Dziatania ewaluacyjne beda dotyczyty: stopnia osiggniecia celéw
szczegdtowych projektu w zakresie zmniejszenia dysproporcji edukacyjnych i rozwojowych, stopnia
zwiekszenia dostepnosci wsparcia i pomocy psychologiczno — pedagogicznej, w tym poprawy jakosci
i efektywnosci  oddziatywan terapeutycznych i edukacyjnych, stopnia udzielonego wsparcia
zdiagnozowanych  uzdolnien i zminimalizowania  specyficznych  trudnosci  w uczeniu  sie,
uwzgledniajgcych skuteczng i efektywng realizacje nowej podstawy programowej, u 60% uczniow
i uczennic objetych Projektem. Ewaluacja bedzie odbywata sie w szczegdlnosci na podstawie analizy
zapisow w dziennikach lekcyjnych, dziennikach zajec¢ i analizy wynikdw i sprawdziandw wewnetrznych.
Wykonawca realizujgcy przedmiot zamowienia bedzie zobowigzany do umieszczenia informacii
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o wspotfinansowaniu  Projektu przez Europejski Fundusz Spoteczny w kazdym dokumencie
wytwarzanym w zwigzku z realizacjg zamoéwienia (np. w tresci uméw zwartych z osobami realizujgcymi
zajecia).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nadzorowania wykonywania przedmiotu zamowienia
w szczegdlnosci poprzez osobiste uczestnictwo (dyrektora szkoty badz przedstawiciela zamawiajgcego)
w zajeciach lub wglad do dokumentacji (zwlaszcza dziennika zajec).

Wykonawca zobowigzany bedzie do przedtozenia u zamawiajgcego faktury/rachunku niezwtocznie po
zakonczeniu realizacji zaje¢ w danym okresie, jednak nie pdzniej niz 7 dni po ich zakonczeniu.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany termindw rozliczania, zwiaszcza w sytuacji, gdy
konieczno$¢ jej dokonania wynika¢ bedzie z wytycznych Mazowieckiej Jednostki Wdrazania
Programodw Unijnych lub gdy zamawiajgcy i wykonawca wspdlnie uzgodnig nowe terminy rozliczania.
Do faktury/rachunku nalezy dotgczy¢ dzienniki zaje¢ potwierdzone przez dyrektora szkoty oraz
okresowe sprawozdania osOb prowadzacych zajecia, zawierajgce: liczbe przeprowadzonych zajec
w danym kwartale, liczbe osdb uczestniczacych w zajeciach z podziatem na ptec, informacje dotyczace
ewentualnych trudno$ci zwigzanych zrealizacja zaje¢, w szczegdlno$ci przyczyny odstepstw
od harmonogramu realizacji zaje¢.

Osoby prowadzace zajecia muszg posiadac¢ kwalifikacje zgodne z rozporzadzeniem Ministra Edukadji
Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegdtowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli
oraz okreSlenia szkdt i wypadkéw, w ktdrych mozna zatrudni¢ nauczycieli niemajgcych wyzszego
wyksztatcenia lub ukofczonego zaktadu ksztatcenia nauczycieli (Dz.U. Nr 50, poz. 400 z p6zn. zm.)
oraz posiadac stopien awansu zawodowego co najmniej nauczyciela kontraktowego, o ktérym mowa
w ustawie z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2006 r. Nr 97 poz. 674 z p6zn. zm.).
Ponadto: do prowadzenia zaje¢ gimnastyki korekcyjnej dla dzieci z wadami postawy osoby
prowadzace zajecia muszg posiada¢ kwalifikacje do prowadzenia zaje¢ wychowania fizycznego lub/i
posiada¢ studia podyplomowe lub kurs kwalifikacyjny w zakresie gimnastyki korekcyjnej;
do prowadzenia specjalistycznych zaje¢ terapeutycznych dla dzieci niepetnosprawnych osoba
prowadzaca zajecia musi posiadac kwalifikacje w zakresie pedagogiki specjalnej (oligofrenopedagogiki,
pedagogiki rewalidacyjnej); do prowadzenia zaje¢ rozwijajacych zainteresowania uczniow szczegdlnie
uzdolnionych (za wyjatkiem zajec z jezyka niemieckiego) osoba prowadzaca zajecia powinna posiadac
kwalifikacje okreslone w § 4 ust. 1 i 2 ww. rozporzadzenia.
Ponadto osoba realizujgca zajecia:
1) nie moze by¢ osobg karang za przestepstwo popetnione umysinie oraz
2) jest zobowigzana posiadac¢ aktualne zaswiadczenie lekarskie stwierdzajgce brak przeciwwskazan
do pracy na stanowisku nauczyciela.

W przypadku braku mozliwosci poprowadzenia zajeC przez osoby wskazane w Programie Zajec
obowigzkiem Wykonawcy bedzie zagwarantowac zastepstwo osoby majgcej uprawnienia
i zaSwiadczenia co najmniej takie, jak wymienione powyzej oraz niezwtocznie poinformowaé o tym
fakcie dyrektora danej szkoty i Zamawiajgcego.

Wyjatkowo (sytuacje losowe) zajecia moga sie nie odbyé. Wykonawca niezwtocznie wskaze termin,
w ktéorym odbeda sie zajecia niezrealizowane (nalezy zachowac liczbe godzin). Wykonawca
zobowigzany bedzie niezwtocznie po zaistnieniu sytuacji uniemozliwiajgcej zrealizowanie zajec
w terminie z harmonogramu, poinformowa¢ o tym fakcie dyrektora szkoty, zamawiajgcego oraz
rodzicéw/opiekunéw prawnych.

Wykonawca w tym kazda osoba realizujgca zajecia objete przedmiotem zamdwienia, zobowigzana
bedzie $ciSle wspdtpracowac z kadrg nauczycielskg szkoty, w ktérej odbywac sie beda zajecia
(zwtaszcza z dyrektorem szkoty, wychowawcg dziecka uczestniczacego w zajeciach objetych
przedmiotem zamowienia i nauczycielem prowadzacym lekcje, ktorych uzupetnieniem sg zajecia objete
przedmiotem zamdwienia) oraz, jezeli bedzie to konieczne z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka
uczestniczagcego w zajeciach objetych przedmiotem zamdwienia (o czym poinformuje dyrektora danej
szkoty). Osobie prowadzacej zajecia bedzie udostepniona dokumentacja zgromadzona w zwigzku

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
4/ 11



UNIA EUROPEJSKA S

KAPITAL LUDZKI W EuropEsski Y
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI “zo sngo FUNDUSZ SPOLECZNY * K
serce POISKI
WES.271.1.2012 Kobytka, 22 czerwca 2012 .

Z pomocg udzielang uczniowi o specjalnych potrzebach edukacyjnych objetego Projektem oraz karta
indywidualnych potrzeb ucznia, prowadzona na podstawie rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
zdnia 17 listopada 2010 r. w sprawie zasad udzielania iorganizacji pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz.U. z 2010, Nr 228, poz.1487
z pdzn. zm.).

Bezposrednio po podpisaniu umowy zamawiajacy przekaze wykonawcy niezbedne dane osobowe
dzieci uczestniczacych w zajeciach. W zwigzku z faktem, iz wykonawcy bedzie dysponentem danych
osobowych zobowigzany bedzie do:

1) przetwarzania ich ze szczegdlng starannoscia, jedynie w celach zwigzanych z wykonywaniem
przedmiotu umowy (wszystkie osoby prowadzace zajecia bedg musiaty ztozy¢ stosowne
o$wiadczenia);

2) zabezpieczenia ich w sposéb zgodny z prawem przed dostepem osdb nieuprawnionych;

3) przestrzegania odpowiednich zapisdw ustawy 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.).

W sytuacji nieodebrania dziecka po zajeciach przez rodzica/opiekuna prawnego osoba prowadzaca
zajecia zobowigzana jest dochowa¢ niezbednej starannosci, aby skontaktowa¢ sie
z rodzicem/opiekunem prawnym, a jezeli nie bedzie to mozliwe podja¢ stosowne kroki zapewniajgce
bezpieczenstwo dziecku.

Ponad to wykonawca zobowigze sie do:

1) przestrzegania przepiséw prawa przy wykonywaniu przedmiotu zamdwienia;

2) dotozenia staran w celu zapewnienia dobrej wspdtpracy kadrg nauczycielskg szkoty, w ktorej
beda prowadzone zajecia;

3) udostepnienia wskazanym przez zamawiajgcego pracownikom Urzedu Miasta numeru
telefonu, pod ktorym wykonawca bedzie dostepny w dniach i godzinach pracy zamawiajgcego
w okresie obowigzywania umowy;

4) zapewnienia we wiasnym zakresie zaplecza organizacyjnego, personalnego koniecznych do
wykonania przedmiotu umowy;

5) udzielania niezbednych wyjasnien w czasie i w formie wymaganej przez Zamawiajgcego;

6) wykonania przedmiotu umowy z nalezytg starannoscia wynikajacg z charakteru swojej
dziatalnosci;

7) umieszczenia informacji o wspotfinansowaniu  wynagrodzen przez Europejski Fundusz
Spoteczny w tresci umdéw zwartych z osobami realizujgcymi zajecia.

Iv. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zajecia prowadzone bedg w okresie wrzesien 2012 r. - grudzien 2013 r.

V. MoOZLIWOSC SKEADANIA OFERT CZESCIOWYCH

Zamawiajacy dopuszcza sktadania ofert czeSciowych (na dowolng z nizej wymienionych czesci).

Podziat na poszczegdlne czesci:

CzesC 1. zajecia dla dzieci ze specyficznymi trudno$ciami w czytaniu i pisaniu, w tym takze
zagrozonych ryzykiem dysleks;i;
Czesc I1. zajecia dla dzieci z trudnosciami w zdobywaniu umiejetnosci matematycznych;

CzesCIII.  zajecia logopedyczne dla dzieci z zaburzeniami rozwoju mowy;

Czesc 1V. gimnastyka korekcyjna dla dzieci z wadami postawy;

Czesc V. specjalistyczne zajec terapeutyczne dla dzieci niepetnosprawnych;

Czesc¢ VI. specjalistyczne zajecia terapeutycznych — logorytmiki;

Czes¢ VII.  zajecia przyrodniczo — ekologiczne rozwijajgce zainteresowania ucznidow szczegodlnie
uzdolnionych;
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Cze$¢ VIII. zajecia muzyczno — artystyczne rozwijajace zainteresowania ucznidow szczegdlnie
uzdolnionych;

Czesc IX. zajecia ruchowo - taneczne rozwijajgce zainteresowania ucznidow szczegolnie
uzdolnionych;

Czesc X. zajecia z jezyka niemieckiego, rozwijajgce zainteresowania ucznidow szczegdlnie
uzdolnionych;

Czesc¢ XI. zajecia plastyczno — artystyczne rozwijajace zainteresowania uczniow szczegolnie
uzdolnionych;

Czesc¢ XII. zajecia matematyczno — przyrodnicze i informatyczne rozwijajgce zainteresowania
ucznidw szczegdlnie uzdolnionych;

Czes¢ XIII.  zajecia literackie rozwijajace zainteresowania uczniéw szczegdlnie uzdolnionych;

CzesE XIV.  zajecia artystyczne rozwijajgce zainteresowania uczniow szczegolnie uzdolnionych.

Szczegdtowy opis podziatu na czesci ujety jest w zatgczniku nr 3 do SIWZ
VI. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH
Zamawiajacy nie przewiduje powierzenia zamowien uzupetniajgcych.

VII. MozLIWOSC SKEADANIA OFERT WARIANTOWYCH

Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

VIII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA
TYCH WARUNKOW
1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegal sie wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujgce warunki
udziatu w postepowaniu:
1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;
2) posiadajg wiedze i doswiadczenie w przedmiocie zamdwienia;
3) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;
4) znajdujag sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej realizacje zamowienia.
2. Sposob dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.
W celu spetnienia warunku wymienionego w ust. 1 pkt 3 wykonawca winien dysponowac osobami
uczestniczacymi w wykonywaniu zamdwienia, posiadajgcymi wymagane uprawnienia, to znaczy
dysponowa¢ osobami posiadajgcymi kwalifikacje okreSlone rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegotowych kwalifikacji wymaganych od
nauczycieli oraz okreslenia szkdt i wypadkdw, w ktérych mozna zatrudni¢ nauczycieli niemajacych
wyzszego wyksztatcenia lub ukonczonego zaktadu ksztatcenia nauczycieli (Dz.U. Nr 50, poz. 400
z poézn. zm.) oraz posiadacC stopien awansu zawodowego co najmniej nauczyciel kontraktowy,
o ktdrym mowa w ustawie z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U.z 2006 r. Nr 97
poz. 674 z pdzn. zm.) w iloci niezbednej do realizacji czesci, na jaka sktadana jest oferta.

IX. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENT(')W, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU, W CELU WYKAZANIA
BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
WOKOLICZNOS'CIACH, O KTORYCH MOWA W ART.24 UsT. 1 USTAWY, ORAZ W CELU
POTWIERDZENIA, ZE OFEROWANE USLUGI ODPOWIADAJA WYMAGANIOM OKRESLONYM PRZEZ
ZAMAWIAJACEGO

1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa
w rozdz. VIII ust. 1, wykonawca zobowigzany jest do ztozenia:
1) oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu (w formularzu oferty);
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2) osSwiadczenia, ze osoby, ktdre bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamodwienia, posiadajg
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien
(w formularzu oferty).

2. Wykonawca moze polega¢ na osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacego go z nim stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji
zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do
realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamdwienia (w formularzu oferty).

3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia
w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, wykonawca zobowigzany jest do
ztozenia o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia (w formularzu oferty).

4. W przypadku sktadania oferty przez wykonawcodw wystepujgcych wspdlnie nalezy zataczyc
petnomocnictwo w celu ustalenia podmiotu uprawnionego do wystepowania w imieniu grupy
wykonawcow (petnomocnictwo na czas postepowania i w przypadku wyboru oferty, wykonania
przedmiotu zamdwienia). W sytuacji, gdy wybrana bedzie oferta sktadana wspolnie, zamawiajacy
zwrdci sie z prosbg o przedstawienie umowy regulujacej wspdtprace (wykonawca moze zamiast
wspomnianego wyzej petnomocnictwa zataczy¢ niniejszg umowe).

X. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW. WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Wykonawcy mogg zwracac sie do zamawiajgcego oraz zamawiajgcy do wykonawcow na piSmie
w formie listowej, faksem (/22/ 786-31-11) lub elektronicznie. W tresci pisma badz w temacie
maila prosimy wpisa¢ znak sprawy.

2. Osobg uprawniong przez zamawiajgcego do kontaktowania sie z wykonawcami jest Wojciech
Reutt, tel. (22) 786-31-14 lub (22) 786-33-28 (wew. 206), e-mail: wojciech.reutt@kobylka.pl
(w temacie maila prosimy wpisac znak sprawy).

3. Zamawiajgcy zwraca sie z prosbg do wykonawcdw o potwierdzanie odbioru pism (tg sama formg,
ktorg pismo wptyneto do wykonawcy). W przypadku braku potwierdzenia, za date odbioru pisma
zamawiajacy uzna date nadania go faksem lub pocztg elektroniczng.

XI. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie przewiduje wadium.

XII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

30 dni od ostatecznego terminu skfadania ofert.
XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Kazdy wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte.

2. Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia oferty na zatacznikach do niniejszej SIWZ.

3. Ziozenie przez wykonawce oferty jest tozsame z faktem zapoznania sie i akceptacjg dokumentacji
przetargowej i nie wnoszenia do niej zastrzezen oraz, ze wykonawca uzyskat przed ztozeniem
oferty przetargowej potrzebne informacje, stuzace prawidtowej wycenie prac stanowigcych
przedmiot zamoéwienia oraz wszelkie niezbedne informacje dotyczace ryzyka, trudnosci oraz
wszelkich czynnikéw mogacych mie¢ wptyw na warunki ztozonej oferty przetargowe;j.

4. W ofercie wykonawca okresli podwykonawstwo, wskazujgc zakres zamodwienia, ktdry powierzy
podwykonawcom.

5. Wykonawca wskaze w ofercie numer telefonu, ktéry bedzie czynny (tzn. wykonawca bedzie
dostepny pod wskazanym numerem) w dniach i godzinach pracy zamawiajgcego, przez caty okres

trwania umowy.
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

Wskazane jest, aby wykonawca dokonat wizji lokalnej w szkotach, w ktérych odbywaé sie beda
oferowane zajecia.

Wykonawca wypetni wszystkie pozostate ,,wolne” pola w formularzu oferty.

Oferty nalezy sktada¢ na drukach, bedacych zatgcznikami do specyfikacji istotnych warunkéw
zamodwienia (zatacznik 1 do SIWZ), ew. na wiasnych formularzach, zawierajgcych te same tresci.
W przypadku ztozenia ofert, zawierajacych inne treSci niz wymagane w zatgczonych wzorach,
a ktoére nie bedg oczywistymi omytkami pisarskimi, oczywistymi omytkami rachunkowymi badz
innymi omytkami, polegajacymi na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow
zamowienia, niepowodujgcymi istotnych zmian w tresci oferty, zamawiajagcy ma obowigzek
odrzuci¢ takie oferty (na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy). Jezeli tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia badz zatacznikdédw budza watpliwosci, wykonawca moze w kazdym czasie
przed ostatecznym terminem sktadania ofert (rozdz. XIV ust. 1) zwrdci¢ sie do zamawiajacego
o wyjasnienia (art. 38 ust. 1 ustawy).

Oferta powinna by¢ napisana czytelnie, w jezyku polskim (wskazany jest maszynopis lub wydruk
komputerowy).

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3g sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
po$wiadczonym przez wykonawce.

Konieczne jest, aby wszystkie strony oferty byly parafowane lub podpisane. Wskazane jest, aby
wszystkie strony oferty byty ponumerowane i zszyte.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wiasnorecznie przez osobe
podpisujacy oferte.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietym opakowaniu (np. w kopercie), uniemozliwiajgcym zapoznanie
sie z jej trescig, z oznaczeniem:

i Oferta w postepowaniu:

SWIADCZENIE UStUG EDUKACYINYCH W RAMACH PROJEKTU
~INDYWIDUALIZACJA PROCESU NAUCZANIA I WYCHOWANIA UCZNIOW KLAS I-III
SZKOL PODSTAWOWYCH W GMINIE KOBYLKA”

W TRZECH SZKOLACH NA TERENIE GMINY KOBYLKA W 2012 .

ORAZ PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH
znak sprawy: WES.271.1.2012

Nie otwiera¢ przed 05 lipca 2012 r., do godz. 13:15
oraz pieczecig wykonawcy (ew. nazwa i dokladnym adresem).

Oznaczenie opakowania w inny sposéb moze skutkowa¢ otwarciem go, co spowoduje odrzucenie
oferty (tre$¢ oferty nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia — art. 89
ust. 1 pkt 2 ustawy).

Na oferte sktadac sie powinny:

1) formularz ofertowy (wg wzoru zamawiajgcego — plik ,Zatacznik 1 do SIWZ wzdr formularza
oferty”) zawierajgcy niezbedne oswiadczenia (oSwiadczenie spetnianiu warunkéw uczestnictwa
w postepowaniu, oswiadczenie o dysponowaniu osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu
zamowienia, o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, o$wiadczenie podwykonawstwie)
i wykazy (wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych) — obligatoryjnie;

2) dowdd wniesienia wadium — obligatoryjnie,

3) petnomocnictwo wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o zamoéwienie (np. Spdtka Cywilna)
w celu ustalenia podmiotu uprawnionego do wystepowania w imieniu grupy wykonawcow
(petnomocnictwo na czas postepowania i w przypadku wyboru oferty, wykonania przedmiotu
zamdwienia);

4) upowaznienie osoby podpisujacej oferte (jezeli nie wynika to z dokumentdw rejestracyjnych
podmiotu).
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XIV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

XV.

—

vuihw

Oferty nalezy sktada¢ w Urzedzie Miasta Kobytka pok. nr 14 (sekretariat), ul. Wotominska 1,
05-230 Kobytka do dnia 05 lipca 2012 r. (czwartek) do godz. 13:00.

W przypadku przestania oferty pocztg lub przesytka kurierskg do zamawiajgcego, nalezy wziac pod
uwage, Ze terminem jej dostarczenia (zfoZenia) zamawiajgcemu jest jej wplyw do miejsca
oznaczonego przez zamawiajgcego, jako miejsce skiadania ofert (nie termin nadania).
Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za nieterminowe doreczanie korespondencyi,

Otwarcie ofert nastgpi dnia 05 lipca 2012r. ogodz. 13:15 w siedzibie zamawiajgcego
w Urzedzie Miasta Kobytka, ul. Wotominska 1 w Sali Konferencyjnej (pok. nr 1).

Wykonawca moze wycofaC ztozong oferte pod warunkiem ziozenia zamawiajgcemu przed
uptywem terminu skladania ofert wylgcznie pisemnego os$wiadczenia w tej sprawie osoby
upowaznionej. Zamawiajgcy moze zazada¢ dokumentu/ow potwierdzajgcego fakt upowaznienia
osoby wycofujgcej oferte.

W przypadku, gdy wykonawca chce dokonac zmiany, modyfikacji, uzupetnienia itp. ztozonej oferty
moze tego dokonaé wytacznie przed uptywem terminu do sktadania ofert. Pisemne o$wiadczenie
w tej sprawie wraz ze zmianami, modyfikacjg, uzupetnieniem itp. musi zosta¢ dostarczone
zamawiajgcemu w zamknietej kopercie oznakowanej jak oferta (jak w rozdz. XIII ust. 14),
z dodatkowym widocznym napisem "ZMIANA OFERTY" w miejsce sktadania ofert (ust. 1).
Oswiadczenia sktadne przez wykonawce, o ktérych mowa w ust. 3 i 4 muszg by¢ ztozone przed
uptywem terminu do skitadania ofert, z zachowaniem zasad dotyczacych skiadania oferty,
okreSlonych w SIWZ (np. reprezentacja). OsSwiadczenia te powinny by¢ jednoznaczne
i niepowodujgce watpliwosci zamawiajgcego, co do ich tresci i zamiardw wykonawcy.

Zwrocenie sie wykonawcy o wycofanie oferty lub jej zmiane/modyfikacje/uzupetnienie bez
zachowania wymogu pisemnosci (drogg telefoniczng, faksem, elektronicznie, osobiscie przez
pracownikéw wykonawcy lub pisemnie, lecz w formie niespetniajacej powyzszych wymogéw
i inne) nie bedzie skuteczne.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Cena winna by¢ wyrazona w ziotych polskich do dwdch miejsc po przecinku.
Cene oferty na dang cze$¢ wykonawca wyliczy okreslajac kwoty za zajecia w kazdym okresie,
a nastepnie je sumujgc.
Przyktad:
Sktadajgc oferte na czes¢ 1 wykonawca musi okreslic kwoty za zajecia w kazdym okresie w kazdej
szkole (strona 2 formularza oferty, komorki: A1, A2, A3, B1, B2 B3, Cl, C2, C3) a nastepnie
zsumuje te wartosci w komorce ,,I” i tg wartosc¢ przepisze na strone 15 w miejsce ,,Czesc I”.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.
Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania.
Zamawiajgcy poprawi w ofertach oczywiste omyitki rachunkowe, przyjmujac za poprawne kwoty za
poszczegdlng ustuge edukacyjng w danym okresie (A1-C37).

XVI. Oris KRYTERIéW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ

—

w N

Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

Kryterium oceny: cena ofertowa.

Za najkorzystniejszg oferte zostanie wybrana oferta z najnizszg cena.

Oferta najkorzystniejsza (z najnizszg ceng ofertowg) otrzyma 100,00 pkt. Kazda nastepna oferta
otrzyma liczbe punktdéw proporcjonalnie mniejszg (z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku),
liczong wedtug wzoru:
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W:Cn/Cb*IOO

gdzie: w - ilo$¢ przyznanych punktéw
C, - cena brutto najnizszej oferty
(0 - cena brutto badanej oferty

4. Zamawiajacy poda przed otwarciem ofert kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamdwienia.

XVII. INFORMACIE O FORMALNOS’CIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Publikujgc wynik postepowania zamawiajacy moze wskazac dzien, w ktorym wybrany wykonawca
zobowigzany bedzie przyby¢ do siedziby zamawiajgcego w celu podpisania umowy, ustalajac go
zgodnie z zapisami ustawy (zwifaszcza z art. 94). Zamawiajacy moze przychylic sie do wniosku
wybranego wykonawcy do przesuniecia ww. terminu.

2. Przed podpisaniem umowy wybrany wykonawca zobowigzany jest do przekazania
Zamawiajgcemu:

1) kopii aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru (np. KRS, CEID, rejestr stowarzyszen) albo kopi
dowodu (osobistego-osoby fizyczne).

2) kopie dokumentéw osob o ktérych mowa w rozdz. VIII ust.2 potwierdzajgcych posiadanie
wymaganego w ustepie doSwiadczenia.

3) wykazu podwykonawcéw (nazwa i doktadny adres) wraz z zakresem prac, jakie wybrany
wykonawca powierzy poszczegdlnym podwykonawcom — zakres zgodny z oSwiadczeniem
z oferty;

4) w przypadku sktadania oferty przez wykonawcow wystepujgcych wspdlnie, kopie umowy
regulujgcej wspotprace.

3. Zamawiajacy moze zazadaC przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii

dokumentdw wymienionych w ust. 2 pkt. 1, 2, 4.

Wykonawca moze dotgczy¢ do oferty dokumenty wymienione w ust. 2.

Przed podpisaniem umowy zamawiajacy zazada od wybranego wykonawcy dokonania wizji

lokalnej szkot, w ktdrych odbywaé sie bedg oferowane zajecia. Wykonawca moze zaznaczy¢

w formularzu oferty, ze dokonat wizji lokalnej przed ztozeniem oferty.

6. W przypadku nieztozenia dokumentdw wymienionych w ust. 2 lub, jezeli wybrany wykonawca nie
stawi sie w terminie, o ktorym mowa w ust. 1 na podpisanie umowy, zamawiajgcy uzna, ze
wykonawca uchyla sie od podpisania umowy i wybierze kolejnego wykonawce (art. 94 ust. 3
ustawy).

v

XVIII. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy nie przewiduje zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIX. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ
UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZOR UMOWY,
JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARL Z NIM UMOWE W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH

1. Wzdr umowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej SIWZ.
2. Umowa zostanie zawarta z uwzglednieniem wymagan i warunkow zamawiajgcego oraz w oparciu
o dane z oferty wykonawcy.

XX. éRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACE WYKONAWCOM W TOKU POSTEPOWANIA
0 UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcom przystugujg $rodki ochrony prawnej zgodnie z art. 179—198g ustawy.
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XXI. ZAtACZNIKI STANOWIACE INTEGRALNA CZESC NINIEISZEJ SPECYFIKACII

Zatacznik 1 - wzor formularza oferty (wersja PDF + wersja DOC),
Zatacznik 2 - wzér umowy.
OPRACOWAL: SPRAWDZIL: ZATWIERDZIL:
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