BURMISTRZ

MIASTA KOBYLKA

M
Zarzadzenie Nrfi"-’\/ma
Burmistrza Miasta Kobylka

n

z dnia.. 2,925,250 Ao

W sprawie zasad i trybu udost¢pniania informacji publicznej w Urzedzie Miasta

Kobylka

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2001 r., Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) w zwiazku z art. 4 ust. 1 pkt 1, art. 15 ust. 1 i art. 23 ¢
ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112,
poz. 1198 z pdzn. zm.), zarzadza sie, co nastepuje:

I Dostep do informacji publicznej

§ 1

. Udostgpnienie informacji publicznej w Urzedzie odbywa sie na zasadach

przewidzianych w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z p6zn. zm.) oraz niniejszego zarzadzenia.
Ograniczenie dostepu do informacji publicznej moze wynikaé wytacznie z ustaw.

§2

Ilekroé w zarzadzeniu jest mowa o:

1)
2)
3)
4)

3)

Urzgdzie — nalezy przez to rozumieé¢ Urzad Miasta Kobytka,

Radzie Miejskiej - nalezy przez to rozumieé Rade Miejska w Kobylce,

Burmistrzu- nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Kobylka,

BIP - nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Miasta
Kobylka,

wydzialach - nalezy przez to rozumie¢ wydzialy Urzedu Miasta Kobylka okreslone
w zarzadzeniu Nr 75/2011 Burmistrza Miasta Kobylka z dnia 20 maja 2011
r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Kobytka.

§3

Udostgpnianie informacji publicznych nastepuje poprzez:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)
9)

ogloszenie informacji w BIP;

publikacj¢ informacji publicznych w siedzibie Urzedu na tablicach ogloszen;
wglad do dokumentacji urzedowej;

przesylanie informacji poczta elektroniczna;

wstep na posiedzenia organéw kolegialnych gminy;

udzielenie informacji ustnej;

sporzadzenie kserokopii dokumentow;

sporzadzenie wydrukow komputerowych;

przegranie danych na ptyte CD-ROM;

10) przestanie informacji poczta.

L;

§ 4
Wniosek o udzielenie informacji publicznej mozna ztozyé w formie ustnej, pisemnej
lub przesta¢ droga elektroniczna. Nie wymaga on uzasadnienia, z zastrzezeniem ust. 3,
powinien on okresla¢ czy wnioskodawca zamierza ponownie wykorzystywac
udostepnione informacje.



2. Informacja publiczna, ktora Wwymaga przygotowania lub przetworzenia udostepniana
jest na podstawie pisemnego wniosku lub skladanego osobiscie do protokolu.

3. Whiosek o udzielenie informacji przetworzonej winien wskazywaé zakres, w jakim
uzyskanie informacji przetworzone;j jest szczegolnie istotne dla interesu publicznego.

4. Wzér wniosku o udostepnienie informacji publicznej stanowi zalacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

5. Wmosek, o ktorym mowa w ust. 2 sklada sig w Kancelarii Urzedu.

§5
Dokumenty urzedowe z zakresu dzialania Rady Miejskiej udostepnia sic w Biurze Rady
Miejskiej, natomiast dokumenty urzedowe z zakresu dziatania Burmistrza udostepnia sie
w wydzialach.

§6
1. Dostep do informacji publicznej w formach okreslonych w § 3 w pkt 1-6 jest
bezplatny.
2. Za udostepnienie informacji w pozostatych formach nalezy uidci¢ oplate:
1) za sporzadzenie kserokopii dokumentu lub wydruku komputerowego:
a) format A- 4 — 0,50 zt za kazdg strong,
b) format A-3—1,00ztza kazda strong,
2) za przegranie informacji na plyte¢ CD-ROM bedaca wiasnoscia Urzgdu — 1,50 z1;
3) za przestanic informacji poczta pobiera si¢ dodatkowo koszty przesytki pocztowej.

§7
Oplaty za udostepnienie informacji publicznej zainteresowany wnosi do kasy Urzedu
(otrzymujac pokwitowanie) lub na rachunek bankowy Urzedu.

§8

1. Udostepnienie informacji publicznej na wniosek, o ktérym mowa w § 4 ust 2
nastgpuje niezwiocznie, nie dhizej niz 14 dni od daty jego wptywu do Urzedu.

2. Jezeli udostgpnienie informacii publicznej nie jest mozliwe w terminie okreslonym
wust. 1, komérka organizacyjna Urzedu powiadamia wnioskodawce o powodach
opbznienia oraz o terminie w jakim udostepni informacije, termin ten niec moze byé
diuzszy niz 2 miesigce od dnia zlozenia wniosku.

§9
Odmowa udostepnienia informacji publicznej nastepuje w drodze decyzji administracyjnej,
ktéra sporzadza odpowiedni wydzial,

H Ponowne wykorzystywanie infermacji publicznej

§ 10
L. Udostgpnienie informacji publicznej w celu ponownego jej wykorzystywania nastepuje na
wniosek w przypadkach gdy:
1) informacja publiczna nie zostata udostepniona w BIP,
2) informacja publiczna nie zostala udostgpniona na tablicach ogloszen
Urzedu,
3) informacja publiczna nie zostala udostepniona w centralnym repozytorium,
4) wnioskodawca zamicrza wykorzysta¢ informacje publiczng na innych
warunkach niz zostaty dla tej informacji okreglone.




2. Wzér wniosku o ponowne wykorzystanie informacji publicznej stanowi zalgeznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 11

1. Okredla sig, nastepujace warunki ponownego wykorzystania informacji publicznej,
pozyskanej od Urzedu:

1) poinformowanie o Zrodle, czasie wytworzenia i jej pozyskania,

2) obowigzek dalszego udostepnienia w pierwotnie pozyskanej formie,

3) poinformowanie o zakresie i sposobie przetworzenia informacji ponownie

wykorzystywanej.

2. Urzad ponosi odpowiedzialnogé jedynie za informacje udostepnione  innym
uzytkownikom w niezmienionej przez wnioskodawce formie i tresci, pod warunkiem
zachowania wymogéw okreslonych w ust, 1.

§ 12
I. Za udostgpnienie informacji publicznej w celu jej ponownego wykorzystywania
pobierana jest oplata.
2. Opfate ustala si¢ w oparciu o koszt, czas przygotowania i przekazania informac;ji
W sposob i formie okreslonych przez wnioskodawce,
3. Laczna wysoko$¢ oplaty nie moze przekroczy¢ sumy kosztéw poniesionych przez
Urzad w celu przygotowania i przekazania danej informacji.

§13
1. Informacjg o wysokosci naliczonych oplat oraz o warunkach ponownego
wykorzystywania informacji przekazuje sie whioskodawcy oferta, na ktora moze on
w terminie 14 dni od dnia otrzymania ztozy¢ sprzeciw do Burmistrza z powodu
naruszenia przepisow ustawy.
2. Sprzeciw rozpatruje Burmistrz w drodze decyzji, na kt6ra stuzy odwolanie.

§ 14
Wniosek o ponowne wykorzystanie informacji publiczne] rozpatruje sie bez zbednej zwloki
nie pézniej niz w terminie 20 dni od dnia otrzymania wniosku. W sprawach szczegblnie
skomplikowanych mozna przedtuzy¢ zatatwienie sprawy o kolejne 20 dni informujac
Jednoczesnie wnioskodawece.

§ 15
Traci moc zarzadzenie Nr 55/06 Burmistrza Miasta Kobytka z dnia 20.06.2006 r. w sprawie
trybu i zasad udostepniania informacji publicznych w Urzedzie Miasta Kobylka.

§ 16
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§17
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

AN

BURNISTRZ MIASTAB
&

| Robert Roguski




M /an
Zal. Nr 1 do Zarzadzenia {L/ﬂ“

................................... Burmistrza Miasta Kobylka z dnia/A 2,09 /A2 ¢
................................... w sprawie trybu i zasad udostepniania
(adres zamieszkania) informacji publicznej w UM Kobylka
(telefon)

Kobyllea dn: ..ooveimivsaiis oo

URZAD MIASTA W KOBYLCE
ul. Wolominska 1
05-230 KOBYLKA

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art.2 ust.l ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. Nr
112,poz.1198 ze zm.) prosze o udostepnienie informaciji publicznej w nastepujacym zakresie:

r

SPOSOB I FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI *

Dostep do przegladania . :
iriformai sv Unieizie [] | Kopia papierowa O | Wydruk komputerowy [
Poczta elektroniczna | [] | Plyta CD-ROM O | kserokopia O

* zakresli¢ wilasciwe pole znakiem x.

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI:

1. Przesfanie informacji poczta elektroniczng na adres: ................coooveoiii. *
2. Przestanic informacji poczta na adres : ............oeeeeueeeen e *
3. Odbidr 0S0biSty W dnIU: ...eveveiirtiit e "
*

zaznaczye wlasciwg forme przekazu informacyi.

(] Nie zamierzam ponownie wykorzystywa¢ informacji udostgpnione mi na podstawie wniosku.

Oswiadczenie:
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danyeh osobowych zgodnie z ustawq z dnia
29 sierpnia 1997r o ochronie danych osobowych (Dz.U. Nr 133, poz.833 ze zm.)

(podpis wnioskodawcy)
SPOSOB ZALATWIENIA WNIOSKU:
Data przekazania informacji: ..............................
Wysokos¢ pobranej optaty ( w przypadku jesli oplata jest pobierana) ............... :

(slownie.:...... chereoarensannas —— D — TR T P — . —— )



........... Zat. Nr 2 do Zarzadzenia u’//‘;‘”

(imig i nazwisko) Burmistrza Miasta Kobytka z dnia/l2..09. L,
A R w sprawie trybu i zasad udostgpniania
R informacji publicznej w UM Kobylka

(telefon)

WNIOSEK
© ponowne wykorzystywanie informacji publicznej
Nazwa podmiotu zobowigzanego!:

I. Informacje o wnioskodawcy

[] LA, whioskodawca [ 1.e. Petnomocnik

imig i nazwisko/nazwa: Imig i nazwiska:

Adres zamieszkania lub siedziby {albo adres do karespondencji, jeieli Adres zamieszkania (albo adres do korespondencii, jezeli jest inny niz
jest inny niz adres zamieszkania lub siedziby}, a w przypadku doreczenia adres zamieszkania), a w przypadku doreczenia droga elektroniczna
droga elektroniczng dodatkowo adres poczty elekironicznej: dodatkowo adres poczty slektronicznej:

Numer telefonu (cpcjonalnie): Numer telefonu (opejonalniel:

Il. Zakres ponownego wykorzystywania udostepnianej informacji publicznej

Ma podstawie art, 23g ust. 2 ustawy z dnia & wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznaj (Dz. L. Nr 112, poz. 1198, 7 pdin. zm. %) wnosze o;
1LA. [] udostepnienie informacii Zakres informacji publicznej, ktére] dotyczy wniosek;

publicznej w calu jej ponownego
wykorzystywania

B, [] przedstawienie oferty Zakres informacii publicznej, ktére] dotyczy wniosek:
zawierajgcaj warunki ponownego
wykorzystywania informacii
publiczne] lub wysokosé opiat,

a ktérych mowa w art. 23c ust. &
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.

o dastgpie do informacji publicznej,
albe zawiadomienie o braku
ograniczenia warunkami jej
ponownego wykorzystywania®

Zrédio araz miejsce publikacji warunkéw ponownego wykorzystywania
(w przypadku informacji pozyskanej z internetu podaé adres dostepu):

Format danych informacji publicznej, ktérej dotyczy wniosek:

I1l. Cal ponownego wykorzystywania informacji publicznej
IL:] cel komercyjny [] cel niekomercyjny |
IV. Sposdb | forma przekazania informacji publiczne] w celu jej ponownego wykorzystywania

VLA, Spostb przekazania informacji*: [] odbidr osobisty, [ | przestaé poczty, [] przestac érodkami komunikac]i elektronicznej

IV.B. Sposdb przygotowania informacji (nie dotyczy komunikacjl elektraniczne]):

[[] kopia na papierze, [] phyta DVD, []| ptyta €O, []inny nosnik (podac jakil: I ]

I¥.C. Forma przekazania informacji: [ tekst, [_|obraz/grafika, [ diwisk (nie dotyczy wydruku), [ Jaudiowizuaina {nie dotyczy wydruku)

V.D. Farmat danych dfa informacjl w postaci elektroniczne] {w przypadku
nilewskazania formatu informacja zostanie przekazana w formacie zradiowym)™: I

Miejscowosé i data sporzgdzenia wniosku Podpis wnioskodawcy/pelnomocnika
miefscowosc data

¥ Podmiot, o ktérym mowia w art. 23a ust. 2 ustawy  dnia 6 wrzeinia 2001 r. o dostepie do informacit publiczrej (Dz. UL Nr 112, poz, 1158, z pdzn_zm.).
¥ Zmiany wymienions] uswy 2ostaty ogloszone w Dz. U. 22002 r. Nr 153, poz. 1271, 7 2004 r. Nr 249, por. 24907, z 2005 r. MNr 64, poz. 565 i Ne 132, poz. 1310, 2 2310 r. Nr 182, poz. 1228
oraz z 2011 r. Nr 204, poz. 1195,

* Dotyezy wnioskodawcy, ktdry posiads informacie publiczng | zamierza ja ponownie wykorzystywat, lub wninskedawcy, kidry zamierza wykorzsysnwad informacje pubficng na warunksch inych
nid zostatly dla te} iInformadi okrelone.

Wykdr sposobis praekarania dotyczy takie =wentuslng] decyz]i administracyine) wydane] w wyniku negatywinezo rozpatrzenia wnicsku {adres pocxty el=ktroniczne} zostanie w takim przypsdhu
wykorzystany w celu wskazania adresu elektronicznego, z ktorego admesat mote pobraé decyzig i pod ktdrym powinian dokonad potwierdzenia dorgoreniz dokumentu) albo oferty awierajgce}
warunki ponewnego wykorzystywania informacji publicznej, a’bo zawiadomienia o braku ograniczenia warunkami jej ponownzgo wyksrzystywania.

' Formiat 2gadny = wymogami okreflonym w przepisach weydanych na podstawie art. 18 ustawy = dnia 17 lutego 2005 1. o informatyzac)i driatainoici padmiosdw realizujgsych zadania publiczne
{Dz. U. Nr 64, pox. 565, & 2005 r_ Nr 12, poz. £5 i Nr 72, poz. 501, z 2008 ¢. Nr 127, poz. 817, r 2003 r. Nr 157, poz. 1241, z 2610 r. Nr 30, poz 230, Nr 167, poz. 1131 i Nr 182, poz. 1228 oraz z 2041 r.
Br 112, poz. 654, Nr LBS, poz. 1092 § Nr 204, poa, 1195).



