ZARZADZENIE NR 59/2021
WOJTA GMINY WODZIERADY
z dnia 27 pazdziernika 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej za 2021 rok

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217,
poz. 2123, poz. 1655) oraz zgodnie z zatacznikiem nr 6 do Zarzadzenia Nr 43/2018 Wojta Gminy
Wodzierady z dnia 28 wrzesnia 2018 r. w sprawie ustalenia dokumentacji polityki rachunkowosci

zarzadzam:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych objetych ewidencja w Urzedzie
Gminy Wodzierady, jednostkach gminnych oraz pozostatych obiektach na dzien 31 grudnia
2021 roku.

§ 2. Powotuje si¢ Komisje¢ Inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie:
1) Podgbski Florian - przewodniczacy komisji
2) Kujawinski Roman - cztonek komisji
3) Beata Szkudlarek - cztonek komisji

- Zadania komisji inwentaryzacyjnej: dokonanie przegladu pol spisowych przed
inwentaryzacja, zabezpieczenie ewidencji inwentaryzacyjnych w czasie spisu, przygotowanie
inwentaryzacji, w tym przeszkolenie zespotow spisowych, biezacy nadzér nad poprawnos$cia
dokonywanych czynno$ci, dokonanie analizy przeprowadzonej inwentaryzacji 1 sporzadzenie
protokolu koncowego =z przeprowadzonej inwentaryzacji oraz dostarczenie gtownemu
ksieggowemu w terminie do dnia 14 stycznia 2022 r.

§ 3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje si¢ zespoty spisowe w nastepujacym
sktadzie:

1) Zespol Spisowy nr 1 w skladzie:
1. Matusiak Marta
2. Wieczorek Anna
3. Wojcicka Ewelina

- Pole spisowe: Urzad Gminy Wodzierady, inwentaryzacja $rodkdéw trwatych, pozostatych
srodkow trwalych, materialdéw o niskiej wartosci objetej ewidencja iloSciowa, wyposazenia
w Urzedzie oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

2) Zespol Spisowy nr 2 w skladzie:
1. Skotlewska Anna
2. Ochecka Milena

- Pole spisowe: §wietlice wiejskie: Czarnysz, Dobkow, Dobruchéw, Lesnica, Magnusy, $rodki
transportowe, naleznos$ci 1 zobowigzania o charakterze publicznoprawnym

3) Zespol Spisowy nr 3 w skladzie:
1. Wodzinski Kamil
2. Pawlowski Arkadiusz

- Pole spisowe: grunty, budynki, materiaty w Urzedzie Gminy
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4) Zespol Spisowy nr 4 w skladzie:
1. Stgpien Aneta
2. Adamczewski Karol

- Pole spisowe: budowle, srodki trwale w budowie, gotéwka, czeki, depozyty iinne wartosci
w kasie Urzedu Gminy

5) Zespol Spisowy nr S w skladzie:
1. Janas Dorota
2. Szrejner-Satagacka Patrycja

- Pole spisowe: wyposazenie SUW w Kwiatkowicach, Marianowie i Wodzieradach
§ 4. Ustala sig:

1. Inwentaryzacje srodkow trwatych, maszyn 1 urzadzen stanowigcych srodki trwalte w budowie,
nieruchomosci stanowiace inwestycje, aktywa pieni¢zne z wyjatkiem $rodkow zgromadzonych na
rachunkach bankowych, rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych przeprowadza si¢ droga
spisu z natury. W przypadku spisu sktadnikdw majatkowych z natury, nalezy przestrzega¢ zasady,
aby na odrgbnych arkuszach spisowych ujmowac sktadniki objete spisem wedtug poszczegdlnych
pol spisowych oraz wedlug poszczegdlnych rodzajow tych sktadnikow. Ponad to obok nazwy
sktadnika majatkowego, nalezy umiesci¢ opis nadajacy temu skladnikowi niepowtarzalng
charakterystyke odrozniajaca od innych skladnikow majatkowych np. numer fabryczny
w przypadku urzadzen, oznaczenie producenta itp.

2. Inwentaryzacj¢ $rodkow trwatych, do ktorych dostgp jest znacznie utrudniony, grunty oraz
prawa zaliczane do nieruchomosci, wartosci niematerialnych i prawnych, naleznosci i zobowigzania
o charakterze publicznoprawnym, skladnikéw aktywow 1pasywow, w odniesieniu do ktorych
przeprowadzenie spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe
przeprowadza si¢ droga poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji wartosci tych sktadnikow.

3. Inwentaryzacj¢ aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych, wlasne
sktadniki aktywow powierzone kontrahentom przeprowadza si¢ drogg potwierdzenia sald.

4. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatkowych bedacych wlasnoscia Gminy Wodzierady
1 znajdujacych sie w posiadaniu / bedacych na wyposazeniu nastepujacych jednostek:

a) Ludowy Klub Sportowy Wodzierady,

b) Ochotnicza Straz Pozarna Chorzeszow.

c¢) Ochotnicza Straz Pozarna Kwiatkowice,

d) Ochotnicza Straz Pozarna Przyrownica,

e) Ochotnicza Straz Pozarna Wodzierady,

f) Ochotnicza Straz Pozarna Wola Czarnyska,
g) Ochotnicza Straz Pozarna Zalesie,

h) Samodzielny Publiczny Zaklad Podstawowej Opieki Zdrowotnej w Wodzieradach,
przeprowadza si¢ droga otrzymania od tych jednostek pisemnego potwierdzenia prawidlowosci
stanu skladnikéw majatkowych bedacych wilasnoscia Gminy Wodzierady i znajdujacych si¢
w posiadaniu / bedacych na wyposazeniu tych jednostek.

5. Skarbnik Gminy w terminie do dnia 24 stycznia 2022 r. dokona wyceny i ustalenia r6znic
inwentaryzacyjnych. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory)
zatwierdzone przez Kierownika Jednostki powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

1d: 2942C743-AAF4-44E5-B2F8-9B40764228D4. Podpisany Strona 2



6. Ujecie w ksiggach 1irozliczenie inwentaryzacji winno nastgpi¢ nie pozniej niz do dnia
31 stycznia 2022 r.

§ 5. W trakcie przeprowadzania inwentaryzacji, Zespoty spisowe dokonajg przegladu
sktadnikéw majatkowych pod katem oceny przydatnosci do dalszego uzytkowania i w tym celu
wyodrebnig sktadniki majatkowe pelnowartosciowe oraz niepelnowartosciowe (zbedne,
przestarzale, nie uzywane). Skladniki majatkowe uznane za niepelnowartosciowe, o ile taka ich
ocena zostanie potwierdzona, zostang wycofane z eksploatacji w celu ich likwidacji.

§ 6. Zobowiazuje zespoly spisowe do: przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie
z obowigzujacymi metodami 1 technikami inwentaryzacyjnymi przy czynnym udziale os6b
materialnie odpowiedzialnych, przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej po
zakonczeniu spisu.

§ 7. Cztonkow zespotow spisowych czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne, rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8. Zespoly spisowe ulegaja rozwigzaniu po wykonaniu prac wymienionych w § 3.
§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy 1 Przewodniczagcemu Komisji.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisani

Wojt

Renata Szafranska
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