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ZAPYTANIE OFERTOWE

Woéijt Gminy Wodzierady zaprasza do ztozenia oferty na zadanie

pn.:

Organizacja konferencji promocyjnej dla projektu pn. ,,Budowa budynku Szkoly
Podstawowej w Kwiatkowicach o charakterystyce niskoemisyjnej”.

Zamowienie publiczne o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej kwoty 30.000 euro,
prowadzone na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 1843 z pozn. zm.).

Zatwierdzam:

Wojt Gminy Wodzierady
/-/ Renata Szafranska
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NINIEJSZE ZAPYTANIE OBEJMUJE:

organizacj¢ konferencji promocyjnej dla zadania pn. ,,Budowa budynku Szkoly
Podstawowej w Kwiatkowicach o charakterystyce niskoemisyjnej” realizowanego w ramach
RPO WL na lata 2014 — 2020, Os priorytetowa 1V — Gospodarka niskoemisyjna, Dzialanie
IV.3 — Ochrona powietrza, Poddziatanie 1V.3.2 — Ochrona powietrza. Projekt
wspotfinansowany ze srodkdw EFRR.

Wykonawca w ramach przedmiotowego zapytanie ofertowego jest zobowigzany
uwzgledni¢ zasady réwnosci szans 1 niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla oséb
Z niepetnosprawnosciami.

PODSTAWOWE INFORMACJE O PROJEKCIE:

1. ,,Budowa budynku Szkoly Podstawowej w Kwiatkowicach o charakterystyce
niskoemisyjnej” to projekt realizowany w ramach Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2014-2020 OS PRIORYTETOWA IV GOSPODARKA
NISKOEMISYINA DZIAEANIE IV.3 OCHRONA POWIETRZA PODDZIALANIE 1V.3.2
OCHRONA POWIETRZA.

2. OKRES REALIZACJI INWESTYCJI: 28.12.2015R. - 31.12.2021 R.

BENEFICJENTEM PROJEKTU JEST GMINA WODZIERADY, 98-105 WODZIERADY 24.

4. PROJEKT REALIZOWANY JEST NA TERENIE WOJEWODZTWA LODZKIEGO, POWIAT LASKI
GMINA WODZIERADY W MIEISCOWOSCI KWIATKOWICE I DOTYCZYC BEDZIE
WYBUDOWANIA NOWEGO BUDYNKU SZKOLY PODSTAWOWEI] WRAZ
Z CZESCIA PRZEDSZKOLNA W STANDARDZIE BUDYNKU PASYWNEGO.

5. WSZYSTKIE POTRZEBNE INFORMACJE DO REALIZACJI NINIEJISZEGO ZAPYTANIA
OFERTOWEGO ZOSTANA PRZEKAZANE WYKONAWCY PO PODPISANIU UMOWY
Z ZAMAWIAJACYM.

[98)

CEL PROJEKTU:

1. Celem projektu pn. ,,Budowa budynku Szkoly Podstawowej w Kwiatkowicach
o charakterystyce niskoemisyjnej” jest polepszenie jakoSci powietrza w Gminie
Wodzierady, dzigki wybudowaniu szkolnego budynku pasywnego w Kwiatkowicach,
ktore skutkowac bedzie zmniejszeniem emisji CO2 1 innych zanieczyszczeh powietrza
oraz znacznym zwigkszeniem oszczednos$ci energii.

2. Wybudowany w ramach projektu budynek w Kwiatkowicach bedzie charakteryzowat
Scisle okreslone parametry dotyczace zapotrzebowania na energi¢ oraz $cisle okreslone
rozwigzania budowlane i instalacyjne charakterystyczne dla budynkow pasywnych.
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I. OGOLNY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest ustuga kompleksowej organizacji jednodniowej
konferencji dla okoto 100 uczestnikow na terenie Gminy Wodzierady w nowo powstalym
budynku Szkoly Podstawowej w Kwiatkowicach obejmujaca przygotowanie sali /w tym
sprzetu, naglosnienia/, szatni dla uczestnikdw, miejsca, w ktorym beda spozywane positki,
miejsca rejestracji uczestnikow, przygotowanie i wykonanie materialdow promocyjnych
w postaci folderéw, obstuge techniczng, ustuge przygotowania i podawania wyzywienia dla
uczestnikoOw, utrzymywanie czystosci w miejscu §wiadczenia ustugi. Organizacja konferencji
obejmuje zapewnienie wszystkich potrzebnych rzeczy i materialow potrzebnych
do jej realizacji /z wylaczeniem stoléw i krzesel/.

II. WYMAGANIA SZCZEGOLOWE

1. Ustuga przygotowania i podawania wyzywienia obejmuje organizacje jednej
przerwy kawowej 1 obiadu dla uczestnikow konferencji.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ zapewni¢ nadzor nad planowang realizacja przedmiotu
zamoOwienia poprzez kontakt telefoniczny 1 mailowy w trakcie trwania umowy oraz obecnos¢
swojego przedstawiciela (opiekuna) w trakcie trwania konferencji. Bedzie on odpowiedzialny
za sprawy organizacyjne, kontakty z Zamawiajagcym oraz kazdorazowo zapewni opieke
uczestnikom w trakcie trwania konferencji, w szczeg6lnosci:

- bedzie obecny w obiekcie (w miejscu w ktorym bedzie organizowana konferencja) przez caty
okres trwania spotkania, w tym minimum 1 godzin¢ przed rozpoczeciem konferencji i minimum
1 godzing po zakonczeniu spotkania,

- dopilnuje oznakowania sali konferencyjnej i drogi do niej zgodnie z Wytycznymi wskazanymi
przez Zamawiajacego,

- bedzie sprawowatl kontrole nad rozpoczeciem/zamknigciem konferencji,

- bedzie odpowiedzialny za zapewnienie wyposazenia sali konferencyjnej przed
i w trakcie trwania spotkania w rzutnik, naglo$nienie /w tym min. 2 mikrofony stacjonarne przy stole
prezydialnym/, ustawienie krzesel, przygotowanie stotow, materiatéw informacyjnych odnosnie
zrealizowanego projektu dla przybytych gosci,

- bedzie pilnowal godzin serwowania positkow, ich jakosci 1 zgodno$ci
z zaakceptowanym przez Zamawiajacego menu,

- bedzie zglaszat obsludze spotkania potrzebe uzupetniania produktoéw spozywczych
w trakcie trwania przerw kawowych,

- zapewni nadzér nad jakos$cia i terminowo$cia §wiadczonych pozostatych ustug zamoéwionych
przez Zamawiajacego,

- bedzie reagowal na zgloszenia Zamawiajacego zwigzane z organizacja konferencji.

Konferencja odbedzie si¢ w nowo wybudowanym budynku Szkoty Podstawowe;j
w Kwiatkowicach o charakterystyce niskoemisyjne;.
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Ustawienie krzesel, stolow /wyposazenie po stronie Zamawiajgcego/ powinno
uwzgledni¢ fatwe poruszanie si¢ osobom na wozkach inwalidzkich

Ekran do wys$wietlania obrazu z projektora /obraz na ekranie widoczny dla kazdego
uczestnika z kazdego miejsca sali/.

Stot recepcyjny 1 krzesta /wyposazenie po stronie Zamawiajgcego/ przed sala
konferencyjng umozliwiajace rejestracje przybylych gosci i rozmieszczenie materialow
promocyjnych dla uczestnikdéw. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przygotowania i realizacji
materialow promocyjnych w postaci folderow opisujacych przebieg prac nad niniejszym
Projektem. Projekt folderu przed wydrukowaniem musi zosta¢ zaakceptowany przez
Zamawiajacego. Naklad materialow promocyjnych: min. 120 sztuk.

Szatnie dla przybytych gosci.
OBSLUGA TECHNICZNA

Wykonawca zapewni co _najmniej jedna osobe do obstugi technicznej w trakcie
trwania konferencji dostepng przynajmniej na 1 godzing przed rozpoczeciem spotkania oraz
w trakcie konferencji na kazdorazowe zgdanie Zamawiajacego.

Bezawaryjnos¢  wszystkich ww. sprzetow musi zosta¢ zademonstrowana
Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem konferencii.

Wykonawca w trakcie trwania umowy zapewni:

- oznakowanie sali konferencyjnej oraz drogi do sali wykonane zgodnie
z Wytycznymi Zamawiajgcego,

- obstuge akustyczno — techniczna podczas konferencji.

WYZYWIENIE

W ramach $wiadczonej ushugi wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom serwis
gastronomiczny w trakcie konferencji w obiekcie. Serwis gastronomiczny ma obejmowaé
wszystkich uczestnikow. Przewidywana liczba uczestnikow: ok. 100 0s6b. Zamawiajacy poda
Wykonawcy ostateczng liczbe go$ci minimum 5 dni roboczych przed planowanym terminem
konferencji.

Propozycja cateringu:

I przerwa kawowa:

kawa, herbata, dodatki (mleko, cukier, cytryna), butelkowana woda mineralna gazowana
iniegazowana w poj. 500 ml., soki owocowe 100% - min. 2 rodzaje, kruche ciasteczka — min. 3 rodzaje,
$wieze owoce — min. 3 rodzaje.

II. obiad w formie bufetu:

- II danie (migso — 2 rodzaje, warzywa w proporcjach 50%, 25% i 25%, surowki — min.
2 rodzaje),

- woda, soki,
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- deser: wyroby cukiernicze (2 szt./1 uczestnik).

Ostateczna wersje menu Wykonawca zobowigzuje si¢ ustali¢ z Zamawiajagcym 1 musi
uzyskac jego pisemna akceptacije.

Wyzywienie bedzie podawane w sali odrebnej od sali konferencyjne;.

Serwis gastronomiczny obejmuje przygotowanie wyzywienia, obstuge kelnerska,
nakrycia stolow, zastawe porcelanowg i szklana, sztuéce i sprzatanie.

Zamawiajacy ma obowigzek zapoznal si¢ z Zasadami promocji i oznakowania
projektow dostgpnymi na stronie www.rpo.lodzkie.pl. Logotypy nalezy umiesci¢
w widocznym miejscu, gdzie bedzie odbywac si¢ konferencja zgodnie z Zasadami.
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III. TERMIN REALIZACJI:

Konferencja ma odby¢ si¢ w lutym 2022 r. Zamawiajacy poda dokladny termin
organizacji konferencji min. 30 dni przed planowanym zdarzeniem.

IV. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Ofert¢ nalezy zlozy¢ na formularzu stanowigcym Zalgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego wraz z zalgczong kserokopia wypisu z rejestru przedsigbiorcow lub zaswiadczenia
z ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione w dacie nie wczesnie] niz szes¢ miesiecy
przed datg ztozenia oferty, z pelnomocnictwem (jesli dotyczy).

Sposob przygotowania oferty:

1. Oferent moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

2. Oferta musi zosta¢ zlozona w formie pisemne;.

3. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim na maszynie, komputerze lub
czytelnie inng trwalg technikg w sposob zapewniajacy jej czytelnos$¢ i podpisana przez
osob¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

4. Kazda zapisana strona oferty tacznie ze wszystkimi zalacznikami powinna by¢
kolejno ponumerowana.

5. Wszystkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ naniesione w sposob
umozliwiajacy odczytanie btednego tekstu (podkreslone), parafowane i datowane
wlasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte.

Kryterium wyboru oferty:

Cena brutto: 100%.
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Cena za wykonanie przedmiotu umowy powinna zawiera¢ wszystkie koszty, jakie
Wykonawcy bedzie musiat ponie$¢ a realizacje przedmiotu zamoéwienia z uwzglednieniem
podatku od towarow iustug VAT.

V.MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

1.

1)

2)
3)
4)

5)

Ofert¢ wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie,
opatrzonej danymi wykonawcy oraz opisem: Organizacja konferencji promocyjnej
dla projektu pn. ,,Budowa budynku Szkoly Podstawowej w Kwiatkowicach
o charakterystyce niskoemisyjnej”’ osobiscie, za posrednictwem poczty lub kuriera
(uwaga: liczy sie data wplywu do siedziby Zamawiajgcego) na adres: Urzad Gminy
Wodzierady, Wodzierady 24, 98-105 Wodzierady lub za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres: wurzad@wodzierady.pl z dopiskiem w tytule: Oferta
do zapytania PFU.271.4.2021

Termin skfadania ofert: do dnia 25.10.2021 r. do godz. 10:00.

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego, tj. Urzad Gminy Wodzierady
w dniu 25.10.2021 r. 0 godz. 10:15.

Oferty ztozone po terminie nie b¢dg rozpatrywane.

Oferent moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja
oferte.

VI. INFORMACJE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Jezeli Wykonawca nie ztozyt formularza oferty 1 pelnomocnictwa (jesli dotyczy) lub
zalaczniki sg niekompletne zawieraja bledy badz budzg wskazane przez
Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupehienia,
poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym,
chyba, ze mimo ich zlozenia, uzupetienia lub poprawienia/udzielenia wyjasnien
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu,

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ od oferentéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Oferent, ktorego oferta zostanie wybrana zostanie powiadomiony o tym poczta
elektroniczng.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejszg o miejscu i terminie podpisania umowy.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ najkorzystniejsza ofert¢ sposroéd pozostatych ofert.

Osoba upowazniong do kontaktu z wykonawcami jest: p. Patrycja Szrejner — Satagacka
43 677 49 63.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$s¢ uniewaznienia procedury udzielenia
zamoOwienia bez wyboru Wykonawcy — zgodnie z art. 70 § 3 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r., poz. 1145).

Termin zwigzania oferta: 30 dni.
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VII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Zamawiajacy wymaga, aby oferent wykazal, ze posiada doswiadczenie w zakresie
realizacji ustug dotyczacych organizacji konferencji promocyjnych dofinansowanych
w_ramach funduszy unijnych. W ramach tego wymogu oferent zobowigzany jest
do przedstawienia w wykazie wykonanych ustug — Zalgcznik nr 2, co najmniej 1 wykonanej
lub wykonywanej ushugi o podobnym charakterze w okresie ostatnich trzech lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem warto$ci, przedmiotu, dat
wykonania i1 odbiorcow, oraz zalaczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze te ustugi zostaty
wykonane lub s3 wykonywane nalezycie (potwierdzone referencjami lub innym dokumentem).

VIIL. POSTANOWIENIA KONCOWE

Wykonawca odpowiada za wszelkie nieprawidlowosci w $wiadczeniu ushug
zywieniowych ujawnionych przez organy kontrolne lub przez Zamawiajacego 1 powstale
w wyniku tego szkody tak wobec Zamawiajgcego jak i1 0sob trzecich.

Zalgczniki:
Zalgcznik nr 1 Oferta cenowa.

Zalgcznik nr 2 Wykaz wykonanych ustug.

KLAUZLA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 12 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”
informuje, ze:
=  administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Wodzierady, Wodzierady 24, 98-105
Wodzierady, NIP: 831-156-61-10, REGON: 730934559;
= inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Wodzierady jest Piotr Wojtowicz,
[0D@wodzierady.pl
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego pn. ,,Usuwanie odpadow
z folii rolniczych, siatki i sznurka do owijania balotow, opakowan po sznurkach, opakowan
po nawozach i typu Big Bag z terenu Gminy Wodzierady”
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktéorym udostgpniona zostanie

dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
— Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 1843), dalej ,,ustawa Pzp”;

= Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

*  obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem
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w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,
= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
W przypadku gdy wykonanie obowigzkoéw, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia
2016/679, wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajacy moze zadac¢ od osoby,
ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie
zadania, w szczegolno$ci podania nazwy lub daty postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego Iub konkursu lub wskazania dodatkowych informacji majacych w szczegdlnosci na
celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postgpowania o udzielenie zamowienia.

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych™";

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
Wystagpienie z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679,
nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO,

" nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.
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	Zamawiający ma obowiązek zapoznać się z Zasadami promocji i oznakowania projektów dostępnymi na stronie www.rpo.lodzkie.pl. Logotypy należy umieścić  w widocznym miejscu, gdzie będzie odbywać się konferencja zgodnie z Zasadami.

