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Wodzierady, dn.29.07.2021 r.

Zamawiajgcy:
Gmina Wodzierady
Wodzierady 24, 98-105 Wodzierady
nr tel. 43 677 33 22, urzad@wodzierady.pl

Znak sprawy: PFU.271.2.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wojt Gminy Wodzierady zaprasza do zlozenia oferty na zadanie

pn.:

Wykonanie filmu promocyjnego dla projektu pn. ,,Budowa budynku Szkoly
Podstawowej w Kwiatkowicach o charakterystyce niskoemisyjnej”.

Zamowienie publiczne o wartoSci szacunkowej nie przekraczajgcej kwoty 30.000 euro,
prowadzone na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 1843 z pozn. zm.).

Zatwierdzam:

Wojt Gminy Wodzierady
/-/ Renata Szafranska
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Niniejsze zapytanie obejmuje

Wykonanie filmu promocyjnego

dla zadania pn. ,,Budowa budynku Szkoly Podstawowej w Kwiatkowicach
o0 charakterystyce niskoemisyjnej” realizowanego w ramach RPO WL na lata 2014 — 2020,
Os priorytetowa IV — Gospodarka niskoemisyjna, Dziatanie IV.3 — Ochrona powietrza,
Poddziatanie 1V.3.2 — Ochrona powietrza. Projekt wspotfinansowany ze srodkéw EFRR.

Wykonawca w ramach przedmiotowego zapytanie ofertowego jest zobowigzany
uwzgledni¢ zasady réwnosci  szans 1 niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepelnosprawnosciami.

PODSTAWOWE INFORMACJE O PROJEKCIE

1. ,.Budowa budynku Szkoly Podstawowej w Kwiatkowicach o charakterystyce niskoemisyjnej”
to projekt realizowany w ramach Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lodzkiego na lata
2014-2020 OS PRIORYTETOWA IV GOSPODARKA NISKOEMISYJNA DZIALANIE 1VV.3 OCHRONA
POWIETRZA PODDZIALANIE |V.3.2 OCHRONA POWIETRZA.

2. OKRES REALIZACIJI INWESTYCJI; 28.12.2015R. - 31.12.2021 R.

BENEFICJENTEM PROJEKTU JEST GMINA WODZIERADY, 98-105 WODZIERADY 24.

4. PROJEKT REALIZOWANY JEST NA TERENIE WOJEWODZTWA LODZKIEGO, POWIAT LASKI GMINA
WODZIERADY W MIEJSCOWOSCI KWIATKOWICE I DOTYCZYC BEDZIE WYBUDOWANIA
NOWEGO BUDYNKU SZKOLY PODSTAWOWEJ WRAZ Z CZESCIA PRZEDSZKOLNA
W STANDARDZIE BUDYNKU PASYWNEGO.

5. WSZYSTKIE POTRZEBNE INFORMACJE DO REALIZACJI NINIEJSZEGO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
ZOSTANA PRZEKAZANE WYKONAWCY PO PODPISANIU UMOWY Z ZAMAWIAJACYM.

w

1 OGOLNY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajaca na wykonaniu filmu promocyjnego
o dhugosci 10 — 12 minut z realizacji calego projektu pn. ,,Budowa budynku Szkoly
Podstawowej w Kwiatkowicach o charakterystyce niskoemisyjnej”.

Film powinien w maksymalnie prosty i efektywny sposob zaprezentowac poszczegolne
etapy prac dla niniejszego projektu obejmujacych roboty budowlane.

Film powstanie w polskiej wersji jezykowej z przeznaczeniem do umieszczania
na stronie internetowej Urzedu Gminy Wodzierady, emisji podczas spotkan, konferencji m.in.
konferencji zamykajacej projekt i innych tego typu wydarzen. Ponadto zrealizowany film
bedzie wykorzystywany do prezentacji oraz dystrybucji bezposredniej na potrzeby projektu.

2. Opracowanie bedace przedmiotem niniejszego zamowienia ma zosta¢ przekazane
Zamawiajacemu w nastgpujacej formie:

a) Koncepcja i scenariusz dla filmu — egzemplarz w formie papierowej,
b) Film w wersji:

- SD utrwalonej na plytach DVD - Video -3 szt.
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- UHD do emisji w telewizji,

- UHD do publikacji w Internecie w formie pliku MP4, bitrate 15 Mobs,
na nosniku pamigci zewnetrznej oraz W formie elektronicznej,

- do wystania pocztq elektroniczna HDMP4 - maksymalny rozmiar pliku 15 MB,
na nosniku pamieci zewnetrznej oraz w formie elektronicznej.

¢) Dodatkowo zdjecia ze zmontowanego filmu do 100 szt. — w formie plikéw JPG
na nosniku pamieci zewnetrzne;.

3. Wykonawca bedzie zobowigzany do przeniesienia na Zamawiajacego
nieograniczonych w czasie i przestrzeni autorskich praw majatkowych oraz praw zaleznych
do przedmiotu zamowienia jako cato$ci oraz jego fragmentow.

1. WYMAGANIA SZCZEGOLOWE DLA FILMU PROMOCYJNEGO
Film promocyjny o dtugosci 10 — 12 minut obejmuje realizacje calego projektu.
1. Opracowanie scenariusza filmu.

Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu projekt koncepcji scenariusza filmu,
do ktérego Zamawiajacy bedzie mogt zglasza¢ uwagi badz go odrzuci¢ w catosci. Wykonawca
jest zobowigzany do uzyskania akceptacji Zamawiajacego odno$nie scenariusza filmu
i do przystgpienia do realizacji dopiero po uzyskaniu ww. akceptacji. Po zaakceptowaniu
scenariusza Wykonawca opracuje terminarz prac, ktéry rowniez bedzie wymagat uzgodnienia
oraz akceptacji Zamawiajacego.

a) Miejsca plenerow.

Materiaty do filmu bgda realizowane: w miejscu realizacji projektu - w celu rejestracji
postepu robot budowlanych przy pomocy uj¢é lotniczych (z drona) oraz uje¢ standardowych
z czestotliwos$cia 2 razy w miesigcu (Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany
czestotliwosci).

Wykonawca uzgodni z Zamawiajagcym dokladne terminy realizacji uje¢ filmowych
przed ich wykonaniem. Zamawiajacy zapewni Wykonawcy dostep do terenu realizacji zdjec.

b) Animacje komputerowe.

Krétka animacja komputerowa 3D ukazujaca wirtualng realizacj¢ budowy oraz jej efekt
koncowy. Zastosowane zostang elementy grafiki tj. grafika 3D, wizualizacje, wykresy.

Ponadto w przypadku, gdy podczas realizacji projektu nie beda mogty zosta¢ sfilmowane
wszystkie procesy budowlane lub technologiczne ze wzgledow technicznych, Wykonawca
zastosuje animacje komputerowe obrazujgce przebieg w/w procesow.

c) Dlugosc i jakos¢ filmu.

Dhtugo$¢ filmu to ok. 10 — 12 minut.
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Wykonanie filmu w jakosci i w standardzie UHD wymaganym zar6wno przez

ogolnopolskie stacje telewizyjne, jak i w wersji do zamieszczania w Internecie 1 odtwarzania
na komputerach osobistych.

d) Lektor

Wykonawca zapewni udziat profesjonalnego lektora, ktoéry bedzie pehit role komentatora
tresci nagrania.

e) Muzyka
Wykonawca zapewni podktad muzyczny (mozliwos¢ wyboru z o najmniej 3 propozycji).

Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu oswiadczenie o nabyciu praw do uzycia wybranego
przez Zamawiajacego fragmentu muzycznego do produkcji materiatu promocyjnego bedacego
przedmiotem niniejszego zamowienia.

f) Sprzet

Produkcja filmu promocyjnego powinna odbywac si¢ z uzyciem profesjonalnego sprzgtu.
W cenie uslugi Wykonawca zapewni: montaz, profesjonalne o$wietlenie, udzwigkowienie,
efekty specjalne, opracowanie graficzne, transport, nosniki, digitalizacje.

g) Oznakowanie filmu, plyt oraz opakowan plyt.

W filmie powinny znalez¢ si¢ logotypy:
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Zamawiajacy ma obowigzek zapoznaé si¢ z Zasadami promocji i oznakowania
projektéw dostepnymi na stronie Www.rpo.lodzkie.pl. Logotypy nalezy umiescié
w filmie promocyjnym zgodnie z Zasadami.

e) Opakowanie plyt:

Plyty powinny by¢ zapakowane w pudelko slim, scianka czolowa pudetka
bezbarwna. Oktadka do pudetka slim wykonana z papieru kredowego. Nadruk na oktadce
papierowej powinien zawiera¢ zdjecie lub grafike zwigzang z filmem, tytut filmu,
logotypy unijne jw., logo Gminy Wodzierady, znak identyfikujacy rodzaj ptyty (DVD).
Ponadto tytut filmu powinien si¢ znaleZ¢ na grzbiecie pudetka slim.

f) Plyty:

Nadruk na ptytach wg zaakceptowanego projektu przez Zamawiajgcego.
Zamawiajacy dopuszcza wzor jak na oktadce do pudetka slim. Druk oktadek i nadruk
na plytach nastgpi po ostatecznej akceptacji przez Zamawiajacego.


http://www.rpo.lodzkie.pl/
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11l. KLUCZOWA KONCEPCJA FILMU

1. Przed rozpoczgciem realizacji ushugi Zamawiajacy w siedzibie Urzgdu Gminy
Wodzierady zorganizuje spotkanie z Wykonawca. Na spotkaniu oméwiona zostanie
koncepcja szczegdtowej realizacji zadan objetych zamowieniem. W razie potrzeby
Wykonawca zorganizuje wigcej niz jedno spotkanie z Zamawiajagcym. Wykonawca
bedzie wspolpracowatl z Zamawiajacym w zakresie przygotowania i realizacji
czytelnej, spojnej 1 zrozumialej dla odbiorcy tresci zawartych w filmie
promocyjnym.

2. Wykonawca odpowiedzialny bedzie za przygotowanie scenariusza filmu:

- wstep bedacy wypowiedzia wprowadzajaca majaca na celu ukazaé: idee i cel
projektu, krotka charakterystyke oraz przedstawienie Gminy Wodzierady jako
Beneficjenta,

- koncepcje przedstawienia postepu robot budowlanych dla zrealizowanego zadania
wraz z wyjasnieniem glownych cech budownictwa pasywnego,

- zakonczenie, tj. krotkie podsumowanie dotyczace korzysci wynikajacych
z realizacji przedsigewzigcia.

V. MATERIALY WYMAGAJACE AKCEPTACJI
Akceptacji Zamawiajgcego wymagaja:

- scenariusz i terminarz filmu,

- podktady muzyczne,

- glos lektora,

- wykonane materiaty filmowe,

- projekty nadruku na ptyty DVD,
- projekty oktadki na ptyty DVD.

V. ZOBOWIAZANIA ZAMAWIAJACEGO | WYKONAWCY

Po podpisaniu umowy z Wykonawca Zamawiajacy przekaze informacje merytoryczne
na temat realizowanego zadania. Do obowigzkéw Wykonawcy naleze¢ bedzie: wypehnienie
wszelkich obowigzkow cywilno — prawnych zwigzanych z utrwaleniem, wykorzystaniem,
upowszechnieniem wizerunku oséb biorgcych udziat w filmie oraz realizowanych
przedsigwzie¢, ktore wykorzystane zostang w filmach, informowanie, Ze niniejsze zadanie jest
realizowane z udziatlem srodkéw finansowych pochodzacych z Unii Europejskiej, jakos¢ oraz
wysoki standard wykonania ustugi, wykonanie powierzonej pracy zgodnie z zasadami wiedzy
I technikami, obowigzujgcymi przepisami i bezpos$rednimi uzgodnieniami miedzy stronami,
Scista wspolpraca z Zamawiajacym.
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V1. TERMIN REALIZACJI

Film powinien zosta¢ zrealizowany od momentu podpisania umowy do dnia 15.01.2022
r. Wykonawca otrzyma od Zamawiajacego dokumentacj¢ zdjeciowg z wczesniejszych etapow
budowy, ktéora Wykonawca bedzie mogt wykorzysta¢ w filmie promocyjnym.

VII. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Ofert¢ nalezy zlozy¢ na formularzu stanowiacym Zalgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego wraz z zalgczong kserokopig wypisu z rejestru przedsigbiorcow lub zaswiadczenia
z ewidencji dzialalno$ci gospodarczej, wystawione w dacie nie wczesniej niz szeS¢ miesiecy
przed datg ztozenia oferty, z pelnomocnictwem (jesli dotyczy).

Sposob przygotowania oferty:

1. Oferent moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

2. Oferta musi zosta¢ ztozona w formie pisemne;.

3. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim na maszynie, komputerze lub
czytelnie inng trwalg technika w sposob zapewniajacy jej czytelnos¢ i podpisana przez
osobg¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

4. Kazda zapisana strona oferty lacznie ze wszystkimi zatgcznikami powinna by¢
kolejno ponumerowana.

5. Wszystkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty musza by¢ naniesione w sposob
umozliwiajacy odczytanie btednego tekstu (podkreslone), parafowane i datowane
wlasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte.

Kryterium wyboru oferty:

Cena brutto: 100%b.

Cena za wykonanie przedmiotu umowy powinna zawiera¢ wszystkie koszty, jakie
Wykonawcy bedzie musiat ponie$¢ a realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia z uwzglednieniem
podatku od towardw i ustug VAT.

IX. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferte¢ wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie,
opatrzonej danymi wykonawcy oraz opisem: Wykonanie filmu promocyjnego dla
projektu pn. ,Budowa budynku Szkoly Podstawowej w Kwiatkowicach
o charakterystyce niskoemisyjnej”” osobiscie, za posrednictwem poczty lub kuriera
(uwaga: liczy si¢ data wpltywu do siedziby Zamawiajgcego) na adres: Urzad Gminy
Wodzierady, Wodzierady 24, 98-105 Wodzierady lub za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres: urzad@wodzierady.pl z dopiskiem w tytule: Oferta
do zapytania PFU.271.2.2021

2. Termin sktadania ofert: do dnia 06.08.2021 r. do godz. 10:00.

3. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego, tj. Urzad Gminy Wodzierady
w dniu 06.08.2021 r. 0 godz. 10:15.

4. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
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5. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja
oferte.

X. INFORMACJE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1) Jezeli Wykonawca nie ztozyt formularza oferty i petnomocnictwa (jesli dotyczy) lub
zataczniki sg niekompletne zawieraja bledy badz budza wskazane przez
Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupehienia,
poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym,
chyba, ze mimo ich zlozenia, uzupetienia lub poprawienia/udzielenia wyjasnien
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu,

2) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentdéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

3) Oferent, ktorego oferta zostanie wybrana zostanie powiadomiony o tym poczta
elektroniczng.

4) Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejszg o miejscu i terminie podpisania umowy.

5) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybraé¢ najkorzystniejsza oferte sposrod pozostatych ofert.

Osoba upowazniong do kontaktu z wykonawcami jest: p. Patrycja Szrejner — Satagacka
43 677 49 63.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia procedury udzielenia
zamoOwienia bez wyboru Wykonawcy — zgodnie z art. 70 § 3 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r., poz. 1145).

Termin zwigzania oferta: 30 dni.
XI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Zamawiajacy wymaga, aby oferent wykazal, Ze posiada doSwiadczenie w zakresie
realizacji uslug dotyczacych promocji projektéow dofinansowanych w ramach funduszy
unijnych obejmujacych wykonanie materialéw promocyjnych. W ramach tego wymogu
oferent zobowigzany jest do przedstawienia w wykazie wykonanych ustug — Zalgcznik nr 2,
co najmniej 1 wykonanej lub wykonywanej ustugi o podobnym charakterze w okresie ostatnich
trzech lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem
warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i1 odbiorcow, oraz zalaczeniem dokumentu
potwierdzajacego, ze te ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie (potwierdzone
referencjami lub innym dokumentem).

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotéw
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkoéw. W takiej sytuacji
Wykonawca zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamdwienia, przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich
przy wykonywaniu zamowienia.
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Zalgczniki:

Zatgcznik nr 1 Oferta cenowa.

Zatgcznik nr 2 Wykaz wykonanych ustug.

KLAUZLA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 12 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO” informuje, Ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Wodzierady, Wodzierady 24, 98-105

Wodzierady, NIP: 831-156-61-10, REGON: 730934559;

inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Wodzierady jest Piotr Wojtowicz,

IOD@wodzierady.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢dg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pn. ,,Usuwanie odpadow
z folii rolniczych, siatki i sznurka do owijania balotow, opakowan po sznurkach, opakowan
po nawozach i typu Big Bag z terenu Gminy Wodzierady ”

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.

— Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 1843), dalej ,,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe be¢da przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp przez okres

4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy

przekracza 4 lata okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest

wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych

danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
W przypadku gdy wykonanie obowigzkow, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia
2016/679, wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku, zamawiajacy moze zgdac¢ od osoby,
ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie
zadania, w szczegolnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursu lub wskazania dodatkowych informacji majacych w szczegdlnosci na
celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zaméwienia.

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych™;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
Wystgpienie z zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679,
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nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania
o0 udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

‘ Rzeczpospolita

- Polska

g,
romuje
tadzkie

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego



