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CZESC II — OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

dla postgpowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na:

»Pemienie funkcji Inzyniera Kontraktu dla zadania p.n.: ,,Budowa budynku
Szkoly Podstawowej w Kwiatkowicach o charakterystyce niskoemisyjnej”

Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019r., poz. 1843 z pozn. zm.) zwang dalej ustawg — w trybie
przetargu nieograniczonego o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8.

Zatwierdzila:
Wojt Gminy Wodzierady
/-/ Renata Szafranska

Zatwierdzono:
Wodzierady, kwiecien 2020r.
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Informacje Podstawowe.

Nazwa programu operacyjnego:
Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa
IV Gospodarka niskoemisyjna, Dziatanie 4.3 Ochrona powietrza, Poddziatanie 4.3.2 Ochrona
powietrza
Tytul kontraktu:
,Budowa budynku Szkoty Podstawowej w Kwiatkowicach o charakterystyce niskoemisyjnej”
Miejsce realizacji Kontraktu:
Gmina Wodzierady
Zamawiajacy:
Gmina Wodzierady, Wodzierady 24, 98-105 Wodzierady

1) Zadania Inzyniera.

Kompleksowe zarzadzanie.
W zakresie catoSciowego i kompleksowego zarzadzania realizacjg Kontraktu pn. ,,Budowa

budynku Szkoty Podstawowej w Kwiatkowicach o charakterystyce niskoemisyjnej” zgodnie z
postanowieniami zawartej umowy i zrealizowania celu Umowy. Do zadan Inzyniera nalezy:

koordynowanie procesu realizacji Kontraktu pomiedzy wszystkimi stronami Kontraktu;

organizowanie, prowadzenie i dokumentowanie narad koordynacji budowy oraz wszelkich
innych spotkan z Wykonawcg, Inzynierem i Zamawiajgcym, odbywajacymi si¢ w czasie
realizacji Kontraktu nie rzadziej niz raz na 2 miesiace, lub wedhug potrzeb;

dokonywanie niezbednych zgloszen zwiagzanych z rozpoczgciem, zakonczeniem budowy
oraz realizacja wszelkich formalnosci zwigzanych z procedurg odbiorowa i uzyskaniem
pozwolenia na uzytkowanie obiektu oraz uzyskaniem dla niego $wiadectwa charakterystyki
energetycznej obiektu o niskim zapotrzebowaniu na energi¢, niezbedng do ogrzania jednego
metra kwadratowego powierzchni, podczas jednego sezonu grzewczego ponizej 12 kWh/(m2rok).

ewentualne wystepowanie 0 niezb¢dne ekspertyzy, odstepstwa i oceny zwigzane z realizacja
zadania.

koordynowanie prac zespotu Inzyniera i wspolpracy tego zespotu ze wszystkimi
Uczestnikami Kontraktu;

wypetnianie uprawnien Zamawiajacego przewidzianych dla Inzyniera i cztonkéw zespotu
Inzyniera w umowach z Wykonawcami;

regularne, w zakresie okreslonym Umowa, raportowanie i przekazywanie informacji do
przedstawiciela Zamawiajagcego w sprawach zwigzanych z Kontraktem, wtym kwestii
dotrzymywania lub opdznien w dotrzymywaniu harmonogramu realizacji, zwigzanych z
projektami postgpowan administracyjnych i wszelkich innych proceséw majgcych wptyw na
kontrol¢ postepu realizacji Kontraktu;

wspolpraca z Zamawiajacym i kontrolerami Urzedu Zamoéwien Publicznych oraz wszelkimi
innymi podmiotami administracji publicznej przeprowadzajacymi kontrole realizacji Kontraktu
w tym zakresie prawidlowej realizacji zamowien publicznych;

wspolpraca z Zamawiajacym 1 kontrolerami Instytucji Wdrazajacej Iub Instytucji
Posredniczacej w zakresie kontroli Kontraktu pod katem prawidtowosci rozliczen s$rodkow
pochodzacych z dofinansowania;
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egzekwowanie od Wykonawcow aktualizacji harmonogramow realizacji robot budowlanych
i rzeczowo-finansowego oraz ocena ich pod katem rzetelnosci i wiarygodnosci oraz koordynacja
aktualizacji tych harmonograméw z aktualizacja harmonogramu rzeczowo - finansowego
realizacji kontraktu;

wspolpraca z Zamawiajacym w zakresie przygotowania raportow z realizacji Kontraktu
i innych wymaganych sprawozdan i planow, rozliczania zaliczek w szczegolnosci do Instytucji
Wdrazajacej lub Instytucji Posredniczacej;

proponowanie uzgodnien sposobu postgpowania w przypadku konieczno$ci wykonania robot
zamiennych, dodatkowych lub uzupetniajacych;

opiniowanie podwykonawcow zgtaszanych przez Wykonawcow i kontrolowanie sposobu
wykonywania umowy przez Wykonawcow pod katem zabezpieczenia Zamawiajacego przed
ryzykiem solidarnej odpowiedzialnosci inwestora za roszczenia podwykonawcow jak i dalszych
podwykonawcow;

egzekwowanie od Wykonawcow kompletnej dokumentacji dotyczacej podwykonawcow,
Wtym o$wiadczen o niezaleganiu z platnosciami oraz wszelkich innych dokumentéow
niezbednych do prawidtowego zarzadzania ryzykiem solidarnej odpowiedzialno$ci inwestora za
roszczenia podwykonawcow jak i dalszych podwykonawcow;

dokonywanie oceny zaawansowania robot budowlanych wykonanych przez Wykonawcow
w tym weryfikacja dokumentow rozliczeniowych potwierdzajacych zakres wykonanych prac
wraz z koniecznymi do rozliczenia zatgcznikami;

analiza i akceptacja faktur wystawianych przez Wykonawcow pod katem ich zgodnosci
z dokumentami rozliczeniowymi oraz wspolpraca z Zamawiajagcy, w sprawach zwigzanych
Z dokonywaniem ptatnosci na rzecz Wykonawcow;

przygotowanie dokumentacji Kontraktu do obowigzkowych audytow wewnetrznych
i zewnetrznych;

doradztwo Zamawiajagcemu w czasie realizacji Kontraktu w zakresie zwigzanym
z catosciowym zarzadzaniem Kontraktem w kwestiach dotyczacych prawa, finansow, sprawach
projektowych i technicznych;

doradzanie Zamawiajgcemu w odniesieniu do identyfikacji obszarow problemowych
i ryzykownych ujawnionych w czasie realizacji Kontraktu oraz proponowanie $rodkow
zaradczych;

biezacy monitoring postepu w realizacji Kontraktu zgodnie z dokumentacjg projektows, oraz
harmonogramem rzeczowo-finansowym realizacji kontraktu;

sprawdzanie wszelkiej dokumentacji i korespondencji przekazywanej przez Wykonawcow
pod katem merytorycznym,;

ocenianie wszelkich roszczen i probleméw narastajacych podczas wykonywania robot
budowlanych i zglaszanych przez Wykonawcow oraz rekomendowanie rozwigzan
zapobiegajacych sporom i opdznieniom, gdy jest to wykonalne;

organizowanie i dokumentowanie narad problemowych w sprawach majacych istotnych
wplyw na realizacje Kontraktu;

udziat w czynnos$ciach odbiorowych i probach odbiorowych robot budowlanych instalacji
oraz urzadzen;

egzekwowanie opracowania przez Wykonawcoéw instrukcji eksploatacji i konserwacji
urzadzen i instalacji oraz dostarczenie tych dokumentow w uzgodnionej ilosci egzemplarzy do
Zamawiajacego 1 przeprowadzenie szkolen personelu Zamawiajacego zwigzanych z dalsza
eksploatacja obiektu;

realizacja w okresie obowigzywania Umowy uprawnien Zamawiajacego, w tym z tytutu
gwarancji 1 rgkojmi w zakresie ujawnionych wad oObiektu, oraz egzekwowanie roszczen
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Zamawiajacego wobec Wykonawcow, w zakresie ww. wad;
wytworzone w trakcie realizacji zadania dokumenty stanowia wlasno$¢ Zamawiajgcego i
muszg by¢ na kazde jego zadanie udostepnione a po zakonczeniu zadania mu przekazane.

Nadzor nad opracowywaniem i obiegiem dokumentow.

W zakresie nadzoru nad opracowywaniem dokumentéw warsztatowych, instrukcji itp. przez

Wykonawcdw oraz zapewnienia sprawnego obiegu wszelkiej dokumentacji pomiedzy wszystkimi

Uczestnikami Kontraktu, w tym koordynacji obiegu dokumentéw pomiedzy Uczestnikami

Kontraktu w terminach umozliwiajacych nieprzerwang realizacje robot budowlanych przez

Wykonawcow, do zadan Inzyniera nalezy:

1) administrowanie realizacjg Kontraktu od strony organizacyjnej i administracyjnej;

2) koordynacja obiegu, procesu oceny i weryfikacji projektow warsztatowych i dokumentacji
powykonawczej pod katem zgodnosci z Dokumentacja projektowa;

3) wspotpraca z Projektantem zwigzana z petnieniem przez Projektanta nadzoru autorskiego
w toku realizacji Kontraktu, oraz nadzoru nad zgodnoscig dokumentéw Wykonawcow robot
z dokumentacja projektows;

4) biezaca koordynacja obiegu dokumentow pomig¢dzy Uczestnikami Kontraktu;

5) informowanie = Zamawiajacego o  wszelkich  nieprawidlowo$ciach  zwigzanych
z opracowywaniem dokumentow Wykonawcow, projektow warsztatowych lub inngj
dokumentacji oraz tgcznym obiegiem tej calej dokumentacji pomiedzy Uczestnikami
Kontraktu;

6) czynnos$ci administracyjne zwigzane z realizacjg Kontraktu i wykonywaniem umowy przez
Wykonawcow w szczegolno$ci prowadzenie korespondencji, rejestrowanie przesytanej
dokumentacji, uzgadnianie terminow spotkan, rejestrowanie naptywajacej dokumentacji itp.;

7) podejmowanie wszelkich dziatan w ramach zadania gtéwnego objetego niniejszym punktem
niezbednych do petnego wykonania przedmiotu zamowienia, ktorego realizacja jest objeta
Umowa.

Kontrola kosztow i finansowej koordynacji rozliczen.

W  zakresie kontroli kosztow i finansowej koordynacji rozliczen Kontraktu w zgodzie

z warunkami umowy o dofinansowanie zawartej przez Zamawiajacego z Instytucja

wspotinansujaca kontrakt, a takze efektywnego zarzadzania rozliczeniami wynikajagcymi z uméow

zawieranych przez Zamawiajacego z \WWykonawcami i podwykonawcami w celu wyeliminowania
mozliwos$ci natozenia na Zamawiajacego korekt finansowych, do zadan Inzyniera nalezy:

1) wspolpraca z Zamawiajacym w zakresie obowigzkow sprawozdawczych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2014-2020, w ramach ktorego
kontraktu jest realizowany;

2) zapewnienie zgodno$ci harmonogramu prac Wykonawcow z zatozeniami harmonogramu
rzeczowo - finansowego realizacji kontraktu;

3) aktualizowanie harmonogramu rzeczowo - finansowego realizacji kontraktu okresowo i na
zadanie Zamawiajacego, w celu zachowania pelnej zgodnos$ci rzeczywistego postepu prac w
ramach inwestycji z zatozeniami umowy o dofinansowanie zawartej przez Zamawiajgcego z
Instytucja Wdrazajaca;

4) nadzor nad zgodnoscig realizacji Kontraktu z zatozeniami przedstawionymi we wniosku
o0 dofinansowanie oraz w opisie kontraktu, zgodnie z umowg o dofinansowanie;

5) stosowanie we wszelkiej korespondencji z Zamawiajacym, Wykonawcami oraz dostawcami
aktualnych, obowigzujacych oznaczen — logotypow;
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przygotowywanie wnioskow o ptatno$¢ zgodnie z planem wystapien o $rodki, zgodnie
z umowg o dofinansowanie, w uzgodnieniu z Zamawiajacym,;

monitorowanie  poprawnosci dokumentow  rozliczeniowych przedktadanych przez
Wykonawcow oraz podwykonawcow;

podsumowanie kosztéw budowy 1 rozliczenie finalne budowy z Wykonawcami
i podwykonawcami;

9) Zamawiajagcy wymaga aby wszelkie dokumenty zakresie finansowych rozliczen Kontraktu w

zgodzie z warunkami umowy o dofinansowanie (w szczeg6lnosci wnioski o platnosc i
whnioski sprawozdawcze), zawartej przez Zamawiajacego z Instytucja wspoOHinansujaca
kontrakt, musza by¢ opracowane i opatrzone podpisem, osoby wskazanej do petnienia
funkcji eksperta nr 5.

Pelnienie funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego.

W zakresie pelnienia funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego w rozumieniu przepisow ustawy
PB, za posrednictwem zespotu inspektoréw nadzoru posiadajacych uprawnienia do kierowania
robotami budowlanymi w odpowiednich specjalno$ciach, do zadan Inzyniera nalezy:
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zapewnienie profesjonalnego i kompetentnego nadzoru inwestorskiego nad prowadzonymi
robotami budowlanymi zgodnie z prawem, w szczego6lnosci z ustawa PB oraz ustawg z dnia
16 kwietnia 2004 roku o wyrobach budowlanych (Dz. U. z 2020r. poz. 215 z p6zn. zm.);
sprawdzanie i ocena dokumentacji projektowej i specyfikacji technicznych wykonania
i odbioru robot na etapie realizacji umowy o roboty budowlane;

reprezentowanie Zamawiajacego na budowie przez sprawowanie kontroli zgodnosci jej
realizacji z kontraktem i pozwoleniem na budowe, przepisami oraz zasadami wiedzy
technicznej;

sprawdzanie, weryfikacja i akceptacja dokumentéw przedktadanych przez Wykonawcow,
egzekwowanie zgodno$ci opracowania dokumentow Wykonawcow z wymogami
Zamawiajacego zawartymi w dokumentacji przetargowej na roboty budowlane oraz
zasadami wiedzy technicznej;

sprawdzanie kwalifikacji osob zatrudnionych przez Wykonawcow robot;

sprawdzanie czy uzywane przez Wykonawcow robot budowlanych urzadzenia i materiaty
posiadaja odpowiednie $wiadectwa i certyfikaty wymagane umowa o roboty budowlane,
sprawdzanie jako$ci wykonywanych rob6t budowlanych i wyrobow budowlanych,
aw szczegbdlnosci  zapobieganie  zastosowaniu  wyrobéow  budowlanych  wadliwych
i niedopuszczonych do stosowania w budownictwie;

sprawdzanie zgodno$ci 1 autentycznosci wszystkich certyfikatow, ubezpieczen,
zabezpieczen, gwarancji, praw wiasnosci itd., za ktore Wykonawcy sa odpowiedzialni
zgodnie z warunkami podpisanej z nimi umowy;

w razie konieczno$ci przeprowadzanie inspekcji oraz uczestniczenie podczas badan
w miejscach wytwarzania elementéw, komponentéw oraz materialow;

potwierdzanie faktycznie wykonanych robot oraz usunigcia wad (protokolarnie);

zadanie od Wykonawcoéw robot, kierownika budowy lub kierownika robot dokonania
poprawek badz ponownego wykonania wadliwie wykonanych robot, a takze wstrzymania
dalszych rob6t budowlanych w przypadku, gdyby ich kontynuacja mogla wywotaé
zagrozenie zycia lub zdrowia badz spowodowaé znaczne straty materialne (w przypadkach
istotnych za zgoda Zamawiajgcego);

przedktadanie Zamawiajacemu niezwtocznie, nie pdzniej niz w ciggu 48 godzin, wszystkich
o$wiadczen i zapytan (wraz z propozycja odpowiedzi) dostarczonych przez Wykonawcow;
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weryfikowanie robot zamiennych, dodatkowych lub uzupehiajacych w zakresie ich
zasadno$ci oraz w zakresie finansowym i rzeczowym, jezeli wystapi konieczno$¢ ich
wykonania i zostang one zgtoszone;

udzielanie biezacych konsultacji i doradztwa technicznego Zamawiajacemu;

wydawanie Wykonawcom, a w przypadkach okreslonych w Umowie za zgoda
Zamawiajacego, polecen potwierdzonych wpisem do dziennika budowy, dotyczacych:
usuni¢cia nieprawidtowosci lub zagrozen, wykonania prob lub badan, takze wymagajgcych
odkrycia robot lub elementow zakrytych, przedstawienia ekspertyz dotyczacych
prowadzenia robot budowlanych i dowodow dopuszczenia do stosowania w budownictwie
wyrobow budowlanych oraz urzadzen technicznych;

nadzor nad wszystkimi probami - wystawianie lub potwierdzanie wystawionych przez
Wykonawcow §wiadectw prowadzonych prob;

akceptacja wymaganej dokumentacji powykonawczej robot;

udzial w czynno$ciach odbiorowych robét budowlanych oraz kompletnych instalacji oraz
uczestniczenie w przekazaniu ich do uzytkowania poprzez skompletowanie dokumentow
oraz wspotprace z Zamawiajacym w otrzymaniu pozwolenia na uzytkowanie;

kontrola, w tym ustugi w zakresie kontroli Wykonawcow w zakresie aspektow technicznych,
zgodno$ci z oferta, jakosci, stosowanych urzadzen i ich funkcjonowania, terminow
i dyscypliny;

odbior od Wykonawcow robot budowlanych oraz dostaw, weryfikacja i przekazanie
Zamawiajacemu kompletu dokumentacji powykonawczej;

przeprowadzanie regularnych inspekcji terenu budowy;

reprezentowanie Zamawiajacego na budowie przez sprawowanie kontroli zgodnosci jej
realizacji z dokumentacja, przepisami oraz zasadami wiedzy technicznej;

sprawdzanie 1 zapewnianie jakosci wykonywanych robot budowlanych i wbudowanych
wyrobow budowlanych, a w szczegolnosci zapobieganie zastosowaniu wyrobow
budowlanych wadliwych i niedopuszczonych do stosowania w budownictwie;

sprawdzanie i odbieranie robot budowlanych ulegajacych zakryciu lub zanikajacych,
uczestniczenia w probach i odbiorach technicznych instalacji, urzadzen technicznych oraz
przygotowanie i udzial w czynno$ciach odbioru koncowego gotowego obiektu budowlanego
oraz udziat w powotanych przez Zamawiajacego komisjach odbiorowych;

przekazywanie gotowego obiektu do uzytkowania Zamawiajagcemu;

potwierdzanie faktycznie wykonanych roboét oraz usuniecia wad;

wspotpraca i koordynacja prac na budowie poczawszy od rozpoczecia robot, poprzez
wszystkie stadia Kontraktu, przez caty okres realizacji, az do zakonczenia budowy,
przeprowadzenia prob koncowych i odbiorow i finalnego przekazania robot, zapewniajac
wykonanie Kontraktu w ramach ustalonego harmonogramu i wedlug zakladanych
parametrow jakosciowych;

uczestniczenie, prowadzenie, lub w zaleznosci od potrzeb organizowanie w odpowiednich,
dodatkowych terminach regularnych spotkan koordynacyjnych z Wykonawcami,
podwykonawcami, dalszymi podwykonawcami, dostawcami w celu nadzorowania
i koordynowania przebiegu i jakosci prac;

przekazywanie pozostalym cztonkom zespotu Inzyniera wszelkich informacji niezbednych
do prawidtowego wykonywania obowigzkow okreslonych w Umowie;

dziatanie zgodnie z dokumentacjg projektowa i nadzorowanie przestrzegania jej zapisOw
przez wszystkich Uczestnikow Kontraktu;

zapewnienie w tajemnicy informacji dotyczacych wykonywanego Kontraktu;

wspotpraca z Zamawiajgcym w zakresie zagadnien kosztowych dotyczacych Kontraktu;



32) niezwloczne informowanie Zamawiajacego o wszelkich nieprawidtowosciach w postepie
robdt, sposobie ich wykonywania lub dostrzezonych odstgpstwach od zakladanej jakos$ci
robot;

33) opracowanie opinii dotyczacej ewentualnych wad uznanych za nienadajace si¢ do usuni¢cia
oraz wnioskowanie o obnizenie wynagrodzenia Wykonawcy robot budowlanych z
okresleniem utraty wartosci robdt budowlanych i kwot obnizonego wynagrodzenia za te
roboty;

34) sprawdzanie ubezpieczenia, zabezpieczenia, gwarancji, prawa wlasnosci itd.,, za ktore
Wykonawca robot budowlanych jest odpowiedzialny zgodnie z zapisami umowy o roboty
budowlane, polegajace na opiniowaniu ubezpieczef, zabezpieczen, gwarancji 1 praw
wiasnosci, o ktorych mowa, w formie pisemnej;

35) opiniowanie i rekomendowanie kazdej propozycji aneksu do umowy o roboty budowlane
pod wzgledem finansowym, formalnym i rzeczowym, z uwzgl¢dnieniem odpowiednich
zapisow Ustawy Pzp iz podaniem ich skutkow oraz przygotowywanie wszystkich
odpowiednich dokumentow dotyczacych zakresu takiego aneksu;

36) prowadzenie monitoring, raportowanie, przygotowanie danych i informacji dla
ewentualnych kontroli. Inzynier — w okresie trwania umowy - takze bedzie na polecenie
Zamawiajgcego w terminach uzgodnionych z Zamawiajacym przygotowywat, udostepniat i
kompletowat wszelkie dokumenty niezbgdne dla wszelkich kontroli, jakim bedzie podlegat
Zamawiajacy 1 jezeli bedzie to konieczne udzielat wszelkich niezbgdnych wyjasnien
instytucjom kontrolujacym;

37) informowanie Zamawiajacego o wszystkich problemach zaistniatych i mogacych zaistnie¢
Wraz z propozycja sposobdw ich rozwigzywania i/lub dzialan korygujacych majacych na
celu usuwanie takich problemows;

38) branie czynnego udzialu w rozwigzywaniu sporow zgodnie z warunkami umowy 0 roboty
budowlane;

39) w Okresie Zglaszania Wad/gwarancji jakosci, Inzynier uczestniczy w nadzorowaniu
inspekcji gwarancyjnych i rozwigzywaniu sporow, w szczegdlnosci egzekwuje usuwanie
wad przez Wykonawce robot budowlanych;

40) sktadanie Raportéw i sprawozdan.

Inzynier, w ramach umowy, nie bedzie mial prawa:
1) zwolni¢ Wykonawcy robot budowlanych z  jakichkolwiek  zobowigzan lub

odpowiedzialno$ci wynikajacych z umowy 0 roboty budowlane;

2) wyraza¢ zgody na ograniczenie zakresu robot budowlanych Iub przekazania robot
budowlanych innemu iz ten, ktory zostal wybrany w drodze zamowienia publicznego i z
ktorym zostata podpisana umowa o roboty budowlane;

3) zawiera¢ w imieniu Zamawiajagcego umow z wykonawcami robot i innymi osobami czy
instytucjami.

Raportowanie, sprawozdawczos¢ i rozliczenia finansowe
Wszystkie nw. Raporty Inzynier bedzie przekazywal Zamawiajagcemu w 1 egzemplarzu w formie

pisemnej i w 1 egzemplarzu w wersji elektronicznej (ptyta CD/mail).

Sprawozdania 1 Raporty beda przygotowane zgodnie z zaleceniami Zamawiajacego
z uwzglednieniem aktualnych, na dzien sporzadzania raportow i sprawozdan, wskaznikéw
monitoringu rzeczowego i finansowego na poziomie umowy o roboty budowlane, Inzynier bedzie
sktadat nastepujace Raporty: Raport Wstepny, Raporty kwartalny, Raport Koncowy z wykonania



umowy 0 roboty budowlane, Raport przy zawieszeniu, rozwigzaniu, wypowiedzeniu.

1) Raport Wstepny:

Raport Wstepny zostanie ztozony do 30 dnia od dnia zawarcia Umowy. Raport bedzie

zawieral Informacje na temat przygotowania i mobilizacji Inzyniera, to jest:

- liste 0sOb uczestniczacych w wykonaniu zamowienia (Ekspertow),

- kluczowe daty zgodnie z przyj¢tymi Harmonogramami,

- informacje o stanie przygotowania umowy 0 roboty budowlane na dzien wydania Raportu,
w tym oddzielne opracowanie - analiza dokumentéw i dokumentacji projektowej, jakie sa
W posiadaniu Zamawiajacego,

- inne istotne informacje na temat okresu: od podpisania umowy do dnia wydania Raportu
Wstepnego dotyczace umowy o roboty budowlane,

- zalaczniki (np. notatki ze spotkan wraz z listami obecnosci, protokoty, wykonane opinie).

Raport Wstepny bedzie przyjety przez Zamawiajacego pisemnym protokétem odbioru.

2) Raporty kwartalne

Raporty kwartalne obejmujace kazdy kolejny nastepujacy po sobie kwartat, beda sktadane
w terminie do 15 dnia miesigca nastepujacego po kazdym kwartale, ktorego dotyczy raport dla
umow na roboty.

Raporty kwartalne beda przedkladane od daty podpisania umowy na pelnienie funkcji
Inzyniera w terminach zgodnych z realizacjg przedmiotu umowy, przy czym pierwszy raport
kwartalny zostanie przedtozony w dacie/terminie, dla ktorej bedzie on obejmowat okres
dtuzszy niz 3 pelne miesigce po Raporcie Wstepnym. Raport kwartalny musi zawiera¢ w
szczegblnosci:

A) W odniesieniu do Umowy na ustuge Inzyniera:
1) Opis istotnych czynno$ci i decyzji Wykonawcy robdt budowlanych / Inzyniera
W raportowanym okresie.
2) Raport bedzie posiadat doktadng informacje na temat stanu realizacji ustugi nadzoru nad
umowsa o roboty budowlane:
3) Stan finansowania Umowy.
4) Zmiany w organizacji pracy Inzyniera w stosunku do Raportu Wstegpnego.
5) Informacje o0 ewentualnych zmianach w organizacji pracy Wykonawcy robot
budowlanych/Inzyniera w stosunku do Raportu Wstepnego.
6) List¢ wykonanych Raportow.
Raport bedzie posiadal doktadng informacj¢ na temat stanu realizacji Umowy na ushuge
Inzynieradla umowy na roboty budowlane, stan finansowania Umowy na ustuge Inzyniera.

B) W odniesieniu do umowy na roboty budowlane:

1) Analize¢ dziatan przeprowadzonych przez Inzyniera:

a) w raportowanym okresie,

oraz

b) narastajaco od rozpoczecia realizacji zadan.

2) Informacje o postgpie rzeczowym i finansowym robdt (w okresie raportowanym
i narastajaco) jw. i — jezeli jest sporzadzany - o jego zgodno$ci z pierwszym przyjetym
Planem oraz z Harmonogramem Kontraktu i z pierwszymi przyjetymi Terminami
Ptatnosci.

3) Opis robot zrealizowany przez Wykonawceg robot budowlanych w raportowanym okresie.

4)Analiz¢ (w tym informacj¢ procentowa) wykonania rzeczowego i poniesionych kosztow za



okres raportowany a takze za okresy skumulowane do biezacej daty, w oparciu o kwartalne
Raporty Wykonawcy robdt budowlanych.
5)Wykaz oraz stan ptatnosci to znaczy:
a) os$wiadczen i Rozliczen Wykonawcy robot budowlanych,
b) Przejsciowych Swiadectw Platnosci, przyjetych przez Zamawiajacego
C) nieprzyjetych przez odpowiednie instytucje z podaniem przyczyny nieprzyjecia oraz
Z podaniem termindéw i sposobu ich poprawy.
6) Prewencyjne i/lub korekcyjne dziatania (jezeli wystepuja), informacje o technicznych
problemach i dziataniach podjetych w celu przeciwdzialania im, wczesne ostrzeganie
0 mozliwych problemach (bhp, zachowanie jako$ci, roszczenia Wykonawcy robot
budowlanych, aneksy do Kontraktu, nowe zamdwienia) szczegoélnie, gdy moga one
wplyna¢ na czasowe przesunigcie ukonczenia robot.
7) Przewidziany na nastepny okres sprawozdawczy Program — jezeli wystepuje - i terminy
ptatnosci.
8) Wszelkie niezbg¢dne zataczniki (np. notatki ze spotkan wraz z listami obecnos$ci, wykonane
opinie).
Raporty kwartalne beda przez Zamawiajacego przyjete protokotem odbioru na zasadach
okreslonych w Umowie i beda przedktadane za okres od dnia podpisania Umowy do dnia
wystawienia koncowego protokotu odbioru robdt — dla ostatniego zadania na roboty budowlane.

3) Raport koncowy z wykonania Umowy Inzyniera.
Raport zostanie przedtozony Zamawiajacemu do 15 dnia od dnia zakonczenia ostatniej z
Umoéw na roboty.
Raport zostanie ztozony po wystawieniu ostatecznego protokotu odbioru dla umowy na roboty
i bedzie zawieral w szczegdlnosci:
1) Pelne podsumowanie wszystkich dziatan podj¢tych podczas realizacji Kontraktu.
2) Pelny opis dziatan (zgodnie z umowg na roboty) wykonanych do zakonczenia umowy na
roboty rozumianego jako zakonczenie okresu gwarancji i z podaniem:
a) termindw i zasad wykonania tych dziatan, ewidencji wystepujacych wad oraz sposobow
i czynno$ci podjetych w celu ich usuniecia;
b) obowigzkow stron umowy na roboty i Umowy Inzyniera,
C) terminow przegladow w okresie gwarancji.
Raport bedzie przez Zamawiajacego przyjety protokotem odbioru.

8. CzynnoS$ci Inzyniera w ramach rozliczania pozyskanych S$rodkow wspétfinansujacych
inwestycje:

1) Wypekhianie wnioskow o platnos$¢ do organu wspotfinansujacego inwestycje.

2) Przygotowanie i zweryfikowanie wnioskow o zaliczki.

3) Przygotowywanie okresowych sprawozdan z poszczeg6élnych etapow realizacji inwestycji do
organu wspotfinansujgcego inwestycje.

4) Sprawdzanie protokotéw odbioru oraz faktur czesciowych zgodnie z zaleceniami jednostki
wspotfinansujace;j.

5) Zgtaszanie Zamawiajacemu przyspieszania realizacji robot lub koniecznosci aneksowania
umowy zawarte] z jednostka wspotfinansujacg w zakresie przesunig¢ w harmonogramie
rzeczowo — finansowym.

6) Uczestniczenie w kontrolach sposobu wykorzystania udzielonej pomocy finansowej
przeprowadzanych przez jednostke wspotfinansujaca inwestycje.



7) Sporzadzenie sprawozdania koncowego do organu wspoOtinansujacego w czesci rzeczowej
i finansowej, z uwzglednieniem postanowien zawartych w umowie o wspotfinansowanie
inwestycji.

9. Czynnosci w ramach dodatkowych obowiazkow Inzyniera:

1) odpowiedzialny bedzie za zapewnienie nalezycie wykwalifikowanego personelu,
posiadajacego odpowiednie doswiadczenie i uprawnienia wymagane polskim prawem,;

2) zapewnienie na czas wykonywania umowy Inzyniera odpowiedniego wsparcia logistycznego,
administracyjnego i informacyjnego Personelu, pozwalajacego na osiaggnigcie celow
okreslonych w niniejszym OPZ;

3) zatrudnienie wystarczajacej liczby thumaczy w przypadku braku znajomosci jezyka polskiego
przez Kluczowych Specjalistow Inzyniera w stopniu umozliwiajgcym komunikowanie si¢ na
Terenie Budowy z personelem Zamawiajacego i/lub z personelem Wykonawcy robot
budowlanych;

4) zachowanie poufnos$ci informacji objetych tajemnicg handlowg lub zawodowa, wedtlug
wytycznych Zamawiajacego lub obowiazujacych przepiséw prawa w ty zakresie;

5) wystepowanie o pisemna zgod¢ Zamawiajacego w kazdym przypadku, kiedy:

a) podejmowane przez Inzyniera decyzje beda wymagaly takiej aprobaty zgodnie z umowa
z Inzynierem kontraktu lub zgodnie z umowg 0 roboty budowlane i/lub

b) podejmowane przez Inzyniera decyzje nie beda wymagatly takiej aprobaty zgodnie z umowa
z Inzynierem kontraktu lub zgodnie z umowa o roboty budowlane, ale begda mogly
spowodowa¢ zwickszenie wydatkowanych $rodkéw Zamawiajacego, i/lub przedluzenie
terminu wykonywania tych uméw i/lub zasadnicze zmiany techniczne i/lub technologiczne,
lub kiedy decyzje takie beda istotne.

6) monitorowanie i stosowanie si¢ do wszelkich zmian dotyczacych przepiséw, zasad,
wytycznych i dokumentow zwigzanych z realizacja umowy o roboty budowlane
i bezzwlocznie pisemnie przekazywanie Zamawiajagcemu niezbednych informacji, opinii
i dokumentéw dotyczacych tych zmian, a takze wprowadzanie na biezgco stosownych zmian
do przygotowywanych raportow i innych dokumentow;

7) gromadzenie i prawidlowe przechowywanie (znakowanie, grupowanie, segregowanie)
wszelkich danych niezbgdnych do przygotowania przez Zamawiajacego Raportu Koncowego
z wykonania Kontraktu;

8) moze przenie$¢ obowigzki na asystentow i delegowa¢ im uprawnienia, a takze takie
przeniesienie lub oddelegowanie odwotac; przeniesienie, delegacja lub ich odwotanie bedzie
dokonywane wylacznie na pisSmie i nie wejdzie w zycie przed uzyskaniem zgody
Zamawiajacego;

9) na biezaco informowal Zamawiajacego o problemach, jakie napotka w trakcie wykonywania
niniejszej ustugi;

10)korespondencja i dokumentacja bedg sporzadzane w jezyku polskim.

10. Wymagany personel InZyniera.
Inzynier dla wypeklienia swoich zobowigzan winien zapewni¢ wysoko wykwalifikowany
personel. Inzynier dla wykonania swoich obowiazkéw ustanowi zespot ekspertow zdolnych do
prowadzenia powierzonych czynnosci i uprawnionych do pelnienia przewidzianych dla nich
funkcji.
Biorac pod uwage powyzsze Inzynier powinien oceni¢ swoje ogolne potrzeby i zatrudni¢ zespot
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wystarczajacy na wykonanie wszystkich obowiazkéw wymienionych w niniejszym OPZ.
Zamawiajacy nie ogranicza zespotu Inzyniera. Jezeli Inzynier uzna za konieczne lub stosowne
przedstawienie dodatkowych osob winien to uczynié¢. Inzynier powinien dostarczy¢é swoim
ekspertom niezbgdne wsparcie i pomoc techniczng ze strony innych specjalistow, ktore moze by¢
niezbedne do wlasciwego wykonania przedmiotu zamoéwienia.

Jezyk personelu InZyniera.

Wszystkie osoby bgdace personelem Inzyniera musza biegle postugiwac si¢ jezykiem polskim.
W przypadku, gdy Inzynier nie dysponuje osobami biegle postugujacymi si¢ jezykiem polskim, dla
prawidlowego wypelnienia warunkow umowy musi zapewni¢ odpowiednie ustugi thumacza w celu
efektywnej realizacji umowy.

Urlop lub nieobecnos¢ personelu Inzyniera

Podczas nieobecnosci jakiegokolwiek eksperta kluczowego, wynikajacej z okresu wakacyjnego lub
choroby, Inzynier ma zapewni¢ zastgpstwo krotkoterminowe, na caly okres zatozonej pracy
eksperta dla unikniecia opdznien w realizacji robot. Takie zastgpstwo bedzie wezesniej uzgodnione
i zaaprobowane, na piSmie, przez Zamawiajacego.

Wymagania dla Inspektor6w nadzoru

1) Inspektorzy nadzoru zobowigzani sg nadzorowa¢ budowe w takich odstepach czasu aby
zapewniona byla skuteczno$¢ nadzoru — nie rzadziej jednak niz raz na 2 tygodnie.
Potwierdzeniem pobytu kazdego inspektora na terenie budowy bedzie jego wpis w dzienniku
budowy, zawierajacy co najmniej date, czynnos$ci dokonane.

2) Inspektorzy nadzoru (wszystkie branze) zobowigzani sa do udziatu w komisjach technicznych
powotywanych do oceny lub rozstrzygnigcia technicznych spraw budowy w toku jej realizacji.

3) Inzynier i jego personel musza przestrzegaC przepisow prawa polskiego. Inzynier winien
zapewni¢ zespoét wysoko kwalifikowanych specjalistow, inzynierow branzowych,
posiadajacych stosowne kwalifikacje, odpowiednig wiedze i doswiadczenie, oraz zdolnos¢ do
wykonywania zadan wynikajacych z niniejszego OPZ i spetniajacych wymagania okres§lone
przez Zamawiajacego w SIWZ.

4) Inzynier winien zapewni¢ kluczowym specjalistom pomoc i techniczne wsparcie ze strony
innych specjalistow, jakie moze by¢ konieczne dla wiasciwego wykonania niniejszego
przedmiotu zamowienia.

5) Koszty zatrudnienia innych specjalistow i personelu beda uwazane za wlaczone
W wynagrodzenie Inzyniera.

11. Sprzet Inzyniera

Inzynier winien dysponowa¢ nastgpujacym sprzetem, niezbednym do prawidlowej realizacji

przedmiotu zamowienia.

1) Inzynier winien dysponowaé sprzetem komputerowym, ktory zagwarantuje sprawng obstuge
przetwarzania wszystkich dokumentéw papierowych na elektroniczne oraz zapewni biezaca
bezpieczng archiwizacje dokumentow i wszelkich tresci w postaci elektronicznej.

2) Inzynier musi dysponowa¢ licencjonowanym oprogramowaniem, ktore zapewni:
wykonywanie czynnosci Wykonawcy, o ktorych mowa w niniejszym OPZ oraz wspotprace ze
wszystkimi podmiotami bioracymi udziat w Projekcie.

12. Srodki lacznosci
Inzynier winien dysponowaé nastgpujgcym sprzetem zapewniajacym lgczno$¢ z uczestnikami

11



przedsiewzigcia:

telefon komorkowy dla kazdego z inspektoréw stanowigcych personel Wykonawcy,
fax,
internet.

13. Wynagrodzenie Inzyniera
Wynagrodzenie Inzyniera, zaoferowane w Ofercie Wykonawcy, winno obejmowaé wszystkie

czynnosci zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia, zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane m.
in. z wynagrodzeniem Personelu Inzyniera, zorganizowaniem i utrzymaniem Biura Inzyniera,

sprzgtem Inzyniera i inne oraz optaty wszystkich optat administracyjnych niezbednych do

prawidlowej realizacji przedmiotu zamowienia, jak i uwzglednia¢ zysk Inzyniera.
Wynagrodzenie Inzyniera jest wynagrodzeniem ryczattowym.

Ptatnosci naleznego Inzynierowi wynagrodzenia zostaly wskazane w umowie — czgs¢ Il SIWZ.

14. Monitoring i Ocena
W okresie wykonywania umowy nalezy $cisle wspolpracowaé z Zamawiajacym i przedkladac

wszelkie niezbedne raporty i dokumenty zwigzane z monitorowaniem rzeczowego postepu robot,
dostaw i ustug przygotowane wedtug wzorow, ktore ma opracowac Inzynier.

15. Pozostale Wymagania

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

Inzynier nie ma zadnego upowaznienia do zwolnienia Wykonawcow robdt budowlanych
z jakichkolwiek jego obowigzkow, zobowigzan, czy odpowiedzialnoéci wynikajacej z umowy
0 roboty budowlane, ani nie ma zadnego upowaznienia do skreslenia jakiejkolwiek czesci
umowy o roboty budowlane i przyznania jej innemu Wykonawcy.

Niezaleznie od zakresu obowigzkéw okreslonych powyzej, do zadan Inzyniera nalezy
wykonywanie wszystkich innych czynnosci Inzyniera okres§lonych w Umowie oraz
wynikajacych z obowiazujacego prawa, w tym w szczeg6lnosci ustawy PB.

Inzynier w uzgodnieniu z Zamawiajacym, podejmie wszelkie czynnosci, niewymienione
w niniejszym OPZ / Umowie i/lub w umowie o roboty budowlane, jakie okaza sie niezbedne
dla prawidtowego przebiegu realizacji Robot i/lub realizacji Kontraktu, a takze dla
zabezpieczenia intereséw Zamawiajgcego.

Inzynier bedzie niezwloczne informowal Zamawiajacego o wystepujacych i/lub
przewidywanych problemach oraz natychmiast podejmowal dziatania zapobiegawcze
i naprawcze.

Inzynier bedzie koordynowat prace Wykonawcy rob6t budowlanych na Terenie Budowy
i rozstrzygal ewentualne spory i rozbieznosci.

Inzynier bedzie $wiadczyl konsultacje i doradztwo fachowe dla Zamawiajacego przez caly
okres wykonywania Umowy.

Inzynier zapozna si¢ rowniez z wszelkg dokumentacjg dotyczacg programow, przepisow,
norm, zasad, wytycznych i ich aktualizacji dotyczacych realizacji umowy o roboty budowlane
i realizacji Kontraktu.

Inzynier bedzie monitorowat i stosowal si¢ na biezaco do wszelkich zmian dotyczacych
przepisow, zasad, wytycznych i dokumentéw zwigzanych z realizacja umowy 0 roboty
budowlane i z realizacjg Kontraktu i bezzwlocznie pisemnie przekazywal Zamawiajacemu
niezbedne informacje, opinie i dokumenty dotyczace tych zmian, a takze wprowadzat na
biezaco stosowne zmiany do przygotowywanych raportow i innych dokumentow.
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16. Czynnosci Inzyniera w ramach organizacji promocji projektu:

1) Cel/cele projektu

Glownym celem projektu “Budowa budynku Szkoly Podstawowej w  Kwiatkowicach
o charakterystyce niskoemisyjnej” jest polepszenie jakosci powietrza w Gminie Wodzierady, dzigki
wybudowaniu szkolnego budynku pasywnego w Kwiatkowicach, ktore skutkowac bedzie zmniejszeniem emisji
CO2 i innych zanieczyszczen powietrza oraz znacznym zwigkszeniem oszczgdnosci energii.

Osiagniecie celu gldwnego bedzie mozliwe poprzez realizacje¢ celow posrednich:

- Zmniejszenie emisji CO2 i innych zanieczyszczen powietrza.
Realizacja inwestycji umozliwi osiggni¢cie wskaznika rezultatu — ,,Szacowany roczny spadek emisji
gazow cieplarnianych (CO34) — 160,00 ton/rok (warto$¢ docelowa zostanie osiggnigta w 2020 roku).

- Zmniejszenie na zapotrzebowanie na energi¢ do ogrzewania i wysokiego sezonowego zuzycia
ciepla do ogrzewania.

Wybudowany w ramach projektu budynek w Kwiatkowicach bedzie charakteryzowat §cisle okre§lone
parametry dotyczace zapotrzebowania na energi¢ oraz $cisle okre§lone rozwiazania budowlane i
instalacyjne charakterystyczne dla budynkow pasywnych.

2) Oznaczenie zakupionych srodkow trwalych, dokumentow itp.

Beneficjent poinformuje opini¢ publiczng o pomocy otrzymanej z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa L.odzkiego na
lata 2014-2020 poprzez oznaczenie wszystkich dokumentéw dotyczacych realizacji projektu, w tym
przeznaczonych dla uczestnikoéw Projektu poprzez umieszczenie:

- znaku Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej,
- odniesienia do Funduszu,

- znaku Fundusze Europejskie wraz z nazwa Program Regionalny,

- znaku ,,L.0dzkie”.

3) Billboard
Nie dotyczy.

4) Stala tablica lub billboard

W trakcie realizacji inwestycji umieszczona zostanie w Kwiatkowicach w miejscu realizacji
inwestycji tablica informacyjna o wymiarach min. 80 x 120 cm. Bedzie ona wyeksponowana przez
caty okres realizacji zadania az do zakonczenia projektu.

Po zakonczeniu realizacji przedsigwzigcia, nie pozniej niz po uptywie 3 miesi¢cy, umieszczona

zostanie tablica pamigtkowa o wymiarach min. 80 x 120 cm. Bedzie ona umieszczona minimum przez
caly okres trwato$ci projektu w tatwo widocznym miejscu.
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Zadanie zostanie zlecone zewng¢trznemu wykonawcy.

5) Przygotowanie dokumentacji fotograficznej projektu i umieszczenie jej wraz
z opisem projektu na stronie internetowej

Dokumentacja fotograficzna bedzie potwierdzeniem wykonania prac projektowych i postepu
w realizacji inwestycji. Poza tym bedzie stuzy¢ jako dokumentacja realizacji dziatan promocyjnych.

Whioskodawca zobowigzuje si¢ do publikacji opisu na stronie kilkukrotnej publikacji na temat
realizacji przedsigwzigcia (min, trzykrotnie):

- w trakcie realizacji projektu — po jego rozpoczgciu,

- po dokonaniu wyboru gtownego wykonawcy,

- po zakonczeniu prac przez wykonawce.

Zadanie zostanie zlecone zewnetrznemu wykonawcy.

6) Inne dzialania informacyjno-promocyjne

Majac na uwadze charakter projektu Wnioskodawca podejmie dziatania zmierzajace do
rozpropagowania idei budownictwa pasywnego na terenie wojewodztwa todzkiego. Ponadto zostang
przeprowadzone réznego rodzaju czynnosci majace na celu podniesienie $wiadomosci spotecznej
dotyczacej ochrony $rodowiska naturalnego i znaczenia oraz potrzeby jego ochrony, w szczegolnosci
ochrony powietrza. W tym celu przewiduje si¢ zorganizowanie konferencji podsumowujacej
realizacj¢ projektu, na ktorg zostang zaproszeni migdzy innymi: przedstawiciele wladz
samorzagdowych. Na potrzeby owej konferencji zostanie przygotowany specjalny film na temat
realizacji inwestycji promujacy ide¢ ochrony $srodowiska naturalnego i budownictwa pasywnego.

Film bedzie wykorzystywany rowniez podczas spotkan ze wszystkimi zainteresowanymi
podczas wizyt w nowopowstatej placowce o$wiatowej, jako ze inwestycja ma charakter projektu
demonstracyjnego.
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