VI.

VII.

OGLOSZENIE
WOJTA GMINY WODZIERADY
Z DNIA 09.03.2016R
O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZ EDNICZE

Nazwa i adres jednostki :Urzad Gminy Wodzierady, Wodzierady 24
98-105 Wodzierady
Stanowisko urz ednicze : miodszy referent do spraw komunalnych
1- osoba
Niezbedne wymagania od kandydatow
a)posiada obywatelstwo polskie,
b)ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych ,oraz korzysta z petni praw
publicznych,
c)brak skazania za przestepstwo umysine z oskarzenia publicznego lub
za przestepstwo skarbowe umysine,
d)posiada stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku,
e)cieszy sie nieposzlakowang opinig,
f )posiada wyksztatcenie co najmniej Srednie.
g)posiada prawo jazdy kategorii B

Dodatkowe wymagania od kandydatow

a)rzetelnosc,sumiennos¢,doktadnosc¢,odpowiedzialnosé,komunikatywnosc,

b)umiejetnos$¢ pracy w zespole, wysoka kultura osobista ,

c)praktyczna umiejetnos¢ obstugi technicznej urzgdzen biurowych i
komputera w obszarze Windows(Word, Excel),Internet,

d)sprawna obstuga interesantow,

Zakres wykonywanych zada n na stanowisku

a)prowadzenie dokumentacji zwigzanej z funkcjonowaniem gospodarki
wodnej na terenie gminy,

b)zatatwianie spraw zwigzanych z eksploatacjg uje¢ wody i wodociggéw
publicznych,

c)komputerowe naliczanie optat za pobdor wody odbiorcom indywidualnym
i zaktadom pracy,

d)rozliczanie optat za pobér wody,

e)prowadzenie spraw w zakresie oswietlenia ulicznego.

Warunki pracy na stanowisku

a)budynek dwukondygnacyijny,

b)brak ucigzliwych i szkodliwych warunkéw pracy,

c)czas pracy : 1 etat —8 godzin dziennie.

Informacje dodatkowe

a)w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik
zatrudnienia o0s6b niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w
Wodzieradach , w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej ,oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych, wynosit mniej
niz 6 %.



VIII.

Wymagane dokumenty
a)list motywacyjny,
b)zyciorys (CV z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej),
c)oryginat kwestionariusza osobowego ,
d)kserokopie ukonczenia szkot,
e)kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe,
f )kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagan

dodatkowych,
g)kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach,
h)kserokopie swiadectw pracy,
i Jodwiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popetnione

umysinie,
J)oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych.
k)kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé

(dotyczy tylko kandydatow posiadajgcych orzeczenie o niepetnosprawnosci)
Miejsce i termin zto zenia dokumentow
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w sekretariacie Urzedu
(pokdj nr 7) lub przesta¢ w terminie do dnia 21 marca 2016 r. godz. 15. %
pod adres:

Urzad Gminy Wodzierady
Wodzierady 24
98-105 Wodzierady

w zaklejonych kopertach z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na wolne
stanowisko urz ednicze mtodszego referenta ds. komunalnych (1 etat) .

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po powyzej okreslonym terminie nie bedag
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej www.bip.wodzierady.pl oraz na tablicy
informacyjnej Urzedu Gminy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne : list motywacyjny , szczegotowe CV
powinny by¢ opatrzone klauzulg :

Wyrazam zgod e na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezb ednych do realizacji procesu rekrutaciji
zgodnie z ustaw g z dnia 29 sierpnia 1997r o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2015r poz.2135 12281).

Wodzierady, dnia 9 marca 2016 r.
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Renata Szafranska



