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Znak sprawy: UK-2012/1
Kwiatkowice, 11.01.2012 .
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Przedmiotem zamdwienia jest: Ustuga polegajna prowadzeniu obstugi kgowej projektu
nr WND — POKL.09.01.01-10-021/10 p.n. ,Dziatamy #lazystkich Dzieci” w ramach
priorytetu I1X, dziatanie 9.1, poddziatanie 9.1.PPwedszkolu Samagdowym w
Kwiatkowicach.

. ZAMAWIAJ ACY: PRZEDSZKOLE SAMORZ ADOWE W KWIATKOWICACH
t6dzka 11, 98-105 Kwiatkowice
NIP 8311624652, REGON 100967319

Adres internetowywww.przedszkolekwiat@wp.pl

Il. TRYB ZAMOWIENIA:

Postpowanie prowadzone jest w trybie przetargu niedgeamego zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawigblicznych (tj. Dz.U. z 2010 r. Nr 113
poz. 759 z pgn. zm.) o wartéci szacunkowej ponej 193 000 Euro.

lll. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTOREJ ZAMIESZCZONA B EDZIE
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA:

SIWZ bkedzie dostpna na stronie: bip.wodzierady.pl od dnia opuliznia ogtoszenia w
Biuletynie Zamoéwié Publicznych.

IV. OKRESLENIE PRZEDMIOTU ORAZ WIELKO SCI LUB ZAKRESU
ZAMOWIENIA, Z PODANIEM INFORMACJI O MO ZLIWOSCI
SKEADANIA OFERT CZ ESCIOWYCH

1. Zamawiajcy nie dopuszcza mtwosci sktadania ofert egciowych.

2. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamoOwienia jest prowadzeme siedzibie Zamawiarego(Biuro Projektu)
obstugi ksggowej projektu, a w szczegok:
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1) Prowadzenie dokumentacji kgpwej projektu zgodnie z obogzujacymi przepisami
finansowymi, w tym opisywanie faktur.

2) Sporadzenie wnioskow beneficjenta o ptagho

3) Wspotpraca w zakresie kgiowania i realizacji ptatrigi projektu z wydziatem
finansowo- ksigowym Urzdu Gminy Wodzierady.

4) Wspotpraca w zakresie kgiowasci z Instytucy Pasredniczca i Zarzadzapca.

5) Kontrola poprawngci formalnej ksggowych i finansowych dokumentow projektu.

6) Odpowiednie opisywanie dokumentow zwmanych z realizagj projektu, zgodnie
Z wytycznymi.

7) Kontrola poprawngci dokonanej klasyfikacji dokumentéw z uwagi na:zwea
projektu, kwot wynikajaca z budetu projektu a wielkéria zrealizowan, zrédio
finansowania, podziat na wydatki kwalifikowane, égdrie dodatkowe (zateie od
potrzeb projektu).

8) Dokonywanie kontroli ksigowania kosztow projektu podatem wykonania zada
okreslonych projektem zwizanych z finansowaniem umoéw zawartych przez
zamawiagcego i udokumentowanych odpowiednimi i prawidtowgorzadzonymi
dokumentamgrodiowymi.

9) Comiesgczna kontrola zgodrsoi bilansu finansowanego projektu, wykonana w
oparciu o zapisy kegowe.

10)Prawidlowe oznaczenie i opisanie dokumentowedmivych przetwarzanych przy
realizacji projektu.

11)Sporadzanie  zestawie dokumentow  rozliczeniowych  przedstaw@jch
wykorzystanigsrodkOw realizowanego projektu.

12)Przygotowanie raportéw o finansowym pgmse w realizacji projektu.

13)Zapobieganie powstawaniu nieprawidideio finansowych i raportowanie ich
wystpienia.

14)Rejestracja faktur i rachunkow wptyvaajch.

15)Weryfikacja faktur pod wzgtlem formalno-rachunkowym i prawidtowm rozliczer
finansowych uwzgidniajacych wszystkiezrodta finansowania.

16)Nadzor nad ptatriciami dla wykonawcow.

17)Przestrzeganie procedur i instrukcji zmanych z realizagjprojektu.

18)Wspoditpraca z Koordynatorem Projektu i Asystentemondgnatora w celu
zapewnienia prawidtowego przeptywu informaciji.

19)Sprawdzenie i uzupetnienie dokumentacji finansoweksicgowe] powstatej od
pocztku realizacji projektu.

3. Okrelenie rodzaju ustug wedtug wspdlnego stownika CPV
79211000-6 — ustugi kegowe

V. Informacja o mo zliwo $ci zto zenia oferty wariantowej:
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

VI. Termin wykonania zamowienia:
od dnia podpisania umowy . do 30.09.2012.

VII. Warunki udziatu w post epowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnie nia
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tych warunkéw:
1. Wykonawca musi spetnia¢ warunki okreslone w Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia .
a) posiadac niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponowac potencjatlem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia ,
b) znajdowac sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.
¢) nie podlega¢ wykluczeniu z postepowania w trybie art.24 ust.1.i 2 ustawy prawo zamowien
publicznych,
d) petni¢ funkcje pracownika obstugi ksiegowej w projektach POKL lub jednostkach samorzadu
terytorialnego potwierdzone referencjami.
2. Wykonawcy, ktorzy nie wykazg spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu podlega¢ bedg
wykluczeniu z udziatlu w postepowaniu.
3. Oferte wykonawcy wykluczonego uwaza sie za odrzucona.
4. Ocena spetnienia warunkéw udziatlu w postepowaniu dokonywana bedzie w oparciu
0 dokumenty ztozone przez Wykonawce w niniejszym postepowaniu metoda warunku
granicznego - spetnia/niespetna.
5. Wykaz o swiadcze i lub dokumentow, jakie maj g dostarczy € wykonawcy w celu
potwierdzenia spetienia warunkéw udziatlu w post  epowaniu .

Na oferte sktadajg sie nastepujgce dokumenty i zatgczniki:

1) Formularz ofertowy - wypetniony i podpisany przez wykonawce — na formularzu
stanowigcym Zatacznik Nr 1 do SIWZ,

2) Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udzialu w postepowaniu z art. 22 ust. 1 Prawa
zamodwienh publicznych — na formularzu stanowigcym Zatacznik Nr 2 do SIWZ.

3) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zaméwienia z art. 24 ust. 1 Prawa zaméwieh publicznych — na formularzu
stanowigcym Zatacznik Nr 3 doSIWZ.

4) Wzor umowy, podpisany i parafowany na kazdej stronie przez Wykonawce —
postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy stanowigcym Zatacznik Nr 4 do
SIWZ.

5) Kserokopie dyploméw, sSwiadectw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje
Wykonawcy poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem.

6) Oswiadczenie Wykonawcy potwierdzajgce znajomos¢ zasad i procedur realizacji
projektow wspdétfinansowanych przez Europejski Fundusz Spoteczny.

7) Zgoda na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych oraz ustawg o pracownikach
samorzgdowych.

8) Oswiadczenie o znajomosci obstugi pakietu MS Office, Internetu, generatora
wnioskéw PO KL i generatora wnioskéw o ptatnosé.

9) Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie lub
przestepstwo skarbowe oraz o posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
oraz korzystania z petni praw publicznych.

10) Oswiadczenie o0 znajomosci przepisOw ustawy prawo zamowien publicznych oraz
ustawy o finansach publicznych.

11)Referencje potwierdzajace pelnienie funkcji pracownika ksiegowego w projektach
POKL lub jednostkach samorzgdu terytorialnego.

VIII. Informacja na temat wadium:
1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
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IX. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
Nazwa kryterium Waga
1) Cena -owadze100-%

X. Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy skiadac do dnia: 18.01.2012r. do godz. 09:30

w siedzibie zamawiajgcego:

Przedszkole Samorzadowe w Kwiatkowicach, ul. £6dzka 11, 98-105 Wodzierady

- biuro projektu

XI. Miejsce i termin otwarcia ofert:

Oferty zostang otwarte dnia: 18.01.2012r. o godz. 10:00

w siedzibie zamawiajgcego:

Przedszkole Samorzadowe w Kwiatkowicach, ul. todzka 11, 98-105 Wodzierady

- biuro projektu

XIl. Termin zwi gzania ofert a:

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

XIll. Informacje o zamiarze zawarcia umowy ramowej:
Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowe;.

XIV. Informacje o zamiarze ustanowienia d
Z adresem strony internetowej, na ktérej b

ynamiczneg

0 systemu zakupow wraz

eda zamieszczane dodatkowe informacje

dotycz gce dynamicznego systemu zakupow:
Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest ustanowienie dynamicznego systemu zakupdw.

XV. Informacje o przewidywanym wyborze

aukcji elektronicznej wraz z adresem strony interne

aukcja elektroniczna:

najkorzystni

ejszej oferty z zastosowaniem

towej, na ktérej b edzie prowadzona

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukgciji

elektronicznej.

XVI. Przewidywane zamoéwienia uzupetniaj

ace:

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci udzielenia zamowien uzupetniajacych.

XVI. Termin zamieszczenia ogtoszenia 0 zamowieniu w
Ogtoszenie 0 zamoOwieniu zostato zamieszczone w Biuletynie Zamowien Publicznych dnia

11.01.2012r.

BZP:

Dyrektor Przedszkola

Barbara Janicka
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

dot.: postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, nazwa zadania: Ustuga polegajca na
prowadzeniu obstugi ksjowej projektu nWND — POKL.09.01.01-10-021/1Qp.n.
.Dziatamy dla wszystkich Dzieci” w ramach priorytetu IX, dziatanie 9.1, poddziaeafil.1l
w Przedszkolu Samagdowym w KwiatkowicachProjekt realizowany w Gminie Wodzierady
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

Specyfikacja Zawiera:

I. Nazwa (firma) i adres zamawiaj acego.

[I. Tryb udzielenia zaméwienia.

[ll. Opis przedmiotu zamowienia.

IV. Termin wykonania zamowienia.

V. Warunki udziatu w post epowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetnienia tych warunkow.

VI. Wykaz o $wiadcze n lub dokumentéw, jakie maj g dostarczy ¢ Wykonawcy
w celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w post epowaniu.

VII. Informacja o sposobie porozumiewania si e zamawiaj gcego z Wykonawcami
oraz przekazywania o swiadcze n lub dokumentow, a tak ze wskazanie 0s6b
uprawnionych do porozumiewania si ¢ z Wykonawcami.

VIIl. Wymagania dotycz gce wadium.

IX. Termin zwi gzania ofert 3.

X. Opis sposobu przygotowania oferty.

XI. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert.

XIl. Opis sposobu obliczenia ceny.

XIll. Opis kryteriow, ktérymi zamawiaj acy b edzie si e kierowat przy wyborze
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.
XIV. Informacja o formalno $ciach, jakie powinny zosta € dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowieniap  ublicznego.

XV. Wymagania dotycz gce zabezpieczenia nale zytego wykonania umowy
XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostan g wprowadzone do tre $ci
zawieranej umowy.

XVII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej.

XVIII. Postanowienia ko hAcowe.

XIX. Zatgczniki.

I. Nazwa (firma) i adres zamawiaj acego:

Przedszkole Samorzadowe w Kwiatkowicach, ul. todzka 11, 98-105 Wodzierady;
Telefon: 43 677 30 17

Adres strony internetowej: www.przedszkolekwiat.pl

Godziny urzedowania: 7.00 - 17.00

II. Tryb udzielenia zamoéwienia:

1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamowien publicznych - tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759) oraz jej aktow
wykonawczych.

2. Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowej
ponizej progéw ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zaméwien publicznych.

3. Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39
- 46 Prawa zamoOwien publicznych.

4. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia,
zastosowanie maja przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych.
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[ll. Opis przedmiotu zamowienia:
1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
2. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamoOwienia jest prowadzemiesiedzibie Zamawiajcego(Biuro Projektu)

obstugi ks¢gowej projektuwND — POKL.09.01.01-10-021/10 p.n. ,Dziatamy dla wszystkich
Dzieci” w ramach priorytetu 1X, dziatanie 9.1, poddziatanie 9.1.1 w Przedszkolu Samorzgdowym
w Kwiatkowicach a w szczegoélnosci:

1) Prowadzenie dokumentacji kgpwej projektu zgodnie z oboyzujacymi przepisami
finansowymi, w tym opisywanie faktur.

2) Sporadzenie wnioskow beneficjenta o ptagtho

3) Wspotpraca w zakresie kgiowania i realizacji ptatrigi projektu z wydziatem
finansowo- ksigowym Urzdu Gminy Wodzierady.

4) Wspotpraca w zakresie kgiowasci z Instytucy Pasrednicaca i Zarzadzapca.

5) Kontrola poprawngci formalnej ksggowych i finansowych dokumentow projektu.

6) Odpowiednie opisywanie dokumentéw zwmanych z realizagj projektu, zgodnie
Z wytycznymi.

7) Kontrola poprawngci dokonanej klasyfikacji dokumentow z uwagi na:zwa
projektu, kwot¢ wynikajaca z budetu projektu a wielkecia zrealizowan, zrodio
finansowania, podziat na wydatki kwalifikowane, égdrie dodatkowe (zateie od
potrzeb projektu).

8) Dokonywanie kontroli kgigowania kosztéw projektu podatem wykonania zada
okreslonych projektem zwizanych z finansowaniem umow zawartych przez
zamawiagcego i udokumentowanych odpowiednimi i prawidiowgorzadzonymi
dokumentamgrodtowymi.

9) Comiesgczna kontrola zgodsoi bilansu finansowanego projektu, wykonana w
oparciu o zapisy kegowe.

10)Prawidiowe oznaczenie i opisanie dokumentowed®ivych przetwarzanych przy
realizacji projektu.

11)Sporadzanie  zestawie dokumentdw  rozliczeniowych  przedstaw@jch
wykorzystaniesrodkow realizowanego projektu.

12)Przygotowanie raportéw o finansowym pgse w realizacji projektu.

13)Zapobieganie powstawaniu nieprawidideio finansowych i raportowanie ich
wystpienia.

14)Rejestracja faktur i rachunkow wptyvgaych.

15)Weryfikacja faktur pod wzgbem formalno-rachunkowym i prawidtod@ rozliczer
finansowych uwzgidniajgcych wszystkiezrodta finansowania.

16)Nadz6r nad ptatniciami dla wykonawcéw.

17)Przestrzeganie procedur i instrukcji a2manych z realizagjprojektu.

18)Wspotpraca z Koordynatorem Projektu i Asystentemoddgnatora w celu
zapewnienia prawidtowego przeptywu informaciji.

19)Sprawdzenie i uzupetnienie dokumentacji finansawsjegowej powstatej od
pocztku realizacji projektu.
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od dnia podpisania umowy do dnia 30 wrze  $nia 2012 roku .

3. Okreslenie rodzaju ustug wedtug wspdlnego stownika CPV
79211000-6 Ustugi ksi egowe .

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
5. Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowe;j.
6. zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

IV. Termin wykonania zamowienia:
Wymagany termin wykonania zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 30.09.2012r.

V. Warunki udziatu w post epowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnie nia
tych warunkéw:
1. Wykonawca musi spetnia¢ warunki okreslone w art. 22 ust. 1 Prawo Zamowien
Publicznych oraz w Specyfikaciji Istotnych Warunkéw Zamowienia :.
1) nie podlega¢ wykluczeniu z postepowania w trybie art.24 ust.1.i 2 ustawy prawo
zamowien publicznych
2) zapewnig realizacje zamoOwienia przez osobe posiadajgca nastepujace kwalifikacje
i umiejetnosci:
a. wyksztatcenie wyzsze
b. znajomos$¢ zasad i procedur realizacji projektow wspétfinansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej
C. znajomos¢ przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz ustawy o finansach
publicznych
d. podstawowa umiejetnos¢ obstugi komputera (w tym programow Word, Excel,
PowerPoint)
e. umiejetnosc¢ pracy z programami ksiegowymi
f. posiadanie peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych
g. nie byla karana za przestepstwo popetnione umysinie lub przestepstwo skarbowe
h. petni¢ funkcje pracownika obstugi ksiegowej w projektach POKL lub jednostkach
samorzadu terytorialnego potwierdzone referencjami.

2. Wykonawcy, ktorzy nie wykazg spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu podlega¢ bedg
wykluczeniu z udziatlu w postepowaniu.

3. Oferte wykonawcy wykluczonego uwaza sie za odrzucona.

4. Ocena spetnienia warunkéw udziatlu w postepowaniu dokonywana bedzie w oparciu

0 dokumenty ztozone przez Wykonawce w niniejszym postepowaniu metoda warunku
granicznego - spetnia/niespetna.

VI. Wykaz o $wiadcze n lub dokumentéw, jakie maj g dostarczy ¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetienia warunkéw udziatlu w post  epowaniu .
A. Na oferte sktadajg sie nastepujgce dokumenty i zatgczniki:

1) Formularz ofertowy - wypetniony i podpisany przez wykonawce — na formularzu
stanowigcym Zatacznik Nr 1 do SIWZ,

2) Oswiadczenie o spetieniu warunkéw udziatu w postepowaniu z art. 22 ust. 1 Prawa
zamodwienh publicznych — na formularzu stanowigcym Zatacznik Nr 2 do SIWZ.
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3)

4)

5)
6)

7

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zaméwienia z art. 24 ust. 1 Prawa zaméwieh publicznych — na formularzu
stanowigcym Zatacznik Nr 3 doSIWZ.

Wz6r umowy, podpisany i parafowany na kazdej stronie przez Wykonawce —
postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy stanowigcym Zatacznik Nr 4 do
SIWZ.

Kserokopie dyploméw, sSwiadectw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje
Wykonawcy poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem.

Oswiadczenie Wykonawcy potwierdzajgce znajomos¢ zasad i procedur realizacji
projektow wspoétfinansowanych przez Europejski Fundusz Spoteczny.

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych oraz ustawg o pracownikach

samorzgdowych.

8) Oswiadczenie o znajomosci obstugi pakietu MS Office, Internetu, generatora

wnioskéw PO KL i generatora wnioskéw o ptatnosé.
9) Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie

lub

przestepstwo skarbowe oraz o posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych

oraz korzystania z petni praw publicznych.

10) Oswiadczenie o0 znajomosci przepisOw ustawy prawo zamowien publicznych oraz

ustawy o finansach publicznych.

11)Referencje potwierdzajgce petnienie funkcji pracownika ksiegowego w projektach

POKL lub jednostkach samorzadu terytorialnego.

VII. Informacja o sposobie porozumiewania si € zamawiaj gcego z wykonawcami oraz
przekazywania o swiadcze i lub dokumentow, a tak ze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania si € z wykonawcami:

1. Zasady i formy przekazywania oswiadczen, wnioskéw i innych:

1.1 Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy

przekazujg pisemnie. Pytania muszg by¢ skierowane na adres zamawiajgcego podany w pkt. |

niniejszej specyfikaciji istotnych warunkéw zamowienia.

1.2 Inne dopuszczalne formy porozumiewania sie z Wykonawcami:

a) Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie za pomocag telefonu na nr: 43 677 30 17
lub drogg elektroniczng( e —mail: przedszkolekwiat@wp.pl)

Kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania o$wiadczen,
wnioskoéw, zawiadomienh oraz innych informaciji przekazanych droga elektroniczna.

2. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

2.1 Osobg ze strony zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest

Pani Iwona Witkowska

tel. 43 677 30 17

w terminach: godz. pomiedzy 9.00 — 14.00 (w dniach pracy Przedszkola).

2.2 Osoba ze strony zamawiajgcego upowazniong do potwierdzenia wptywu oswiadczen
wnioskéw, zawiadomieh oraz innych informacji przekazanych droga elektroniczng jest:
Osoba wymieniona w pkt 2.1

w godz. pomiedzy 9.00 — 14.00 (w dniach pracy Przedszkola).

3. Wyijasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

3.1 Wykonawca moze zwrGci¢ sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci niniejszej specyfikaciji

istotnych warunkéw zaméwienia. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie wszystkim

Wykonawcom, ktérym przekazat specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia nie pdzniej niz na

2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert, z zastrzezeniem pkt.3.2.

3.2 Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji wptynie do zamawiajgcego pdzniej niz do

konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego (pkt. XI niniejszej specyfikacji) terminu

sktadania ofert lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub
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pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3.3 Ewentualna zmiana terminu sktadania ofert nie powoduje przesuniecia terminu, o ktérym
mowa w pkt.3.2 po uptynieciu, ktérego zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek o wyjasnienie
tresci specyfikacji bez rozpoznania.

3.4 Tres¢ zapytan oraz udzielone wyjasnienia zostang jednoczes$nie przekazane wszystkim
Wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, bez ujawniania
zrodta zapytania oraz zamieszczone na stronie internetowej www.wodzierady.pl, link -
zamoéwienia publiczne.

3.5 Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajgcych zachowania pisemnosci
postepowania.

3.6 Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

4. Modyfikacja tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia:

4.1 W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmodyfikowac tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

4.2 Wprowadzone w ten spos6b modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia lub zmiany, w tym zmiany
termindw, przekazane zostang wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje
istotnych warunkéw zaméwienia oraz zamieszczone zostang na stronie internetowej
www.wodzierady.pl, link - zamodwienia publiczne.

4.3 Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany termindw, jak
réwniez pytania Wykonawcow wraz z wyjasnieniami stajg sie integralng czescig specyfikaciji
istotnych warunkéw zaméwienia i bedg wigzace przy sktadaniu ofert. Wszelkie prawa

i zobowigzania Wykonawcy odnosnie wczesniej ustalonych terminéw beda podlegaly nowemu
terminowi.

4.4 Jezeli wprowadzona modyfikacja tresci specyfikacji nie prowadzi do zmiany tresci ogloszenia
zamawiajacy moze przediuzy¢ termin sktadania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian
w ofertach, jezeli bedzie to niezbedne.

4.5 Jezeli wprowadzona modyfikacja tresci specyfikacji prowadzi do zmiany treci ogtoszenia
Zamawiajacy zamiesci w Biuletynie Zamowien Publicznych ,ogtoszenie o zmianie ogtoszenia
zamieszczonedgo w Biuletynie Zamowier Publicznych”, przedtuzajac jednoczesnie termin
sktadania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian w ofertach, jezeli spetnione zostang
przestanki okreslone w art. 12a ust. 1 lub 2 Prawa zaméwien publicznych.

VIIl. Wymagania dotycz ace wadium:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

IX. Termin zwi gzania ofert a:

1. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

X. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Przygotowanie oferty:

1.1 Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, w formie pisemnej, w jezyku polskim, pismem
czytelnym.

1.2 Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

1.3 Oferta oraz wymagane formularze i odwiadczenia wymagaja podpisu Wykonawcy.

1.4 Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy wymaga zataczenia
whasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

1.5 Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia, zataczniki i inne
dokumenty, o ktérych mowa w tresci niniejszej specyfikacji.

1.6 Dokumenty winny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
zamawiajgcego wzorcami (zatgcznikami), zawiera¢ informacje i dane okreslone w tych
dokumentach.

1.7 Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej oferte.

1.8 Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete (zszyte) w sposob trwaty, zapobiegajacy
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mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty.

2. Inne wymagania dotyczace przygotowania oferty:

oferta powinna by¢ umieszczona w dwdch kopertach:

- w kopercie wewn etrznej z oznaczeniem:

., Swiadczenie obstugi ksi egowej w Przedszkolu Samorz adowym w Kwiatkowicach, w
ramach realizacji projektu nr WND-POKL.09.01.01-10- 021/10 pn. "Dziatamy dla wszystkich
dzieci”.

oraz z podaniem nazwy, adresu, nr telefonu, nr fax Wykonawcy, a nastepnie umieszczona

- w kopercie zewnetrznej posiadajacej TYLKO oznaczenie:

. Swiadczenie obstugi ksi egowej w Przedszkolu Samorz adowym w Kwiatkowicach, w
ramach realizacji projektu nr WND-POKL.09.01.01-10- 021/10 pn. "Dziatamy dla wszystkich
dzieci”.

XI. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert:

1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia: 18.01.2012r. do godz. 9.30 w siedzibie zamawiajgcego:
Przedszkole Samorzadowe w Kwiatkowicach, ul. £6dzka 11, 24, 98-105 Wodzierady, - biuro
projektu.

2. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmienic lub wycofac¢ oferte.
Zmiana, jak i wycofanie oferty, wymagajg zachowania formy pisemne;j.

3. Oferty zostang otwarte dnia: 18.01.2012r. o godz.10:00 w siedzibie zamawiajgcego:
Przedszkole Samorzadowe w Kwiatkowicach, ul. £6dzka 11, 98-105 Wodzierady, - biuro projektu.

XII. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Wykonawca okresli cene brutto (miesieczne ryczaltowe wynagrodzenie brutto) za miesigc
wykonywania zadan objetych niniejszym zamowieniem, poprzez jej wskazanie w ofercie oraz
cene brutto calego zamdwienia - Warto$¢ oferty stanowi iloczyn ceny za jeden miesigc okreslonej
w ofercie oraz ilos¢ miesiecy wykonywania zamowienia, poczynajgc od miesigca stycznia 2012 r.
a konczac na miesigcu wrzesniu 2012 r.

2. Cena podana przez Wykonawce nie moze przekraczaé kwoty 2.500,00 zi/miesiecznie (zgodnie
z wnioskiem o dofinansowanie projektu) i nie bedzie podlegata zmianom przez okres realizacji
zamoéwienia, niezaleznie od wszelkich czynnikow.

3. Walutg ceny oferowanej jest ztoty polski.

4. Wynagrodzenie za realizacje przedmiotu zamoOwienia bedzie wyptacane na podstawie umowy
Zlecenia zawartej z Wykonawca.

5. Cena ofertowa winna obejmowac¢ wszystkie koszty i sktadniki, niezbedne do wykonania
przedmiotu zamdéwienia w zakresie objetym SIWZ i wzorem umowy i musi by¢ podana stownie
i cyfrowo.

Cene za wykonanie przedmiotu zamoéwienia nalezy wyliczy¢ i przenies¢ do
.Formularza ofertowego" stanowigcego Zatacznik Nr 1 do SIWZ.

XIll. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiaj acy b edzie si e kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny o fert:
1. Kryteria oceny ofert - zamawiajacy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie do
szczegotowego rozpatrywania, jezeli:
1.1 Oferta, spetnia wymagania okreslone niniejszg specyfikacja.
2. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcym kryterium:

1) Cena -owadze100-%

2.1 Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta nie odrzucona, ktéra uzyska najwiekszg liczbe
punktéw ze wszystkich kryteriow.
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2.2 Punkty przyznane kazdemu Wykonawcy zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.
2.3 Realizacja zamdéwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzsza
ilos¢ punktéw.

2.4 W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze dwie oferty przedstawig taki sam bilans ceny i wyksztatcenia zawodowego,
Zamawiajacy sposrad tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.

XIV. Informacja o formalno $ciach, jakie powinny zosta ¢ dopetione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publiczn ego:

1. Umowa w sprawie realizacji zaméwienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem
postanowien wynikajacych z tresci niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.

2. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktéry przedtozy najkorzystniejsza oferte.

3. Zamawiajacy hiezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawcdow
podajac w szczegolnosci:

3.1 Nazwe (firme), siedzibe i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz uzasadnienie jgj
wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawcow, ktrzy ztozyli oferty wraz

Z punktacjg przyznang ofertom w kryterium cena.

3.2 Uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia Wykonawcéw, jezeli takie bedzie miato
miejsce.

3.3 Uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia ofert, jezeli takie bedzie miato miejsce.

3.4 Terminie po uptywie, ktérego mozliwe bedzie zawarcie umowy.

4. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie:

4.1 Zamieszczone w siedzibie Zamawiajacego poprzez wywieszenie informaciji na tablicy
ogloszen.

4.2 Zamieszczone na stronie internetowej zamawiajgcego - www.wodzierady.pl, link -
zamoéwienia publiczne.

5. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego zamawiajacy zawiadomi
réwnoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktérzy:

5.1 Ubiegali sie 0 udzielenie zamowienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu skfadania ofert.

5.2 Ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

6. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia, zamawiajgcy na wniosek
Wykonawcy, ktéry ubiegat sie o udzielenie zamoéwienia, zawiadomi o wszczeciu kolejnego
postepowania, ktére dotyczy tego samego przedmiotu zamdwienia lub obejmuje ten sam
przedmiot zamdwienia.

7. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej:

8. O miegjscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce

9. W przypadku, gdy okaze sie, ze Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana bedzie uchylat
sie od zawarcia umowy zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze zachodzi jedna z przestanek
uniewaznienia postepowania.

10. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zmiany postanowien tresci zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy w przypadku wystapienia
nastepujacych okolicznosci:

1) sita wyzsza uniemozliwiajgca wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z SIWZ;

2) zmiana obowigzujgcej stawki VAT,;

3) zaprzestanie finansowania projektu na skutek rozwigzania umowy pomiedzy Gming
Wodzierady, a Instytucjg Posredniczaca tj. Samorzadem Wojewddztwa £6dzkiegol/.

XV. Wymagania dotycz ace zabezpieczenia nale zytego wykonania umowy.

1. Zamawiajacy nie przewiduje wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostan g wprowadzone do tre $ci zawieranej

umowy.

Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy stanowigcym Zatgcznik Nr 4 do SIWZ.

XVII. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej.

Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zamowienia przystuguja srodki ochrony prawnej

zgodnie z dziatem VI Ustawy , Prawo Zaméwienh Publicznych ,,

XVIIIl. Postanowienia ko Acowe

1. Uczestnicy postepowania majg prawo wgladu do tresci protokotu postepowania, ofert od

chwili ich otwarcia w trakcie prowadzonego postepowania za wyjgtkiem dokumentow
stanowigcych zatgczniki do protokotu (jawne po zakonczeniu postepowania) oraz stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji

zastrzezonych przez uczestnikéw postepowania.
2. Udostepnienie dokumentow odbywac sie bedzie wg ponizszych zasad:

- zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku,
- zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostepnianych dokumentow,

- udostepnienie dokumentow odbywac sie bedzie w obecnosci pracownika zamawiajacego,
- Wykonawca nie moze samodzielnie kopiowac lub utrwala¢ tresci ztozonych ofert, za pomocag

urzadzen lub srodkéw technicznych stuzacych do utrwalania obrazu, - udostepnienie moze mieé

miejsce w siedzibie zamawiajgcego oraz w czasie godzin jego urzedowania.

3. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 pazdziernika 2008 r. w sprawie

protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego (Dz. U. 2008 nr 188 poz. 1154)

oraz Kodeks Cywilny.
4. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

XIX. Zataczniki
Zalaczniki sktadaj ace sie naintegraln g cze$¢ specyfikacii:
1. Formularz ofertowy wykonawcy — stanowigcy Zatacznik nr 1 do SIWZ

2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatlu w postepowaniu z art. 22 ust. 1 Prawa

zamoéwien publicznych — stanowigce Zatacznik Nr 2 do SIWZ.

3. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamodwienia

z art. 24 ust. 1 Prawa zaméwien publicznych — stanowigce Zatacznik Nr 3 do SIWZ.

4. Wz06r umowy - stanowigcy Zatgcznik Nr 4 do SIWZ.
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Zatacznik Nr 1 do SIWZ ,— Formularz ofertowy Wykonawcy

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

Dane dotycz gce wykonawcy:

Osoba (Firma): .....cccceciiiiiiiieerr e e

Adres (Siedziba): ...

Adres poczty eleKtroniCzNej: ........cccvvvveeeiieeeiiieieeeeee e,
Numer telefonu: O (**) ..o

Numer faksu: O (**) ..ccccviiiiiiiieeee e,

Numer PESEL (REGON): ....ccuuiiiieeiiiiiie e
Numer NIP: e,

Dane dotycz gce zamawiaj acego:

Przedszkole Samorzadowe w Kwiatkowicach

Ul. £6dzka 11

98 — 105 Wodzierady

Zobowi gzania wykonawcy
Nawigzujac do ogtoszenia o zamoéwieniu publicznym na: Ustuga polegajca na prowadzeniu
obstugi ksggowej projektunr WND — POKL.09.01.01-10-021/10 p.n. ,Dziatamy dla
wszystkich Dzieci” w ramach priorytetu IX, dziatar®.1, poddziatanie 9.1.1 w Przedszkolu
Samorzdowym w Kwiatkowicach.

Oferuje wykonanie ustug bedacych przedmiotem niniejszego zaméwienia:

Lp. Nazwa Kryterium

1. Cena brutto (miesieczne ryczattowe wynagrodzenie brutto) - wynagrodzenie wraz

z obowigzujgcymi narzutami na ptace:

Wartos¢ oferty brutto ( iloczyn ceny za jeden miesigc okres$lonej w ofercie oraz ilos¢ miesiecy

wykonywania zamdwienia, w zapisie liczbowym i stownym):
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1. Oswiadczam, ze w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamowienia.

2. Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z trescig Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamédwienia
i nie wnosze do niej zastrzezen oraz przyjmuje warunki w niej zawarte.

3. Uwazam sie za zwigzanego/a niniejszg ofertg na czas wskazany przez Zamawiajgcego

w SIWZ,
4. Oferta wraz z zaftacznikami zostata ztozona na ............ zapisanych stronach, kolejno
ponumerowanych od nr ........ donr..... ( uwaga: na oferte sktadajg sie wszystkie dotqgczone

dokumenty, formularze, oswiadczenia, zaswiadczenia itp.)

5. Integralng czesé oferty stanowig nastepujgce dokumenty:

data Podpis Wykonawcy
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Zalacznik Nr 2 do SIWZ — O swiadczenie o spetnieniu warunkow udzialu w post ~ epowaniu

Z art. 22 ust. 1 Prawa zamOwie n publicznych.

OSWIADCZENIE O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU

NQZWEA WYKONMAWCY: ...iiiiieiii ittt e et eeeteeaeeeaaeeasssaa s b bbb bbb bt e e eeeeeeeeeeeaaaeaaeeesseaassanasnsennenrenes

AdreS WYKONAWCY: .....cco ittt e e e e e e e e e e e e s s e e s e ae e e e e e e e e aaeaeeaeaneaaeeas

MI€JSCOWOSC: ....vvvevieiiiiiiiie e Data: ....coeeeeeieveee e,

Oswiadczamy, ze spetniamy warunki udziatu w postepowaniu okreslone szczeg6towo
w specyfikacji istotnych warunkow zamawiajacego, dotyczace w szczegolnosci:
1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy

prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.
2. Posiadania wiedzy i doswiadczenia.

3. Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamoéwienia.
4. Sytuacji ekonomicznej i finansowe;j

Na potwierdzenie spetnienia wyzej wymienionych warunkéw do oferty zatgczam wszelkie

dokumenty i oswiadczenia wskazane przez zamawiajgcego w specyfikacji istotnych warunkéw

zamoéwienia.

(data i czytelny podpis wykonawcy)
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Zalacznik Nr 3 do SIWZ - O swiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z post ~ epowania

0 udzielenie zamdwienia z art. 24 ust. 1 Prawa zamé
OSWIADCZENIE

O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POST EPOWANIA

NAZWaA WYKONAWCY: ...eveeiieiiiiiiieeee e et s e e e e e e e e e e e e e e s s ae s nnnnnnnns
AdreS WYKONAWCY: ...oveiiiiiieeeei ittt e e e e e e e e e e s e e s s s s e s s areraeseeees

Mi€JSCOWOSE: ..oovvveeieeeeeeiie e Data: ..cccooeveeeeiiee i

wien publicznych.

Oswiadczamy, ze brak jest podstaw do wykluczenia z powodu niespetnienia warunkow, o ktorych

mowa w art. 24 ust. 1 Prawa zamoéwien
publicznych w szczegdlnosci:

1) Firma, ktorg reprezentujemy nie wyrzadzita szkody, nie wykonujgc zamdwienia lub
wykonujgc je nienalezycie, a szkoda ta zostala stwierdzona orzeczeniem sadu, ktére
uprawomocnito sie w okresie 3 lat przed wszczeciem niniejszego postepowania.

2) W stosunku do Firmy, ktérg reprezentujemy nie otwarto likwidacji, ani nie ogtoszono
upadtosci, z wyjatkiem sytuacji, gdy po ogtoszeniu upadtosci doszio do zawarcia uktadu
zatwierdzonego prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad ten nie przewiduje

zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego.

3) Firma, ktdrg reprezentujemy nie zalega z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na

ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw uzyskania

przewidzianych prawem zwolnienia, odroczenia, roztozenia na raty zalegtych ptatnosci

lub wstrzymania w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu.

4) Osoby okreslone w art. 24 ust. 1 pkt 4) do 8 nie zostaly prawomocnie skazane za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia,
przestepstwo przeciwko prawom os6b wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci

majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu

w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub

przestepstwa skarbowego

5) W stosunku do Firmy, ktorg reprezentujemy Sad nie orzekt zakazu ubiegania sie
0 zamoOwienia na podstawie przepisow o odpowiedzialnosci podmiotdéw zbiorowych za

czyny zabronione pod grozba kary.

Na potwierdzenie spetnienia wyzej wymienionych warunkéw do oferty zatgczam wszelkie
dokumenty i oswiadczenia wskazane przez zamawiajgcego w specyfikacji istotnych warunkéw

zamowienia.

Data i czytelny podpis
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Zatacznik nr 4 do SIWZ — Wzor umowy,

UMOWA NR ...........
Umowa zawarta w dniu .............c...e...... w Kwiatkowicach pomiedzy:

Przedszkolem Samorz gdowym w Kwiatkowicach , ul. £édzka 11, NIP: 8311624652
reprezentowang przez Dyrektor Przedszkola Barbar e Janick
zwang dalej w tekscie umowy ,Zamawiaj acym”

”

zwanym w dalszych postanowieniach umowy ,Wykonawc g

zawarta zostata umowa o nastepujacej tresci:

W rezultacie dokonania przez Zamawiaj gcego wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawcy

w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo

zaméwien publicznych / tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759/ zostata zawarta

umowa 0 nastepujacej tresci:
§1

1. W oparciu o wyniki przetargu nieograniczonego Zamawiaj acy zleca, a Wykonawca

zobowigzuje sie do $wiadczenia ustugi polegaj acej na prowadzeniu obstugi ksi  egowej

projektu nr WND — POKL.09.01.01-10-021/10p.n. ,Dzia famy dla wszystkich Dzieci” w

ramach priorytetu IX, dziatanie 9.1, poddziatanie 9  .1.1 w Przedszkolu Samorz adowym

w Kwiatkowicach

w okresie od do 30.09.2012r.

2. Wykonawca oswiadcza, ze jest uprawniony do swiadczenia ustug bedacych przedmiotem

niniejszej umowy.

§2
1. Przedmiotem zaméwienia jest prowadzenie w siedzibie Zamawiajacego(Biuro
Projektu) obstugi ksiegowej projektu, a w szczegolnosci:

1) Prowadzenie dokumentacji kgowej projektu zgodnie z obogzujacymi przepisami
finansowymi, w tym opisywanie faktur.

2) Sporadzenie wnioskéw beneficjenta o ptatho

3) Wspotpraca w zakresie kgjowania i realizacji ptatrioi projektu z wydziatem finansowo-
ksiggowym Urzdu Gminy Wodzierady.

4) Wspotpraca w zakresie kgiowasci z Instytucy Pasredniczca i Zarzadzapca.

5) Kontrola poprawngci formalnej ksggowych i finansowych dokumentow projektu.

6) Odpowiednie opisywanie dokumentow zwmanych z realizagj projektu, zgodnie
Z wytycznymi.

7) Kontrola poprawngéci dokonanej klasyfikacji dokumentéw z uwagi nazwa projektu,
kwote wynikajaca z budetu projektu a wielkéria zrealizowan, zrédto finansowania,
podziat na wydatki kwalifikowane, kategorie dodatleo(zalenie od potrzeb projektu).

8) Dokonywanie kontroli ksigowania kosztow projektu podatem wykonania zada
okreslonych projektem zwizanych z finansowaniem umoéw zawartych przez
zamawiagcego i udokumentowanych odpowiednimi i prawidtowporzadzonymi
dokumentamgrodtowymi.

9) Comiesgczna kontrola zgodroi bilansu finansowanego projektu, wykonana w ojparc
0 zapisy ksigowe.
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10) Prawidtowe oznaczenie i opisanie dokumentowed®ivych przetwarzanych przy
realizacji projektu.

11) Sporadzanie zestawie  dokumentéw  rozliczeniowych przedstaw@jch
wykorzystaniesrodkow realizowanego projektu.

12) Przygotowanie raportow o finansowym pgmseé w realizacji projektu.

13) Zapobieganie powstawaniu nieprawididgeio finansowych i raportowanie ich
wystpienia.

14) Rejestracja faktur i rachunkéw wptyvaaych.

15) Weryfikacja faktur pod wzgbdem formalno-rachunkowym i prawidtowm rozliczer
finansowych uwzgldniajgcych wszystkiezrodta finansowania.

16) Nadzor nad ptatniwiami dla wykonawcéw.

17) Przestrzeganie procedur i instrukcji 2manych z realizagjprojektu.

18) Wspdtpraca z Koordynatorem Projektu i Asystentenoddgnatora w celu zapewnienia

prawidtowego przeptywu informaciji.
19) Sprawdzenie i uzupetnienie dokumentacji finansawsjegowej powstatej od
pocztku realizacji projektu.

§3.
1. Umowe zawiera sie na czas oznaczony od dnia do 30.09.2012r.
2. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe z zachowaniem 2 miesiecznego
okresu wypowiedzenia.
3. Obydwie strony mogg rozwigza¢ umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia w
przypadku razacego naruszenia jej postanowien (a w szczegolnosci ustalen zawartych w § 2
niniejszej umowy).
4. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§4

1.Zleceniobiorcy za wykonanie zlecenia przystuguje wynagrodzenie w wysokosci ...............

Zh brutto - brutto (SIoWNie: ... zlotych) ptatne na

koniec kazdego miesigca trwania zlecenia.

2.Zapftata wynagrodzenia Wykonawcy nastepowac bedzie na podstawie listy ptac lub faktur

Vat lub rachunkéw wystawianych na koniec danego miesigca przez Wykonawc e oraz

potwierdzanych przez upowaznionego pracownika Zamawiajgcego.

3. Zmawiaj acy zobowigzuije sie zaptaci¢ wynagrodzenie Wykonawcy przelewem na konto
§5

W przypadku nienalezytego lub nieterminowego wykonania zlecenia Zleceniodawca ma

prawo odmowy wyptaty catosci lub czesci uméwionego wynagrodzenia.

§6
W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego, Kodeksu Pracy oraz aktéw wykonawczych do KP, a ponadto Ustawy z dnia 27
czerwca 1997 r. o stuzbie medycyny pracy ( Dz.U. Nr.96, poz 592).

87
Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
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§8

Wszelkie spory, ktére moga powsta¢ w wyniku stosowania niniejszej umowy, bedg
rozpatrywac wkasciwe miejscowo sady powszechne.

§9

Integralng czes¢ niniejszej umowy stanowi Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia
(SIWZ) ze wszystkimi zatgcznikami oraz oferta wykonawcy.

§10

Przedmiot umowy wspoHfinansowany przez Uni
Funduszu Spotecznego.

§11

e Europejsk g w ramach Europejskiego

Niniejsza umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egz.

dla Zamawiajgcego, jeden egz. dla Wykonawcy.

Zamawiaj acy :

Wyk onawca:



