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WOJTA GMINY w WODZIERADACH

z dnia 06 wrzeénia 2007 roku

w sprawie powotania komisji przetargowej do przygotowania i
przeprowadzania postepowania do udzielenia zaméwienia publicznego o
wartosci  mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach na podstawie art.11 ust.8

pzp.

Na podstawie art. 19 ust. 2 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku — Prawa zaméwien publicznych ( tj. Dz.U. 22007 r. Nr 82poz. 693)

zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Powoluje komisje przetargowa do przygotowania i przeprowadzania
postgpowania do udzielania zaméwienia publicznego o wartosci mniejszej
niz kwoty okreslone w przepisach na podstawie art.11 ust.8 pzp pod nazwg

» Modernizacja( przebudowa) istniejace;] stacji uzdatniania wody w
miejscowosci Maurycoéw dziatka nr 226 , 197/4

w nastepujacym skladzie :

1/ Alicja Augustyniak - Przewodniczacy
2/ Florian Podebski - Sekretarz

3/ Alina Kolodziejezyk - Cztonek komisji
4/ Roman Kujawinski - Czlonek komisji

§ 2. Do zadan komisji nalezy przygotowanie postepowania o udzielenie
zamo6wienia publicznego a w szezegolnoscei przygotowanie i przekazanie do
zatwierdzenia Wéjtowi Gminy :

1) projektu specyfikacii istotnych warunkéw zaméwienia "

2) ogloszenia wymaganego dla danego trybu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

3) projektu innych dokumentéw, w szezegdlnosei wnioskéw Waéjta Gminy
do wiasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustaws.
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§ 3 W zakresie przeprowadzania postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego komisja ma prawo:

1) udzielania wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia,

2) dokonania otwarcia ofert,

3) oceniania spetnienia warunkéw stawianych wykonawcom oraz
wnioskowania do Wojta Gminy o wykluczenie wykonaweow w
przypadkach okreslonych ustawa,

4) wnioskowania do Wéjta Gminy o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych ustaws,

5) oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

6) przygotowania propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz
wystgpienia o uniewaznienie postepowania

§ 4 . W przypadkach okreslonych w art.93 ust 1 — Prawa zaméwien
publicznych komisja wystepuje do Wojta Gminy z wnioskiem o uniewaznienie
postepowania przetargowego,

§ 5 .Komisja przetargowa pracowaé bedzie w oparciu o Regulamin Pracy
Komisji , stanowiacej zatacznik do niniejszego zarzadzenia,

§ 6 . Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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powotanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o

udzielenie zamowienia publicznego

Rozdziat 1.

Zasady ogdlne

Komisja dziata w oparciu o Zarzagdzenie Nr 54/2007 Wojta Gminy Wodzierady
z dnia 06 wrzesnia 2007 roku

1/ Komisja rozpocznie dziatalno$¢ z dniem powotania.

2/ Komisje obowigzujg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku -Prawo
Zamowienn Publicznych (tj. Dz .U .z 2007 rnr 82 poz. 693 ), oraz postanowienia
niniejszego regulaminu.

Rozdziat 2

Zadania cztonkow komisji przetargowej

1. Praca Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji do ktorego zadan nalezy w
szczegolnosci :

wnioskowanie do Wéjta Gminy o zmiane skfadu Komisji.
wyznaczanie terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie ,
podziat miedzy czionkow komisji prac podejmowanych w trybie
roboczym,

wnioskowanie do Wéjta Gminy o zgode na korzystanie z opinii
ekspertow,

nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego ,

informowanie Wajta Gminy o problemach zwigzanych z pracami
komisji w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
odbieranie oéwiadczen czionkow komisji , o ktérych mowa w art.17
ust.1 Prawa Zamoéwien Publicznych,

dokonywanie indywidualnej oceny ofert.

2. Dokumentacje postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzi
Sekretarz Komisji, do ktdrego zadan nalezy w szczegdlnosci :
al przygotowanie materiatow na posiedzenie komisji,
b/ sporzadzenie protokotow z posiedzen komisji,
¢/ odpowiedzialnos¢ za prawidtowe ustalenie ceny na SIWZ ,
d/ odpowiedzialnos¢ za prowadzenie wykazu wykonawcow , ktorym
wydano (przestano):

Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia

(Wykaz takima sie znajdowa¢ w dokumentach dotyczacych danego

postepowania)
e/ odpowiedzialno$¢ za prowadzenie wykazu osob bioracych udziat w

przygotowaniu postepowania,

f/ uczestniczenie w indywidualnej ocenie ofert pod wzgledem przyjetych

kryteriow ocen,
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3. Cztonek Komisji —( pracownik merytorycznie odpowiedzialny za zaméwienie)
w szczegolnosci :
al/ odpowiada za prawidtowe okreslenie, z nalezytg starannoscig wartosci
zamowienia |,
b/ proponuje tryb udzielenia zaméwienia publicznego wraz z uzasadnieniem —
w przypadku trybu innego niz przetarg nieograniczony,
¢/ odpowiada za szczegétowy opis przedmiotu zamoéwienia.
d/ proponuje termin realizacji zamowienia,
e/ odpowiada za prawidtowe okre$lenie wymagan dotyczacych wykonawcéow
w zakresie niezbednych kwalifikacji , uprawnien , posiadanego doswiadczenia
w wykonywaniu podobnych zaméwien , potencjatu kadrowego itp. w
przypadku gdy majg one istotne znaczenie przy realizacji zamowienia,
f/ proponuje kryteria oceny ofert wraz ze wskazaniem ich znaczenia oraz
sposob oceny ofert,
g/ w przypadku gdy istnieje mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych —
proponuje opis odpowiednich czesci zamowienia , na ktére moga by¢ ztozone
oferty,
h/ proponuije projekt umowy z postanowieniami istotnymi dla realizacji
zamowienia, ktdre jego zdaniem nalezatoby wprowadzi¢ do umowy,
i/ opracowuje odpowiedzi na zapytania wykonawcow ,
j/ dokonuje indywidualnej oceny ofert.

4 1.Cztonek Komisji - pracownik ksiegowos$ci w szczegolnosci :
al odpowiada za sprawdzenie ztozonych ofert pod wzgledem finansowym ,
b/ dokonuje indywidualnej oceny ofert.

5. Cztonek Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnoséci ,
kierujac sie wytacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.
6. Komisja dokonuje otwarcia ofert w sktadzie minimum trzyosobowym w tym
przy obecnosci sekretarza komisji.

Rozdziat 3
Odwotanie cztonka komisji

1. W przypadku zaistnienia okolicznosci o ktorych mowa w art.17 ustawy —
Prawo Zamowien Publicznych , cztonka komisji ,odwotuje i wytgcza Wojt
Gminy .

2. Wijt Gminy w miejsce odwotanego lub wytaczonego czionka komisji
powotuje nowego cztonka komisji .
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Rozdziat 4
Przygotowanie i prowadzenie postgpowania

1. Przygotowanie postepowania polega na opracowaniu i przedtozeniu do
zatwierdzenia przez Kierownika zamawiajgcego niezbednych dokumentow
umozliwiajgcych rozpoczecie i prowadzenie postepowania a takze zawarcie
waznej umowy .

2. Stosownie do zaproponowanego trybu, komisja opracowuje i przedktada do
zatwierdzenia Wojtowi Gminy nizej wymienione dokumenty:

a/ ogtoszenie o przetargu dla postepowania w trybie przetargu
nieograniczonego,
b/ Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia,

3. Zatwierdzenie dokumentéw o ktorych mowa w pkt.2 |, jest réwnoznaczna z
wyrazeniem przez Woéjta Gminy zgody na przeprowadzenie postepowania w
trybie przetargu nieograniczonego.

4. Po opracowaniu Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia na podstawie
informacji od sekretarza komisji , komisja dokonuje ustalenia jej ceny, ktéra
umieszczona jest nastepnie w ogfoszeniu o ktorym mowa w pkt. 2.

5. Komisja zamieszcza kazdorazowo ogtoszenie o ktorych mowa w pkt. 2 w
siedzibie Zamawiajgcego i na stronie internetowe;.

6. Komisja wydaje ( przesyta) specyfikacje , na wniosek dostawcow lub
wykonawcow zainteresowanych danym postepowaniem.

7. Komisja prowadzi wykaz wykonawcow , ktérym wydano ( przestano)
Specyfikacje Istotnych Warunkoéw Zamoéwienia,

Wykaz taki znajduje sie¢ w dokumentach dotyczacych danego postepowania.
Rozdziat 5
Wybér najkorzystniejszej oferty.

1. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Wéjt Gminy , na podstawie
propozycji przedstawionej przez Komisje.

2. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty sposrod nie odrzuconych
ofert na podstawie zbiorczego zestawienia oceny ofert .

3. Prace Komisji Przetargowej koncza sie z dniem podpisania przez
Zamawiajgcego umowy z uwzglednieniem terminéw zwigzania oferta.
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