UCHWALA NR XXV1/148/2020
RADY POWIATU BOLESLAWIECKIEGO
z dnia 24 wrzes$nia 2020 r.

w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej Powiatowego Centrum Ustug Wspélnych
w Bolestawcu

Na podstawie art. 6 ust.1 iart. 12 pkt. 8 lit. i ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tj. Dz. U. 22020 1. poz. 920) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z p6z. zm.)"

Rada Powiatu Boleslawieckiego
uchwala, co nastepuje:

§1.

1. Tworzy si¢ z dniem 1 listopada 2020 r. jednostk¢ organizacyjng Powiatu Bolestawieckiego pod nazwa
Powiatowe Centrum Ustug Wspolnych w Bolestawcu, zwane dalej ,,PCUW”.

2. PCUW prowadzi wspdlng obstuge jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych, zwanych dalej
,jednostkami obstugiwanymi”.

§2.
1. PCUW prowadzi gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowe;.
2. Zasady prowadzenia gospodarki finansowej PCUW okreslajg odrgbne przepisy.

§ 3.
PCUW zapewnia jednostkom obstugiwanym wspdlng obstuge:
1) finansowa;
2) rachunkowo-ksiggowa;

3) administracyjno-organizacyjna.

§ 4.
Siedzibg PCUW jest miasto Bolestawiec.

§ 5.

PCUW wyposaza si¢ w sktadniki mienia Powiatu Bolestawieckiego niezbedne do jego wilasciwego
funkcjonowania, w tym sktadniki dotychczas wykorzystywane w jednostkach obslugiwanych, do realizacji
zadan przekazywanych do obstugi wspolne;j.

§ 6.

Nadaje si¢ statut PCUW, ktory stanowi zatacznik do niniejszej uchwatly.

§7.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Zarzadowi Powiatu Bolestawieckiego.

D Zmiany tekstu jednolitego wskazanej ustawy zostaly ogloszone w: Dz.U.2018.2245, Dz.U.2019.1649, Dz.U.2020.284,
Dz.U.2020.374, Dz.U.2020.568, Dz.U.2020.695, Dz.U.2020.1175.
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§ 8.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady
Powiatu Bolestawieckiego

Ryszard Kawka

Id: B98B3509-FOBA-44CB-A4DA-57AE99003BDF. Podpisany Strona 2



Zatacznik do Uchwaly Nr XXV1/148/2020
Rady Powiatu Bolestawieckiego
z dnia 24 wrzes$nia 2020 r.

STATUT

Powiatowego Centrum Uslug Wspolnych w Bolestawcu

Rozdzial 1.
Postanowienia ogo6lne

Powiatowe Centrum Uslug Wspolnych w Bo§lelslawcu, zwane dalej ,,PCUW?”, jest jednostka
organizacyjng Powiatu Bolestawieckiego.
§2
1.Statut okresla:
1) organizacje PCUW;
2) zakres dzialania PCUW;
3) zadania realizowane przez PCUW;

4) zasady prowadzenia gospodarki finansowe;.

2. Powiatowe Centrum Ustug Wspolnych w Bolestawcu moze uzywaé nazwy skroconej:

,PCUW”.

3. Ilekro¢ w statucie jest mowa, bez blizszego okreslenia o:

1) powiecie lub organie prowadzacym - nalezy przez to rozumie¢ Powiat Bolestawiecki;

2) radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu Bolestawieckiego;

3) zarzadzie powiatu - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Bolestawieckiego;

4) staro$cie — nalezy przez to rozumie¢ Starost¢ Bolestawieckiego;

5) jednostce obslugiwanej - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio, szkote, zespdt szkot,
poradni¢ psychologiczno-pedagogiczng, zespot resocjalizacyjny, mtodziezowy dom kultury,
powiatowe centrum edukacji 1 ksztatcenia kadr, powiatowe centrum pomocy rodzinie, zarzad
drog powiatowych, ktore sg prowadzone przez Powiat Bolestawiecki;

6) PCUW lub jednostce obstugujacej - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowe Centrum Ustug

Wspo6lnych w Bolestawcu;
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7) kierowniku jednostki obstugiwanej- nalezy przez to rozumie¢ dyrektora odpowiednio
jednostki obstugiwane;j;
8) dyrektorze lub dyrektorze PCUW - nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Powiatowego

Centrum Ustug Wspolnych w Bolestawcu.
§3

PCUW realizuje wspolng obstuge finansowa, rachunkowo — ksiggowa i administracyjno-
organizacyjng jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych, prowadzonych przez

Powiat Bolestawiecki.
§4
Siedziba PCUW miesci si¢ w Bolestawcu.

§5
1. PCUW prowadzi dzialalno$¢ na obszarze Powiatu Bolestawieckiego.
2. W zakresie wykonywania zadan PCUW wspétdziata z wydziatami Starostwa Powiatowego
w Bolestawcu.
3. W zakresie wykonywania zadan obstugi wspodlnej jednostek oswiatowych PCUW prowadzi
Scisla wspolprace z Wydzialem Edukacji, Kultury i Sportu Starostwa Powiatowego w
Bolestawcu.

§ 6
1. Nadzér nad dziatalno$cia PCUW sprawuje Zarzad Powiatu.
2. Do wykonywania nadzoru nad dziatalnoscia PCUW, w tym nad realizacja zadan, Zarzad
Powiatu moze upowazni¢ Staroste, innego czlonka Zarzadu Powiatu a takze Naczelnika

Wydziatu Edukacji, Kultury 1 Sportu Starostwa Powiatowego w Bolestawcu.

Rozdzial 2.
Zakres dzialania

§7

1. Do zakresu dziatania PCUW w ramach wspolnej obstugi finansowej nalezy:

1) prowadzenie gospodarki finansowej oraz rozliczen rachunkowych jednostek
obstugiwanych;

2) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych;
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3) wspotdziatanie z kierownikami jednostek obslugiwanych w  procesie
opracowywania projektéw planéw finansowych tych jednostek oraz zmian w tych
planach;

4) biezaca informacja o sytuacji finansowej jednostek obstugiwanych;

5) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikéw jednostek obstugiwanych;

6) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych
z tym $wiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US;

7) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu 1 wynagrodzeniu;

8) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji
finansowych i innych sprawozdan wymaganych przepisami prawa;

9) przygotowanie danych do sporzadzania sprawozdan statystycznych;

10) sporzadzanie biezacych i okresowych analiz finansowych;

11) prowadzenie rozliczen podatku VAT oraz sporzadzanie zbiorczych deklaracji
z jednostek obstlugiwanych w zakresie podatku VAT;

12) przekazywanie danych do jednostek obstugiwanych w celu sporzadzenia
kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS;

13) dokonywanie zgodnie z dyspozycjami kierownikéw jednostek obstugiwanych

wyplat §wiadczen z zakresu:

a) zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

b) pomocy zdrowotnej dla nauczycieli;

c¢) doskonalenia zawodowego nauczycieli.

14) wystawianie dokumentow sprzedazy dla potrzeb realizacji dochodow
przystugujacych jednostkom obstugiwanym:;

15) prowadzenie, zgodnie z obowiazujacymi przepisami, innych rozliczef publiczno-

prawnych, cywilno-prawnych 1 pracowniczych.

2. Do zakresu dziatania PCUW w ramach wspolnej obstugi rachunkowo - ksiggowej nalezy:
1) prowadzenie na podstawie dowodow ksiggowych ksiag rachunkowych, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa, ujmujacych zapisy zdarzen w porzadku
chronologicznym 1 systematycznym,;
2) okres$lenie zasad (polityki) rachunkowosci oraz innych instrukcji 1 procedur obstugi

wspolnej;
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3) gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej ustawa o rachunkowosci;
4) wykonywanie dyspozycji $rodkami pieni¢znymi zleconych przez kierownikow
jednostek obstugiwanych;
5) prowadzenie ewidencji sktadnikow majatkowych;
6) przygotowanie dokumentow w zakresie inwentaryzacji;
7) wspoéldziatanie w przeprowadzaniu i rozliczaniu inwentaryzacji w jednostkach
obstugiwanych,;
8) sporzadzanie sprawozdan finansowych;
3. Do zakresu dziatania PCUW w ramach wspdlnej obstugi administracyjno-organizacyjne;j
nalezy:
1) prowadzenie obstugi kadrowej, w tym spraw kadrowych i osobowych pracownikéw
zatrudnionych w jednostkach obstugiwanych;
2) prowadzenie ewidencji oraz sprawozdawczo$ci z zakresu zatrudniania
1 wynagradzania;
3) sporzadzanie zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen do celow emerytalno-
rentowych pracownikéw obstugiwanych jednostek oraz do innych celéw na wniosek
pracownika;
4) sporzadzanie zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen do celéw emerytalno-
rentowych bylych pracownikoéw zlikwidowanych jednostek;
5) organizacja i prowadzenie spraw w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy;
4. Do zadan PCUW nalezg ponadto:
1) prowadzenie sprawozdawczos$ci rzeczowej 1 statystycznej] PCUW;
2) prowadzenie instruktazu dla pracownikéw jednostek obslugiwanych w zakresie
zadan statutowych PCUW;
3) prowadzenie obstlugi potracen z wynagrodzen pracownikow jednostek
obstugiwanych sptat §wiadczen przyznawanych w ramach Pracowniczych Kas
Zapomogowo-Pozyczkowych;
4) prowadzenie obshugi baz danych Systemu Informacji O$wiatowej w zakresie
przyporzadkowanym jednostce obstugi.
5) prowadzenie i obstuga finansowo - ksiggowa projektow 1 programow realizowanych
przez jednostki obslugiwane, finansowanych lub wspotfinansowanych ze Srodkow
zewngtrznych;

6) prowadzenie obstugi w zakresie BHP 1 p.poz.
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§8
1. PCUW wspotdziata z dyrektorami jednostek obstugiwanych w celu zapewnienia wtasciwych
warunkow funkcjonowania jednostek oraz wlasciwej ich obstugi.
2. Zakres wspdlnej obstugi nie obejmuje kompetencji dyrektorow jednostek obstugiwanych do
dysponowania $rodkami publicznymi oraz zaciggania zobowigzan, a takze sporzadzania

1 zatwierdzania planu finansowego oraz dokonywania przeniesien wydatkéw w tym planie.

Rozdzial 3.
Zasady prowadzenia gospodarki finansowej

§9
1. PCUW prowadzi gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowej, na zasadach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych oraz w ustawie o rachunkowosci.
2. Podstawa gospodarki finansowej PCUW jest roczny plan finansowy.
3.Planowanie i wydatkowanie $rodkéw finansowych odbywa si¢ zgodnie z obowigzujaca
klasyfikacja budzetowa.
4. PCUW prowadzi sprawozdawczo$¢ i rachunkowos¢ zgodnie z obowigzujagcymi przepisami.
5. Zrédtem finansowania dziatalnosci PCUW sg $rodki z budzetu Powiatu Bolestawieckiego.

6. Mienie PCUW jest mieniem powiatu.

Rozdzial 4.
Organizacja PCUW

§ 10
1. PCUW kieruje Dyrektor.
2. Dyrektora zatrudnia 1 zwalnia Zarzad Powiatu.
3. Dyrektor reprezentuje PCUW na zewnatrz na podstawie upowaznienia udzielonego przez
Zarzad Powiatu.
4. Dyrektor jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu Kodeksu pracy, wykonuje
czynno$ci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow PCUW, w tym zatrudnia, awansuje
1 zwalnia podlegtych mu pracownikow oraz okresla ich szczegdlowy zakres obowigzkow
1 wykonuje wobec nich pozostate czynnosci wynikajace ze stosunku pracy.
5. Dyrektor jest zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow PCUW.
6. Zwierzchnikiem stuzbowym Dyrektora jest Starosta.

7. Dyrektor 1 pracownicy PCUW sg pracownikami samorzagdowymi.
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8. Dyrektor samodzielnie, w granicach swoich uprawnien, podejmuje decyzje dotyczace
organizacji i zarzagdzania PCUW oraz ponosi za nie odpowiedzialno$¢.
9. Dyrektor wydaje wewnetrzne akty normatywne dotyczace dziatalno§ci PCUW.

10. Dyrektor zatrudnia i zwalnia Gtownego ksiggowego PCUW.

§11
Struktur¢ organizacyjng PCUW, w tym liczbg etatow oraz zakres dziatania i zadan
poszczegbdlnych komorek organizacyjnych PCUW okresla uchwalony przez Zarzad Powiatu

Regulamin Organizacyjny Powiatowego Centrum Uslug Wspdlnych w Bolestawcu.

Rozdzial 5.
Postanowienie koncowe

§ 12
PCUW prowadzi dokumentacj¢ finansowa, organizacyjng i archiwalng zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

§ 13
PCUW uzywa pieczgci podituznej o treSci: ,Powiatowe Centrum Ustug Wspdlnych

w Bolestawcu wraz z adresem, numerem telefonu, NIP, REGON”.

§ 14
W sprawach nie uregulowanych niniejszym statutem maja zastosowanie odpowiednie przepisy
powszechnie obowigzujace.

§ 15
Zasady wynagradzania pracownikow PCUW reguluja odregbne przepisy.

§ 16
Obieg dokumentow, w tym finansowo-ksiggowych okresla instrukcja obiegu i kontroli

dokumentow finansowo-ksiegowych ustalona przez dyrektora PCUW.

§ 17
Obieg dokumentéw kadrowo-ptacowych okresla instrukcja obiegu dokumentow
kadrowych ustalona przez dyrektora PCUW.

§ 18
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Zasady pracy biurowej i technike zatatwiania spraw wchodzacych w zakres dziatania PCUW
reguluje instrukcja kancelaryjna.

§ 19
Sprawy wptywajace do PCUW lub wszczgte przez PCUW podlegaja rejestracji w spisach
spraw wg jednolitego rzeczowego wykazu akt, ustalonego na podstawie obowigzujacych
przepisow.

§ 20

Zmiany postanowien niniejszego Statutu nastepujg w trybie przewidzianym dla jego nadania.
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UZASADNIENIE

Cel i przewidywane skutki uchwaly:

Uchwate podejmuje si¢ w celu utworzenia powiatowe] jednostki organizacyjne;j,
tj. Powiatowego Centrum Uslug Wspolnych w Bolestawcu, ktérej zadaniem bedzie
zapewnienie z dniem 1 stycznia 2021 r. (po podjeciu przez Rade Powiatu Bolestawieckiego
stosownej uchwaty w sprawie zapewnienia wspdlnej obstugi dla tychze jednostek) wspolnej
obstugi finansowej, rachunkowo - ksiggowej oraz administracyjno- organizacyjnej
powiatowym jednostkom zaliczanym do sektora finansow publicznych. Utworzenie

Powiatowego Centrum Ustug Wspdlnych w Bolestawcu:

— umozliwi skoncentrowanie i zracjonalizowanie wydatkéw ponoszonych jednostkowo
przez jednostki o$wiatowe na obsluge finansowo-ksiegowa tj. na szkolenia, sprzet
1 systemy informatyczne,

— poprawi efektywnos¢ wydatkowania §rodkow publicznych w jednostkach,

— zracjonalizuje generowanie i obieg dokumentacji poprzez wprowadzenie jednolitych
standardow realizacji zadan ksiggowych, kadrowych i administracyjnych w jednostkach
organizacyjnych,

— zapewnieni kazdej jednostce budzetowej zabezpieczenie kadrowe w osobie gldéwnego
ksiggowego jednostki, wobec czgsto zdarzajacego si¢ na rynku pracy deficytu osob
posiadajacych kwalifikacje do wykonywania pracy na stanowisku gtéwnego ksiggowego,

— przyczyni si¢ do zwigkszenia efektywnosci kontroli prawidlowosci planowania
i wydatkowania $rodkéw finansowych z budzetu, skrocenia drogi decyzyjnej
1 sprawozdawczej, ujednolicenia procedur oraz przyniesie oszcz¢dnosci finansowe,
w dtuzszym okresie funkcjonowania,

— poprawi jako$¢ obstugi i1 zarzadzania jednostkami obstugiwanymi, dla ktorych organem
prowadzacym jest Powiat Bolestawiecki.

W zwiazku z powyzszym podjecie uchwaty uwaza si¢ za zasadne.
Aktualny stan faktyczny i prawny:

Aktualnie w Powiecie Bolestawieckim funkcjonuja jednostki organizacyjne zaliczane
do sektora finanséw publicznych z samodzielng administracja i obstuga. Obowigzujacy stan
prawny — w celu wykonywania zadan powiatu - przewiduje mozliwos$¢ tworzenia przez powiat
jednostek organizacyjnych bedacych publicznymi jednostkami budzetowymi (art. 6 ust. 1
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. z 2020 r. poz. 920) oraz art.
12 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. u. z2019 r. poz.
869 z po6zn. zm.). Na podstawie art. 12 pkt 8 lit. ,,i” wym. ustawy o samorzadzie powiatowym
do wylacznej wlasciwosci rady powiatu nalezy: podejmowanie uchwal w sprawach
majatkowych powiatu dotyczacych: tworzenia, przeksztalcania 1 likwidacji jednostek
organizacyjnych oraz wyposazania ich w majatek. Ponadto, art. 12 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 wym.
ustawy o finansach publicznych stanowi, iz jednostki budzetowe, z zastrzezeniem odrebnych
ustaw, tworza, tacza 1 likwidujg organy stanowigce jednostek samorzadu terytorialnego
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a tworzac jednostke budzetowa, organ stanowigcy, nadaje jej statut, chyba ze odr¢bne ustawy
stanowig inaczej, oraz okresla mienie przekazywane tej jednostce w zarzad.

Istotne, ze w 2016 r. weszly w Zycie przepisy zmieniajagce ustawg¢ o samorzadzie
powiatowym (art. 6a - 6d) a takze nowelizujgce ustawe o finansach publicznych i ustawe
o rachunkowos$ci, wprowadzajace mozliwos¢ prowadzenia obstugi finansowo-ksiegowe;j
jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego w nowej formule - centrum ustug
wspolnych w celu zapewnienia lepszej jakosci obstugi finansowo-ksiggowej, standaryzacji
procesow i procedur ksiegowych, jednolitej polityki rachunkowosci i planu kont w jednostkach
obstlugiwanych, poprawnosci rozliczen podatkowych oraz podwyzszenia efektywnosci
1 kultury organizacji pracy.

Nalezy podkresli¢, ze utworzenie Powiatowego Centrum Ustug Wspdlnych
w Boleslawcu nastapi z dniem 1 listopada 2020 roku — wyznaczajagc tym samym czas na
uruchomienie organizacyjne jednostki i przygotowanie jej do dziatan obstugowych, ktore
wynikaja z projektu kolejnej uchwaty Rady Powiatu Bolestawieckiego w sprawie zapewnienia
wspolnej obstugi. Obsluga wspolna zostanie wdrozona z dniem 1 stycznia 2021 roku,
z zapewnieniem dokonania wyptaty wynagrodzen nauczycielskich w styczniu 2021 r. z tzw.

»20ry”.
Roéznice pomiedzy dotychczasowym a projektowanym stanem prawnym:

Zgodnie z dotychczasowym stanem prawnym powiatowe jednostki organizacyjne zaliczane do
sektora finansow publicznych prowadza samodzielng obsluge finansowa, rachunkowo —
ksiggowa, administracyjno - organizacyjna. Utworzenie nowe] jednostki organizacyjnej tj.
Powiatowego Centrum Ustug Wspo6lnych w Bolestawcu zapewni wspolng obstuge w wym.
zakresie nastepujacym jednostkom powiatowym:

1) ILiceum Ogolnoksztalcagcemu im. Wladystawa Broniewskiego w Bolestawcu;

2) II Liceum Ogolnoksztatcagcemu im. Janusza Korczaka w Bolestawcu;

3) Zespotowi Szkot Mechanicznych im. Ludwika Warynskiego w Bolestawcu;

4) Zespotowi Szkot Budowlanych w Bolestawcu;

5) Zespotowi Szkot Ogolnoksztatcacych 1 Zawodowych im. mjra Henryka Sucharskiego
w Bolestawcu;

6) Zespotowi Szkot Elektronicznych im. Ignacego Domeyki w Bolestawcu;

7) Zespotowi Szkot Handlowych 1 Ustugowych im. Jana Kochanowskiego w Bolestawcu;

8) Powiatowemu Zespotowi Szkot 1 Placowek Specjalnych w Bolestawcu;

9) Zespolowi Resocjalizacyjnemu w Iwinach;

10) Mtodziezowemu Domowi Kultury im. Stanistawa Wyspianskiego w Bolestawcu;

11) Powiatowemu Centrum Edukacji 1 Ksztatlcenia Kadr w Bolestawcu;

12) Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Bolestawcu;

13) Powiatowemu Centrum Pomocy Rodzinie w Bolestawcu;

14) Zarzadowi Drog Powiatowych w Bolestawcu.

Konsekwencje finansowe dla budzetu Powiatu:
W wyniku utworzenia Powiatowego Centrum Ustlug Wspélnych w Bolestawcu planowane jest

ograniczenie wydatkow na administracje 1 obstuge jednostek organizacyjnych zaliczanych do
sektora finansow publicznych.
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Konsultacje wymagane przepisami prawa:

Projekt uchwaty nie wymaga przeprowadzenia konsultacji spotecznych.

Rozdzielnik odbiorcow wewnetrznych i zewnetrznych:
Starostwo Powiatowe w Bolestawcu:

— Wydziat Edukacji, Kultury i Sportu w/m,

— Wydziat Budzetowo - Finansowy w/m,

— Referat Organéw Powiatu w/m.
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