ZARZADZENIE Nr 23/A/2,0
WOJTA GMINY KRZESZOW
z dnia 20 marca 2020r.

w sprawie dzialafi majacych na celu zapobieganie oraz przeciwdzialanie zakazeniom
koronawirusa SARS-CoV-2, zwanego ,,COVID -19” w Urzedzie Gminy Krzeszow.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2019 r. poz. 506 ze zm.) ustawy z dnia 2 marca 2020 roku o szczegblnych
rozwiazaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem ,,COVID-197,
innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. 2020 r. poz
374 ), Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 31 marca 2020r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.
U. z 31 marca 2020 r. poz. 566) oraz ustawy z dnia 31 marca 2020r. 0 zmianie ustawy o
szezeg6lnych rozwigzaniach zwiazanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem
COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych oraz
niektérych innych ustaw (Dz. U. z 31 marca 2020r poz. 568) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.

Niniejsze zarzadzenie okresla zasady zapobiegania i przeciwdziatania rozprzestrzenianiu si¢
wirusa SARS-CoV-2, zwanego ,,COVID -197, wéréd pracownikéw Urzedu Gminy w
Krzeszowie

§ 2.

1. Zaleca si¢ ograniczenie do minimum bezposrednich kontaktéw pracownikéw w miejscu
pracy. Zaleca si¢ ograniczenie przemieszczania si¢ pracownikéw oraz zachowania odlegtosci
pomigdzy nimi min. 1,5 m.

2. W celu zapewnienia sprawnej komunikacji zaleca si¢ wykorzystanie korespondencji
mailowej i kontaktow telefonicznych,

3. Decyzja pracodawcy, o ktorej poinformowany zostanie pracownik, pracodawca moze
wprowadzi¢ prace zmianowa w celu zminimalizowania kontaktéw pracownikéw migdzy
soba.

4. Ogranicza sie dostepno$¢ budynku administracyjnego Urzgdu Gminy w dla klientow —
interesantéw, w ten sposob, ze:

o interesant do punktu podawczego na holu parteru budynku od ulicy Rynek moze ztozy¢
podanie lub wypelniony wniosek.

o Interesant moze w szczegdlnym przypadku wej$¢ na hol budynku po uprzednim
telefonicznym uméwieniu sie z merytorycznym pracownikiem, gdy sprawa wymaga osobistej
wizyty w Urzedzie Gminy,

o wszelkie sprawy interesanci winni zalatwia¢ droga e-mailowa, pocztows lub telefoniczna.

§ 3.
1. Zobowiazuje sie pracownikow do niezwlocznego przekazania informacji : ¢ 0 stwierdzeniu
u nich zakazenia wirusem ,,COVID -19” i wiazacej sie z tym hospitalizacji, ¢ o objgciu ich
kwarantanna domowa, * o objeciu ich kwarantanng sanitarng, 2. Informacje, o ktérych mowa
w ust. 1 przekazuje sie w formie mailowej lub telefonicznej bezposredniemu przetozonemu..



§ 4.

W celu zatatwienia wszelkich spraw urzedowych zaleca si¢ korzystanie z drogi pocztowe],
komunikacji e-mailowej lub telefoniczne;j.

§5S.
1. Korespondencja przychodzaca przez biuro podawcze w Urzedzie bedzie przechowywana w
odpowiednich opakowaniach (np. pudetkach) i otwierana po 24 godzinach.
2. Odpowiedzialnym za sposéb i tryb otwierania i przechowywania korespondencji jest
pracownik w sekretariacie Urzgdu Gminy.

§ 6.
Zaleca sie pracownikom przeprowadzanie dezynfekcji rak dostgpnym w Urzedzie Gminy
$rodkiem do dezynfekcji oraz uzywanie rekawiczek jednorazowych i regkawic roboczych
przez pracownikéw gospodarczych Urzedu Gminy.

§7.

1. Zobowiazuje sie Sekretarza Gminy do organizacji pracy zapewniajagcej ograniczenie do
minimum kontaktéw pracownikéw Urzedu ze soba i innymi mieszkaficami w terenie oraz o
dotozenie staran aby ilo$¢ pracownikéw zatrudnionych razem nie byta wigksza niz dwoéch, a
w przypadku gdy wykonanie pracy wymaga zatrudnienia wiekszej liczby pracownikéw
odlegto$¢ migdzy nimi powinna wynosi¢ min. 1,5 m.
2. Zobowiazuje sie insp. ds. kryzysowych zapewnienia pracownikom Urzedu Gminy srodkéw
do dezynfekcji i srodkéw ochrony osobistej

§ 8.
Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy i inspektorowi ds. kryzysowych w
UG,

§9.
Tre$é niniejszego zarzadzenia zostanie podana do publicznej wiadomosci poprzez
wywieszenie stosownej informacji na tablicy informacyjnej budynku Urzedu Gminy
Krzeszow,

§ 10.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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