WOJT GMINY
KrzeszowW '
woj. podkarpackie Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 93/19
Wéjta Gminy Krzeszow
z dnia 31.12.2019 r.

Wewnetrzna  Procedura w  zakresie  przeciwdzialania  niewywiazywaniu
si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych (MDR)
w Gminie  Krzesz6w oraz w gminnych jednostkach organizacyjnych.

§ 1

1.Schematem podatkowym jest uzgodnienie, ktore spetnia jeden z ponizszych warunkéw:
a) spelnia kryterium gléwnej korzysci oraz posiada 0gélng ceche rozpoznawcza,
b) posiada szczego6lng ceche rozpoznawcza,
¢) posiada inng szczego6lna cech¢ rozpoznawcza.
2. Kryterium gléwnej korzysci bedzie, co do zasady spetnione w przypadku, w ktérym
uzgodnienie nie zostatoby wdrozone, gdyby nie oczekiwana korzy$¢ podatkowa.
3.Przez korzys¢ podatkowa- rozumie sig:
1) niepowstanie zobowigzania podatkowego,
2) odsunigcie w czasie powstania zobowigzania podatkowego lub
3) obnizenie wysokosci zobowiazania podatkowego,
4) powstanie lub zawyzenie straty podatkowej,
5) powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyzenie kwoty nadptaty lub
zwrotu podatku,
6) brak obowigzku pobrania podatku przez platnika, jezeli wynika on z okoliczno$ci
wskazanych w pkt. 1-3,
7)podwyzszenie ~ kwoty  nadwyzki  podatku  naliczonego nad  naleznym,
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
1 ustug, do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,
8) niepowstanie obowigzku lub odsunigcie w czasie powstania obowiazku sporzadzenia
i przekazania informacji podatkowych, w tym informacji o schematach podatkowych.
4 Przez uzgodnienie rozumie sie:
czynno$¢ lub zespdt powigzanych ze soba czynnosci; czynno$é planowang lub zespot
czynnosci planowanych, ktérych:
- co najmniej jedna ze stron jest podatnikiem, lub
- ktore maja lub mogg mie¢ wptyw na powstanie lub niepowstanie obowiazku
podatkowego.
. Przez wdrazanie - rozumie si¢ dokonywanie czynnosci faktycznych lub prawnych
umozliwiajacych wykonanie lub zmierzajacych do wykonania uzgodnienia, w tym:
a) zarzadzanie, faktyczne uczestniczenie w podejmowaniu decyzji lub przeprowadzanie
czynnosci zwigzanych z uzgodnieniem, takze gdy podejmowanie decyzji lub czynnosci
dotyczy wykonania uzgodnienia przez inny podmiot,
b) posredniczenie lub udzielanie pomocy w czynnos$ciach zwigzanych z uzgodnieniem,
¢) dokonywanie innych czynnosci bedacych elementem uzgodnienia, lub
d) oferowanie czynnosci wskazanych w lit. a-c, zawarcie umowy, ktorej przedmiotem sg
te czynnosci, lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytutu tych czynnosci lub umowy:
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6. Wspomagajacym jest osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
niemajaca osobowosci prawnej w szczegéOlnosci biegly rewident, notariusz, osoba
Swiadczgca ustugi prowadzenia ksiag rachunkowych, ksiegowy lub dyrektor finansowy,
bank lub inna instytucja finansowa, a takze ich pracownik, ktéra przy zachowaniu
starannosci og6lnie wymaganej w dokonywanych czynno$ciach, przy uwzglednieniu
zawodowego charakteru dziatalnosci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu
wykonywanych czynnosci, podjeta si¢ udzieli¢, bezposrednio lub za posrednictwem
innych osob:

a) pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania uzgodnienia,
b) wprowadzenia do obrotu uzgodnienia,

) organizowania uzgodnienia ,

d) udostepnienia do wdrozenia uzgodnienia lub

¢) nadzorowania wdrozenia uzgodnienia.

§2

1.W zwigzku z faktem iz podatnikiem podatku VAT jest Gmina jako jednostka samorzadu
terytorialnego, ktéry jest Korzystajacym w rozumieniu Ordynacji podatkowej -
kazda jednostka organizacyjna dziatajaca w imieniu i na rzecz Gminy :

1) ktorej udostepnianie jest uzgodnione lub

2) uktorej wdrazane jest uzgodnienie, lub

3) ktora jest przygotowana do wdrozenia uzgodnienia lub

4) dokonata czynnosci stuzacej wdrozeniu takiego uzgodnienia

- przekazuje do Wydziatu Finansowego Gminy Krzeszow dane o schemacie podatkowym

podlegajacym raportowaniu przez gmine oraz informacje o dokonaniu czynnosci

bedacych elementem schematu podatkowego.

2.Gmina Krzeszow jako Korzystajacy na podstawie danych czastkowych od jednostek
podlegtych utworzonych przez Gming wraz z Urzedem obshuigujacym Gmine Krzeszéw
wypetnia obowigzki wobec Szefa KAS zgodnie z przepisami Ordynacji podatkowe;.

3.Elementem schematu podatkowego mogg by¢ w szczegolnosci :

1) czynnosci, transakcje czy tez zdarzenia o charakterze bezptatnym, w tym
nieodpfatne udostepnianie pomieszczen i wyposazenia lokali poza objetymi umowa
najmu i odptatnoscia,

2) swiadczenia ztozone,

3) odroczenia terminu pfatnosci, rozkladania na raty naleznosci cywilnoprawnych
W tym zapisy wprost w umowie dotyczace odraczania terminu platnosci bez
zastosowania procedury,

4) przesunigcie platnosci w czasie, jednorazowe platnosci np. czynszu z tytulu

najmu jeden raz w roku (platny z dotu ) zamiast na biezaco,

5) indywidualne wskazniki proporcji poza przewidzianymi w rozporzadzeniu
0 proporcjach-w takich przypadkach stosowanie proporcji adekwatnej do
faktycznej sytuacji w jednostce winno byé poprzedzone uzyskaniem indywidualne;j
interpretacji przez Gming co do mozliwosci zastosowania przedmiotowych rozwigzan,

6) zmiana stawki podatku Vat z wyzszej na nizsza,
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7) inne przewidziane w Ordynacji Podatkowej

- w wyniku ktérych dochodzi do niepowstania zobowiazania podatkowego, odsuniecia
W czasie powstania zobowigzania podatkowego lub obnizenia wysokosci zobowiazania
podatkowego, czy tez braku obowiazku pobrania podatku Vat przez Gming .

§3
RODZAJE FORMULARZY

1.W celu przeciwdziatania niewywiazywaniu sie z obowiazku przekazywania informacji
o schematach podatkowych przez Gming- Kierownicy podleglych jednostek
organizacyjnych sg zobowiazani do przekazywania do Gminy:

1) informacji o schematach podatkowych oraz

2) informacji o dokonanych w okresie rozliczeniowym, jakichkolwiek
czynnosciach  bedgcych elementem schematu podatkowego lub uzyskiwaniu
wynikajacych z niego korzysci.

2.W  celu przekazania do Gminy Krzeszéw jako Urzedu obstugujacego
informacji o ktérych mowa w ust. 1 - jednostki organizacyjne Gminy wraz z Urzedem
Gminy wykorzystuja wzory formularzy MDR , publikowane na stronach internetowych
Ministerstwa Finanséw (https://mdr.mf.gov.pl/#/),

1) MDR-1 Informacja o Schemacie Podatkowym zgodnie z zalacznikiem Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia (wg. zakresu wg.mdr.mf.gov.pl).

2) MDR-3 Informacja Korzystajacego o Schemacie Podatkowym zgodnie
z zalgcznikiem Nr 3 do niniejszego zarzgdzenia (wg. zakresu weg.mdr.mf.gov.pl).
3.Informacje sktadane przez jednostki organizacyjne na formularzach -MDR-1 i MDR-3

stanowia informacje ..czastkowe™ korzystajacego /Gminy.

4.Gmina jako podatnik podatku Vat sklada ,,zbiorczg ..informacje MDR-1 oraz MDR-3
do Szefa KAS na podstawie MDR-1 i MDR -3 , czastkowych ., .uzyskanych od jednostek
organizacyjnych Gminy Krzeszow wraz z Urzedem Gminy Krzeszéw jako
Urzedem obstugujacym.

5.Pracownicy Gminy Krzeszow odpowiadaja za realizacje przepiséw Ordynacji
podatkowej w stosunku do Szefa KAS w szczegdlnosci w zakresie okreslonym w ust. 4.

6.Gmina Krzeszéw jako Urzad obshugujacy, po przekazaniu informacji o schemacie
podatkowym Gminy do Szefa KAS na formularzu MDR -1 informuje jednostke
organizacyjna Gminy o nadanym NSP ( Numerze Schematu Podatkowego).

7.Jednostka organizacyjna sktadajac kolejne informacje (czastkowe) korzystajgcego
MDR-3 postuguje si¢ nadanym NSP w zakresie danego schematu podatkowego.

8.Szef KAS moze odméwi¢ nadania NSP w przypadku gdy .zgloszenie ,nie jest
schematem podatkowym.




§ 4

INFORMACJA KORZYSTAJACEGO O DOKONANYCH CZYNNOSCIACH
BEDACYCH ELEMENTEM SCHEMATU PODATKOWEGO

l.Jednostka organizacyjna Gminy jako Korzystajacego. ktéra dokonywata w danym
okresie rozliczeniowym jakichkolwiek czynnosci bedacych elementem schematu
podatkowego lub uzyskiwala wynikajaca z niego korzy$¢ podatkowa, w terminie
zlozenia deklaracji podatkowej dotyczacej tego okresu rozliczeniowego przekazuje
Gminie informacj¢ na wzorze formularza MDR-3 o zastosowaniu schematu podatkowego
zawierajacy:

1) NSP tego schematu podatkowego (Jezeli wczesniej zostal nadany);
2) wysokos¢ korzysci podatkowej wynikajacej ze schematu podatkowego - jezeli
jednostka organizacyjna uzyskiwata w danym okresie rozliczeniowym takg korzys¢.

2. W przypadku gdy schemat podatkowy. o ktérym mowa w ust.1, pkt.1 nie posiada NSP,
informacja, o ktérej mowa w ust. 1, zawiera rowniez dane, o ktérych mowa w art. 86f
(zakres informacji o schemacie podatkowym).

3. Szef  KAS  wydaje  postanowienie o  odmowie nadania = NSP
W przypadku stwierdzenia, ze przekazana przez Gming informacja o schemacie
podatkowym nie spelnia wymogéw okreslonych dla tej informacji.

4.Zakres informacji o schemacie podatkowym na podstawie  przepisdw
Ordynacji podatkowej okresla - zalacznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§5
POSWIADCZENIE PRAWDZIWOSCI DANYCH

1.Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy przekazujacy do Gminy Krzeszow
informacje odpowiadaja za ich kompletnos¢ i zgodnos¢ z wymogami Ordynacji
Podatkowe;j.

2.Jednostka organizacyjna Gminy na biezaco modyfikuje dane zawarte w informacji tak
aby byly zgodne ze stanem faktycznym.

3.Informacj¢ o schematach podatkowych podpisuje Kierownik jednostki lub osoba
upowazniona do reprezentowania danej jednostki.

4.Kierownik jednostki organizacyjnej Gminy poswiadcza prawdziwo$¢ danych zawartych
w tej informacji poprzez klauzule:

» Oswiadczam, ze wszystkie dane zawarte w niniejszym dokumencie sq prawdziwe. Jestem
Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie Jalszywego oswiadczenia”.

5.Kierownicy jednostek organizacyjnych podpisujg /akceptuja klauzule informacyjna
dotyczaca przetwarzania danych osobowych (zgodnie ze wzorem www.mdr.mf.gov.pl ).




§ 6
TERMINY RAPORTOWANIA

1. W celu dotrzymania obowigzujacych terminéw wobec Szefa KAS przez Gming -
Jednostki organizacyjne Gminy sa zobowiazane przekazaé do pracownika ds. rozliczen
podatku Vat w Krzesz6w informacje o schemacie podatkowym w terminie 20 dni liczac
a) od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego,

b) od nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego, lub

c)od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu

podatkowego

-w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wezedniej, z zastrzezeniem ust. 2
2.Takze w kazdym przypadku jezeli Kierownik jednostki dostrzega, ze uzgodnienie

stanowi schemat podatkowy, jest obowiazany niezwlocznie zawiadomié Gmine,

wskazujac dzien, w ktorym dostrzegl, ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy.

3.W przypadkach nie wymienionych stosuje si¢ terminy z Ordynacji podatkowe;.

§7
ZASADY KONTROLI WEWNETRZNEJ LUB AUDYTU

1. Kontrole wewngtrzna/audyt przestrzegania przepiséw o schematach podatkowych oraz
zasad postgpowania okreslonych w niniejszej Wewnetrznej Procedurze wykonuja
Dyrektorzy/Kierownicy jednostek organizacyjnych oraz Pracownicy Urzedu Gminy
w Krzeszowie w ramach prowadzonej kontroli zarzadczej, lub inne upowaznione przez
Wojta Gminy osoby w ramach planu kontroli badz audytu.

2. Celem kontroli wewnetrznej/audytu jest zapewnienie wiasciwego wypelniania
obowigzkoéw informacyjnych poprzez przestrzeganie przepiséw prawa dotyczacych
raportowania schematéw podatkowych, zasad okreslonych w Wewnetrznej
Procedurze oraz podniesienie sprawnosci funkcjonowania procedury poprzez
eliminacje w przyszlej pracy ujawnionych watpliwosci.

§ 8

ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI

1.Zobowigzuje si¢ pracownikéw Urzedu Gminy w Krzeszowie oraz Kierownikow
jednostek podlegtych - kazdego wg swojej whasciwosci do :

1) zapoznania sig, S$cistego przestrzegania i postepowania zgodnie z zasadami
okreslonymi ,w szczegdlnosci w niniejszego zarzadzenia.

2) zapoznania si¢ z obowigzujacymi przepisami rozdziatu 11a Ordynacji Podatkowej
w  zakresie schematéw podatkowych niezaleznie od tresci postanowien niniejszego
zarzadzenia oraz do ich stosowania.



3) biezacego zapoznawania sie¢ z informacjami, komunikatami oraz objasnieniami
podatkowymi publikowanymi na stronach Ministerstwa Finanséw w zakresie schematow
podatkowych, udziatu w cyklicznych szkoleniach.

2.7Za wykonywanie obowiazkéw wynikajacych z rozdziatu 11a Ordynacji Podatkowej
W poszezegolnych jednostkach organizacyjnych podlegtych Gminie odpowiadaja
Kierownicy jednostek.

§ 9

Zobowiazuje si¢ pracownikéw Jednostek do niezwlocznego zglaszania Woéjtowi Gminy
Krzeszow stwierdzonych przypadkéw rzeczywistych i potencjalnych naruszefi przepisow
ustawy Ordynacja Podatkowa dot. schematéw podatkowych.

§ 10
ZASADY PRZECHOWYWANIA DOKUMENTOW ORAZ INFORMACJI

1.Wszystkie dokumenty z zakresie przedmiotu niniejszej uchwatly, a takze informacje
zwigzane z informowaniem o schematach podatkowych musza by¢ przechowywane
W sposob zapewniajgcy poufnos¢ oraz wilasciwe zabezpieczenie przed ich zniszczeniem.,
uszkodzeniem lub utrata.

2.Dokumenty nalezy przechowywa¢ w formie oryginaléw w wersji papierowej lub
elektronicznej na powszechnie uznanych nosnikach danych zgodnie z obowigzujacymi w
tym zakresie przepisami.

§11
Postanowienia koncowe.

I. Na dzien podjgcia niniejszego Zarzadzenia Gmina  nie posiada stosownego
oprogramowania do wykonywania niniejszego zarzadzenia.

2.Jednostki organizacyjne Gminy przekazuja informacje o schematach podatkowych oraz
o dokonaniu czynno$ci bedacych elementem schematu podatkowego tylko w wersji
papierowej wykorzystujac wzory formularzy MDR -1 oraz MDR -3.

3. W sprawach nieuregulowanych Wewnetrzna Procedura stosuje si¢ przepisy prawa
powszechnie obowigzujacego, w tym w szczegdlnosci przepisy Ordynacji Podatkowe;j,
dotyczgce raportowania schematéw podatkowych.

4. Procedura wchodzi w zycie z dniem jej podjecia.

5. Procedura ma zastosowanie do weryfikacji i raportowania zdarzen powstajacych takze
przed jej wejsciem w zycie.
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