Uchwala Nr XXII1/131/16
Rady Gminy Krzeszow
z dnia 30 listopada 2016 r.

w sprawie okreSlenia, w odniesieniu do jednostek organizacyjnych gminy zaliczanych do
sektora finanséw publicznych, jednostki obslugujacej, jednostek obslugiwanych oraz
zakresu obowigzkéw powierzonych jednostce obslugujacej w ramach wspolnej obsltugi

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h, art. 10a pkt 1 oraz art. 10b ust. 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 446
z pézn. zm.) oraz art. 53 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.)
Rada Gminy uchwala, co nastepuje:

§1

Okresla si¢ jako jednostke obstugujaca, jednostke organizacyjng Gminy Krzeszow pn: Zespot
Obstugi Ekonomiczno-Administracyjnej Szkot i Przedszkoli Gminy Krzeszow, zwany dalej
»~Zespolem”,

§2

Okresla si¢ jako jednostki obstugiwane przez Zespol, nastepujgce jednostki organizacyjne
Gminy Krzeszow, zwane dalej jednostkami obstugiwanymi:
1) Zespot Szkol w Krzeszowie, w sktad ktorego wehodza:
a) Gimnazjum w Krzeszowie,
b) Szkola Podstawowa w Krzeszowie.
2) Publiczna Szkota Podstawowa w Bystrem,
3) Przedszkole Gminne w Krzeszowie.

§3

Okresla si¢ zakres obowiazkéw powierzonych Zespolowi w ramach wspdlnej obstugi
Jednostek obstugiwanych:
1. Prowadzenie obstugi bankowej jednostek obstugiwanych, w tym wykonywanie dyspozycji
srodkami pienieznymi, a w szczegolnosci:
a) obstuga kont bankowych dochoddw i wydatkéw budzetowych
b) obstuga kont bankowych Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
¢) obstuga kont bankowych zwigzanych z programami unijnymi
2. Prowadzenie calosci rachunkowosci jednostek obstugiwanych, w tym sporzadzenie
sprawozdan finansowych i budzetowych odre¢bnie dla kazdej jednostki
3. Prowadzenie rachunkowosci dochodéw budzetowych, w tym egzekwowanie naleznosci
budzetowych
4. Prowadzenie rachunkowosci i rozliczanie zadan o$wiatowych realizowanych poprzez
jednostki obstugiwane ze Srodkéw dotacji z budzetu panstwa oraz ze s$rodkow
zewnetrznych
5. Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych 1 finansowych, a takze wykonywanie innych ustawowych zadan gléwnego
ksiggowego dla obstugiwanych jednostek (wykonywanie dyspozycji $rodkow
finansowych)



6. Prowadzenie inwentaryzacji skladnikow majatkowych inwentaryzowanych metoda
uzgadniania sald oraz weryfikacji, a takze rozliczanie inwentaryzacji prowadzonych przez
jednostki metoda spisow z natury

7. Sporzgdzanie na wniosek dyrektorow obstugiwanych jednostek projektow planow
finansowych dochodow i wydatkow oraz wstepnej kalkulacji poszczegdlnych pozycji
planistycznych z uwzglednieniem warunkéw organizacyjnych i1 danych rzeczowych
poszezegolnych jednostek oraz projektoéw zmian w tych planach

8. Okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci oraz opracowywanie projektow uregulowan
wewnetrznych jednostek obstugiwanych w tym zakresie

9. Sporzadzanie list plac, dokonywanie wyplat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie
zwigzanych z tym skladek na ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne oraz zaliczek na
podatek dochodowy od 0séb fizycznych

10. Wykonywanie obowiazkow pracodawcy w zakresie ubezpieczen spotecznych i podatkow
w tym:

a) prowadzenie kart wynagrodzen i kart zasitkowych

b) rejestrowanie w ZUS nowo zatrudnionych pracownikow i wyrejestrowanie
zwalnianych z pracy

¢) sporzadzenie deklaracji miesigcznych do ZUS

d) sporzgdzanie deklaracji podatkowych zgodnie z obowiazujacymi przepisami

e) wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla obecnych i bytych
pracownikow podlegltych jednostek dla celoéw emerytalnych i kapitatu poczatkowego,

f) sporzadzenie deklaracji miesigcznych do PFRON

11. Prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej sktadnikoéw majatkowych jednostek.

12. Sporzadzanie sprawozdan niefinansowych (statystycznych 1 innych)

13. Przygotowanie danych dla jednostek obstugiwanych do Systemu Informacji Oswiatowej
(SIO) w zakresie zatrudnienia 1 wynagrodzenia

14. Prowadzenie skladnicy akt w celu przechowywania i zabezpieczenia dokumentacji
jednostek obstugiwanych

§4

Zespodt zapewnia jednostkom obstugiwanym wspolng obstuge, w szczegdlnosci finansowo —
ksiegowa i rachunkowg

§5

Uchwala wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku



