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WOJST GMINY
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Woi. podkarpackie

Zarzadzenie Nr 102/12
Wijta Gminy Krzeszow
z dnia 22.05.2012 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci

dla Urzedu Gminy Krzeszéw
Na podstawie art. ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci (Dz.U.z 2009 r. Nr

152, poz. 1223 z pdzn. zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U.

Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.)
zarzgdzam, co nastgpuje:

§1
W zalaczniku do Zarzadzenia Nr 264/2010 Wéjta Gminy Krzeszéw z dnia 21 grudnia 2010 r. w
sprawie zasad sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych w Gminie Krzeszow
wprowadza si¢ zmiane w paragrafie 12 poprzez dodanie po ust. 1 pkt.5 w brzmieniu:
6) Karty platnicze
Ad.6.Karty platnicze shuza do regulowania naleznodci za czynnosci urz¢dowe wykonywane w
Gminie Krzeszow. Prawo do przyjmowania transakcji dokonywanych przy uzyciu kart platniczych
majg wylacznie pracownicy upowaznieni przez Wojta w obrebie wydanym Zrzadzeniu.
Podstawg do przyjecia transakcji karta platnicza jest wystawiony dowod wplaty lub faktura VAT.
Dowo6d wplaty nalezy wystawi¢c w co najmniej dwéch egzemplarzach, z  ktérych jeden
przeznaczony jest dla posiadacza rachunku, a drugi otrzymuje klient. Faktury VAT wystawia si¢ w
dwéch egzemplarzach, z ktérych orginal otrzymuje klient, a kopia pozostaje dla posiadacza
rachunku. Faktura VAT/ dowéd wplaty powinien by¢ opatrzony data, pieczatka imienng oraz
podpisem pracownika przyjmujacego wplate.

Osoba obslugujaca transakcje zobowigzana jest wydrukowaé rachunek z Terminala POS w co
najmniej dwéch egzemplarzach, z ktérych orginat przeznaczony jest dla posiadacza rachunku, kopie
otrzymuje wplacajacy. Rachunek z Terminala POS nalezy wypelié zgodnie z dyspozycja terminala
lub poleceniem firmy zarzadzajacej zestawem POS.

Pracownik wydziatu obslugujacego terminal na koniec kazdego dnia sporzadza rozliczenie
zbiorcze- tzw. raport dzienny i zatacza w/w dokumenty dla posiadacza rachunku. Na wydruku
raportu winna by¢ zamieszczona adnotacja: sprawdzil, data, pieczatka imienna i podpis pracownika
wydziatu obstugujacego Terminal POS. Tak skompletowane i sprawdzone dokumenty nalezy
dostarczy¢ nastepnego dnia do Wydziatlu Finansowego.”

§2
Upowaznia si¢ do obstugi i przyjmowania transakcji dokonywanych przy uzyciu kart platniczych
nastgpujacych pracownikow :
1)Justyna Kopacz
2)Monika Olak
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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