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Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia

na
zorganizowanie i przeprowadzenie usługi szkoleniowej w dziedzinie rozwoju osobistego:
KURS KREOWANIA WIZERUNKU OSOBISTEGO Z ELEMENTAMI

KOSMETYKI I WIZAŻU
dla uczestników projektu systemowego „Czas na aktywność w Gminie Krzeszów” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet VII Promocja integracji społecznej, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnienie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej

Aneks Nr UDA-POKL.07.01.01-18-019/08-05 do Umowy ramowej Projektu systemowego Czas na aktywność w gminie Krzeszów  z dnia 16 lipca 2008 roku Nr UDA-POKL.07.01.01-18-019/08-00 z późn. zm.   Nr identyfikacyjny wniosku na rok 2012 KSI: WND - POKL.07.01.01-18-084/11
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości niniejszego zamówienia nie przekraczającej wyrażoną w złotych równowartość kwoty 14 000 euro na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamówień Publicznych (tj. Dz. U. Z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.)



Zatwierdzono w dniu:


                                                                                                              24.10.2012 r.


                                                                                                           KIEROWNIK 


                                                                                                         MARIA SZEWCZYK
INSTRUKCJE DLA WYKONAWCÓW
§ 1 
NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

Gmina Krzeszów

Ośrodek Pomocy Społecznej 

ul. Rynek 2 

37-418 Krzeszów

Tel. 15 8798351 w. 26 lub 15 8798255   

 fax.: 15 8798254 

strona internetowa: www.bip.krzeszow.pl
mail: edytakolpa.pokl.kszeszow@gmail.com
§ 2 
TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

1. Postępowanie prowadzone będzie w trybie: przetarg nieograniczony o wartości zamówienia nie przekraczającej wyrażoną w złotych równowartość kwoty 14 000 euro. Podstawa Prawna udzielenia zamówienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39-46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.)

2. Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunków zamówienia:

1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113,   poz. 759 z późn. zm.).

2) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2009 r. Nr 226, poz. 1817),

3) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r.- Kodeks Cywilny (Dz. U. z 1964r., Nr 16, poz. 93 z poźn. zm. Ilekroć w Instrukcji dla Wykonawców użyte jest pojęcie ustawa p.z.p., należy przez to rozumieć ustawę Prawo zamówień publicznych, o której mowa w ust. 1.
§ 3
 OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia publicznego jest usługa polegająca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu usługi szkoleniowej: Kurs kreowania wizerunku osobistego z elementami kosmetyki i wizażu  dla uczestników projektu systemowego „Czas na aktywność w Gminie Krzeszów” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet VII Promocja integracji społecznej, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnienie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej

 Przedmiot zamówienia obejmuje  zorganizowanie i przeprowadzenie usługi szkoleniowej w dziedzinie rozwoju osobistego:

KURS KREOWANIA WIZERUNKU OSOBISTEGO Z ELEMENTAMI  

                                     KOSMETYKI I WIZAŻU

realizowany w ramach  projektu systemowego Ośrodka  Pomocy  Społecznej Czas na aktywność w  Gminie Krzeszów Poddziałania 7.1.1. Działania 7.1. Priorytet VII POKL

Cel szkolenia :

Szkolenie  ma na celu dostarczenie Uczestniczkom wiedzy i umiejętności praktycznych z zakresu wizażu i stylizacji własnej osoby. Umiejętnie wykorzystana wiedza zdobyta na kursie  wpłynie na wzrost  ich samooceny i lepsze samopoczucie, doda im pewności siebie co ma duże znaczenie w kontaktach  z pracodawcą i zwiększy to ich szanse na rynku pracy. 
Wspólny Słownik Zamówień: ( kod CPV 80570000-0)  -   usługi szkolenia  w dziedzinie rozwoju osobistego 

„Kurs  kreowania  wizerunku osobistego z elementami kosmetyki i wizażu”
               Program dla  10 Uczestniczek  musi obejmować 55 godzin w tym zajęcia teoretyczne i praktyczne. Okres realizacji od dnia zawarcia umowy do 17 grudnia 2012r.

               Godzina zegarowa  kursu liczy 60 minut i obejmuje zajęcia edukacyjne liczące 45 minut  oraz przerwę licząca średnio 15 minut. Długość przerw może być ustalana w sposób  elastyczny.

                Wykonawca powinien załączyć szczegółową informację dotyczącą wymiaru zajęć teoretycznych i praktycznych. Miejsce przeprowadzenia szkolenia – teren Gminy Krzeszów.  

W programie należy zamieścić następujące zagadnienia: 

1)Kreowanie wizerunku

    Rodzaje wizerunku i jego elementy składowe 

    Analiza kolorystyczna i jej znaczenie w sztuce kreowania wizerunku

    Stylizacja sylwetki

    Zasady modelowania sylwetki poprzez umiejętny dobór ubrania i dodatków

    Propozycje kolorów dodatków, fasonów odzieżowych dla każdej Uczestniczki kursu

    Stylizacja fryzury

    Określenie kształtu twarzy i dobór fryzury do budowy twarzy w oparciu o analizę 

    kolorystyczną

    Propozycje fryzur, kolorów i cięć, podkreślających naturalną urodę, indywidualnie  

   dobranych do kształtu, sylwetki i osobowości Uczestniczek kursu

2) Pielęgnacja dłoni i paznokci 

     Budowa i choroby paznokci,

     Zabiegi pielęgnacyjne 

     Stylizacja paznokci 

     Modelowanie płytki paznokciowej – dobór kształtu paznokci do kształtu dłoni i palców

     Manicure

     Malowanie i zdobienie paznokci 

3) Podstawy makijażu

    Ochrona i pielęgnacja  skóry twarzy

    Omówienie podstawowych produktów kosmetycznych 

    Zapoznanie z kolejnością wykonywania makijażu oraz techniką nakładania kosmetyków 

    Makijaż naturalny

    Dobór kolorystyki makijażu do typu urody i stroju

    Pokaz makijażu, konsultacje – indywidualne rozwiązania dla każdej z Pań

    Przykłady praktyczne – ćwiczenia w zastosowaniu

- dokumentacja ze szkoleń winna zawierać m.in.: faktury VAT, specyfikacje do faktur, dziennik zajęć w tym: (listy obecności, listy potwierdzającej odbiór materiałów szkoleniowych, listy potwierdzające korzystanie z cateringu, listy odbioru zaświadczeń o ukończeniu kursu), kserokopie zaświadczeń z podaną ilością godzin o ukończeniu kursu, harmonogram realizacji kursu: ogólny i szczegółowy, kserokopia polisy ubezpieczeniowej uczestników kursu, jeden egzemplarz materiałów szkoleniowych w tym: podręcznik (tytuł, autor)- zgodny z tematyką kursu, skrypty (opracowanie własne – oryginał), teczka, długopis, notatnik dla każdego uczestnika oraz jeden komplet do dokumentacji projektowej, ankiety badające wzrost umiejętności i poziom kompetencji przed i po szkoleniu, ankiety ewaluacyjne badające poziom zadowolenia z udziału w zajęciach, testy badające poziom wiedzy przed i po szkoleniu oraz wyniki badań i raporty sporządzone na podstawie przeprowadzonych ankiet.

Ankiety oraz ich analiza zostaną dostarczone w terminie 5 dni roboczych od zakończenia szkolenia do Ośrodka Pomocy Społecznej w Krzeszowie. 

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych
4. Informacje dodatkowe:

4.1. Wykonawca jest zobowiązany ubezpieczyć uczestników  kursu od następstw nieszczęśliwych wypadków. Listę kandydatów do ubezpieczenia otrzyma przed rozpoczęciem szkolenia.
4.2. Wykonawca jest zobowiązany zabezpieczyć każdemu uczestnikowi kursu swobodny dostęp do napojów typu: kawa, herbata, woda mineralna oraz zapewnienia każdemu z uczestników szkolenia jednego posiłku ciepłego (obiad) w ciągu jednego efektywnego dnia zajęć na kursie oraz pokrycie kosztów związanych z w/w wydatkami. Koszty, o których mowa powyżej należy wliczyć w ogólny koszt szkolenia.

4.3. Kurs powinien zakończyć  wydaniem odpowiedniego dokumentu (zaświadczenia) stwierdzającego ukończenie przedmiotowego kursu. Po ukończeniu  kursu Wykonawca zobowiązany jest wydać uczestnikom zaświadczenie bądź inny dokument potwierdzający ukończenie kursu zawierający:
- logo Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki

- logo Unii Europejskiej

- odwołanie do Unii Europejskiej o treści: Kurs współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego oraz nagłówek na zaświadczeniu: Kurs kreowania wizerunku osobistego z elementami kosmetyki i wizażu realizowany w ramach projektu systemowego „Czas na aktywność w Gminie Krzeszów”.
4.4. Wykonawca winien zapewnić uczestnikom kursu warunki nauki w oparciu o zasady BHP. Sale dydaktyczne powinny być wyposażone stosownie do potrzeb grupy, tj. w miejsca siedzące, ławki/stoliki, sprzęt audiowizualny.

Pomieszczenia, w których będą odbywać się zajęcia winny być przystosowane pod względem sanitarnym, przeciwpożarowym i bhp do prowadzenia kursu. Wykonawca musi zabezpieczyć kursantom dostęp do materiałów dydaktycznych, tematycznie związanych z prezentowanym na zajęciach materiałem teoretycznym, w tym np.: podręczników, skryptów i literatury fachowej itp.

Sala do zajęć praktycznych  powinna być wyposażona w odpowiedni sprzęt, narzędzia, zestawy kosmetyków, środki czystości. Sala oraz sprzęt o stanie technicznym zapewniającym odpowiedni poziom kursu zostaną zabezpieczone przez wykonawcę usługi.  Każdy uczestnik kursu powinien mieć dostęp do samodzielnego stanowiska pracy.
4.5. Szczegółowy harmonogram wraz z programem kursu z wyszczególnieniem liczby godzin zajęć teoretycznych i praktycznych wraz z kompletem materiałów szkoleniowych Wykonawca dostarczy do akceptacji Zamawiającemu jako załącznik do umowy na 5 dni przed rozpoczęciem kursu.
4.6. Oznaczenia materiałów szkoleniowych i dydaktycznych oraz pomieszczeń o których mowa powyżej winny być oznaczone zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznaczeń projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki z dnia 4 lutego 2009 (Ministerstwo Rozwoju Regionalnego).
4.7. Program szkolenia zgodnie z § 32 ust. 4 Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 2 marca 2007 r. w sprawie szczegółowych warunków prowadzenia przez publiczne służby zatrudnienia usług rynku pracy (Dz.U. Nr 47, poz. 315) powinien zawierać w szczególności następujące informacje:

- nazwę kursu, 

- zakres kursu,

- miejsce kursu,

- czas trwania i sposób organizacji kursu,

- wymagania wstępne dla uczestników kursu,

- cele kursu,

- plan nauczania określający tematy zajęć edukacyjnych i czas ich realizacji z uwzględnieniem treści teoretycznej i praktycznej.
- opis treści kursu w zakresie poszczególnych zajęć edukacyjnych

- wykaz literatury oraz niezbędnych środków i materiałów dydaktycznych

4.8. Wykonawca jest zobowiązany zabezpieczyć każdemu uczestnikowi szkolenia catering 
(1 dzień szkolenia)
a) Serwis kawowy w tym:

- dwa rodzaje ciastek suchych – 20 dag. na osobę

- woda mineralna gazowana ½ litra, butelka plastikowa – 1 szt. na osobę

- woda mineralna niegazowana ½ litra, butelka plastikowa – 1 szt. na osobę

- herbata ekspresowa 1 opakowanie min. 25 szt.

- kawa rozpuszczalna 1 opakowanie – 100 gram typu Nescafe Gold ( lub jakościowo równoważnie)

- śmietanka do kawy w płynie w opakowaniach jednorazowych – 10 g.- 20 szt.

- 1 czajnik elektryczny do dyspozycji uczestników oraz naczynia jednorazowe 

- cukier biały

b) Obiad ( w ciągu jednego efektywnego dnia zajęć) jednodaniowy, zróżnicowany smakowo składający się z:

- ziemniaki, ryż, kasza lub frytki – 200 g na osobę

- kotlet, sztuka mięsa (np. udko) lub ryba – 200 g na osobę

- zestaw surówek min. 2 szt. - 150 g na osobę

Zapewnienie obiadu uczestnikowi kursu jeżeli czas przekracza 4 godziny dziennie.

Koszty, o których mowa powyżej należy wliczyć w ogólny koszt szkolenia i uwzględnić w szczegółowym zestawieniu kosztów.

4.9. Wykonawca zapewnia materiały szkoleniowe, które zostaną przekazane uczestnikom na własność.
1. Materiały dla każdego uczestnika:

a) teczka skrzydełkowa z rzepem A4/35mm

- wykonana z utwardzonego kartonu,

- pokryta ekologiczną folią polipropylenową,

- zamykana na 2 rzepy,

- 3 skrzydła

b) notatnik format A4-kratka

c) długopis niebieski 

2. Materiały dydaktyczne w tym:

a) skrypty ( opracowanie własne - oryginał), tematycznie związane z kursem
oraz dostarczenie 1 egzemplarza w/w materiałów szkoleniowych do dokumentacji projektowej.

4.10. Szczegółowy program, harmonogram oraz materiały szkoleniowe muszą być bezwzględnie zaakceptowane przez Zamawiającego w terminie 5 dni przed rozpoczęciem kursu. 

§ 4
 TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Termin wykonania zamówienia: od dnia zawarcia umowy do 17 grudnia  2012

§ 5 
WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki z art. 22 ust. 1 ustawy p.z.p. dotyczące:
1) posiadają uprawnienia do wykonania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania tj. posiadają aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę Wykonawcy w oparciu o Rozporządzenie Ministra Gospodarki i Pracy z 27 października 2004 r. w sprawie rejestru instytucji szkoleniowych (Dz.U. z 2004 r., Nr 236, poz.2365);
2) posiadają wiedze i doświadczenie tj. Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli wykonawca wykaże udokumentowane należyte wykonanie, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert minimum 3 kursy o podobnej tematyce, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej jedną usługę polegającą na zorganizowaniu i przeprowadzeniu podobnych kursów z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że te dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie (np. referencje, protokoły odbioru usług itp.) – (załącznik nr 6  do siwz);
3) dysponują odpowiednim potencjałem technicznym tj. Zamawiający uzna warunek za spełniony gdy Wykonawca oświadczy, że dysponuje odpowiednim potencjałem wystarczającym do wykonania zamówienia a w szczególności: będzie dysponował na terenie Gminy Krzeszów salą wyposażoną w odpowiedni sprzęt niezbędny do przeprowadzenia kursu,  na podstawie oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych (złożonego przez wykonawcę zgodnie z treścią załącznika nr 5 do siwz);
4) dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia tj. osoby, którymi dysponuje wykonawca i które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia muszą posiadać odpowiednie uprawnienia w zakresie przeprowadzenia  kursów: (załącznik nr 7 siwz)
5)  sytuacja ekonomiczna i finansowa tj. Zamawiający uzna warunek za spełniony na podstawie oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych (złożonego przez wykonawcę zgodnie z treścią załącznika nr 5 do siwz);

2. Ocena spełniania wymaganych warunków zostanie dokonana według reguły „spełnia” albo „nie spełnia” na podstawie złożonych przez Wykonawcę dokumentów.

3. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.(art. 26 ust. 2b p.z.p.)
4. Nie spełnienie któregokolwiek ze wskazanych wyżej warunków i wymogów skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z udziału w postępowaniu z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3 ustawy p.z.p.
5. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust.1 ustawy  p.z.p.

6. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, sytuacje opisane w art. 24 ust. 1 ustawy p.z.p. nie mogą dotyczyć żadnego z nich, natomiast warunki z art. 22 ust. 1 p.z.p. mogą spełniać łącznie.
§ 6 
OŚWIADCZENIA LUB DOKUMENTY POTWIERDZAJĄCE SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. Na ofertę składają się następujące dokumenty i załączniki:
1) Formularz ofertowy (załącznik nr 1 do siwz) – wypełniony i podpisany przez Wykonawcę;
2) Formularz cenowy (załącznik nr 2 do siwz) – wypełniony i podpisany przez Wykonawcę;
3) Dokumenty potwierdzające posiadanie odpowiednich uprawnień/pełnomocnictw osób podpisujących ofertę, o ile nie wynika to z przedstawionych dokumentów rejestrowych;
2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ustawy p.z.p. Wykonawcy muszą złożyć następujące oświadczenia i dokumenty:
1) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia (załącznik nr 3 do siwz), zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy p.z.p.
2) Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy p.z.p., wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy p.z.p.  (załącznik nr 4 siwz);
3. W celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy p.z.p. Wykonawcy muszą złożyć następujące oświadczenia i dokumenty:

1) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy p.z.p. (załącznik nr 5 siwz);
2) Zaświadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej, wydane zgodnie z art.20 ust.4 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2008 r. Nr 69 poz.415 z późn. zm.); 
3) Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, dostaw lub usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składnia ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz  załączeniem dokumentu potwierdzającego że te dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie (załącznik nr 6 do siwz); 
4) Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia w szczególności odpowiedzialnych za przeprowadzenie kursów wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych dla wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami (załącznik nr 7 do siwz);
4. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa  w ust. 2 pkt 2 składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, wystawiony (lub wystawione) nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

5. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentu, o którym mowa w ust. 5, zastępuje się go dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. Oświadczenie powinno zostać złożone nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

6. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu.

7. Dokumenty są składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. 

8. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu, wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości. 

9. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

10. Oferta wspólna:

1) Wykonawcy składający ofertę wspólną ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy;

2) Pełnomocnictwo, o którym mowa w pkt 1 musi znajdować się w ofercie wspólnej wykonawców. Pełnomocnictwo musi być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza;

3) Pełnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiającym w toku postępowania i do niego Zamawiający kieruje informacje, korespondencję, itp.;

4) Oferta wspólna, składana przez dwóch lub więcej wykonawców, powinna spełniać następujące wymagania:

a) oferta wspólna powinna być sporządzona zgodnie ze siwz;

b) sposób składania dokumentów w ofercie wspólnej:

· dokumenty, dotyczące własnej firmy, takie jak np.: odpis z właściwego rejestru, oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia, itp. – składa każdy z wykonawców składających ofertę wspólną we własnym imieniu;

· jeżeli jednak podmiot występujący wspólnie (spółka cywilna) na podstawie odrębnych przepisów, dla celów podatkowych lub związanych z ubezpieczeniami jest traktowany jako jeden podmiot (jedna jednostka organizacyjna) – dokumenty dotyczące ubezpieczeń, podatków i opłat powinien złożyć niezależnie ten podmiot;

· dokumenty wspólne takie jak np.: oferta cenowa, oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu itp. składa pełnomocnik wykonawców w imieniu wszystkich wykonawców składających ofertę wspólną;

· kopie dokumentów dotyczących każdego z wykonawców składających ofertę wspólną muszą być poświadczone za zgodność z oryginałem przez osobę lub osoby upoważnione do reprezentowania tych wykonawców (a nie np. pełnomocnika konsorcjum);
5) Wspólnicy spółki cywilnej są traktowani jak wykonawcy składający ofertę wspólną i mają do nich zastosowanie zasady określone w pkt 1 – 4;
6) Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postępowania) wykonawcy składający ofertę wspólną będą mieli obowiązek przedstawić zamawiającemu umowę konsorcjum, zawierającą, co najmniej:

a) zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego swoim zakresem realizację przedmiotu zamówienia;

b) określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy;

c) czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy, niż okres obejmujący realizację zamówienia oraz czas trwania gwarancji jakości i rękojmi.

11.Pełnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy w niniejszym postępowaniu oraz do podpisania umowy (o ile nie wynika to z dokumentów rejestracyjnych). Pełnomocnictwo osób podpisujących ofertę do reprezentowania Wykonawcy, zaciągania w jego imieniu zobowiązań finansowych w wysokości odpowiadającej cenie oferty oraz podpisania oferty musi bezpośrednio wynikać z dokumentów dołączonych do oferty.
Oznacza to, że jeżeli pełnomocnictwo takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy (odpisu z właściwego rejestru lub zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej), to do oferty należy dołączyć oryginał lub poświadczoną za zgodność z oryginałem przez notariusza, kopię pełnomocnictwa wystawionego na reprezentanta Wykonawcy przez osoby do tego upełnomocnione. 
12.Jeżeli Wykonawca zamierza powierzyć część zamówienia Podwykonawcom, Zamawiający żąda wskazania w ofercie tej części zamówienia odpowiedniego oświadczenia. W przypadku braku oświadczenia uznaje się, że oferent samodzielnie wykona zamówienie.
13. Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub którzy złożyli dokumenty zawierające błędy, do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich uzupełnienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

14. Informacje zawarte w ofercie, które stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.) co do których Wykonawca zastrzegł, nie później niż w terminie składania ofert, że nie mogą być udostępnione, muszą być oznaczone klauzulą: NIE UDOSTĘPNIAĆ – TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA i załączone jako odrębna część niezłączona z jawną częścią oferty w sposób trwały.
§ 7 
INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIU OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI
1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji           istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert – pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

2. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął   po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt 1, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpatrywania.

3. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt 1.

4. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje Wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania, a jeżeli specyfikacja jest udostępniona na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie. 

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. dokonaną zmianę specyfikacji Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, a jeżeli specyfikacja jest udostępniona na stronie internetowej, zamieszcza ją także na tej stronie.  

6. Postępowanie o udzielenie zamówienia, z zastrzeżeniem wyjątków określonych w ustawie Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z późn. zm.), prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej.

7. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. 

8. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawca przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną. W przypadku oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przekazywanych faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

9. Wybrany sposób przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji nie może ograniczać konkurencji, zawsze dopuszczalna jest forma pisemna, z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w ustawie Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z późn. zm.).

10. Osoby uprawnione do kontaktu z wykonawcami:

      P. Edyta Kołpa – Koordynator Projektu, tel. (15) 87-98-351 wew. 26

      P. Urszula Golec – Kierownik Projektu, tel. (15) 87-98-255

      w godz. pn. – czw. 08:00-14:00
                             pt.    09:00-15:00

      fax: 15 87-98-254, e-mail edytakolpa.pokl.kszeszow@gmail.com
§ 8
 WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

W postępowaniu nie jest wymagane składanie wadium.
§ 9
 TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

1. Każdy wykonawca postaje związany ofertą przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

3.Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

§ 10
 OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY
1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

2. Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

3. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

4. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego. Wykonawcom, którzy złożyli oferty nie podlegające odrzuceniu, przysługuje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztów uczestnictwa w postępowaniu, w szczególności kosztów przygotowania oferty.

5. Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami musi być sporządzona przez Wykonawcę ściśle według postanowień niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

6. Oferta musi być sporządzona według wzoru formularza oferty stanowiącego załącznik do niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

7. Oferta musi być napisana w języku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub ręcznie długopisem bądź niezmywalnym atramentem.

8. Proponuje się, aby wszystkie zapisane strony oferty wraz z załącznikami były kolejno ponumerowane i złączone w sposób trwały oraz na każdej stronie podpisane przez osobę (osoby) uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wnioskodawcy, przy czym co najmniej na pierwszej i ostatniej stronie oferty podpis (podpisy) był opatrzony pieczęcią imienną Wykonawcy. Pozostałe strony mogą być parafowane. 

9. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane przez osobę (osoby) podpisujące ofertę i opatrzone datami ich dokonania.

10. Wykonawca jest obowiązany wskazać w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom.
11. Zawartość oferty: wypełniony formularz oferty oraz pozostałe dokumenty i oświadczenia wymienione w §6 niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
12. Wykonawca zamieszcza ofertę w dwóch kopertach oznaczonych nazwą i adresem Zamawiającego oraz opisanych w następujący sposób: „Oferta na: wykonanie usługi pn.: „Kurs  kreowania  wizerunku osobistego z elementami kosmetyki i wizażu”
 NIE OTWIERAĆ przed 09.11.2012 r. Na wewnętrznej kopercie należy podać nazwę i adres Wykonawcy, by umożliwić zwrot nie otwartej oferty w przypadku dostarczenia jej Zamawiającemu po terminie.

13. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę wyłącznie przed terminem składania ofert i pod warunkiem, że przed upływem tego terminu Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Powiadomienie to musi być opisane w sposób wskazany w pkt 12 oraz dodatkowo oznaczone słowami „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.

14. Jeżeli Wykonawca zastrzega, że informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nie mogą być udostępnione, część oferty, która zawiera te informacje należy umieścić w odrębnej kopercie oznaczonej napisem: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa – POUFNE”.  Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych (DZ. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z późn. zm.).

§ 11
 MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego, pokój nr 4 do dnia 09.11.2012 r. do godz. 10:00.
2. Zamawiający niezwłocznie zwróci ofertę, która zostanie złożona po terminie.

3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu: 09.11.2012 r. o godz.10:30, w siedzibie Zamawiającego, pokój nr 4.

4. Otwarcie ofert jest jawne.

5. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

6. Podczas otwarcia ofert podaje się nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.

§ 12
 OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
1. Cena w ofercie musi być wyrażona cyfrowo i słownie.

2. Wszystkie wartości powinny być liczone do dwóch miejsc po przecinku.

3. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia.

4. Cena może być tylko jedna.

5. Cena podana przez wykonawcę nie będzie podczas wykonywania umowy podlegała waloryzacji, stosownie do postanowień zawartych w treści umowy.

6. Cena oferowana musi zawierać wszelkie wydatki oraz ryzyko związane z koniecznością zrealizowania przedmiotu zamówienia.

7. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwraca się w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny.

§ 13
 INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT W JAKICH MOGĄ BYĆ PROWADZONE ROZLICZENIA

1. Wszelkie ceny podane w ofercie i innych dokumentach sporządzanych przez wykonawcę, muszą być wyrażone z złotych polskich.

2. Wszelkie przyszłe rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą dokonywane będą w złotych polskich.

§ 14
 KRYTERIA I ZASADY OCENY OFERTY

Kryteria oraz sposób oceny ofert

1. Zamawiający będzie oceniał oferty według następujących kryteriów:

	Nr
	Nazwa kryterium
	Waga

	1
	Cena
	100%


2. Punkty przyznawane za podane w ust. 1 kryteria będą liczone wg następującego wzoru:

	Nr kryterium
	Wzór

	1 - Cena
	Cena (koszt)

Liczba punktów = (C min/Cof)*100

gdzie:

C.min- najniższa cena spośród wszystkich ofert

C.of- cena podana w ofercie


3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najwyższą liczbą punktów.

4. Obliczenia zostaną dokonane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz, z zastrzeżeniem §15 pkt.2 dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści.

6. Jeżeli w określonym terminie Wykonawca nie złoży wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust.1 Ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z późn. zm.), lub pełnomocnictw albo jeżeli 

złoży wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z późn. zm.), zawierające błędy lub wadliwe pełnomocnictwa, Zamawiający wezwie go do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba, że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy będzie podlegać odrzuceniu albo konieczne będzie unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny spełniać warunki określone w art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z późn. zm.).

§ 15 
POPRAWA OMYŁEK
1. Zamawiający może także w wyznaczonym przez siebie terminie, wezwać do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów.

2. Zamawiający poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyłki pisarskie

b)oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia nie powodujące istotnych zmian w treści oferty – niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona

3. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

4. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia zwróci się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny.

5. Zamawiający oceniając wyjaśnienia, weźmie pod uwagę obiektywne czynniki, w szczególności oszczędność metody wykonania zamówienia, wybrane rozwiązania techniczne, wyjątkowo sprzyjające warunki wykonywania zamówienia dostępne dla Wykonawcy, oryginalność projektu Wykonawcy oraz wpływ pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów.

6. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

7. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:

a) jest niezgodna z ustawą;

b) jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, z zastrzeżeniem §15 pkt. 2 podpunkt c

c) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

d) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;

e) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub nie zaproszonego do składania ofert;

f) zawiera błędy w obliczeniu ceny;

g) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgłosił się na poprawienie omyłki o której mowa w pkt.2 podpunkt c;

h) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

                                        
§ 16 
UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane wyżej kryteria oceny ofert.

2. Zamawiający unieważni postępowanie w sytuacji, gdy wystąpią przesłanki wskazane 
w art. 93 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z późn. zm.).

3. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom;
b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;

c) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne – jeżeli postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogłoszenia albo zapytania o cenę;

d) terminie określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z późn. zm.), po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.

4. Ogłoszenie zawierające informacje wskazane w pkt 17.3 lit. a Zamawiający umieści na stronie internetowej www.bip.krzeszow.pl oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród 

pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z późn. zm.).

§ 17
 INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego, z zastrzeżeniem art. 183 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z późn. zm.), w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostanie przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 Ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z późn. zm.), albo 10 dni- jeżeli zostanie przesłane w inny sposób. Zawarcie umowy będzie możliwe przed upływem terminów, o których mowa powyżej, jeżeli wystąpią okoliczności wymienione w art. 94 ust. 2 Ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z późn. zm.).

2. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę odrębnym pismem lub telefonicznie.

3. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym w ofercie.

4. W przypadku wyboru oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcja, spółki cywilne) Zamawiający może zażądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy.

§ 18 
WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

1. W danym postępowaniu wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy nie jest wymagane

§ 19 
ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, OGÓLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZÓR UMOWY, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY WYMAGA OD WYKONAWCY, ALBO ZAWARŁ Z NIM UMOWĘ W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH

1. Wzór umowy stanowi załącznik nr 8 do niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

2. Zamawiający dopuszcza możliwość zmian umowy w następującym zakresie i na określonych poniżej warunkach określonych w § 13 wzoru umowy 3. Wszelkie zmiany umowy zostaną dokonane w Aneksach w formie pisemnej, pod rygorem nieważności. 

4. Z wnioskiem o zmianę postanowień umowy może wystąpić zarówno Wykonawca, jak 
i Zamawiający.

§ 20
 POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

1. Podmiotom, których interes doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego określonych w p.z.p. przepisów i zasad udzielania zamówień przysługuje wniesienie odwołania na zasadach określonych w dziale VI p.z.p.
§ 22 
ZWROT KOSZTÓW POSTĘPOWANIA
1. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów postępowania.

2. W przypadku unieważnienia  postępowania o udzielenie zamówienia z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, Wykonawcom, którzy złożyli oferty niepodlegające odrzuceniu, przysługuje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztów uczestnictwa w postępowaniu, w szczególności kosztów przygotowania oferty.

§ 23 
UMOWA RAMOWA

Zawierający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

§ 24
 AUKCJA ELEKTRONICZNA

W postępowaniu nie jest przewidziany wybór najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

§ 25 
POZOSTAŁE INFORMACJE

1. Zasady udostępniania dokumentów:

2. Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu oraz w trakcie prowadzonego postępowania z wyjątkiem dokumentów stanowiących załączniki do protokołu (jawne po zakończeniu postępowania) oraz stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji dokumentów lub informacji zastrzeżonych przez uczestników postępowania.

3. Udostępnienie, o których mowa wyżej odbywać się będzie wg poniższych zasad:

a) Zamawiający udostępnia wskazane dokumenty po złożeniu pisemnego wniosku;

b) Zamawiający wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostępnianych dokumentów;

c) Zamawiający wyznacza członka komisji, w którego obecności udostępnione zostaną dokumenty;

d) Zamawiający umożliwi kopiowanie dokumentów;

udostępnienie może mieć miejsce wyłącznie w siedzibie Zamawiającego oraz w czasie godzin jego urzędowania.

4. Do spraw nieregulowanych w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z późn. zm.) oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.

Załącznikami do niniejszego dokumentu są:

	Nr 
	Nazwa załącznika

	1
	Formularz ofertowy

	2
	Formularz cenowy

	3.
	Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z art.24 p.z.p

	4.
	Oświadczenie od osób fizycznych w zakresie art.24 ust.1 pkt 2 ustawy p.z.p

	5. 
	Oświadczenie o spełnianiu warunków z art. 22 ust.1 ustawy p.z.p. 

	6.
	Doświadczenie Wykonawcy, wykaz usług

	7.
	Wykaz osób, którymi dysponuje wykonawca, przewidzianych do wykonania zamówienia

	8
	Wzór umowy
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