_ ZARZADZENIE Nr 126/2025
WOJTA GMINY GARBATKA - LETNISKO
z dnia 26 listopada 2025r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Garbatka — Letnisko

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 2 2025r. poz. 1153 ze zm.) zarzadza sie, co nastgpuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Garbatka - Letnisko stanowigcym zalgcznik
do zarzadzenia Nr 24/2024 Woéjta Gminy Garbatka-Letnisko z dnia 27 lutego 2024r.
W sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Garbatka — Letnisko
zmienionego zarzadzeniem Nr 27/2024 Wéjta Gminy Garbatka — Letnisko z dnia 27 lutego
2024r. oraz Zarzadzeniem Nr 117a/2024 Wéjta Gminy Garbatka — Letnisko z dnia
30 wrze$nia 2024r. wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

[. W § 2 pkt 1 Regulaminu dodaje sie lit. i w brzmieniu:
»Zastepcy wéjta - nalezy przez to rozumie¢ Zastepce Wéjta Gminy Garbatka — Letnisko™.

II. W § 4 Regulaminu dodaje si¢ pkt 2 lit. a w brzmieniu:

»Wszelkie czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do Zastgpcy Wojta Gminy oraz
w stosunku do Sekretarza, w trakcie wystapienia przemijajacych przeszk6d w wykonywaniu
zadan i kompetencji Wojta, o ktérych mowa w art. 28¢g ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym, jak i w trakcie innych przemijajacych przeszkod w wykonywaniu
zadaf wojta, innych niz wskazane w art. 28g ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym, w szczegélnosci w okresie nieobecnosci Wojta trwajacej co najmniej 2 dni
robocze bez wzgledu na przyczyne, wykonuje Skarbnik”.

III. § 7 pkt 1 Regulaminu otrzymuje brzmienie:
»WOjt jest organem wykonawczym Gminy i kieruje Urzedem przy pomocy Zastepcy wojta,
Sekretarza oraz Skarbnika.

IV. § 7 pkt 3 Regulaminu otrzymuje brzmienie:

»W czasie nieobecnosci Wojta obowiazki jego petni Zastepca wojta 1 Sekretarz na podstawie
stosownych upowaznien.

V. § 7 pkt 4 Regulaminu otrzymuje brzmienie:

»WOjt moze powierzy¢ prowadzenie okreslonych spraw gminy w swoim imieniu Zastepcy
wojta i Sekretarzowi”.

VI. § 8 pkt 5 Regulaminu otrzymuje brzmienie:
»WOjt, Zastgpca wojta, Sekretarz i Skarbnik nadzorujg prace referatow podlegajacym im
zgodnie ze schematem struktury organizacyjnej”.

VIL. W § 11 pkt 1 Regulaminu dodaje si¢ ppkt 1 lit a w brzmieniu:
»Zastepca Wojta — sygnatura ZWG”.



VIIL Po § 14 Regulaminu dodaje si¢ § 14 aw brzmieniu:

ZASTEPCA WOJTA

Zadania i kompetencje Zastepcy Wojta:

1. zaciaganie zobowiazan majacych pokrycie w ustalonych w uchwale budzetowej kwotach
wydatkéw, w ramach upowaznien udzielonych przez rade gminy,

2. emitowanie papieréw wartociowych, w ramach upowaznie udzielonych przez rade
gminy,

3. dokonywanie wydatkow budzetowych,

4. zglaszanie propozycji zmian w budzecie gminy,

5. dysponowanie rezerwami budzetu gminy,

6. blokowanie srodkéw budzetowych, w przypadkach okreslonych ustawa,

7. wydawanie zarzadzen dotyczacych zmian w budzecie Gminy Garbatka - Letnisko na
podstawie art. 257 pkt 1 1 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

8. wykonywanie wszystkich kompetencji Wéijta Gminy Garbatka - Letnisko zar6wno
w trakcie wystgpienia przemijajacych przeszkod w wykonywaniu zadan i kompetencji
wojta, o ktérych mowa w art. 28g ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym,
jak i w trakcie innych przemijajacych przeszkéd w wykonywaniu zadan wojta, innych niz
wskazane w art. 28g ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym,
w szczeg6lnosci w okresie nieobecnosci Wojta Gminy Garbatka-Letnisko trwajace]
co najmniej 2 dni robocze bez wzgledu na przyczyne”.

IX. W § 21 Regulaminu dodaje si¢ pkt 54 w brzmieniu:
Prowadzenie dzialan zwigzanych z utworzeniem kapieliska na terenie gminy Garbatka —
Letnisko”.

X. § 26 Regulaminu otrzymuje brzmienie:

, Do Zastgpcy Wojta, Sekretarza i Skarbnika nalezy:

1. podpisywanie pism i dokumentow w sprawach nalezacych do zakresu ich zadan,

2. aprobata wstepna pism zastrzezonych do wiasciwosci Wojta, a zwigzanych z zakresem ich
zadan,

3. podpisywanie decyzji, postanowien, zaswiadczen w sprawach indywidualnych z zakresu
administracji publicznej w ramach udzielonych upowaznien™.

XI. § 27 pkt 1 ppkt 1 Regulaminu otrzymuje brzmienie:
,,aprobuja wstgpne pisma w sprawach zastrzezonych dla Wéjta, Zastepcy wojta, Sekretarza
oraz Skarbnika”.

X1I. § 29 pkt 1 Regulaminu otrzymuje brzmienie:
7 wnioskami o udzielenie upowaznien do wydawania decyzji administracyjnych

w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej oraz skladania o$wiadczen
moga wystepowaé Zastgpca wojta, Sekretarz, Skarbnik oraz Kierownicy Referatow”.

XIII. § 30 pkt 2 Regulaminu otrzymuje brzmienie:
,ZamOwienie na pieczgcie nastepuje na pisemny wniosek kierujacego referatem do

pracownika ds. obstugi sekretariatu Referatu Wspotpracy Zewngtrznej. O potrzebie
i celowosci zamowienia pieczeci decyduje Wojt, Zastepca wojta lub Sekretarz akceptujac
wniosek”.

XIV. § 31 pkt 1 Regulaminu otrzymuje brzmienie:
_Nadzér nad referatami w zakresie organizacji sprawuje Zastgpca wojta, Sekretarz,

a w zakresie finansowo-budzetowym Skarbnik”.



XV. Schemat organizacyjny stanowiacy zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy Garbatka — Letnisko otrzymuje brzmienie zgodnie z zalgcznikiem do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Pozostale zapisy Regulaminu Organizacyjnego pozostaja bez zmian.

§3

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 grudnia 2025r.
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