ZARZADZENIE NR 115/2025
Woéjta Gminy Garbatka — Letnisko
z dnia 27 pazdziernika 2025r.

w sprawie powolania komisji inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia inwentaryzacji

w Urzedzie Gminy Garbatka-Letnisko

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz. U.
z 2023r., poz. 120, z pézn. zm.), instrukcji w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
rzeczowych sktadnikéw majatku w Urzedzie Gminy Garbatka-Letnisko stanowigcej zalacznik
nr 7 do Zarzadzenia Nr 34a/2019 Wojta Gminy Garbatka-Letnisko z dnia 28 maja 2019r.
w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Garbatka-Letnisko ze
zm. oraz art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
z 2025r., poz. 1153) zarzadzam, co nast¢puje:

§1

Powoluje Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:

N o B W

Agata Szczechula - Przewodniczgca Komisji
Agnieszka Lyjak - Czlonek Komisji

Ewa Wojcik - Cztonek Komisji

Aleksandra Szewczyk - Cztonek Komisji
Beata Murat - Cztonek Komisji

Magdalena Orlowska - Cztonek Komisji
Marta Pinzut - Cztonek Komisji

§2

Do zadan Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw
majagtkowych bedacych na stanie Urz¢du Gminy Garbatka-Letnisko:

1.

V%N L AW

Srodki trwate w eksploatacji w tym budynki, budowle, $rodki transportowe, maszyny,
urzadzenia,

Pozostale $rodki trwale w uzytkowaniu ($rodki transportu, maszyny, urzadzenia,
wyposazenie),

Materiaty znajdujace si¢ w magazynach,

Druki $cistego zarachowania,

Zapasy paliwa, opatu, soli i piachu,

Srodki trwale i wyposazenie bedace wlasnoscig innych jednostek,

Wartos$ci niematerialne i prawne,

Grunty stanowigce mienie komunalne,

Srodki trwate w budowie (inwestycje).

§3



1. Dla skiadnikéw mienia wymienionego w §2 pkt 1-3 inwentaryzacje nalezy
przeprowadzi¢ w dniach od 15 listopada 2025r. do 10 stycznia 2026r. drogg spisu
z natury wg stanu na dzien 30 listopada 2025r.

2. Dla sktadnikéw wymienionych w §2 pkt 4-6 inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢
w dniach od 31 grudnia 2025r. do 10 stycznia 2026r. drogg spisu z natury wg stanu na
dzien 31 grudnia 2025r.

3. Dla sktadnikéw wymienionych w §2 pkt 7-9 inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢
w dniach od 31 grudnia 2025r. do 10 stycznia 2026r. drogg poréwnan stanu
ewidencyjnego wg stanu na dzien 31 grudnia 2025r.

§4
Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyijnej.

§5

Komisja Inwentaryzacyjna zobowigzana jest do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych.

2. Przestrzegania og6lnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
1 sposoboéw postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji rzeczowych sktadnikow majatku w Urzedzie Gminy Garbatka-Letnisko.

3. Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych.

4. Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

5. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej wraz z pisemnym
sprawozdaniem z przebiegu inwentaryzacji w terminie do 15 stycznia 2026r.

§6

Czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.

§7

Pracownicy ~Referatu Finansowego prowadzacy ewidencje analityczng naleznogci
1 zobowigzan przeprowadza inwentaryzacj¢ naleznosci i zobowigzan droga uzyskania od
kontrahentéw pisemnego potwierdzenia stanu tych sald oraz inwentaryzacje w drodze
poréwnania stanu ewidencyjnego naleznoéci spornych i watpliwych, naleznosci i zobowiazan
publicznoprawnych, naleznosci i zobowigzan wobec pracownikéw, funduszy specjalnych,
rezerw, przychodéw przysztych okreséw, naleznosci dhugoterminowych, udzialow w obcych
podmiotach gospodarczych.

§8



Za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiada Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej, a za prawidlowe rozliczenia finansowe odpowiada Skarbnik Gminy.

§9

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

_WOJT

* Teresa Fryszkiewicz




