Zarzadzenie Nr 71/2025
Wojta Gminy Garbatka-Letnisko
z dnia 1 lipca 2025 r.

w sprawie opracowania materiatow planistycznych do projektu budietu

Gminy Garbatka-Letnisko na 2026 rok

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024r. poz. 1465 ze
zm.), w zwiazku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2024r. poz.
1530 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.
Zobowigzuje¢:
1) dyrektordéw jednostek oswiatowych;
2) dyrektora gminnej instytucji kultury;
3) kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Publicznej w Garbatce-Letnisko;

4) kierownikow referatow oraz pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach
pracy w Urzedzie Gminy Garbatka-Letnisko,

do opracowania materiatow planistycznych do projektu uchwaly budzetowej na 2026 rok
w szczegotach i1 terminach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 2.

Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2026 rok nalezy opracowac zgodnie
z:

1) obowigzujacymi przepisami prawa powszechnego,
2) obowigzujagcymi przepisami prawa miejscowego,
3) warunkami zawartych umoéw i porozumien,

4) Wieloletnig Prognoza Finansowg Gminy,

5) zarzadzeniem w sprawie zalozen projektu budzetu Gminy na rok 2026.



§ 3.

1. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2026 rok sktada sie na drukach
zalaczonych do niniejszego zarzadzenia:

1) Zatgcznik nr 1, 2 i 3 wypelniaja: dyrektorzy placowek oswiatowych, kierownik
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Garbatce-Letnisko, kierownicy referatéw
oraz pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie
Gminy,

2) zalacznik nr 4 wypelnia dyrektor gminnej instytucji kultury,

3) zalgeznik nr 5 wypelniaja pracownicy merytorycznie odpowiedzialni za udzielanie
dotacji,

4) zalacznik nr 6 wypelniaja dyrektorzy jednostek o$wiatowych;

5) zalgcznik nr 7 wypelniajg pracownicy merytorycznie odpowiedzialni za Fundusz
Sotecki,

6) zalgcznik nr 8§ wypelnia kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Garbatce-Letnisko

7) Zalacznik nr 9 wypekia pracownicy merytorycznie odpowiedzialni za zadania
wynikajace z ustawy Prawo ochrony $rodowiska

2. Do materialow planistycznych nalezy zalaczyé czg$¢ objasniajgcg informacje o
planowanych dochodach i wydatkach, a w przypadku znacznych odstepstw od zatozen
projektu budzetu Gminy na rok 2026 stosowne wyliczenia potwierdzajace
prawidtowos¢ i rzetelnosé ich ustalenia.

§ 4.

1. Materialy planistyczne nalezy przedlozy¢ Wojtowi za posrednictwem Skarbnika Gminy,
w nieprzekraczalnym terminie do 15 wrzesnia 2025 roku.

2. Skarbnik Gminy moze wezwaé osoby, o ktérych mowa w § 1 do uzupelnienia materialow
planistycznych o dodatkowe informacje, wyjasnienia lub kalkulacje w wyznaczonym
przez siebie terminie.

§ 5.

Skarbnik Gminy opracowuje projekt budzetu Gminy na rok 2026 w oparciu o otrzymane
materialy planistyczne oraz okreslone przez dysponentéw srodkéw budzetowych kwoty
dotyczace subwencji, udziatobw w podatkach, dotacji celowych na realizacje zadan zleconych
z zakresu administracji rzadowej, dotacji na zadania realizowane w drodze porozumien,
a takze wszelkie inne materialy niezb¢dne do prawidlowej konstrukcji projektu budzetu.

§ 6.

l. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, kierownikowi Gminnego
Osrodka Pomocy Spolecznej, dyrektorowi gminnej instytucji kultury, dyrektorom placowek
oswiatowych, kierownikom referatéw oraz pracownikom zatrudnionym na samodzielnych
stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy Garbatka-Letnisko.



2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sig Skarbnikowi Gminy.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Teresa Fryszkiewiczs

sprawd-" ~f = 'zdem
form .nym
‘wasénik

Agnie



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 71/2025

Woéjta Gminy Garbatka-Letnisko
z dnia 1 lipca 2025 r.

Plan dochoddw budzetu Gminy na 2026 rok

Dziat

Rozdzial

Paragraf

Tresé

Plan na biezacy rok
wg stanu na
31.08.2025r.

Przewidywane
wykonanie w 2025
roku *

Plan na 2026 rok

Uwagi

RAZEM

* Kolumng nalezy wypetnic, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

rzgdzi/Sporzadzita:

Data i podpis:




Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 71/2025

Wojta Gminy Garbatka-Letnisko
z dnia 1 lipca 2025r.

Plan wydatkéw biezgcych budzetu Gminy na 2026 rok

Dziat | Rozdziat

Paragraf

Tresé

Plan na biezacy rok
wg stanu na
31.08.2025r.

Przewidywane
wykonanie w 2025
roku *

Plan na 2026 rok

Uwagi

RAZEM

* Kolumne nalezy wypetni¢, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

Sporzgdzil/Sporzadzita:

.a 1 podpis:




Zatgcznik Nr 3

do Zarzadzenia nr 71/2025
Wojta Gminy Garbatka-Letnisko
z dnia 1 lipca 2025r.

Wykaz wydatkéw majatkowych planowanych do realizacji (inwestycje)

Lata realizacji inwestycji
2026 2027 2028
taczne Planowane wydatki inwestycyjne
L N A Rok Rok Kad U i
P BFWEEARALA rozpoczecia | zakoriczenia f.na oay $rodki $rodki grodki srodki wag
Ingnsows zewnetrzne zewnetrzne zewnetrzne zewnetrzne
udziat Gminy | (z podaniem | udziai Gminy | (z podaniem udziat Gminy | (z podaniem | udziat Gminy | (z podaniem
Zrodia Zrédia Zrodta zrodia
dochodow) dochodéw) dochoddw) dochodoéw)
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1. |wtym:
roboty budowlane
nadzér inwestorski
dokumentacja projektowa
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
o |witym: XXXXXXX
roboty budowlane
nadzér inwestorski
dokumentacja projekiowa
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
5 [Wiym: XXXXXXX
roboty budowlane
nadzér inwestorski
dokumentacja projektowa
Ogdtem

* W tabeli nalezy réwniez uwzglednié inwestycje, ktdrych realizacja zostata rozpoczeta w latach poprzednich, a bedzie kontynuowana w 2025 roku i/lub nastepnych
= \W tabeli nalezy réwniez ujac¢ inwestycje wieloletnie, ktarych realizacja ma nastapic po roku 2025 (informacja ta zostanie uwzglgdniona przy projekcie WPF)

Sporzadzit/Sporzadzia: /”“"me

)JT

Data i podpis:




Zatgcznik Nr 4

do Zarzgdzenia Nr 71/2025
Woéjta Gminy Garbatka-Letnisko
z dnia 1 lipca 2025r.

Nazwa instytuciji kultury

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO INSTYTUCJI KULTURY na 2026 rok

Plan na 2025 rok

Przewidywane

Projekt planu na

Lp. Wyszczegblnienie wg stanu na wykonanie za 2026 rok Uwagi
31.08.2025r. 2025 rok *
1. 3 4 5 6
1. Przychody ogétem, w tym
11 Przychody z prowadzonej dziatalnosci
o kulturalnej, w tym:
1.1.1.
112,
12 Przychody z prowadzonej dziatalnoéci
- gospodarczej, w tym:
120,
1.2.2.
13. Dotacje z budzetu Gminy, w tym:
1.3.1. Dotacja podmiotowa
1.3.2. |Dotacja celowa, w tym:
1.3.2.1. |nazadania biezgce, w tym:
21,4,
w22,
1.3.2.2. |na zadania majatkowe, w tym:
1.3.2.21.
1.3.2.2.2.
1.4. Inne dotacje, w tym:
1.4.1.
1.4.2.
1.5. Przychody finansowe
1.6. Pozostate przychody operacyjne
1.7. Darowizny
2. Koszty ogétem, w tym:
2.1. Amortyzacja
2.2 Inwestycje, w tym:

224,




222,

roku

23 Pozostate koszty, w tym:
2.3.1.  |Wynagrodzenia
2392 FJblezpiecz?nia spoteczne i inne
Swiadczenia
2.3.3. Energia
2.3.4. |Zakup materiatow
2.3.5. |Zakup ustug
2.36. |Podatkii optaty
2.3.7. Koszty finansowe
2.3.8. |Pozostate koszty operacyjne
239 K.os.,zty sfinansowane z dotacji celowych
biezgcych
2.3.91.
2392, s
Wynik finansowy
4, Zobowigzania
4.1. Stan zobowigzan na poczatek roku
w tym zobowigzania wymagalne
4.2, Stan zobowigzan na koniec roku
w tym zobowigzania wymagalne
5. Naleznosci
51 Stan naleznos$ci na poczatek roku, w
tym:
5.1.1. |gotdwka i depozyty
5.1.2. |nalezno$ci wymagalne
5. 13 pozostate naleznosci
5.2. Stan naleznosci na koniec roku, w tym:
5.2.1. |gotéwka i depozyty
5.2.2. |naleznosci wymagalne
5.2.3, pozostate naleznosci
53 Stan srodkow pienieznych na poczatek
roku
5.4 Stan srodkéw pienieznych na koniec

Liczba etatow

* Kolumneg nalezy wypetni¢, jeéli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

data:

- TWO4T

_

/"

................ /
Gtowny Ksiegowy /

Dyrektor instytuciji kultury




Zatgcznik nr 5

do Zarzadzenia Nr 71/2025
Wojta Gminy Garbatka-Letnisko
z dnia 1 lipca 2025r,

Plan dotacji udzielanych z budzetu Gminy na 2026 rok

wtym:
Plan na hiezacy rok Przewidywane ; i i

dla jednostek spoza fi .

Dziat | Rozdziat | Paragraf OPIS wg stanu na wykonanie w 2025 P a2 25 dotacje dla jednostek sektora finanséw publicznych deve]pdi e " Hoza:sektor finanadw Uwagi
31.08.2025r. roku * = publicznych
podmiotowe przedmiotowe celowe podmiotowe przedmiotowe celowe
RAZEM
* Kolumne nalezy wypetnié, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan
L e; H-. B
Sporzadzit/Sporzadzita: Data i podpis: . ..‘n
pRER P Teresa Fryszidewiez




Zatgcznik nr 6

do Zarzadzenia Nr 71/2025
Wojta Gminy Garbatka-Letnisko
z dnia 1 lipca 2025r.

Czesé 1 — Informacje ogdlne

Lp. | Wyszczegolnienie Stan w dniu

01.09.2025r.

Przewidywany
stan na
31.12.2025r.

Przewidywany
stan w 2026r.

Uwagi

1. |Zatrudnienie ogdtem:

ilos¢ oso6b

ilos¢ etatéw

Pracownicy
administracii:

ilos¢ osob

ilosé etatow

3. |Pracownicy obstugi:

ilos¢ osob

ilos¢ etatow

4. |Nauczyciele:

stazysci:

ilos¢ osob

ilosé etatow

Mianowani:

ilos¢ osob

ilos¢ etatow

Kontraktowi:

ilos¢ oséb

ilosé etatow

Dyplomowani:

ilo$é oséb

iloé etatdw

Liczba emerytow,
rencistow:

w tym nauczycieli

6. [lloS¢ uczniow w tym:

w oddziale zerowym

w szkole podstawowe]

podpis Dyrektora Jednostki




Czesc 2 - Informacje o planowanych wydatkach biezacych

BlasyMicacia Plan budzetowy |Przewidywane
budzetowa (dzial{  Okreslenie - YWane | projekt planu T
Lp. rozdzial- st 20245wg stanu  |wykonanie na 2026 rok Objasnienia
¥ na 31.08.2025r. |2025 roku *
paragraf)
801-80101- Szkota podstawowa

1
2
3

RAZEM

801-80104- Przedszkola

1
2
3

RAZEM

801-80146- Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli

1
2
3

RAZEM

801-80149- Realizacja zadan wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy ... w przedszkolach

1
2
3

RAZEM

801-80150- Realizacja zadan wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy ... w szkotach
podstawowych

RAZEM

RAZEM

RAZEM




RAZEM

* Kolumne nalezy wypetnié, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan




Czesé 3 — Szczegotowa kalkulacja wynagrodzen i sktadek od nich naliczanych

tres¢

Plan na 2025rok wg| Przewidywane

stanu na
31.08.2025r.

wykonanie w 2025
roku *

Przewidywane zmiany

llosc/wartosé

Objasnienie

Projekt planu na
2026 rok

Wynagrodzenia osobowe
pracownikow

4010

Administracja ogéltem, w

tym:

Wynagrodzenia zasadnicze

Dodatki za wystuge lat

Dodatki funkcyjne

Dodatki specjalne

Fundusz nagréd

Podwyzki ptac

Nagrody jubileuszowe

Odprawy emerytalne

Ekwiwalent za urlop
wypoczynkowy

Inne:

4010

Obstuga ogélem, w tym:

Wynagrodzenia zasadnicze

Dodatki za wystuge lat

Premie

Dodatki specjalne

Fundusz nagréd

Podwyzki ptac

Nagrody jubileuszowe

Odprawy emerytalne

Ekwiwalent za urlop
wypoczynkowy

Inne:

4790

Nauczyciele, w tym:

Wynagrodzenia zasadnicze w

tym:

nauczyciele stazysci

nauczyciele kontraktowi

nauczyciele mianowani

nauczyciele dyplomowani

Dodatki za wystuge lat w tym:

nauczyciele stazysci

nauczyciele kontraktowi

nauczyciele mianowani

nauczyciele dyplomowani

Dodatki funkcyjne

Opiekunowie stazu

Wychowawstwo

Dodatek motywacyjny

Godziny ponadwymiarowe w
tym:

nauczyciele stazysci




nauczyciele kontraktowi

nauczyciele mianowani

nauczyciele dyplomowani

godziny zastepstw doraznych

specjalny fundusz na nagrody
dla nauczycieli w wysokosci 1
% wynagrodzenia
zasadniczego

nagroda jubileuszowa

Odprawy emerytalno-rentowe

Ekwiwalent za urlop
wypoczynkowy

Inne:

Dodatkowe wynagrodzenie
roczne

4040

Administracja

4040

Obstuga

4800

Nauczyciele

4110

Skiadki na ubezpieczenie
spoteczne

Administracja

Obstuga

Nauczyciele

4120

Sktadki na Fundusz Pracy

Administracja

Obstuga

Nauczyciele

4170

Wynagrodzenia bezosobowe:

Wymieni¢ aktualne i
planowane umowy

4710

PPK

Administracja

Obstuga

Nauczyciele

RAZEM:

* Kolumne nalezy wypetni¢, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

podpis Dyrektora Jednostki




Czesé 4 — Szczegodtowa kalkulacja wydatkéow na zakupy inwestycyjne

tresé

Projekt planu na 2026 rok

Objasnienia

RAZEM:

Czesé 5 — Szczegotowa kalkulacja dochodow

Przewidywane wykonanie

§ tresc 2025 roku wg stanu na PrOJzeg;gl?;ku i Objasnienia
31.08.2025r.

Woptywy z ustug
0830  [(np. wplywy ze sprzedazy obiadow

w stotéwkach)
0660
0670
0970

RAZEM
data




Zatgcznik nr 7

do Zarzagdzenia Nr 71/2025
Wojta Gminy Garbatka-Letnisko
z dnia 1 lipca 2025r.

Plan wydatkow realizowanych w ramach Funduszu Soteckiego na 2026 rok

Nazwa Sotectwa
realizujgcego wydatki w
ramach funduszu
soteckiego

L.p. L.p. Nazwa zadania Planowana kwota wydatkéw

okreslenie rodzaju wydatkow

Planowana kwota
okreslonego
rodzaju
wydatkow

Uwagi

umowa zlecenie

umowa o dzieto

zakup materiatéw i wyposazenia
(jednostkowo ponizej 10.000,00zi)

zakup ustug

wydatki inwestycyjne

2]

umowa zlecenie

umowa o dzieto

zakup materiatéw i wyposazenia
(jednostkowo ponizej 10.000,00z1)

zakup usiug

wydatki inwestycyjne

umowa zlecenie

umowa o dzieto

zakup materiatéw i wyposazenia
{jednostkowo ponizej 10.000,00z1)

zakup ustug

wydatki inwestycyjne

RAZEM:

— RAZEM: |

Sporzadzit/Sporzadzita:

Data i podpis:

W
Teresr ryszkiewies




Zatgcznik nr 8

do Zarzadzenia Nr 71/2025

Wojta Gminy Garbatka-Letnisko

z dnia 1 lipca 2025r.

Plan wydatkow budzetu gminy na 2026 rok - Gminny Oérodek Pomocy S

polecznej w Garbatce-Letnisko

Plan na 2025 . Prognozowany
rok wg stanu FizeNldywans Plan na 2026 rok rocent =
Dziat | Rozdziat | Paragraf Tres¢ 9 wykonanie w 2025 . W tym Srodki wiasne ; P ; kwota uzyskania Uwagi
na roku * ogdtem dofinansowania z distaetl
31.08.2025r. LUW )

RAZEM:

* Kolumne nalezy wypeinic, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

Sporzadzit/Sporzadzita:

Data i podpis:




Zatacznik nr 9

do Zarzadzenia Nr 71/2025
Woéjta Gminy Garbatka-Letnisko
z dnia 1 lipca 2025r.

Plan dochodéw i wydatkéw na 2026 rok wynikajgeych z ustawy Prawo ochrony $rodowiska

* Kolumng nalezy wypetnié, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

Sporzgdzil/Sporzadzita:

Data i podpis:

Dochody
Plan na biezacy| Przewidywane
Dziat | Rozdziat|Paragraf Tresé rok wg stanu | wykonanie w Flen nak2026 Uwagi
na 31.08.2025r. | 2025 rokuy * =
Gospodarka komunalna i ochrona
900 :
sSrodowiska
Whplywy i wydatki zwigzane z
90019 gromadzeniem $rodkéw z oplat | kar za
korzystanie ze Srodowiska
= 0690 [Wplywy z réznych optat
RAZEM
Wydatki
Plan na biezacy| Przewidywane
|
Dziat | Rozdzial | Paragraf Tresé rok wg stanu | wykonanie w Pian ;akzozs Uwagi
na 31.08.2025r. | 2025 roku *
RAZEM




