Zarzadzenie Nr 72/2025
Wéjta Gminy Garbatka-Letnisko
z dnia 1 lipca 2025r.

W sprawie wprowadzenia instrukeji dotyczacej zasad ewidencji i poboru podatkéw oraz
niepodatkowych naleznosci budzetowych, egzekucji administracyjnej oraz dokonywania
odpiséw aktualizujgcych wartosé naleznosgci w Urzedzie Gminy Garbatka — Letnisko

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2024r. poz. 1465 ze zm.), art. 10 ust. 1i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowodéci
(Dz.U. z2023r. poz. 120 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam do uzytku wewnetrznego instrukcje okreslajaca zasady przeprowadzania
postgpowania egzekucyjnego pn. ,Instrukcja dotyczaca zasad ewidencji 1 poboru podatkéw
oraz nicpodatkowych naleznosei budzetowych, egzekucji administracyjnej oraz dokonywania
odpiséw aktualizujgcych warto$é naleznosci w Urzedzie Gminy Garbatka — Letnisko”
stanowigceg zalgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Zobowigzuj¢ wszystkich pracownikow wlasciwych merytorycznie z tytutu powierzonych im

obowigzkéw do zapoznania si¢ z wymieniong w §1 instrukcjg i przestrzegania w pelni
zawartych w niej postanowien.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Teresa Fryszkiewicz
/




Zalgeznik do Zarzadzenia Wéjta Gminy Garbatka-Letnisko
Nr 72/2025 z dnia | lipca 2025r,

Instrukeja dotyczaca zasad ewidencji i poboru podatkéw oraz niepodatkowych
nalezno$ci budzetowych, egzekucji administracyjnej oraz dokonywania odpiséw
aktualizujgcych warto$¢ naleznosci w Urzedzie Gminy Garbatka — Letnisko

I. ZAGADNIENIA OGOLNE

§1

Instrukej¢ opracowano na podstawie przepisow ogolnie obowigzujacych, a w szczegdlnosci:

1.

2
3.
4

10.

Lk
12

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2024r. poz. 1530 ze zm.),

- ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023r. poz. 120 ze zm.),

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2025r. poz. 111 ze zm.),

. ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2024r.

poz. 572),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 29 grudnia 2015r. w sprawie za$wiadczen
wydawanych przez organy podatkowe (Dz.U. z 2024r. poz. 5),

rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie szczegbtowych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu  terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych  zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020r. poz. 342),
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010r. w sprawic zasad
rachunkowo$ci oraz planu kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. z 2010r. poz.1375 ze zm.),

ustawy z dnia 17 czerwea 1966r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz.U. z2025r. poz. 132 ze zm.);

rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 5 stycznia
2021r. w sprawie wysokosci kosztéw upomnienia dorgczanego zobowigzanemu przed
wszczgeiem egzekucji administracyjnej (Dz.U. z 2021r. poz. 67),

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 sierpnia 2005r. w sprawie naliczania odsctek
za zwloke oraz oplaty prolongacyijnej a takze zakresu informacji, ktére muszg by¢ zawarte
na rachunkach (Dz.U. z 2021r., poz. 703),

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2024r. poz. 1061 ze zm.),
innych aktéw prawnych, na ktére powoluje si¢ instrukcja w zakresie regulowanych
zagadnien.

§2

Okreslenia uzyte w instrukcji oznaczaja:

L.

naleznosci publicznoprawne - podatki, oplaty i niepodatkowe naleznosci budzetowe
okreslone w ustawie Ordynacja podatkowa, do ktorych ustalenia lub okreslenia uprawniony
Jest organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego,

naleznosci cywilnoprawne — naleznosci okreslone w ustawie Kodeks cywilny,

. podatnik — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie majgca

osobowosci prawnej, podlegajaca na mocy ustaw podatkowych obowigzkowi podatku,
kontrahent — strona umowy cywilnoprawnej zawarte] z Gming Garbatka-Letnisko,
poborca — pracownik wiasciwego Referatu Urzedu Gminy Garbatka - Letnisko zajmujacy
si¢ egzekucjg naleznosei publicznoprawnych,



6. dowod ksiggowy — dokument bedacy podstawg zapisu w ksiegach rachunkowych zgodnic
z ustawa o rachunkowosci.

II. NALEZNOSCI BUBZETOWE MAJACE CHARAKTER PUBLICZNOPRAWNY

Zasady ewidencji wymiaru zobowigzan podatkowych

§3

1. Ewidencja wymiaru zobowigzan podatkowych prowadzona jest w komoérce wymiaru
Referatu Finansowego.

2. Ewidencja wymiaru zobowigzan podatkowych prowadzona jest w formie komputerowej,
przy uzyciu programu ,MACROLOGIC ERP” Firmy Asseco Businnes Solutions.
Podstawa wpiséw do ewidencji podatkowej podatku od nieruchomosci i podatku rolnego sa
informacje w sprawie podatku od nieruchomosci/podatku rolnego sktadane przez osoby
fizyczne, deklaracje podatkowe skladane przez osoby prawne, dane zawarte w ksiegach
wieczystych, w ewidencji gruntéw i budynkow oraz innych ewidencjach i rejestrach.

3. Kierownik Referatu Infrastruktury i Budownictwa sklada do Referatu Finansowego
informacje o zawartych umowach dzierzawy i najmu oraz o sprzedazy lub oddaniu
w wieczyste uzytkowanie nieruchomosci gminnych w terminie 7 dni od daty zdarzenia.
Informacja ta powinna zawiera¢ wszystkie dane potrzebne do wymiaru podatku od
nieruchomosci badZ podatku rolnego.

4. Podstawg wpiséw do ewidencji podatku od srodkoéw transportowych sa deklaracje na
podatek od Srodkéw transportowych oraz dane pochodzace z Wydziatlu Komunikacji
Starostwa Powiatowego w Kozienicach, na podstawie ktorych sporzadzane sa decyzje
okreslajgce wysokos¢ zobowigzania podmiotom, ktore nic ztozyly deklaracji.

5. Dla kazdego podatnika podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i podatku od $rodkow
transportowych prowadzony jest odrgbny akt podatkowy zawierajgcy m.in. deklaracje
podatkowe lub informacje w sprawie podatku od nieruchomosci/podatku rolnego,
podania, odwolania, zawiadomienia, kopie wystawionych decyzji oraz protokoly
z przeprowadzonych kontroli.

6. Deklarowane oraz wymierzane decyzjami dla poszezegdlnych osob fizycznych i prawnych
kwoty podatku wpisywane sa do rejestru wymiarowego i przypisywane na kartach
kontowych.

§4

1. Ewidencja wymiaru oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi prowadzona jest
w Referacie Gospodarki Komunalne;.

2. Bwidencja wymiaru zobowiazan z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi prowadzona jest w formie komputerowej, przy uzyciu programu
Odpadywgminie.com firmy PROFEKO.

3. Podstawg wpiséw do ewidencji oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi sg
deklaracje o wysokosci tej oplaty oraz decyzje okreslajace wysokos$é zobowiazania
wydawane osobom, ktdre nie ztozyly deklaraciji.

4. Deklarowane oraz wymierzane decyzjami kwoty oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi wpisywane sg do rejestru wymiarowego i przypisywane na kartach
kontowych.
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§5

- Pracownicy odpowiedzialni za wymiar podatkéw i oplat dokonujg czynnosci

sprawdzajacych majacych na celu:
sprawdzenie terminowosci sktadania deklaracji (informacii),
sprawdzenie formalnej poprawnosci deklaracji (informaciji),
ustalenia stanu faktycznego w zakresie niezbednym do stwierdzenia zgodnosei
z przediozonymi deklaracjami (informacjami) m.in. zgodnosci zadeklarowanej powierzchni
gruntow 1 budynkéw, z umowami dzierzawy otrzymanymi z Referatu Infrastruktury i
Budownictwa, ewidencja ludnosci prowadzong przez Referat Urzedu Stanu Cywilnego i1
Spraw Obywatelskich.
W razie stwierdzenia, ze deklaracja zawiera bledy rachunkowe lub inne oczywiste omyiki,
badZ wypelniono ja niezgodnie z ustalonymi wymogami, pracownik dokonujacy wymiaru
podatku lub optaty w zaleznoéci od charakteru i zakresu uchybien:
koryguje deklaracj¢, dokonujac stosownych poprawek lub uzupelnien, jezeli zmiana
wysokosei zobowigzania nie przekracza 5 000,00 zt (art. 274 §1 pkt 1 ustawy Ordynacja
podatkowa),
zwraca si¢ do skladajacego deklaracje o jej skorygowanie oraz zlozenie niezbednych
wyjasnien wskazujge przyczyny, z powodu ktérych informacje podane w deklaracji poddaje
w watpliwos¢, gdy zmiana wysokosci zobowigzania podatkowego przekracza kwote
5 000,00 7t (art. 274 §1 pkt 2 ustawy Ordynacja podatkowa).
W razie stwierdzenia, ze deklaracja nie zostala ztozona, pracownik dokonujacy wymiaru
podatku lub optaty wzywa podatnika do ztozenia wyjagnien w sprawie przyczyn nie
ztozenia deklaracji lub wzywa do jej zlozenia. Jezeli pomimo wezwania deklaracja nie
zostanie ztozona, pracownik wymiaru wszczyna postgpowanie podatkowe w celu okreslenia
z urzgdu wysokosci naleznego podatku lub oplaty.
Dorgczefi pism droga elektroniczng dokonuje sie na podstawie przepisow art. 144a ustawy
Ordynacja podatkowa.
Decyzje podatkowe drukowane sg w 2 egz.-jeden dla podatnika, drugi pozostaje w aktach
sprawy Urzedu Gminy. Decyzje korygujace wezesniejszy wymiar dotaczane sa do akt
Sprawy.

§6

Przypisow 1 odpiséw w ewidencji podatkowej dokonuje sie na podstawie:

deklaracji, w rozumieniu art. 3 pkt 5 ustawy Ordynacja podatkowa, z ktérych wynika
zobowigzanie podatkowe lub kwota zmniejszajaca zobowiazanie podatkowe,

decyzji,

dowodow zrealizowanych wplat nieprzypisanych naleznych od podatnikéw,

polecen ksiggowania ujmujgcych naleznosci zakwalifikowane jako zobowigzania
przedawnione lub przedawnione nadptaty,

postanowien o dokonaniu potracenia, o ktorych mowa w art. 65 ustawy Ordynacja
podatkowa,

odpisoéw orzeczen sadu administracyjnego.

Odsetki od niezaptaconych zaleglosci z tytutu podatkéw i oplat lokalnych naliczane sa
zbiorczo, narastajaco, na koniec kazdego kwartatu od danego rodzaju podatku badz optaty.

. Sumy przypiséw i odpiséw z ewidencji ksicgowej uzgadnia si¢ 7z sumami przypisdéw

1 odpiséw naliczonych przez komérki wymiaru na koniec kazdego kwartatu.

Zapisy ksiggowe na kartach kontowych dokonywane sa réwnoczesnie z zapisami
w dzienniku ksiggowan. Dzienniki ksiggowan stuza do chronologicznej ewidencji
wszystkich obrotow ksiggowych na kontach, a takze podziatu obrotéw wedhug naleznosci.
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Wplywy z tytulu podatkéw, oplat i niepodatkowych naleznosci budzetowych

§7

. Wplaty na poczet podatkéw i oplat sa przyjmowane za posrednictwem Poczty Polskiej,

placowki platniczej lub banku oraz za pomocg terminala platniczego w Referacie
Finansowym oraz Referacie Gospodarki Komunalnej, a takze wyznaczeni inkasenci-sottysi
na wskazany rachunek bankowy Gminy Garbatka-Letnisko.

. Wplaty z tyt. oplaty targowej przyjmuje Urzad.

§8

Do udokumentowania wplat stuza:

dowody wplat generowane przez system finansowo-ksiegowy system Woda 32 Firmy
Stawomir Ortowski Betchatow, , MACROLOGIC ERP” Firmy Asseco Businnes Solutions,
Odpadywgminie.com firmy PROFEKO.

wyciag bankowy pobrany z banku w formie elektronicznej zawierajacy dla kazdej
wskazanej w nim wplaty dane zapewniajace jej identyfikacje,

dowody wplat w postaci zapisow elektronicznych przy wykorzystaniu bankowego systemu
automatycznej identyfikacji ptatnosci masowych,

dokumenty stwierdzajace obciazenie rachunku bankowego podatnika, 7z tytulu zaptaty
podatku — w przypadku, gdy podatnik dokonat zaptaty za posrednictwem banku, a bank
obcigzyt rachunek biezacy podatnika, ale nie przekazal srodkow na rachunck biezacy
organu podatkowego — na podstawie ktorych przypisuje sic bankowi zobowiazanie
w wysokosei zaplaty dokonanej przez podatnika, w zwiazku z art. 60 § 1 pkt 2 ustawy
Ordynacja podatkowa,

postanowienia o zaliczeniu wplaty, nadplaty lub zwrotu podatku na poczet zalegtosci
podatkowych albo biezacych zobowiagzan podatkowych, wydawane na zadanic podatnika,
wniosek podatnika o zaliczenie nadptaty na poczet przyszlych zobowiazaf podatkowych,
0 ktorych mowa w art. 76 § 1 ustawy Ordynacja podatkowa,

w przypadku wplat pobranych przez inkasenta, pokwitowanie z konto kwitariusza.
Dowody ksiggowe dotyczace podatkoéw i oplat dotgczone do wyciagu bankowego i inne
dokumenty potwierdzajace wplate na rachunek bankowy sg ksiggowane przez pracownika
Referatu Iinansowego oraz Referatu Gospodarki Komunalnej. Na ww. dowodach
pracownik zamieszcza numer konta szczegbtowego, date ksiggowania i swéj podpis.
Dowody wplaty oraz dowody wyplaty powinny by¢ przy ksiggowaniu sprawdzone z punktu
widzenia prawidlowosci zakwalifikowania wptaty. W przypadku niemoznosci zaliczenia
dokonanej wplaty na wtasciwg nalezno$¢ ksieguje sie wplate jako wplywy do wyjasnienia
1 wyjasnia tytul wplaty.

Wplaty podatkoéw 1 oplat ksigguje si¢ rOwniez przy wykorzystaniu bankowego systemu
automatycznej identyfikacji platnosci masowych. W tresci wyciggu bankowego oprécz
wykazu i kwot wplat dokonanych poza systemem znajduje si¢ informacja o wplatach
dokonanych za posrednictwem tego systemu. Kazda wptata pobrana z tego pliku jest
przekazywana do pracownika ksiegowosci Referatu Finansowego. Poszezegdlni
pracownicy analizujg wplaty przekazane w ww. pliku i zatwierdzaja celem zaksiggowania
na koncie osoby zobowigzanej.

Jezeli dokonana wptata nie pokrywa kwoty zalegloéci podatkowej wraz z odsetkami za
zwloke, wplate t¢ zalicza si¢ w pierwszej kolejnosci na koszty upomnienia, a nastepnie



3.

1)
2)

proporcjonalnie na poczet zaleglosci podatkowej oraz kwoty odsetek za zwloke w stosunku
w jakim w dniu wplaty pozostaje kwota zaleglosci do kwoty odsetek za zwloke.

Jezeli na podatniku cigza zobowigzania z réznych tytuldw, dokonana wplate¢ zalicza sie na
poczet podatku o najwezesniejszym terminie ptatnosci.

W sprawic zaliczenia wplaty na poczet zaleglosci podatkowych na wniosek podatnika
wydaje si¢ postanowienie, generowane przez program finansowo-ksiegowy Woda 32 Firmy
Stawomir Ortowski Belchatow, . MACROLOQGIC ERP” Firmy Asseco Businnes Solutions,
Odpadywgminie.com firmy PROFEKO.

Zasady egzekucji z tytulu podatkéw i oplat

§9

. Windykacja zaleglosci prowadzona jest w Referacie Finansowym i Referatu Gospodarki

Komunalne;j.
Pracownik referatu zobowigzany jest do kontroli terminowosci wptat z tytutu podatkow
1 optat.

§10

. Jezeli naleznos¢, do ktérej stosuje si¢ przepisy ustawy Ordynacja podatkowa nie zostanie

zaplacona w terminie okreslonym w decyzji lub wynikajacym z mocy prawa (np. w sytuacji
zlozenia deklaracji przez podatnika) pracownik Referatu Finansowego oraz Referatu
Gospodarki Komunalnej wysyta podatnikowi upomnienie za potwierdzeniem odbioru,
zawierajgce wezwanie do wykonania obowigzku z zagrozeniem skierowania sprawy na
droge postgpowania egzekucyjnego.

Upomnienie sporzadza sie w dwéch egzemplarzach, z kt6rych jeden przeznaczony jest dla
zobowigzanego, a drugi pozostaje w aktach sprawy. Upomnienie oznacza sic kolejnym
numerem w ewidencji upomnien. Ewidencja wystanych upomnien generowana jest przez
system , MACROLOGIC ERP”, Odpadywgminie.com firmy PROFEKO.

Majge na uwadze racjonalno$¢ gospodarowania $rodkami publicznymi, a w szezegblnosei
ponoszenie kosztow przesylek pocztowych:

upomnienie za zaleglosci z tytutu podatkéw i oplat oraz oplaty za przeksztatcenie prawa
wieczystego uzytkowania w prawo wlasnosci wystawia sie zgodnie z Ustawa,

w przypadku optaty skarbowej, gdy wysokosé zaleglosci przekroczy 16 zt,

3) po uplywie ostatniej raty w danym roku podatkowym upomnicnic wystawia si¢ od 10 z1.

4.

D

2)

3)
4)

5)

3.

Upomnienia dofyczace zaleglosci z tytulu podatkéw wystawia sic w nastepujacych
terminach:

podatek od nieruchomosci od o0séb fizycznych, podatek rolny - zaleglosci dotyczace
kazdego kwartatu — najpézniej do 15 dnia nastepnego miesigca nastepujacego po uplywie
danego kwartatu,

podatek od nieruchomosci od 0s6b prawnych: nie rzadziej niz raz na kwartat, do 20 dnia
miesigca nastgpujacego po zakonczeniu kwartatu,

podatek od $rodkéw transportowych: najpézniej do 60 dnia po uplywie terminu platnosci,
oplata za gospodarowanic odpadami komunalnymi: nie rzadziej niz raz na kwartal,
do 15 dnia miesigca nastepujacego po zakonczeniu platnosei kwartatu,

oplata za przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci do dnia
30 czerwca danego roku.

Tytut wykonawczy sporzadza si¢ w formie elektronicznej na zalegtosci podatkowe powstate
w  wyniku niezaplacenia lub jedynie czgsciowego zaplacenia zaleglosci objete]
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upomnieniem. Tytuly wykonawcze przekazuje si¢ do organu egzekucyjnego droga
elektroniczng. Tytuly wykonawcze wystawia si¢ po otrzymania potwierdzenia odbioru
upomnienia lub decyzji okreslajacej wysokosé zalegtosci zgodnie z Ustaws.

O kazdej zmianie stanu zalegtosci objetej tytutem wykonawczym lub calkowitej likwidacji
tej zaleglosci zawiadamia si¢ niezwlocznie urzad skarbowy.

W przypadku tytuléw wykonawczych kierowanych do urzedéw skarbowych
i niezrealizowanych w ciggu 12 miesiecy od daty otrzymania do realizacji, pracownik
odpowiedzialny za wystawianie tytuléw wykonawczych, zobowiazany jest co najmniej
1 raz w roku uzyska¢é z urzedu skarbowego pisemng informacje o przebiegu egzekucii.

Postepowanie zabezpieczajace

§11

. W kazdym roku podatkowym merytorycznie odpowiedzialni pracownicy Referatu

Finansowego i Referatu Gospodarki Komunalnej dokonuja weryfikacji sald pod katem
wystepowania naleznosci przedawnionych i niesciggalnych.

W przypadku zalegltosci podatkowych stosuje sie zabezpieczenie w postaci wpisu hipoteki
przymusowe;j do ksiegi wieczystej oraz zastawu skarbowego.

Whpisu hipoteki do ksiegi wieczystej dokonuje si¢ w szczegblnodcei, gdy podatnik dokonuje
czynnosci polegajacych na zbywaniu majatku, ktére moga utrudni¢ lub udaremnié
cgzekucje lub gdy istnieje niebezpieczenstwo przedawnienia zaleglosci podatkowych.
Przekazanie srodkéw na poczet kosztéw sadowych odbywa si¢ przez Referat Finansowy na
pisemny wniosek pracownika merytorycznie odpowiedzialnego.

. Po uregulowaniu przez dluznika naleznosci zabezpieczone] hipoteka moze nastapi¢ jej

wykreslenie. Wniosek o wykre$lenie, dhuznik sktada do organu podatkowego wraz
z dowodem wplaty potwierdzajacym splate hipoteki. Po otrzymaniu wniosku pracownik
sprawdza zgodnos¢ kwoty ujetej w przedstawionym dowodzie wplaty z obcigzeniem
hipoteki, nast¢pnie przygotowuje oéwiadczenie o zezwoleniu na wykreslenie hipoteki, ktére
podpisuje Wajt.

Postgpowanie polegajace na ustanowicniu zastawu skarbowego poprzez zlozenie
wystawionego przez pracownika Referatu Finansowego wniosku o uzyskanie wpisu mozna
prowadzi¢ w stosunku do podatnikéw podatku od srodkéw transportowych.

W przypadku nie uregulowania naleznosci pomimo ustanowienia zastawu, organ
podatkowy podejmuje czynnosci zmierzajace do zaspokojenia swojej wierzytelnosci
z przedmiotu zastawu w trybic egzekucji administracyjne;.

. Zastaw wygasa;:

- z dniem uregulowania zobowiazania podatkowego przez podatnika,
- z dniem wykreslenia wpisu w rejestrze zastawow,
- z dniem dokonania egzekucyjnej sprzedazy przedmiotu zastawu.

9.

W przypadku dokonania splaty zadluzenia pracownik Referatu Finansowego przekazuje
pisemne zawiadomicnie do Naczelnika Urzedu Skarbowego o uregulowaniu przez
podatnika zaleglosci podatkowych objetych zastawem skarbowym.

10. Zabezpieczenie platnosci podatku od $rodkéw transportowych moze nastapic takze poprzez

ustanowienie hipoteki przymusowej na majatku podatnika.
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Dokonywanie rozliczen z tytulu nadplat i zaleglosci

§12

. Pracownicy merytorycznic odpowiedzialni z Referatu Finansowego oraz Referatu

Gospodarki Komunalnej s zobowiazani do biezgcej kontroli nadplat na kartach kontowych
podatnikéw i kontrahentéw.

Nadptlaty powstale na kartach kontowych naleznosci, do ktérych stosuje Si¢ przepisy ustawy
Ordynacja podatkowa likwiduje sie w sposéb okreslony w przepisach dziatu III,
rozdziatu 9 niniejszej ustawy, chyba ze podatnik zlozy wniosek o zaliczenie nadplaty
w catoscei lub czesei na poczet przysztych zobowigzan.

Nadplaty, ktorych wysoko$¢ nie przekracza wysokosci kosztow upomnienia
W postgpowaniu egzekucyjnym, podlegaja z urzedu zaliczeniu na poczet zaleglosci
podatkowych wraz z odsetkami za zwloke oraz biezacych zobowigzan, a w razie ich braku
— na poczet przyszlych zobowigzan podatkowych, chyba ze podatnik wystapi o ich zwrot.
Zwrotow i zaliczefi nadplat powstatych zaréwno w roku biezacym jak i w latach ubieglych
dokonuje si¢ z klasyfikacji dochodéw budzetowych, na ktora zalicza sie biezace wplywy
tego samego rodzaju.

- Przed przygotowaniem wniosku o zwrot pracownik Referatu Finansowego oraz Referatu

Gospodarki Komunalne;j jest zobowiazany:

wiikliwie przeanalizowa¢ dokumenty zrodtowe, w ktérych okreslona jest prawidlowa
kwota naleznosci do zaplaty,

sprawdzi¢ czy podmiot, dla ktérego dokonany mialby byé zwrot nadplaty nie posiada
zaleglosci z innych tytutow,

przygotowac wniosek o zwrot nadptaty lub zarachowa¢ nadptate na inny tytut naleznosei.
Zwrotu nadplat dokonuje si¢ na konto bankowe podatnika.

»Wniosek o zwrot” sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach podpisanych przez osobe
sporzadzajacg i kierownika Referatu Finansowego. Jeden egzemplarz wniosku jest
przekazywany do Referatu Finansowego, a nastepnie dotaczany jest do dokumentu wyplaty
zatgczonego do wyciggu bankowego, drugi zostaje na stanowisku ksicgowe; podatkowe;j
pod dokumentem ksiegowym.

Przedawnienie zaleglosci i nadplat

§13

. Pracownik ksiggowosci podatkowej Referatu Finansowego zobowigzany jest w terminie do

I5 grudnia kazdego roku podatkowego dokonaé weryfikacji sald pod katem potwicrdzenia
zgodnosci 1 celowosci ich umorzenia z urzedu.

W przypadku zaistnienia przestanek okreslonych w art. 67d ustawy Ordynacja podatkowa
pracownik wymieniony w ust. 1 informuje kierownika referatu oraz przygotowuje decyzje
umarzajacy zalegtos¢ z urzedu.

Zaleglosci podatkowe, ktore ulegly przedawnieniu, nalezy wyksiegowa¢ z urzedu na koncie
podatkowym. Podstawa wyksiggowania jest polecenie ksiegowania (PK), do ktérego
zalacznik stanowi informacja pracownika o przyczynach przedawnienia oraz o przebiegu
prowadzonego postgpowania. Polecenie ksiggowania sporzgdza pracownik ksiggowosci
podatkowej, nastgpnie bezposredni przelozony sprawdza zasadno$é przygotowanego
wyksiggowania. Wyksiegowanie nastgpuje po zatwierdzeniu Polecenia Ksiegowania przez
Skarbnika Gminy 1 Wéjta.



Prawo zwrotu nadplaty wygasa po uptywie 5 lat, liczac od kofica roku kalendarzowego
w ktorym uplynat termin jej zwrotu. Podstawa odpisu przedawnionej nadplaty jest polecenie
ksiggowania (PK) podpisane przez pracownika, bezposredniego przelozonego oraz
zatwierdzone przez Skarbnika Gminy i Wojta.

Pobér oplat przez inkasentéw

§14

Za posrednictwem Urzedu pobierana jest oplata targowa.

—_—

§15

Inkaso oplaty targowe]j prowadzone jest na druczkach/blankietach dowodu wplaty
Zainkasowang gotowke inkasent wplaca na konto bankowe Gminy Garbatka-Ietnisko
68 9157 0002 0040 0400 0257.

Ulgi uznaniowe

§16

. Ulg uznaniowych dotyczacych podatkéw i oplat lokalnych oraz oplaty z tytulu

gospodarowania odpadami komunalnymi udziela si¢ na podstawie art. 67a i 67b ustawy
Ordynacja podatkowa.

Do wniosku o udzielenie ulgi w splacie zobowigzan podatkowych strona zalgcza
dokumenty potwierdzajace uzasadnienie prosby, o$wiadczenie o sytuacji majatkowej
zobowigzanego oraz w sytuacji, gdy ulga stanowi pomoc publiczng dokumenty okreglone
w przepisach o pomocy publiczne;j.

. Po zlozeniu wniosku o udzielenie ulgi w splacie naleznosci, pracownik ksiggowosci

Referatu Finansowego i Referatu Gospodarki Komunalnej zobowiazany jest ustalié stan
konta podatnika.

Pracownik przekazuje w/w dokumentacj¢ wraz ze zgromadzonym materiatem dowodowym
do Skarbnika Gminy i Wojta celem zaopiniowania i rozpatrzenia.

. Rozpatrzone wnioski wracajg do pracownika merytorycznego, ktéry przygotowuje decyzje

w dwoch egzemplarzach. Jeden egzemplarz decyzji zostaje wyslany do podatnika, a drugi
pozostaje w aktach. W przypadku wnioskéw z Urzedu Skarbowego przygotowuje sic
postanowienic w trzech egzemplarzach. Jeden egzemplarz decyzji zostaje wystany do
Urzgdu Skarbowego, drugi przekazany jest do podatnika, a kolejny pozostaje w aktach.
Decyzje w sprawie ulg w splacie naleznosci podatkowych odnotowuje sie je w systemie
komputerowym, na karcie kontowej podatnika.

Jezeli w terminie okreslonym w decyzji uznaniowej podatnik nie dokonal zaptaty
odroczonego podatku lub zaleglosci podatkowej wraz z odsetkami za zwloke lub nie
zaplacil kidrejkolwiek z rat, terminem platnosci staje sie odpowiednio termin okreslony
odpowiednich przepisach ustawy Ordynacja podatkowa.
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Zaswiadcezenia
§17

Zaswiadczenia przygotowuja pracownicy Referatu Finansowego zgodnie z prowadzona
przez siebie ewidencja.

Wzor wniosku o wydania zaswiadczenia:

1) o figurowaniw/ niefigurowaniu w ewidencji podatkow,

2) o wielkosci uzytkow rolnych,

3) o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajace wysokos¢ zaleglosci,

III. NALEZNOSCI BUDZETOWE MAJACE CHARAKTER CYWILNOPRAWNY
Zasady prowadzenia ewidencji naleznosci cywilnoprawnych,

§18

. Ustalenie wysokosci naleznoéci budzetowych nalezy do wiasciwych komérek

merytorycznych.

Do udokumentowania przypiséw i odpiséw stuza:

1) umowy cywilnoprawne,

2) protokoly rokowan,

3) porozumienia,

4) wyroki sadu,

5) decyzje w formie zarzadzen,

6) inne dokumenty otrzymane z komadrek merytorycznych,
7) dowody zrealizowanych wptat nieprzypisanych,

8) polecenia ksiggowania.

. Pracownik komérki merytorycznej sporzadzajacy decyzje (zarzadzenia, ugody) podejmuje

dzialania majgce na celu ich dorgczenie, chyba Ze przepisy szczegdlowe nic wymagaja
dorg¢czenia.

Przypisow i odpisow z tytulu oplaty za wieczyste uzytkowanie, przcksztalcenie prawa
wieczystego uzytkowania w prawo wlasnosci oraz dzierzawe dokonuje pracownik Referatu
Finansowego za pomoca programu komputerowego ,INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz
Groszek s.j. ul. Pilsudskiego 31/240 05-120 Legionowo”. Przypisu rocznego nalezy
dokona¢ nie pézniej niz do 5 lutego roku budzetowego, a wszelkie zmiany powinny by¢
wprowadzone na biezaco.

. Przypisy 1 odpisy z tytutu czynszow za lokale socjalne i komunalne dokonywane sg przez

Referat Finansowy w programie finansowo-ksiegowego INFO-SYSTEM Roman
1 Tadeusz Groszek s.j. ul. Pitsudskiego 31/240 05-120 Legionowo”. Przypisu miesiecznego
nalezy dokona¢ niezwlocznie po wystawieniu faktury. Wszelkich zmian majacych wplyw
na wysokos¢ przypisu nalezy dokonywac na biezaco.

Przypisdw i odpiséw z tytulu koncesji alkoholowych dokonuje pracownik Referatu
Finansowego na podstawie informacji przekazanych przez pracownika Referatu
Wspdlpracy Zewngtrznej. Przypisu rocznego nalezy dokonaé nie pézniej niz do 10 lutego
roku budzetowego, a wszelkie zmiany powinny by¢ wprowadzone na biezace.

Przypisow 1 odpiséw innych dochodéw niepodatkowych dokonuje pracownik Referatu
Finansowego w systemie finansowo-ksiggowym ,INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz
Groszek sj. ul. Pilsudskiego 31/240 05-120 Legionowo” na podstawie pism



7 poszezegblnych komorek merytorycznych. Pisma, na podstawie ktorych nalezy dokonac
przypisu badz odpisu naleznosci nalezy sktada¢ na biezaco, nie pdzniej niz do 6 dnia
miesigca za miesigc poprzedni.

. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2 przechowywane sa w komorce merytorycznej.

§19

. Ewidencje szczegolowg dla kazdego rodzaju naleznosci prowadzi si¢ na kartach
kontowych.

. Zapisy ksiegowe na kartach kontowych dokonywane sa rownoczesnie z zapisami
w dzienniku ksiegowan. Dzienniki ksiegowan stuza do chronologicznej ewidencji
wszystkich obrotéow ksicgowych na kartach kontowych. Shuzg ponadto do kontroli
i uzgadniania obrotéw zaksicgowanych na kontach, a takze do podziatu obrotow wedtug
rodzajow naleznosci.

. W przypadku dokonania wplaty i stwierdzenia braku dokumentu Zrodiowego w Referacie
Finansowym, pracownik ksiegowosci obowigzany jest w miesigcu, w ktérym nastapila
woplata lub najdalej w miesigcu nastepnym, uzyska¢ ten dokument z komérki merytoryczne;.
W szcezegdlnych przypadkach dotyczacych spraw spornych termin dokonania przypisu
moze zosta¢ przesuniety.

. W przypadku dokonania wplaty w wysoko$ci wyzszej niz wymagalna rata na dany rok,
wplate zalicza si¢ na kolejne jeszcze niewymagalne raty.

Wplywy naleznosci cywilnoprawnych
§20

. Whplaty nalezno$ci cywilnoprawnych przyjmowane sa bezgotowkowo na podstawie
dokumentéw zataczonych do wyciagu bankowego.

. W przypadku wplaty dokonanej po terminie platnosci nalicza si¢ odsetki za zwloke,
a w przypadku transakcji handlowych réwniez rekompensate zgodnie z art. 10 ustawy
7 dnia 8 marca 2013r. o przeciwdziataniu nadmiernym opéznieniom w transakcjach
handlowych.

. Jezeli dokonana wptlata nie pokrywa kwoty zaleglosci naleznosci cywilnoprawnych wraz
z odsetkami, wplate te rozlicza si¢ na poczet kwoty zaleglosci.

. Jezeli na kontrahencic ciaza zobowigzania z rdznych naleznosci cywilnoprawnych,
a wplacajacy nie wskazal, na ktora zaleglo$¢ dokonat wplaty albo wplata jest wyzsza od
wskazanej zaleglosci, wplate zalicza si¢ na poczet pokrycia naleznosci poczawszy od
zobowigzania o najwczes$niejszym terminie platnosci.
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Dochodzenie naleznosci z tytulu naleznosci eywilnoprawnych

§21

. W przypadku stwierdzenia braku wplaty naleznosci cywilnoprawnych w okreslonym

terminie pracownik Referatu Finansowego oraz Referatu Gospodarki komunalnej wysyla
kontrahentowi wezwanie do zaplaty, za potwierdzeniem odbioru, zawierajace wezwanie do
wykonania obowigzku z zagrozeniem skierowania sprawy na drog¢ postgpowania
sgdowego.

Majac na uwadze racjonalno$é gospodarowania $rodkami publicznymi wezwania do
zaplaty wystawia sie, gdy zaleglo$¢ wyniesie lub przekroczy 10 zl, chyba ze istnieje
zagrozenie przedawnienia.

Wezwanie do zaplaty dotyczace oplaty za wode i odprowadzanie $ciekéw wystawia sig po
uplywie 14 dni od dnia wystawienia nieuregulowanej faktury.

Czynsz oraz oplaty dodatkowe zwigzane z czynszem, majace jeden termin platnoscei traktuje
sie jako jedng nalezno$¢, od ktdrej w przypadku zwloki z platnoscia nalicza si¢ odsetki.,
W przypadku zblizajagcego si¢ terminu przedawnienia naleznosci cywilnoprawnych,
pracownik Referatu Finansowego przekazuje Radcy Prawnemu, prowadzacemu obstugg
urzedu wykaz zalegtosci dtuznika wraz z kopiami wezwan do zaptaty, w celu dochodzenia
tych naleznosci na drodze sadowej. Pozostale dokumenty niezbedne do prowadzenia
sprawy dostarcza komoérka merytoryczna.

Nadplaty i zwroty

§22

1. Pracownik Referatu Finansowego oraz Referatu Gospodarki Komunalnej jest zobowigzany
do kontroli stanu nadplat na kartach kontowych poszezegdlnych kontrahentéw oraz
gromadzenia odpowiednich dokumentow stanowiacych podstawe dokonania zwrotu nadptaty.
2. Jezeli kontrahent zlozy wniosek o zaliczenie nadplaty w catosci lub w czgsci na poczet
innych lub przysztych naleznosci wowczas nadplata zostaje zaliczona na niewymagalna lub
na inng naleznos¢ okreslong we wniosku.

1.

2
3.

Przedawnienia zaleglo$ci i nadplat
§23

Pracownicy merytoryczni zobowiazani sa w terminie do dnia 30 listopada kazdego roku
dokona¢ weryfikacji zalegtosci pod katem ich przedawnienia.

Prawo zwrotu nadplaty wygasa wraz z uptywem terminu jej przedawnienia.

Zaleglosci cywilnoprawne, ktére ulegly przedawnieniu, nalezy wyksiegowac z urzedu na
koncie kontrahenta. Podstawa wyksiegowania jest polecenie ksiggowania (PK), do ktorego
zatacznik stanowi informacja pracownika o przyczynach przedawnienia oraz przebiegu
prowadzonego postgpowania. Polecenie ksiggowania sporzgdza pracownik merytoryczny,
nastepnie bezposredni przetozony sprawdza zasadnos¢ przygotowanego wyksiggowania.
Wyksicgowanie nastgpuje po zatwierdzeniu Polecenia Ksiggowania przez Skarbnika
Gminy 1 Wojta.
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Ulgi w nalezno$ciach cywilnoprawnych

§24

. Szezegolowe zasady udzielania ulg zostaly okreslone w uchwale Rady Gminy

Garbatka-Letnisko w sprawie okredlenia szczegétowych zasad sposobu i trybu udzielania
ulg w splacie naleznosei pienigznych majacych charakter cywilnoprawnych,
przypadajgcych Gminie Garbatka-Letnisko i jej jednostkom podleglym i warunki
dopuszczalno$ei pomocy publicznej w przypadkach, w ktorych ul ga stanowi¢ begdzie pomoc
publiczng.

Po zlozeniu wniosku u udzielenie ulgi, pracownik komérki merytorycznej, prowadzacy
sprawg obowigzany jest ustali¢ stan konta kontrahenta.

W przypadku udzielenia ulgi przez Rade Gminy Garbatka-Letnisko, pracownik komorki
merytorycznej sporzadza stosowne pismo do kontrahenta.

Ewidencja sprzedazy
§25

Do udokumentowania operacji sprzedazy w Urzedzie stuzg faktury VAT.

- Faktura wystawiana jest m.in. na udokumentowanic sprzedazy micnia, dzicrzawg

nieruchomosei i przeksztalcenie prawa wieczystego uzytkowania w prawo wiasnodei dla
0s6b prawnych i os6b fizycznych wykonujacych dziatalnogé gospodarcza oraz dla osob
fizycznych na wniosek.

Faktura wystawiana jest rowniez z tyt. czynszéw za lokale socjalne i komunalne oraz
uzytkowe.

Wystawienie faktury z tyt. sprzedazy i innych nowo zawartych uméw nastepuje na wniosek
kicrownika odpowiedniej komérki organizacyjnej w terminie 3 dni od zaistnienia ww.
faktu.

Whniosek o wystawienie faktury sklada si¢ do Referatu Finansowego i winien zawieraé
przede wszystkim:

szczegdltowe dane kontrahenta,

tres¢ faktury,

termin zaptaty,

kwote.

Faktury wystawia upowazniony pracownik Referatu Finansowego.

Faktury VAT wystawiane sa w 2 egzemplarzach, z ktérych:

jeden egzemplarz otrzymuje nabywca,

drugi egzemplarz pozostaje w Referacie Finansowym.

Faktury VAT wystawiane sg w terminach zgodnych z obowigzujacymi przepisami.

W przypadku popelnienia btedu w dowodach sprzedazy (fakturze VAT) polegajacego m.in.
na pomylce dotyczacej cen jednostkowych, wartosci lub stawki VAT, osoba wystawiajaca
dowod sprzedazy wystawia fakture korygujaca, niezwlocznie po ujawnieniu pomytki.
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§26

. Rejestr sprzedazy prowadzony jest przez pracownika Referatu Finansowego w systemie

finansowo-ksiggowym , INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s.J. ul. Pitsudskiego
31/240 05-120 Legionowo” oraz programu Woda 32 Firmy Stawomir Orlowski Betchatéw.
Jednostki budzetowe Gminy Garbatka-Letnisko przekazuja do Referatu Finansowego
w terminie do 15 dnia kazdego miesiaca za miesigc poprzedni ewidencje JPK formie plik
xml, ktéry jest zaczytywany do programu finansowo-ksiggowego Rejestr VAT Groszek
Pracownik Referatu Finansowego generuje plik JPK Urzedu Gminy w programie Rejestr
VAT Groszek a nastepnie eksportuje go do programu Rejestr VAT Groszek. Tam nastepuje
agregowanie plikow jednostek budzetowych urzedu.

Sporzadzony plik JPK Gminy podpisuje elektronicznie osoba upowazniona przez Woita,
a nastgpnie zostaje on przestany do urzedu skarbowego.

IV. ZASADY DOKONYWANIA ODPISOW AKTUALIZYJACYCH WARTOSC
NALEZNOSCI

Postanowienia ogélne

§27

. Odpiséw aktualizujgcych warto$¢ naleznosci dokonuje si¢ w przypadkach okreslonych

w art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci, uwzgledniajge stopien prawdopodobienstwa ich
zaplaty, w odniesieniu do:

naleznoécei od dhuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadlosei oraz
w stosunku do, ktorych zostato otwarte postgpowanie restrukturyzacyjne lub zostal ztozony
wniosek o zatwierdzenie ukladu w postgpowaniu o zatwierdzenie uktadu - do wysokosci
naleznosci nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci, zgloszone;
likwidatorowi lub s¢dziemu-komisarzowi w postgpowaniu upadlosciowym lub
umieszczonej w spisic wierzytelnosci w postepowaniu restrukturyzacyjnym,

naleznosci od dluznikéw w przypadku oddania wniosku o ogloszenie upadiosci, jezeli
majatek dluznika nie wystarcza lub jedynie wystarcza na zaspokojenic kosztow
postgpowania upadto$ciowego - w pelnej wysokosci naleznosci,

naleznosei kwestionowanych przez dluznikéw oraz z ktérych zaptata dhuznik zalega,
a wedlug oceny sytuacji majatkowej i finansowej dtuznika sptata naleznosci w umowne;j
kwocie nie jest prawdopodobna - do wysokosci niepokrytej gwarancjg lub innym
zabezpieczeniem naleznosci,

naleznosci stanowiacych rownowartosé kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku do
ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego - do wysokosci tych kwot, do czasu
ich otrzymania lub podpisania.

Zasady dokonywania odpiséw aktualizujgcych naleznoSci

§28

. Odpisu aktualizujgcego dla naleznosci, o ktorych mowa w §27 dokonuje sie indywidualnie

dla poszczegolnych nalezno$ci na podstawie analizy sytuacji poszczegdlnych dtuznikow.



1)
2)
3)

Szacowanie kwoty odpisu ogdlnego w przypadku naleznosci o ktérych mowa w §27
naste¢puje zgodnie z ponizszymi zasadami:

zidentyfikowanie naleznosci,

ocena stopnia prawdopodobiefistwa $ciagalnosci,

w przypadku stwierdzenia znacznego stopnia prawdopodobiefistwa niesciggalnosci
ustalenie odpisu aktualizujgcego,

zaewidencjonowanie odpisu aktualizujacego w ksiegach rachunkowych.

. Zaznaczny stopien prawdopodobiefistwa niesciagalnoscei, o ktorym mowa w §27 przyjmuje

si¢ w szczegoblnosci negatywny wynik postepowania egzekucyjnego w stosunku do calosci
lub czgsci naleznosci.

Wysokos¢ odpisu aktualizujacego ogélnego dla naleznosci okreslonych w § 27 jest rowna
iloczynowi warto$ci naleznosci z okreslonego tytutu na dzien bilansowy 1 ustalonego dla
nich wskaznika procentowego aktualizujgcego naleznosci.

Dla naleznosci z tytutu dochodéw podatkowych ustala sie wskaznik aktualizujgcy, zalezny
od okresu zalegania z platnoscia:

do 2 lat- nie stosuje sie odpisu aktualizujacego,

powyzej 2 lat do 3 lat — stosuje si¢ odpis aktualizujacy w wysokosci 50% wartosci
naleznosci,

powyzej 3 lat — stosuje si¢ odpis aktualizujgcy w wysokosci 100% wartosci naleznosei.
Dla naleznosci niepodatkowych, w przypadku zalegania z platnoscia:

1. do 18 miesiecy — nie dokonuje sie odpisow aktualizujgcych

2. powyzej 18 miesigey — ustala si¢ odpis aktualizujacy w wysokosci 100%.

Nie stosuje si¢ zasady wiekowania do nizej wymienionych naleznoséci:

1) nalezno$ci od dtuznik6w pozostawionych w stan likwidacji lub upadtosei,

2) naleznosei spornych kwestionowanych przez dhuznikéw dochodzonych w drodze
sadowe;.

W obu przypadkach ustala si¢ odpis aktualizujacy w wysokosci 100%.

8.

2)

Pracownicy merytoryczni sporzadzaja i podpisuja imienne wykazy dluznikéw, nastepnie
Skarbnik Gminy kontroluje prawidtowo$é ich sporzadzenia. Wykazy zatwierdza Woit.

Ewidencja ksiggowa odpisow aktualizujacych

§29

- Odpisow aktualizujacych dokonuje si¢ do korica miesiaca lutego roku nastepnego, wedlug

stanu na dzien 31 grudnia kazdego roku. Jednakze majac ma uwadze zasad¢ ostroznej
wyceny, odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci powinny réwniez uwzgledniac te
przyczyny ich dokonania, ktére wystapity po dniu bilansowym, ale zostaty ujawnione do
dnia sporzadzenia bilansu np. zgon kontrahenta, postanowienie o upadiosci.

Podstawg do ujgcia odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci w ksiegach rachunkowych
Jest wewnetrzny dokument ksiggowy — ,,Polecenie ksiegowania”, wystawiony w oparciu
o wyliczone wartosci okreslone w zalacznikach do niniejszego zarzadzenia.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci:

z tytutu dochodéw i rozchoddw budzetowych zalicza si¢ do przychodéw z tyt. dochoddw
budzetowych, pozostatych przychodow operacyjnych, kosztéw finansowych lub
pozostatych kosztéw operacyjnych, zaleznie od rodzaju naleznosci, ktérej dotyczy odpis
aktualizujacy,

z tytutu podatkéw lokalnych zalicza si¢ do przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych.



§30

. Dokonane odpisy aktualizujace warto$é naleznosci stuza wylacznie do wyceny naleznosci
wykazywanych w  sprawozdaniach finansowych (bilansie). Dokonanie odpisow
aktualizujacych warto$¢ naleznosci nie ma zadnego wplywu na warto$¢ naleznodci
wykazywanych w ksi¢gach rachunkowych. Naleznoéci nadal winny figurowaé na koncie
rozrachunkowym i podlegaé wykazaniu w sprawozdaniach budzetowych, zgodnie
z wlasciwymi przepisami.

- Dokonywanie odpiséw aktualizujgcych warto$é naleznosei nie zwalnia od dziatan
zmierzajgcych do wyegzekwowania tych naleznodci.

. Nie podlegaja odpisowi aktualizujacemu naleznosci zabezpieczone hipoteka lub zastawem
skarbowym.

. Naleznosci umorzone, przedawnione zmnicjszaja dokonane uprzednio odpisy aktualizujace
ich warto$é.

Teresa Fryszkiewicz




