Zarzadzenie Nr 8/2025
Wajta Gminy Garbatka-Letnisko
z dnia 27 stycznia 2025r.

w sprawie okreslenia procedury udostgpniania informacji publicznej
w Urzg¢dzie Gminy Garbatka — Letnisko oraz wysokosci oplat zwigzanych
z udostepnianiem informacji publicznej

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz U. z2024r. poz. 1465 ze zm.) w zwigzku z art. 4 ust. 1 pkt 1 i art. 15 ust. 1 ustawy
z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dost¢pie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022r. poz. 902)
zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Procedure udostepniania informacji publicznej oraz wysokosci oplat
zwigzanych z udostgpnianiem informacji publicznej wedtug brzmienia stanowigcego zatacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc:

1. Zarzadzenie Nr 52/2011 Wdjta Gminy Garbatka-Letnisko z dnia 11 sierpnia 2011r.
w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej oraz wysokosci oplat.

2. Zarzadzenie Nr 40/2020 Wojta Gminy Garbatka-Letnisko z dnia 15 czerwca 2020r.
w sprawie zasad udostgpniania informacji publicznej oraz wysokosci optat.

§3
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom Referatow Urzedu Gminy Garbatka -
Letnisko.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

sprawdzopd pod wzgledem

formalho awnym
ragsafbrawny .

Agnieszka Grfgorczyk-K wasnik



Zatacznik do zarzadzenia nr 8/2025
Wajta Gminy Garbatka-Letnisko
z dnia 27 stycznia 2025r.

PROCEDURA UDOSTEPNIANIA INFORMACJI PUBLICZNEJ ORAZ WYSOKOSCI OPLAT
ZWIAZANYCH Z UDOSTEPNIANIEM INFORMACJI PUBLICZNEJ

§1

1. Udostepnianie informacji publicznej nastepuje poprzez:
1) oglaszanie informacji publicznej w Biuletynie Informacji Publiczne;,
2) udostepnianie na wniosek zainteresowanego,
3) wylozenie lub wywieszenie w miejscach ogdlnie dostgpnych.
2. Informacja publiczna, ktora nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej jest
udostepniana na wniosek ztozony w formie ustnej, pisemnej lub elektroniczne;j.

§2

Kierownicy Referatéw w Urzedzie Gminy Garbatka — Letnisko odpowiadaja za realizacje
zadan wynikajgcych z ustawy o dostgpie do informacji publicznej oraz niniejszej Procedury,
a w szczegdlnosei:

1. dokonuja kwalifikacji informacji publicznej i okreslaja spos6éb jej udostepnienia,
a w przypadkach, o ktérych mowa w § 1 pkt 3 wyznaczajg miejsce 1 termin wylozenia lub
wywieszenia informacji publicznej,

2. zapewniaja prawidlowg organizacje udostepniania informacji publiczne] oraz terminowo$¢
zalatwiania wnioskow o udostgpnienie informacji publiczne;.

§3

Whnioski o udostgpnienie informacji publiczne] podlegajg zarejestrowaniu w rejestrze
wnioskdw o udostepnienie informacji publicznej prowadzonej przez Referat Wspolpracy
Zewngetrzne;j.

§4

Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek, urzad ma ponieé¢ dodatkowe
koszty zwiazane ze wskazanym we wniosku sposobem udost¢pnienia lub koniecznoscia
przeksztalcenia informacji w forme wskazana we wniosku to urzad pobiera od wnioskodawcy
oplat¢ w wysokos$ci odpowiadajacej tym kosztom.

§5

1. Wysokos$¢ oplat za nosniki informacji publicznej, na ktérych informacja publiczna jest
udostgpniania w zwigzku ze wskazanym we wniosku sposobem udostepniania wynosi
odpowiednio:

1) kserokopia wydruku:

a) czarno-biatego jednostronnego w formacie A4 - 0,50 zt za strong,
b) czarno-bialego dwustronnego w formacie A4 — 1,00 71 za strone,
c) kolorowego jednostronnego w formacie A4 - 1,50 zi za stroneg,

d) czarno-bialego dwustronnego w formacie A4 — 2,00 zt za strong,
€) czarno bialego jednostronnego w formacie A3 - 1,20 7t za strone,
f) czarno bialego dwustronnego w formacie A3 - 2,00 zt za strone,



g) kolorowego jednostronnego w formacie A3 - 2,40 zl za strone,
h) kolorowego dwustronnego w formacie A3 - 3,00 zl za strong,
2) zapis na plycie CD/DVD — 8,00 z¥/szt.

§6

. W przypadku, gdy wysokos¢ ww oplat w sposob oczywisty nie pokrywa rzeczywistych
kosztow udostepnienia informacji publicznej (np. koniecznos¢ wykorzystania do tworzenia
kopii urzadzen, ktdérymi nie dysponuje Urzad Gminy Garbatka-Letnisko) optate ustala sie
w wysokoéci odpowiadajacej tym kosztom.

. Wnioskodawca jest zobowigzany do pokrycia kosztow zwigzanych ze sposobem
udostepniania lub przeksztalcania informacji publicznej, gdy koszty te wynosza co najmnie;j
2,50 z4

§7

. Oplate za udostepnienie informacji publicznej uiszcza si¢ na konto Urzedu Gminy Garbatka
— Letnisko 68 9157 0002 0040 0400 0257 0001.
. Potwierdzenie dokonania wplaty jest warunkiem udzielenie informacji publiczne;j.




