ZARZADZENIE Nr 143/2024
Waéjta Gminy Garbatka — Letnisko
z dnia 19 grudnia 2024r.

w sprawie wprowadzenia procedury przyjmowania zewnetrznych zgloszen
naruszenia prawa w Urzedzie Gminy Garbatka - Letnisko

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym
(tJ. Dz. U. z 2024r. poz. 1465 ze zm.) oraz art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. z 2024r. poz. 928) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W Urzedzie Gminy Garbatka — Letnisko wprowadza si¢ Procedure przyjmowania
zewngtrznych zgloszen naruszenia prawa w brzmieniu okreslonym w zaltgczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024r.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 143/2024
Wojta Gminy Garbatka — Letnisko
z dnia 19 grudnia 2024r.

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZEWNETRZNYCH ZGLOSZEN NARUSZENIA
PRAWA W URZEDZIE GMINY GARBATKA-LETNISKO

§1
CEL PROCEDURY

Procedura okreSla zasady i tryb zglaszania przez Sygnalistéw informacji o naruszeniu
prawa.

System przyjmowania zgloszen umozliwia zglaszanie naruszen prawa za posrednictwem
specjalnych, tatwo dostgpnych kanatéw, w sposob zapewniajgcy rzetelne i niezalezne
rozpoznanie zgloszenia oraz w sposob zapewniajgcy ochrone Sygnalisty przed dzialaniami
o charakterze odwetowym, represyjnym, dyskryminacyjnym lub innym rodzajem
niesprawiedliwego traktowania w zwigzku z dokonanym zgloszeniem.

§2

DEFINICJE

Ilekro¢ w Procedurze jest mowa o:

1
4

Organie — rozumie si¢ przez to Urzad Gminy Garbatka - Letnisko,
Procedurze — rozumie si¢ przez to Procedure dotyczaca przyjmowania zgloszen
zewnetrznych,

. Sygnaliscie — rozumie si¢ przez to osobe fizyczna, ktéra dokonuje zgloszenia o naruszeniu

prawa w kontekscie zwigzanym z praca, niezaleznie od zajmowanego stanowiska, formy
zatrudnienia czy wspotpracy,

. Zgloszeniu — rozumie si¢ przez to informacje o naruszeniu prawa, dokonane

za posrednictwem przeznaczonych do tego kanatow komunikacji do organu publicznego,

. Osobie, ktorej dotyczy zgloszenic — rozumie si¢ przez to osobe wskazang w zgloszeniu

jako osobe, ktora dopuscita si¢ naruszenia prawa,

. Informacji zwrotnej — rozumie si¢ przez to przekazang sygnaliscie przez organ informacje

na temat planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powodow takich dzialan,

. Dzialaniu nastgpczym — rozumie sie przez to postepowanie prowadzone w zwiazku

ze ztozonym zgloszeniem,

. Kanale Zglaszania — rozumie sie przez to techniczne i organizacyjne rozwigzania

umozliwiajgce dokonywanie zgloszenia,

. Dzialaniu odwetowym — rozumie si¢ przez to bezposrednie lub posrednic dziatanic lub

zaniechanie w kontekscie zwigzanym z praca, ktére jest spowodowane zgloszeniem i ktére
narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzadza lub moze wyrzadzi¢ sygnaliscie
nieuzasadniong szkode, w tym bezpodstawne inicjowanie postepowan przeciwko
sygnaliscie.



1.
1) listownie na adres: Urzad Gminy Garbatka — Letnisko, ul. Skrzynskich 1

§3
SPOSOB PRZEKAZANIA ZGLOSZENIA

Zgloszenie moze by¢ dokonane za pomocg nastepujacych Kanaléw Zglaszania:

2

26-930 Garbatka - Letnisko z dopiskiem na kopercie ,,zgloszenie sygnalizacyjne”,

2) za pomoca poczty elektronicznej na adres: sygnalista@garbatkaletnisko.pl,
3) osobiscie po wezesniejszym umdwieniu spotkania,
4) telefonicznie zgodnie z art. 26 ust. 4 ustawy na numer telefonu podany w Biuletynie

(OS]

1.

Informacji Publicznej Urzedu Gminy Garbatka — Letnisko zgodnie z art. 48 ust. 1 pkt 1
ustawy.

. Zgloszenie ustne bedzie dokumentowane w formie protokotu rozmowy, odtwarzajacego jej

doktadny przebieg.

. Potwierdzenie przyjecia zgloszenia przekazanego w sposob, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1

1 2, nastgpuje w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, chyba, ze zglaszajacy nie podal
adresu, na ktory nalezy przekazaé¢ potwierdzenie.
Przepisow ust. 11 7 nie stosuje si¢ do zgloszen przekazanych anonimowo.

. Ustala sie formularz zgloszenia naruszenia prawa, ktorego wzdr stanowi zalacznik do

niniejszej procedury, przy czym sygnalista nie ma obowiazku jego stosowania.

. Na wniosek sygnalisty zgloszenie, o ktérym mowa w ust. | pkt 3, moze byé dokonane

podczas bezposredniego spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania
takicgo wniosku, zgodnie z art. 26 ust. 6 ustawy. W takim przypadku, za zgoda sygnalisty,
zgloszenie jest dokumentowane na formularzu zgloszenia naruszenia prawa.

. Sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia formularza zgloszenia

naruszenia prawa przed jego podpisaniem.

. W przypadku odmowy podpisania formularza zgloszenia naruszenia prawa, pracownik

przyjmujacy zgloszenie dokonuje stosownej adnotacji.

Zgloszenie moze by¢ dokonane wylacznie w dobrej wierze. Zakazuje si¢ $wiadomego
sktadania falszywych zgloszen. Osoba dokonujgca zgloszenia wiedzgc, 7ze do naruszenia
prawa nie doszlo (tzw. zgloszenie w zlej wierze) podlega grzywnie, karze ograniczenia
wolnoscei lub pozbawienia wolnosei do lat 2.

§4
TRESC ZGLOSZENIA

Zgloszenie powinno zawiera¢ co najmniej nastepujace informacije:

a) szczegdtowy opis zglaszanego naruszenia prawa, w tym kiedy, gdzie, w jaki sposob doszto

do naruszenia prawa,

b) wskazanie osoby, ktéra dokonata, zamierza dokonaé naruszenia prawa,
¢) dowody na poparcie zgloszenia (jesli sg dostepne),



d) dane umozliwiajace kontakt, jezeli Sygnalista chce otrzymaé Informacje zwrotna
w zwigzku z dokonanym zgloszeniem, a takze w celu uzyskania informacji o ostatecznym
wyniku postgpowania wyjasniajacego wszezgtego w zwigzku z dokonanym zgloszeniem.

§5
OCHRONA SYGNALISTY

1. Zgloszenia moze dokona¢ kazda osoba fizyczna, ktéra uzyskala informacje o naruszeniu
prawa w podmiocie prawnym w konteks$cie zwigzanym z pracg.

2. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow (Dz.1.2024.928), od chwili dokonania zgloszenia.

3. Ochrona Sygnalistow jest zapewniona poprzez:

a) ochrong tozsamosci, chyba ze organ otrzyma od Sygnalisty wyrazng zgode na ujawnienie
danych,

b) jezeli zgloszenie dotyczy innych osdb, organ zapewni takze ochron¢ poufnosci ich
tozsamosci,

¢) udzial w procesie rozpatrywania zgtoszenia bezstronnych osdb, ktdre zostaly zobligowane
do zachowania poufnosci, takze po ustaniu stosunku pracy lub zakonczeniu wspédtpracy,

d) zapewnienie, ze dostgp do danych Sygnalisty oraz dokumentacji zwiazanej
ze zgloszeniem, bgda mialy tylko uprawnione osoby, ktore zostaly przeszkolone w zakresie
zapewnienia ochrony Sygnalistow,

€) ochrong przed dzialaniami odwetowymi, wtym grozbami przed takimi dzialaniami,
w zwiazku z dokonanym zgloszeniem.

4. Dzialania odwetowe nie moga dotyczy¢ rowniez:

1) osob, o ktorych mowa w art. 2 pkt 8 i 9 ustawy,

2) podmiotéw prawnych, ktore stanowia wlasnos¢ sygnalisty.

5. Sygnalista, lub osoba o ktorej mowa w ust. 4 pkt 1 informuja Sckretarza Gminy
0 podejmowanych wobec niego dzialaniach odwetowych. Informacja moze zostaé
przekazana na formularzu zgtoszenia dziatan odwetowych, kidrego wzor stanowi zatgcznik
nr 2 do procedury. Sekretarz Gminy niezwlocznie przekazuje Wojtowi wszelkie informacje
0 dziataniach odwetowych.

6. Na zadanie Sygnalisty organ wyda w terminie miesigca od jego otrzymania, zaswiadczenie
potwierdzajace, ze Sygnalista podlega ochronie przed dzialaniami odwetowymi
przewidziane] wustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz.U.2024.928).

7. W przypadku podjecia wobec Sygnalisty dziatan odwetowych, Sygnalista ma prawo do
odszkodowania (w wysoko$ci nie nizszej niz przecigtne miesigeczne wynagrodzenie
w gospodarce narodowej w poprzednim roku, oglaszane do celow emerytalnych
w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski" przez Prezesa
Glownego Urzgdu Statystycznego) lub prawo do zadoséuczynienia.
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§6
NARUSZENIA PRAWA, KTORE PODLEGAJA ZGLOSZENIU

Naruszeniem prawa jest dzialanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na celu
obejscie prawa.

Informacje zglaszane przez Sygnaliste dotycza:

korupeji,

zamowien publicznych,

ustug, produktéw i rynkow finansowych,

zapobiegania praniu pieni¢dzy 1 finansowaniu terroryzmu,
bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosei z wymogami,
bezpieczenstwa transportu,

ochrony srodowiska,

ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego,
bezpieczenstwa zywnosei i pasz,

10)zdrowia 1 dobrostanu zwierzat,

11)zdrowia publicznego,

12) ochrony konsumentow,

13)ochrony prywatnosci i danych osobowych,

14)bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych,

15) intereséw finansowych Skarbu Paristwa Rzeczpospolitej Polskiej, jednostki samorzadu

terytorialnego oraz Unii Europejskiej,

16)rynku wewngtrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji

1 pomocy panstwa oraz opodatkowania os6b prawnych,

17)konstytucyjnych wolnosci oraz praw cztowieka i obywatela wystepujacych w stosunkach

3.

jednostki z organami wiadzy publicznej i nie zwigzanych z dziedzinami wskazanymi
powyzej.

Zgloszenie moze dotyczy¢ uzasadnionego podejrzenia dotyczacego zaistnialego lub
potencjalnego naruszenia prawa, do ktorego doszlo lub prawdopodobnie dojdzie
W organizacji.

§7

INFORMACJE ZWROTNE
ORAZ KONTAKT W ZWIAZKU Z PRZYJECIEM ZGLOSZENIA

. Organ potwierdzi przyjecie zgloszenia na podany adres kontaktowy. Informacje zostana

przekazane niezwlocznie, nie pozniej niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia,
o ile organ nie otrzymat sprzeciwu na wyslanie potwierdzenia.

. Informacji o przyjeciu zgloszenia organ nie przekaze, jezeli bedzie mial uzasadnione

podstawy sadzi¢, ze takie dziatanie zagrozitoby ochronie poufnoéci tozsamosci Sygnalisty.

. Organ moze zwrécié¢ si¢ do Sygnalisty, na podany adres do kontaktu, o wyjasnienia lub

dodatkowe informacje, jakie moga by¢ w posiadaniu Sygnalisty — podanie ich jest
dobrowolne.



. Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, 7e zgloszenie nie dotyczy naruszenia prawa, organ
poinformuje osob¢ dokonujgca zgloszenie o odstapieniu od jego rozpatrywania oraz
przyczynie odstapienia. Organ moze w takim przypadku przekazaé informacjc o trybie
przewidzianym w przepisach odrebnych do rozpoznania zgloszenia.

. Organ poinformuje Sygnaliste o przekazaniu zgtoszenia do innego organu publicznego,
jezeli wsigpna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie
nienaleZacej do zakresu dziatania organu.

. Organ przekaze SygnaliScie informacje zwrotna w terminie nieprzekraczajacym
3 miesi¢cy od dnia przyjecia zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie
nieprzekraczajacym 6 miesi¢ey od dnia przyjecia zgloszenia.

. Organ poinformuje Sygnaliste, jezeli odstapi od podjecia dziatan nastepezych, podajac
uzasadnienie odstapienia.

. Organ poinformuje rowniez Sygnalist¢ o ostatecznym wyniku dziatan nastepczych
realizowanych na skutek zgloszenia.

§8
SPOSOB POSTEPOWANIA Z OTRZYMANYMI ZGLOSZENIAMI

. Zgloszenia naruszen prawa sa przyjmowane i weryfikowane przez upowaznionych
pracownikow organu w zakresie wiarygodnosei zgloszenia oraz jego odpowiedzialnosci
za rozpatrzenie zgloszenia i przeprowadzanie dzialan nast¢pczych.

. W ramach postgpowania, organ moze zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym zwrocié sie
do Sygnalisty o udziclenic dodatkowych wyjasnien.

. Jezeli zgloszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa w dziedzinie
nalezacej do zakresu dziatania organu, organ podejmie dalsze kroki w celu zbadania
sprawy 1 naprawienia naruszenia prawa.

. W uzasadnionych przypadkach, w celu przeprowadzenia postgpowania wyjasniajgcego
organ moze przekazaé zgloszenie podleglym jednostkom organizacyjnym.

. W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do
zakresu dzialania organu, organ przekaze je niezwlocznie, nie pozniej jednak niz
w terminie 14 dni od dnia dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie
pozniej miz w terminie 30 dni, do organu publicznego wlasciwego do podjecia dzialan
nastepezych.

. Organ moze nie podja¢ dziatan nastgpczych w przypadku, gdy w zgloszeniu, dotyczacym
sprawy bedace] juz przedmiotem wezesniejszego zgloszenia lub zgloszenia od innego
Sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszenia prawa
w porownaniu z wezesniejszym zgloszeniem tego naruszenia. Organ poinformuje osobe
dokonujaca zgloszenia o takim odstgpieniu. W razie kolejnego zgloszenia — organ
pozostawi je bez rozpoznania oraz informacji zwrotne;.

. Organ — jezeli przewidujg to przepisy odregbne, bez zbednej zwloki przekazuje wlasciwym
instytucjom, organom Jub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej informacje
zawarte w zgloszeniu w celu prowadzenia dziatan nastgpczych w trybie stosowanym przez
te instytucje, organy lub jednostki.



8. Wszystkie zgloszenia organ odnotowuje w rejestrze zgloszen zewnetrznych (zalgeznik
nr 3 do procedury), ktory obejmuje:

1) numer zgloszenia,

2) data zgloszenia,

3) przedmiot naruszenia prawa,

4) dane osobowe Sygnalisty niezbedne do jego identyfikacii,

5) dane osobowe Osoby, ktérej dotyczy zgloszenie niezbedne do jego identyfikacii,

6) dat¢ dokonania zgloszenia,

7) informacj¢ o podjetych dzialaniach nastepezych,

8) informacj¢ o wydaniu zaswiadczenia, o ktérym mowa § 5 ust. 4 Procedury,

9) datg zakonczenia sprawy,

10)informacje o niepodejmowaniu dalszych dzialan - § 8 ust. 6,

11)szacunkowy szkod¢ majatkowa, jezeli zostala stwierdzona oraz kwoty odzyskane
w wyniku postgpowan dotyczacych naruszenia, ktére byto przedmiotem zgloszenia.

9. Rejestr prowadzony jest poza systemem EZD.

10. Za prowadzenie Rejestru Zgloszen odpowiada Sekretarz Gminy.

11. Dane osobowe oraz pozostale informacje w rejestrach zgloszen sa przechowywane przez
okres 5 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dzialania
nast¢peze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.

12. Sekretarz Gminy za kazdy rok kalendarzowy sporzadza sprawozdanie, o ktérym mowa
w art. 47 ust. 1 ustawy.

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE
Organ upowaznia Kierownikéw Referatow Urzedu Gminy Garbatka - Letnisko

do przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat Procedury zgloszen
zewngetrznych.




Zatacznik nr 1 do Procedury przyjmowania zewnetrznych
zgloszen naruszenia prawa w Urzgdzie Gminy Garbatka — Letnisko

WZOR FORMULARZA ZGLOSZENIA NARUSZENIA PRAWA

Informacja: Formularz stuzy zglaszaniu naruszenia prawa w Urzedzie Gminy Garbatka —
Letnisko

Podane informacje sg objete zasadg poufnosci.

1. Wypelnij formularz zgodnie z informacjami ponizej. Zgloszenie moze dotyczyé dokonanych
naruszen lub takich, ktérych nie popelniono, ale istnieje bardzo duze ryzyko ich wystapienia
lub préb ukrycia naruszen. Naruszenia prawa, ktére zglaszasz, moga dotyczyé
w szezegolnosei obszardow:

1) Korupeji,

2) zamowien publicznych,

3) ustug, produktow i rynkéw finansowych,

4) przeciwdzialania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu,

5) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnoéci z wymogami,

6) bezpieczenstwa transportu,

7) ochrony $rodowiska,

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego,

9) bezpieczenstwa zywnosei i pasz,

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat,

11) zdrowia publicznego,

12) ochrony konsumentow,

13) ochrony prywatnoscei i danych osobowych,

14) bezpieczenstwa sieci i systeméw teleinformatycznych,

15) interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu

terytorialnego oraz Unii Europejskiej,

16) rynku wewngtrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurenciji

1 pomocy panstwa oraz opodatkowania os6b prawnych,
17) konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach
jednostki z organami wiadzy publicznej i niezwiazane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-



1. Osoba skladajaca zgloszenie
W przypadku  zgloszemia skladanego przez  kilka o0sob,  prosze wpisac  wszystkie.
W przypadku zgloszenia anonimowego prosz¢ pozostawié puste pola.

Imig 1 nazwisko
(zaznacz wilasciwe pole)

0 jestem pracownikiem

o jestem zleceniobiorca/ustugodawcg

0 jestem bytym pracownikiem

o jestem kandydatem do pracy

o jestem wolontariuszem/praktykantem/stazysta

O pracuje w organizacji wykonawcy/podwykonawcy/dostawey
0 inne:

Stanowisko stuzbowe:

Dane kontaktowe: (e-mail, nr tel. adres korespondencyjny — do wyboru przez osobg zglaszajaca)

2. Osoba pokrzywdzona — jezeli dotyczy
Zgloszenie moze by¢ zlozone w swoim imieniu lub jako swiadek
Imie i nazwisko:

Stanowisko stuzbowe:
(moze dotyczy¢ takze osob spoza organizacji)

*Adres do kontaktu (adres poczty elektronicznej lub adres korespondencyjny)

*brak wskazania adresu do kontaktu uniemozliwi przekazanie informacji zwrotnych w tym o podjetych
dziafaniach naprawczych

3. Osoba, ktérej dzialania lub zaniechania zgloszenie dotyczy
W przypadku zgloszenia dotyczacego kilku osob prosze wpisac je wszystkie.
Imi¢ i nazwisko:

Stanowisko stuzbowe:

4. Jakie naruszenia prawa zglaszasz?

5. Na czym polegajg lub polegaly naruszenia prawa, ktore zglaszasz?




6. Kiedy i gdzie zglaszane naruszenia prawa mialy miejsce?

7. W jaki sposob doszlo do naruszenia prawa i z jakiego powodu?

8. Czy zglaszasz dowody, a jesli tak, to jakie?

9. Czy zglaszales/zglaszala$ te naruszenia prawa juz wezesniej? Jesli tak, to kiedy,
komu i w jakiej formie? Czy otrzymales/otrzymalaé odpowiedz na zgloszenie?

10. Czy chcesz dodaé co$ jeszeze w sprawie zgloszenia?

11. Data i podpis osoby skladajacej zgloszenie
(podpis nie dotyczy zgloszenia anonimowego)




Zatacznik nr 2 do Procedury przyjmowania zewngtrznych
zgtoszen naruszenia prawa w Urzedzie Gminy Garbatka — Letnisko

WZOR FORMULARZA ZGLOSZENIA DZIALAN ODWETOWYCH

(nr telefonu)

1. Opis okolicznosci

1) Prosz¢ wskazaé, w zwiazku z jakim zgloszeniem naruszenia prawa wystapily wobec
Pani/Pana dzialania odwetowe

...............................................................................................................

3) Prosz¢ wskaza¢ pracownika/pracownikéw (imie i nazwisko, stanowisko sluzbowe),
ktory/ktérzy wedlug Pani/Pana dopuscil/dopuscili sie wobec Pani/Pana dzialan
odwetowych lub przyczynit/przyczynili si¢ do ich wystapienia

4) Prosz¢ wskaza¢ zachowania, ktére wobec Pani/Pana mialy miejsce:

R Wybra¢
Lp. | Forma dzialan odwetowych ihadidons
1. | Odmowa nawigzania stosunku pracy
2. | Wypowiedzenie lub rozwiazanie bez wypowiedzenia stosunku pracy
3. | Obnizenie wysokosci wynagrodzenia za prace
4. | Wstrzymanie awansu lub pominiecie przy awansowaniu
5. | Przeniesienie na nizsze stanowisko pracy
0. | Zawieszenie w wykonywaniu obowigzkéw pracowniczych
7. | Negatywna ocena wynikow pracy lub negatywna opinia o pracy
8. | Przymus, zastraszanie lub wykluczenie
9. | Mobbing
10. | Dyskryminacja
11. | Niekorzystne lub niesprawiedliwe traktowanie
12. | Wstrzymanie mosciwosei udzialu w szkoleniach podnoszacych kwalifikacje
zawodowe
13. | Inne (prosze opisac jakie)




Zalgeznik nr 3 do Procedury przyjmowania zewnetrznych

REJESTR ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH W URZEDZIE GMINY GARBATKA — LETNISKO

zgtoszen naruszenia prawa w Urzedzie Gminy Garbatka — Letnisko
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OBOWIAZEK INFORMACYJINY

Na podstawie art. 14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679
727 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, 5.1 ze zm.) - dalej: ,,RODO” informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

3)

6)

7)

8)

9)

Administratorem danych osobowych 0s6b ujetych w zgtoszeniu sygnalisty jest W6jt Gminy
Garbatka- Letnisko z siedzibg (ul. Skrzynskich 1, 26-930 Garbatka Letnisko,
tel. 48 62 10 194)

W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mozna kontaktowaé sie,
z wyznaczonym przez Administratora Inspektorem Ochrony Danych, drogg elektroniczna
pod adresem e-mail: inspektor@cbi24.pl badz pisemnie, kierujac korespondencje
tradycyjng na adres Administratora podany w pkt.1.

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia o naruszeniu prawa i podjecia
dziatan nastepczych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO —

w zwigzku z ustawg z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r.
poz. 928).

Przetwarzaniu podlegajg nastepujace kategorie danych osobowych: kategorie danych
zwyktych (imig i nazwisko oraz inne dane wskazane przez sygnaliste); kategorie danych
podlegajacych szczegolnej ochronie; kategorie danych dotyczacych wyrokéw skazujacych
1 czynow zabronionych.

Odbiorcami przetwarzanych danych osobowych mogg byé podmioty przetwarzajace na

podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, w tym dostawca poczty
elektroniczne;.

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dzialan
nast¢pezych oraz dokumenty zwiagzane z tym zgloszeniem beda przechowywane przez
Administratora przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym
zakonczono dziatania nastgpcze, po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami albo zgodnie z decyzja organu publicznego po przekazaniu mu zgloszenia w
trybie art. 8 ust. 8 Ustawy.

Osoba, ktorej dane dotycza, posiada prawo zadania od Administratora dostepu do
dotyczacych tej osoby danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania w zakresie i na zasadach okreslonych przepisami prawa ochrony danych
osobowych.

Pani/Pana dane osobowe begdg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, lecz nie beda
podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.

Osoba, ktérej dane dotycza, posiada prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego -
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), jezeli sadzi,
ze przetwarzanie dotyczacych jej danych osobowych narusza przepisy RODO.

10) Na podstawie art. 8 ust. 5 ustawy o ochronie sygnalistow, przepisu art. 14 ust. 2 lit. fRODO

(obowigzku przekazania informacji o Zrodle pochodzenia danych osobowych) nie stosuje
si¢ chyba, 7e sygnalista nie spetnia warunkoéw wskazanych w art. 6 ustawy albo wyrazit
wyrazng zgode na ujawnienie swojej tozsamosci.



OBOWIAZEK INFORMACYJNY

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679
227 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, 5.1 ze zm.) - dalej: ,,RODO” informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

3)

6)

7)

8)

9)

Administratorem danych osobowych jest Wéjt Gminy Garbatka- Letnisko z siedziba
(ul. Skrzynskich 1, 26-930 Garbatka Letnisko, tel. 48 62 10 194)

W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mozna kontaktowaé sie,
z wyznaczonym przez Administratora Inspektorem Ochrony Danych, droga clektroniczna
pod adresem e-mail: inspektor@chi24.pl badz pisemnie, kierujac korespondencje
tradycyjna na adres Administratora podany w pkt.1.

Dane osobowe bgda przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia o naruszeniu prawa i podjecia
dzialan nastg¢pezych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO -
w zwigzku z ustawg z dnia 14 czerwea 2024 r. o ochronje sygnalistow (Dz. U. z 2024 .
poz. 928).

Odbiorcami przetwarzanych danych osobowych moga byé podmioty przetwarzajace na

podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, w tym dostawca poczty
elektroniczne;j.

Dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatan
nastepczych dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem beda przechowywane przez
Administratora przez okres 3 lat po zakoficzeniu roku kalendarzowego, w ktérym
zakofczono dziatania nastgpcze lub po zakoficzeniu postgpowan zainicjowanych tymi
dziataniami. Po uplywie okresu przechowywania, dane osobowe zostang usunicte.

Osoba, ktorej dane dotycza, posiada prawo zadania od Administratora dostepu do
dotyczacych tej osoby danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania w zakresie i na zasadach okre§lonych przepisami prawa ochrony danych
osobowych.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, lecz nie beda
podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.

Osoba, ktorej dane dotycza, posiada prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego -
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), jezeli sadzi,
ze przetwarzanie dotyczacych jej danych osobowych narusza przepisy RODO.

Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym - osoba, ktérej
dane dotycza, jest zobowigzana do ich podania. Konsekwencja odmowy podania
wymaganych danych moze by¢ brak mozliwosci przyjecia zgloszenia o naruszeniu prawa.



