ZARZADZENIE Nr 107a /2023
Wajta Gminy Garbatka-Letnisko
z dnia 8 listopada 2023 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Pracy Urzedu Gminy Garbatka-Letnisko

Na podstawie art.104% §2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeksu Pracy (Dz. U. z 2023r.,
poz. 1465) oraz art. 42 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. z 2022r., poz. 530) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Pracy Urzedu Gminy Garbatka-Letnisko stanowigcym zatacznik do
Zarzgdzenia Nr83/2019 Wajta Gminy Garbatka-Letnisko z dnia 16 grudnia 2019 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Pracy Urzedu Gminy Garbatka-Letnisko zmienionego
Zarzadzeniem Nr 4/2020 Wojta Gminy Garbatka-Letnisko z dnia 16 stycznia 2020r. i
Zarzadzeniem Nr 59/2020 Wéjta Gminy Garbatka-Letnisko z dnia 17 sierpnia 2020r. oraz
Zarzadzeniem Nr 83/2023 Wojta Gminy Garbatka-Letnisko z dnia 15 wrzesnia 2023r

wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. zalacznik nr 3 do Regulaminu Pracy Urzedu Gminy Garbatka-Letnisko otrzymuje

brzmienie zgodnie z zalgcznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia

2. zalgeznik nr 12 do Regulaminu Pracy Urzedu Gminy Garbatka-Letnisko otrzymuje

brzmienie zgodnie z zalacznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia
§2
Pozostate zapisy Regulaminu Pracy pozostajg bez zmian.
§3
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Garbatka-Letnisko.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od podania go do wiadomosci pracownikom,

z moca obowiazujaca od 1 grudnia 2023r.

prawny
2oqfczyk-Kwasnik



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 107a /2023

Wdjta Gminy Garbatka-Letnisko
z dnia 8 listopada 2023r.

Zatgcznik Nr 3 do

Regulaminu Pracy Urzedu Gminy Garbatka-Letnisko

TABELA NORM PRZYDZIAtU SRODKOW OCHRONY
INDYWIDUALNEIJ, ODZIEZY | OBUWIA ROBOCZEGO

Lp. | Stanowisko pracy lub | Zakres wyposazenia Przewidywany okres
wykonywana R- odziez i obuwie robocze uzywalnosci
czynnosé O- $rodki ochrony indywidualnej w miesigcach

i do zuzycia
1 2 3 4
1.

1 Kierownik USC, Z-ca 1.R -stréj reprezentacyjny (toga) 60 miesiecy
Kierownika USC

2 Inspektor ds. 1.R- damski fartuch roboczy 24 miesigce
obronnosci 2.R-rekawice (lateksowe, nitrylowe) do zuzycia
i zarzadzania
kryzysowego

3
Pomoc 1.R- damskie buty robocze ocieplane | 36 miesigcy
administracyjna 2.R- damskie buty robocze letnie 36 miesiecy
wykonujgca prace 3.R- damska robocza kurtka 4 okresy zimowe
W terenie z Referatu ocieplana (w okresie jesienno-

Gospodarki zimowym)

Komunalnej 4.R- damskie spodnie robocze 36 miesiecy
4 .R- kamizelka ostrzegawcza wg do zuzycia
potrzeb

4 Sprzataczka 1.R-fartuch roboczy 18 miesiecy

2.R-buty/trzewiki profilaktyczne itp. 18 miesiecy
3.R-rekawice gumowe do zuzycia

4.0-sprzet chroniacy przed upadkiem | wg instrukcji producenta
z wysokosci (szelki bezpieczenstwa z

linka do mycia okien) wg potrzeb

5.R-kamizelka ostrzegawcza wg do zuzycia

potrzeb

5 Robotnik gospodarczy | 1.R-ubranie robocze (bluza polarlub | 24 m-ce
z Referatu bluza robocza + spodnie do pasa lub
Pozyskiwania ogrodniczki) lub fartuch roboczy
Funduszy i Promocji 2.R-koszula flanelowa 24 m-ce
Gminy - skierowany 3.R-koszulka t-shirt lub koszulka polo | 24 m-ce
do prac w Referacie 4 R-buty robocze (trzewiki, potbuty, 18 m-cy

Gospodarki
Komunalnej

itp.)
5..R- kurtka robocza ocieplana
(w okresie jesienno-zimowym)

4 okresy zimowe




Robotnik gospodarczy

W przypadku
skierowania do praco
ktorych mowa w pkt 5
tabeli, pracownika
nalezy

wyposazy¢ zgodnie

z tym punktem

1.R-czapka drelichowa lub beret
2.R-ocieplana czapka zimowa
3.R-ubranie robocze (bluza polar lub
bluza robocza + spodnie do pasa lub
ogrodniczki) lub fartuch roboczy
4.R-koszula flanelowa

5.R-koszulka t-shirt lub koszulka polo
6.R-buty robocze (trzewiki, potbuty,
itp.)

7.R-buty gumowe wg potrzeb
8.R-buty gumowe ocieplane wg
potrzeb

9.R- rekawice robocze

10.R- rekawice gumowe

11.R- kurtka robocza ccieplana

(w okresie jesienno-zimowym)
12.R-kamizelka ostrzegawcza Wg
potrzeb

13.0-kurtka przeciwdeszczowa lub
komplet przeciwdeszczowy (bluzai
spodnie)wg potrzeb

14.0 -spodniobuty lub wodery wg
potrzeb

15.0-ochronki sfuchu wg potrzeb
16.0-ostona twarzy/przyibice wg
potrzeb

12 miesiecy
2 okresy zimowe
12 miesiecy

12 miesiecy
12 miesigcy
6 miesiecy

d.u.w.o.
d.u.w.o.

do zuzycia
d.u.w.o.
2 okresy zimowe

do zuzycia

d.u.w.o.

d.u.w.o.

wg instrukeji producenta
d.u.w.0.

Robotnik gospodarczy
wykonujacy czynnosci
w zakresie dowozu
dzieci do szkot

1.R-czapka drelichowa lub beret
2.R- ocieplana czapka zimowa
3.R-ubranie robocze ((bluza polar lub
bluza robocza + spodnie do pasa lub
ogrodniczki) lub fartuch roboczy
4.R-koszula flanelowa

5.R-koszulka bawetniana t-shirt lub
koszulka polo

6.R-buty robocze (trzewiki, poétbuty,
itp.)

7.R-buty gumowe wg potrzeb
8.R-buty gumowe ocieplane wg
potrzeb

9.R- rekawice robocze

10.R- rekawice gumowe Wg potrzeb
11.R- kurtka robocza ocieplana

(w okresie jesienno-zimowym) wg
potrzeb

12.R-kamizelka ostrzegawcza Wg
potrzeb

13.0- kurtka przeciwdeszczowa lub
komplet przeciwdeszczowy (bluza

i spodnie)wg potrzeb

14.0-ochronki stuchu wg potrzeb
15.0-ostona twarzy/przythice wg
potrzeb

24 miesigce
4 okresy zimowe
24 miesigce

18 miesiecy
18 miesiecy
18 miesiecy

d.u.w.o.
d.u.w.o.

do zuzycia
d.u.w.o.

4 okresy zimowe
do zuzycia
d.u.w.o.

wg instrukeji producenta
d.u.w.o




’78 Konserwator

Prace

w studzienkach
kanalizacyjnych,
zbiornikach
zamknietych

i wykopach

Przy pracach
z podchlorynem sodu

Przy pracach
w zbiornikach wody
czystej

1.R-czapka drelichowa lub beret
2.R-ocieplana czapka zimowa
3.R-ubranie robocze {(bluza polar lub
bluza robocza + spodnie do pasa lub
ogrodniczki) lub fartuch roboczy
4.R-koszula flanelowa (w okresie
jesienno-zimowym)
5.R-koszulka bawetniana t-shirt lub
koszulka polo
6.R-buty robocze {trzewiki, pothuty,
itp.)
7.R-buty gumowe
8.R-buty gumowe ocieplane
9.R-rekawice robocze
11.R- rekawice gumowe
11.R-kurtka robocza ocieplana

( w okresie jesienno-zimowym)
12.R- kamizelka ostrzegawcza wg
potrzeb
13.0- kurtka przeciwdeszczowa lub
komplet przeciwdeszczowy (bluza
i spodnie)wg potrzeb
14.0 -spodniobuty lub wodery wg
potrzeb
15.0-ochronki sfuchu wg potrzeb
16. O-ostona twarzy/przytbice

1.0-szelki bezpieczenstwa

2.0-linka bezpieczenstwa
3.0-rekawice ochronne gumowe
odporne na kwasy i zasady

4.0- ubranie wodoochronne

o podwyiszonej wodoszczelnosci
5.0-maska pozwalajgca na
przyfaczenie weza aparatu $wiezego
powietrza

6.0-ostonka twarzy

7.0-ubranie kwasoodporne
8.0-fartuch kwasoodporny
9.0-rekawice kwasoodporne
10.0-buty kwasoodporne
11.0-ostona twarzy

12.0-ubranie gumowe do celow
spozywczych

12 miesigcy

2 okresy zimowe
12 miesiecy

12 miesiecy

12 miesiecy

6 miesiecy
d.u.w.o.

d.u.w.o.

do zuzycia
d.u.w.o.

2 okresy zimowe

do zuzycia

d.u.w.o

d.u.w.o

wg instrukcji producenta
d.u.w.o

poz.1-12

wg inst. producenta, d.u.w.0.

1

R — odziez i obuwie robocze

3) Okres zimowy ustala sig od 1 listopada do 31 marca
4) d.u.w.o0. —do utraty wtasciwosci ochronnych

)

2) 0 —srodki ochrony indywidualnej
)
)

Uwaga: Dopuszcza sie wykonanie na odziezy nadruku z logo Gminy Garbatka-Letnisko




Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 107a /2023
Wojta Gminy Garbatka-Letnisko
z dnia 8 listopada 2023r.

Zatgeznik Nr 12 do
Regulaminu Pracy Urzedu Gminy Garbatka-Letnisko

TABELA

NORM PRZYDZIALU SRODKOW HIGIENY OSOBISTE]

Lp. | Stanowisko Rodzaje srodkéw higieny osobistej
pracy Mydto Pasta Papier Mydto Recznik Krem do
szt/ bhp g/12 | toaletowy | oraz $rodki | szt/12 ragk po
miesiec miesiecy | szt/ odkazajgce | miesigcy | 125g/1
miesiec w miesiec
pojemniku
1 2 3 4 5 6 7 8
1 Sprzataczka - - = - - 1
2 Konserwator 1 6000 1 wg potrzeb | 2 1
3 Robotnik 1 6000 1 wg potrzeb | 2 1
gospodarczy
4 Robotnik i) 1000 1 wg potrzeb | 1 1
gospodarczy
zatrudniony w
ramach robot
publicznych lub
prac
interwencyjnych

1) 1 opakowanie bhp = 500g

2)W przypadku wczedniejszego rozwigzania umowy o pracg przydzielone srodki higieny osobistej nie
podlegaja zwrotowi.

3)Recznik po okresie uzytkowania wskazanym ww tabeli przechodzi na wtasnoé¢ pracownika.




