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URZAD GMINY GARBATKA - LETNISKO
ul. Skrzynskich 1, 26-930 Garbatka — Letnisko

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
DS. PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO
W REFERACIE INFRASTRUKTURY I BUDOWNICTWA

Wymagania niezbe¢dne:

. obywatelstwo polskie,
. pelna zdolnos¢ do czynnosei prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych,
. brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Sciganc

7z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

wyksztalcenie Srednie i 5-letni staz pracy lub wyzsze,

nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

znajomos$¢ regulacji prawnych z zakresu: ustawy z dnia 27 marca 2003r. o planowaniu
1 zagospodarowaniu przestrzennym, ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane, ustawy
z dnia 4 marca 2010r. o infrastrukturze informacji przestrzennej, ustawy z dnia 21 sicrpnia
1997r. o gospodarce nieruchomosciami, ustawy z dnia 3 lutego 1995r. 0 ochronie gruntéw
rolnych i lesnych, ustawy z dnia 23 lipca 2003r. 0 ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami,
ustawy z dnia 21 czerwea 2001r. o dodatkach mieszkaniowych, ustawy z dnia 10 kwietnia
1997r. Prawo energetyczne, ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks post¢powania
administracyjnego, ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, ustawy 7 dnia
21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych,

znajomos¢ obstugi komputera oraz pracy z programami z pakictu MS Office,

umiejetnose planowania 1 organizacji pracy,

sumiennosé, rzetelnosé, odpowiedzialnosé, odpornosé na stres,

. umieje¢tnos¢ skutecznej komunikacji oraz pracy w zespole,

zdolnos¢ szybkiego przyswajania wiedzy,
wladciwa postawa etyczna,
doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku pracy,

podstawowa wiedza z zakresu dzialania Referatu Infrastruktury i Budownictwa oraz
funkcjonowania Urzedu.

1. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
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a)
b)
©)
d)
2.
3.

4.

Prowadzenie procedury formalno-prawnej zwigzanej z opracowaniem:

planu ogdlnego gminy i jego zmiany,

micjscowych planow zagospodarowania przestrzennego gminy i ich zmiany,
zintegrowanych plandw inwestycyjnych,

innych gminnych aktow planowania przestrzennego.

Przygotowanie materialdw do sporzadzenia gminnych aktéw planowania przestrzennego.
Koordynacja 1 obstuga dzialan zwigzanych z opiniowaniem i uzgadnianiem gminnych
aktow planowania przestrzennego.

Prowadzenie spraw zwigzanych ze zmianami w gminnych aktach planowania
przesirzennego.

Prowadzenie i aktualizowanie rejestru  miejscowych planéw  zagospodarowania
przestrzennego oraz przechowywanie oryginaldw micjscowych planow przestrzennych
oraz planu ogélnego gminy, a takze przekazywanie ich kopii wtasciwym organom.
Dokonywanie oceny zmian w zagospodarowaniu przestrzennym gminy i wystepowanic
do Rady Gminy z wnioskicm w sprawach sporzadzenia lub zmiany miejscowych plandéw
zagospodarowania przestrzennego oraz planu ogdlnego gminy.

Wydawanic wypisow 1 wyrysow z obowigzujgcych gminnych akiéw planowania
przestrzennego oraz nicobowigzujacych gminnych dokumentéw planistycznych.
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Wydawanic za$wiadczen o przeznaczeniu nieruchomo$ei w obowigzujacych gminnych
aktach planowania przestrzennego oraz w nicobowigzujgcych gminnych dokumentach
planistycznych.

Wspolpraca » organami i instytucjami w zakresic planowania 1 zagospodarowania
przestrzenncgo.

Przygotowywanie projektow uchwal Rady Gminy Garbatka-Letnisko 1 zarzadzen Wojta
Gminy Garbatka-I.etnisko dot. planowania i zagospodarowania przestrzennego.

Skladanic wnioskOw o wyrazanie zgody na przeznaczenic gruntéw rolnych i lesnych na
cele rolnicze i niele$ne w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego.
Sporzgdzanic opinii wynikajacej z przepisow o ochronie gruntéw rolnych i lesnych.
Prowadzenic postgpowan administracyjnych w indywidualnych sprawach o ustalenie
warunkow zabudowy i zagospodarowania terenu.

Stwierdzanie wygasniccia decyzji o warunkach zabudowy i1 zagospodarowania terenu.
Prowadzenie rejestrow wydanych decyzji o warunkach zabudowy oraz decyzji o ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego.

Realizacja innych zadan w zakresie budownictwa wynikajacych z ustawy Prawo
budowlane.

Sporzadzanic wykazow stron post¢powania administracyjnego dla wydawanych przez
Wojta Gminy decyzji o ustalenie lokalizacji inwestycji celu publicznego.

Wydawanie opinii odnoénie wstgpnych projektow podzialéw nieruchomoscei.

Prowadzenie spraw zwigzanych z roszczeniami finansowymi wynikajacymi z uchwalenia
lub zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego oraz planu ogdlnego
gminy.

Zamieszczanic danych z zakresu planowania 1 zagospodarowania przestrzennego
w gminie w Rejestrze Urbanistycznym.

Realizacja zadan w zakresie tworzenia, prowadzenia (w tym aktualizacji 1 udostgpniania)
zbioréw 1 ustug danych przestrzennych dot. gminnych aktéw planowania przestrzennego
i gminnych dokumentow planistycznych.

Prowadzenie ksigzek obicktow budowlanych stanowigcych wlasnos¢ gminy.

Prowadzenie postgpowan w zakresic przyznawania 1 wyplaty dodatkow mieszkaniowych
oraz dodatkow energetycznych, w tym:

wydawanic 1 przyjmowanie wnioskéw o przyznanic dodatkéw mieszkaniowych oraz
dodatkéw encrgetycznych wraz z kompletem dokumentacii,

pelne udzielanie informacji dotyczacych dodatkéow mieszkaniowych oraz dodatkow
energetycznych,

przygotowywanie decyzji administracyjnych w sprawach dodatkéw mieszkaniowych oraz
dodatkow cnergetycznych i przedkiadanic ich do podpisu,

terminowe sporzadzanie list wyplat.

Prowadzcnic spraw z zakresu ochrony dobr kultury w gminie 1 wspéldziatanie w tym
zakresie z Wojewodzkim Oddzialem Stuzby Ochrony Zabytkdw.

Prowadzenic gminnej ewidencji zabytkdw.

Realizacja zadan z zakresu sprawozdawczoscl na powierzonym stanowisku.

Zastepsiwo w czasic nicobecnosel stanowiska ds. gospodarki nieruchomosciami.

28. Archiwizacja dokumentacji.

29.

Wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami prawa oraz wynikajgcych
z polecen przelozonych.

IV. Warunki pracy na stanowisku:

|18

praca jednozmianowa w wymiarze 1 etat, pierwsza umowa o pracg zgodnie z ustawa z dnia
21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2022r. poz. 530) zostanie
zawarla na czas okreslony do 6 miesiecy, zatrudnienie nastgpi niczwloceznie,

. praca w godzinach od 7.30 do 17.00 w poniedziatek, od 7.30 do 15.30 od wtorku do czwartku

iod 7.30. do 14.00 w piatek,

. wynagrodzenie ustalone zgodnie Regulaminem wynagradzania pracownikoéw Urzedu

Gminy Garbatka — Letnisko,
praca przy monitorze komputera, wysitek umystowy, sporadyczna praca w terenic oraz
wyjazdy stuzbowe,



5. praca w pomieszczeniu, usytuowanie stanowiska pracy na [ pietrze, w budynku
nieprzystosowanym dla 0s6b niepetnosprawnych.

V. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy Garbatka — Letnisko,
w miesigeu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych wynidst
co najmniej 6%.

VI. Kandydat, ktéry zamicrza skorzysta¢ z uprawnicnia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2
ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych jest obowiazany do
zlozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé
(poswiadczona przez kandydata za zgodnos¢ z oryginalem).

VII. Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny — podpisany przez kandydata,

2. zyciorys — curriculum vitac - podpisany przez kandydata,

3. wypelniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubicgajgcej si¢ o zatrudnienic wg wzoru

stanowigcego zalacznik do ogloszenia - podpisany przez kandydata,

4. kserokopic dokumentéw potwierdzajgeych wyksztatcenic 1 kwalifikacje zawodowe
(poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginalem),

5. kserokopie $wiadectw pracy dokumentujacych posiadany staz pracy (poswiadczone przez
kandydata za zgodnosé¢ z oryginalem) oraz, w przypadku pozostawania w stosunku pracy,
zaswiadczenie o pozostawaniu w stosunku pracy,

6. kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach przydatnych na danym

stanowisku (poswiadczone przez kandydaia za zgodnosé¢ z oryginalem),

7. o$wiadcezenie kandydata o umiejetnoscei obstugi komputera - podpisane przez kandydata,

8. oswiadczenie kandydata o zdolnosci do czynnos$ci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych - podpisane przez kandydata,

9. oswiadczenic kandydata, z¢ nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe -
podpisane przez kandydata.

W przypadku zatrudnienia kandydat zostanic zobowigzany do przedlozenia do wgladu
pracodawcy oryginatu dokumentow.

VIIIL. Termin, miejsce i forma skladania dokumentéow:

1. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy:

— zlozy¢ w siedzibic Urzgdu Gminy Garbatka — Letnisko, ul. Skrzynskich 1,

w sckretariacic pokdj nr 15, I pigtro lub
— przestaé poczla na adres: Urzad Gminy Garbatka — Tetnisko ul. Skrzynskich 1,
26-930 Garbatka — Letnisko.

2. Dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercic z dopiskiem: ,, Nabér na
stanowisko ds. planowania przestrzennego” opatrzonej imienicm i nazwiskiem kandydata
oraz adresem do korespondencji.

. Dokumenty aplikacyjne przyjmowane sa w nieprzekraczalnym terminic do dnia
16 pazdziernika 2023r. do godz. 17.00.

4. O zachowaniu terminu zlozenia dokumentow aplikacyjnych decyduje data wplywu
do Urzedu.

. Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nic bgdg rozpatrywane.

6. Kandydat skfada wszystkic dokumenty wylgcznie w formic papicrowej. Nie podlegaja

ocenie formalnej dokumenty ztozone drogg elekironiczna.
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w

IX. O terminic i micjscu przeprowadzenia konkursu kandydaci zostana powiadomieni
pisemnie, e-mailem lub telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru zostanic umieszczona na stronie internctowej Biuletynu
Informacji Publicznej www.bip.garbatkaletnisko.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu
Gminy Garbatka — Letnisko, ul. Skrzynskich 1, 26-930 Garbatka — Letnisko.




Do dokumentéw nalezy dolaczy¢ zgode na przetwarzanie danych osobowych, tj. klauzulg:

SWyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018r.
o ochronie danych osobowych (tj. Dz. Uz 2019r. poz.1781) oraz ustawg z dnia 21 listopada
2008r. o pracownikach samorzgdowych (t.j. Dz. U. z 2022r. poz. 530).

KLAUZULA INFORMACYJNA

Na podstawic art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1

informujemy, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Gminy Garbatka-Letnisko
(ul. Skrzynskich 1, 26-930 Garbatka-Letnisko, telefon kontaktowy: (48) 621-01-94).

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Panstwo kontaktowac si¢
z Inspekiorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: inspektor(@cbi24.pl.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji obowigzkow prawnych cigzacych na
Administratorze.

4. Danc osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu
z uwzglednieniem okreséw przechowywania okreslonych w przepisach odr¢bnych,
w tym przepisow archiwalnych.

5. Podstawg prawna przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) ww. Rozporzagdzenia.

6. Odbiorcami Pani/Pana danych begda podmioty, ktére na podstawie zawartych umoéw

przetwarzaja dane osobowe w imieniu Administratora.

7. Osoba, kidrej dane dotycza ma prawo do:

- dostepu do tresei swoich danych oraz mozliwos$ci ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia
przetwarzania, a takze - w przypadkach przewidzianych prawem - prawo do usunigcia danych
i prawo do wnicesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Panstwa danych,

- wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa si¢
7 naruszenicm przepisow powyzszego rozporzadzenia tj. Prezesa Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Ponadto informujemy, iz w zwigzku 7z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie
podlega Pan/Pani decyzjom, ktore si¢ opieraja wylacznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 ogdlnego rozporzadzenia o ochronic
danych osobowych.

Garbatka — Letnisko, dnia 04 pazdziernika 2023r.

Teres @Fwﬂ Zclewhes



