ZARZADZENIE NR 54/2023
WOJTA GMINY GARBATKA-LETNISKO
z dnia 29 maja 2023 r.

w sprawie szczegélowych warunkow
i trybu przeprowadzania Kontroli wewne¢trznych
z zakresu ochrony informacji niejawnych
w Urze¢dzie Gminy Garbatka-Letnisko

Na podstawie art. 14 ust. 1 i 2 w zwiazku z art. 15 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 5 sierpnia

2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2023 r., poz. 756) zarzadza sie,
co nastgpuje:

§1
Zarzadzenie okresla szczegdtowe warunki i tryb przeprowadzania kontroli wewnetrznych
z zakresu ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Gminy Garbatka-Letnisko.

§2
Podmiotem uprawnionym do przeprowadzania kontroli jest Pelnomocnik ds. Ochrony
Informacji Niejawnych zwany dalej Pelnomocnikiem.

§3
I. Celem kontroli jest ocena kontrolowanych komérek organizacyjnych w zakresie
przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych.
2. Za prawidlowg realizacje procedur kontrolnych odpowiada Pelnomocnik.

§4
Dzialalnos¢ kontrolna realizowana przez Pelnomocnika moze mieé¢ postaé kontroli:

- problemowej, ktérej celem jest kompleksowe sprawdzenie przestrzegania przepiséw
o ochronie informacji niejawnych,

- sprawdzajgcej, ktdrej celem jest sprawdzenie sposobu realizacji zalecenn pokontrolnych
z wezesniejszych kontroli z zakresu ochrony informacji niejawnych,

- wyrywkowej, ktorej celem jest wycinkowe sprawdzenie przestrzegania przepis6w
o ochronie informacji niejawnych.

§5
Kontrole problemowe i sprawdzajace prowadzi si¢ na podstawie planu kontroli,
opracowanego przez Pelnomocnika i zatwierdzonego przez Wéjta Gminy Garbatka-Letnisko,
co najmniej 14 dni przed rozpoczeciem kontroli.

§6
Plan kontroli zawiera w szczegolnosci:
1. rodzaj kontroli,
2. nazwe¢ komorki organizacyjnej bedacej podmiotem kontroli,
3. temat kontroli,
4. termin kontroli.



§7

Za terminowe, zgodne z planem kontroli przeprowadzenie czynnosci kontrolnych
odpowiada Pelnomocnik.

§8
1. Z przeprowadzonej kontroli problemowej oraz sprawdzajgcej sporzadza si¢ protokot.
2. Z przeprowadzonej kontroli wyrywkowej sporzadza si¢ notatke, ktérej wzor stanowi
Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia,
3. Pelnomocnik przedstawia Wojtowi Gminy Garbatka-Letnisko sporzgdzone notatki badz
protokoly z przeprowadzonej kontroli.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 54/2023
Wojta Gminy Garbatka-Letnisko
z dnia 29 maja 2023 r.

NOTATKA
o wynikach kontroli wyrywkowej stanu ochrony informacji niejawnych
przeprowadzonej w dniach ..... w Urzedzie Gminy Garbatka-Letnisko

1. Zgodnie z planem kontroli narok ......... zdnia ................ Petnomocnik ds. Ochrony
Informacji Niwjawnych

przeprowadzil w dniu ................ T AT DAN s m w0y

kontrolg wyrywkowg stanu ochrony informacji niejawnych.

Kontrolg objeto nastepujace osoby:

.....................
.....................

2. Na podstawie urzadzen ewidencyjnych (wymieni¢ nazwy urzadzen) stwierdzono, iz stan
faktyczny dokumentéw niejawnych posiadanych przez skontrolowanych wykonawcéw jest
zgodny/niezgodny* ze stanem ewidencyjnym (w razie stwierdzenia braku dokumentéw podaé
ich klauzulg tajnosci, numery ewidencyjne, nazwy dokumentéw lub czego dotycza, przez
kogo zostaly pobrane oraz datg¢ pobrania).

3. Podezas kontroli stwierdzono niedociagnigcia w zakresie przestrzegania przez
wykonawcdw przepiséw o ochronie informacji niejawnych (wymieni¢ niedociagniecia,

przyczyny ich powstania, skutki oraz okresli¢ osoby odpowiedzialne).

4. Wnioski i zalecenia pokontrolne.

..........................................

(podpis kontrolujgcego)

*niepotrzebne skreglié



