Zarzadzenie Nr 22/2023
Wéjta Gminy Garbatka-Letnisko
z dnia 27 lutego 2023 roku

W sprawie przyjecia norm zuzycia paliw plynnych dla pojazdéw samochodowych
i sprze¢tu silnikowego oraz zasad rozliczania zuzycia paliw plynnych przez pojazdy, sprzet
i urzadzenia eksploatowane w jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych na terenie
Gminy Garbatka-Letnisko

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U.
22023 r.,poz. 40) 1 art. 10 ust.1 pkt.1 ustawy z dnia 17 grudnia 2021 1. 0 ochotniczych strazach
pozarnych (t. j. Dz. U. 22023 r., poz. 194) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W celu zapewnienia racjonalnej i oszczednej gospodarki zuzycia paliw plynnych
w eksploatowanych pozarniczych pojazdach samochodowych oraz sprzgcie napedzanym
silnikami spalinowym, zwanego w dalszej czesel ,,sprzgtem silnikowym”’, stanowigcych
wyposazenie jednostek Ochotniczych Strazy Pozarnych z terenu gminy Garbatka-Letnisko,
wprowadza sie:

1) podstawowe normy zuzycia paliw ptynnych;

2) wzory kart pracy pojazdu i karty pracy sprzetu silnikowego.

§2

Za podstawg normy zuzycia paliw ptynnych dla pojazdéw i sprzgtow silnikowych przyjmuje
sie:
1) Normy zuzycia podane przez producenta pojazdu lub sprzetu silnikowego;
2) Normy przyjete przez z jednostki organizacyjne Panstwowej Strazy Pozarnej:
3) Normy obowiazujace dotychczas;
4) Normy przyjete przez poprzedniego wiadeiciela pojazdu lub sprzetu,
5) Normy ustalone podczas pomiaru zuzycia paliwa przeprowadzonego przez komisje
wyznaczona przez Wojta, jezeli nie ma innej mozliwosci ustalenia zuzycia paliwa lub
dotychczasowe zuzycie budzi zastrzezenia.

§3

Wprowadzam ,Instrukcje regulujgca sprawy gospodarki paliwowej w jednostkach
Ochotniczych Strazach Pozarnych z terenu Gminy Garbatka-Letnisko®’ stanowigca zatacznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§4

Za kontrolg oraz nadzér nad zuzyciem paliwa przez jednostki OSP odpowiada Kierownik
Referatu Wspotpracy Zewnetrznej w Urzedzie Gminy Garbatka-Letnisko.



§5

1. Za prowadzenie ewidencji ilodciowo-wartoéciowej mienia, whasciwe zabezpieczenie sprzetu
i mienia przed kradzieza, a takze biezaca kontrolg stanu wyposazenia jednostki OSP,
odpowiadajg Naczelnicy jednostek OSP.

2. Naczelnicy jednostek OSP majg takze obowiazek prowadzi¢ okresowe kontrole stanu
utrzymania pojazdow samochodowych i sprzetu silnikowego, a takze zapewnic
przestrzeganie terminoéw badan technicznych pojazdéw samochodowych, legalizacje sprzetu
i rozliczenie paliwa.

§6

Osoba odpowiedzialna za utrzymanie W stalej sprawnosci technicznej pojazdu i sprzetu
silnikowego (kierowca), odpowiada za rozliczenie paliwa, prawidlowe wypelnienie kart
drogowych pozarniczego pojazdu samochodowego i kart pracy sprzetu silnikowego, a takze
dba o sprawnoé¢ powierzonego mienia i mozliwoéé dysponowania nim.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Wspbipracy Zewnetrznej
w Urzedzie Gminy Garbatka-Letnisko.

§8
Traci moc Zarzadzenie Nr 124 /2022 W¢jta Gminy Garbatka-Letnisko z dnia 28 grudnia 2022
roku w sprawie przyjgcia norm zuzycia paliw pltynnych dla pojazdoéw samochodowych 1 sprzetu
silnikowego oraz zasad rozliczania zuzycia paliw ptynnych przez pojazdy, sprzet i urzadzenia
eksploatowane w jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych na terenie Gminy Garbatka-
Letnisko.

§9

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 1 marca 2023 r.

Sprawdzon pod wzgledem
Formalgoyprawnym




Zatgeznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 22 /2023 Wéjta Gminy Garbatka-Letnisko

z dnia 27 lutego 2023 r. w sprawie przyjecia norm zuzycia paliw plynnych dla
pojazdéw samochodowych i sprzetu silnikowego oraz zasad rozliczania zuzycia
paliw ptynnych przez pojazdy, sprzet i urzadzenia eksploatowane w jednostkach
Ochotniczych Strazy Pozarnych na terenie Gminy Garbatka-Letnisko

INSTRUKCJA

regulujgca sprawy gospodarki paliwowej w jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych
z terenu Gminy Garbatka-Letnisko

Niniejszy dokument, zwany dalej Instrukcja, reguluje sprawy organizacyjne i finansowe
w zakresie gospodarowania i rozliczania zuzycia paliwa dla pojazdéw oraz sprzetow
silnikowych uzytkowanych przez jednostki Ochotniczych Strazy Pozarnych z terenu Gminy
Garbatka-I etnisko.

Instrukcja okresla nastepujgce sprawy:
1) Stan posiadania samochodow i sprzetu silnikowego;
2) Dysponowanie i wykorzystywanie pojazdéw i sprzetu silnikowego;
3) Dokumentowanie i rozliczanie pracy pojazd6w i sprzetu silnikowego:
4) Ewidencjonowanie zakupionych materialéw pednych;
5) Niesprawnosé¢ techniczng pojazdu lub sprzetu silnikowego;
6) Normy zuzycia paliwa;
7) Wzor karty drogowej pozarniczego pojazdu samochodowego i karty pracy sprzetu
silnikowego;
8) Wzor Protokotu Koniecznosei.

§1

Stan posiadania samochodéw i sprzetu silnikowego

1. Jednostki OSP posiadajace pojazdy oraz sprzet silnikowy, do ktérych stosuje si¢c normy
zuzycia paliwa zawarte w zestawieniach tabelarycznych zalacznik nr 1 1 2 do Instrukeji to:
1) OSP Bakowiec;
2) OSP Garbatka-Letnisko;
3) OSP Garbatka Nowa;
4) OSP Ponikwa.

2. Wprowadzenie do eksploatacji w danej jednostce OSP pojazdu lub sprzetu silnikowego
nieujgtego w zalgeznikach nr 11 2 do Instrukeji, nastepuje w formie aktualizacji zarzadzenia
Wojta Gminy Garbatka-Letnisko w sprawie przyjecia norm zuzycia paliw plynnych dla
pojazdow samochodowych i sprzgtu silnikowego oraz zasad rozliczania zuzycia paliw
plynnych przez pojazdy, sprzgt i urzadzenia eksploatowane w jednostkach Ochotniczych
Strazy Pozarnych na terenie Gminy Garbatka-Letnisko, w ktérym réwnoczesnie ustalona
zostanie podstawowa norma zuzycia paliwa.

3. Wycofanie z eksploatacji pojazdu lub sprzgtu silnikowego nastepuje w formie aktualizacji
zarzgdzenia Wojta w sprawie przyjecia norm zuzycia paliw plynnych dla pojazdow
samochodowych i sprzetu silnikowego oraz zasad rozliczania zuzycia paliw plynnych przez
pojazdy, sprzgt i urzadzenia eksploatowane w jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych
na terenie Gminy Garbatka-Letnisko.

4. W przypadku przekazania bgdz przejmowania pojazdu albo sprzgtu silnikowego do lub
zinnej jednostki OSP, kazdorazowo fakt ten nalezy potwierdzi¢ protokoltem zdawczo-



wh

odbiorczym informujgc o tym Referat Wspélpracy Zewngtrznej w Urzedzie Gminy
Garbatka-Letnisko.

§2

Dysponowanie i wykorzystywanie pojazdéw i sprzetu silnikowego

. Pojazdem lub sprzetem silnikowym dysponuje naczelnik jednostki lub dowddca lub

kierowca OSP, co zostaje potwierdzone kazdorazowo w karcie drogowej pojazdu
samochodowego lub karcie pracy sprzetu silnikowego.

. Gmina Garbatka-Letnisko ponosi koszty paliwa, zgodnie z ustawa o ochotniczych strazach

pozarnych, zuzytego do celow ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej w zakresie
dziatan i akcji ratowniczych, szkolef oraz ¢wiczen.

. Pojazdy OSP, poza zadaniami ujetymi w pkt 2, moga by¢ nieodptatnie uzyte do:

1) Przewozu sprzgtu pozarniczego;
2) Przewozu druzyn pozarniczych na zawody i éwiczenia;
3) Innych wyjazdow zwiazanych z zapewnieniem funkcjonowania jednostek OSP.

. Uzycie pojazdu lub sprzetu silnikowego w innych celach wymaga uzyskania zgody Prezesa

OSP lub Wéjta.

. Osoba, odpowiedzialna za utrzymanie w stalej sprawnosci technicznej pojazdéw i sprzetu

silnikowego(kierowca), ponosi odpowiedzialno$¢ za powierzony pojazd i sprzet silnikowy,
a takze dba o jego sprawnos¢ i mozliwos¢ dysponowania.

Pojazdem moze kierowa¢ wylacznie osoba uprawniona do kierowania pojazdem
uprzywilejowanym.

§3

Dokumentowanie i rozliczanie pracy pojazdu i sprzetu silnikowego

. Prace pojazdu i autopompy odnotowuje si¢ w miesigcznej karcie drogowej pozarniczego

pojazdu samochodowego wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 do niniejszej Instrukeji,
a prace sprzetu silnikowego wpisuje si¢ w kwartalnej/poiroczne) karcie pracy sprzetu
silnikowego wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 4 do niniejszej Instrukeji.

. Karty pracy pojazdu pozarniczego oraz sprzgtu silnikowego z Referatu Wspotpracy

Zewnetrznej Urzedu Gminy Garbatka-Letnisko pobiera kierowca danego pojazdu lub
w zastepstwie inny kierowca, naczelnik albo prezes danej jednostki OSP.

. Rozliczanie zuzycia paliwa przez pozamicze pojazdy samochodowe dokonywane jest raz

w miesigcu, a dla sprzetu silnikowego raz na kwartal, za wyjatkiem sprzetu silnikowego
bedgcego na wyposazeniu jednostek OSP: Bakowiec, Garbatka Nowa 1 Ponikwa
dokonywane jest raz na p6t roku.

. Za prowadzenie prawidlowych zapiséw w karcie oraz rozliczanie paliwa odpowiada osoba

odpowiedzialna za utrzymanie w stale] sprawnosci technicznej pojazdéw 1 sprzetu
silnikowego.

. Karty potwierdza kazdorazowo dysponent-dowodca pojazdu lub sprzgtu.
. Karty pracy pozarniczego pojazdu samochodowego oraz sprzg¢tu silnikowego nalezy sktadac

w Referacie Wspdtpracy Zewnetrznej Urzedu Gminy Garbatka-Letnisko do 5-go dnia
roboczego nastepnego miesiaca, po uplywie danego okresu rozliczeniowego na ktéry dana
karta zostala wydana.

. Karty drogowe pozarniczego pojazdu samochodowego i karty pracy sprzetu silnikowego

nalezy sporzadzaé czytelnie. Ewentualne pomytki nalezy przekresli¢ pojedyncza linia,
a prawidlowy zapis wpisa¢ obok, umieszczajac parafke osoby wypetniajacej karte.
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. W karcie drogowej pozarniczego pojazdu samochodowego wpisuje si¢ wszystkie wyjazdy,

rozruchy kontrolne, prace urzadzen specjalnych (autopompy) i prace silnika na postoju.

. W karcie pracy sprzetu silnikowego nalezy wpisa¢ cel uzycia w tym wszystkie rozruchy

kontrolne.
Rozruchy pojazdéw wykonuje sig raz w tygodniu, przy czym rozruchu nie wykonuje sie,
jezeli pojazd byt uzywany w danym tygodniu. Czas rozruchu kontrolnego nie moze by¢
dtuzszy niz 5 minut pracy silnika. W zamian za rozruch dopuszcza si¢ dla pojazdéw
pozarniczych jazde kontrolng do 5 km.
Rozruch sprzetu silnikowego wykonuje sig raz w tygodniu nie dtuzej niz 5 minut. Wyjatek
stanowi sprzet silnikowy tj.: motopompy POLONIA, motopompy TOHATSU, ktorych czas
rozruchu kontrolnego nie moze by¢ dtuzszy niz 10 minut miesiecznie.
Rozruchu nie wykonuje sie, jezeli sprzet byt uzywany w danym miesigcu.
W rozliczeniu ilosci zuzytych paliw stosuje si¢ zasade zaokraglania zuzycia do jednej
dziesiatej litra tzn. druga cyfra po przecinku, od 1-4 zaokragla si¢ w dol, a od 5-9 zaokragla
sie w gorg.

§4

Ewidencjonowanie zakupionych materialéw pednych

. Osoby odpowiedzialne za utrzymanie w stalej sprawnosci technicznej pojazdéw i sprzetu

pozarniczego, zobowigzane sa do nanoszenia na karty drogowe pozarniczego pojazdu
samochodowego oraz na karty pracy sprzetu silnikowego, ewidencji pobranego paliwa.

. Zakupu paliwa dokonujg osoby wymienione w pkt 1.
. Dla zapewnienia stalej gotowosci operacyjnej pojazdow pozarniczych i sprzetu silnikowego:

1) Zaleca si¢ posiadanie na stanie jednostek OSP zapasu paliw plynnych w kanistrach
do sprzetu silnikowego;

2) Na koniec miesigca nalezy stosowaé zasade pelnego zbiornika w odniesieniu
do sprzetu silnikowego oraz pojazdéw pozarniczych.

§5

Niesprawnos¢ techniczna pojazdu lub sprzetu silnikowego

. W przypadku niesprawnosci technicznej pojazdu lub sprzetu silnikowego powodujacych

przepal, nalezy go naprawi¢, zapewniajgc zuzycie paliwa w granicach ustalonej normy lub
wycofa¢ z eksploatacji.

. Podstawa dokonywania wydatkéw z budzetu Gminy Garbatka-Letnisko w zakresie

wymiany czesci lub napraw pojazdow 1 sprzgtu silnikowego oraz zwigzanych z tym ushug
jest sporzagdzony 1 podpisany przez Prezesa lub Naczelnika danej jednostki OSP protokol
koniecznosci, zaopiniowany pod wzgledem merytorycznym przez Komendanta Gminnego
OSP ze wstepnie skalkulowanymi kosztami, ztozony w Urzedzie Gminy Garbatka-Letnisko
i zatwierdzony przez Woéjta Gminy Garbatka-Letnisko.

. Wzbr protokotu koniecznoécei okresla zataeznik nr 5 do niniejszej Instrukceji.



NORMY ZUZYCIA

Zatgeznik Nr 1 do Instrukcji

regulujacej sprawy gospodarki paliwowej w jednostkach
Ochotniczych Strazy Pozamych z terenu Gminy Garbatka-Letnisko

PALIWA DLA POJAZDOW POZARNICZYCH SEUZACYCH W JEDNOSTKACH

OCHOTNICZYCH STRAZY POZARNYCH NA TERENIE GMINY GARBATKA-LETNISKO

Stan pracy pojazdu
: B Litry/1 rozruch
Lp. Nazwa pojazdu Rodzaj paliwa " Litry/1 min. pracy i Litry/1 godzine pracy
Litry/100km ol c
silnika na postoju autopompy
2 Renault G-230 olej napedowy 30 .15 0,9 20
3 Ford Transit olej napedowy 13 0,06 0,39 -
MAN TGM 18.340 4x4
4 olej napedowy 33 0,16 0,96 21
BB
5 | Zuk A15C benzyna 152 0,07 0,44 %
6 | VOLKSWAGEN benzyna/gaz 14/14 0,10 0,23 -
KASTENWAGEN
‘;——"‘fpa;_-\



NORMY ZUZYCIA PALIWA

Zatacznik Nr 2 do Instrukeji
regulujgcej sprawy gospodarki paliwowej w jednostkach
Ochotniczych Strazy Pozamych z terenu Gminy Garbatka-Letnisko

DLA SPRZETU SILNIKOWEGO UZYTKOWANEGO PRZEZ JEDNOSTKI OCHOTNICZYCH STRAZY
POZARNYCH NA TERENIE GMINY GARBATKA-LETNISKO

Normy zuzycia paliwa

Lp. Nazwa, marka i typ sprzetu Rodzaj paliwa w litrach na
1 godzine
pracy silnika
Ochotnicza Straz Pozarna Garbatka-Letnisko

1 Motopompa NIAGARA GVX 160 K1 benzyna 2

2 Motopompa ptywajaca NIJAGARA MP-4/2 MAX benzyna 1,3

3 Pompa szlamowa WT 30X K3 benzyna A

4 Motopompa POLONIA POSE benzyna 10

5 Motopompa POLONIA PO5R benzyna 10

6 Motopompa TOHATSU VC82ASE benzyna 20

7 Wentylator oddymiajacy KOBRA H34 benzyna L5

8 Agregat pradotworczy GEKO 2801 benzyna 1,5

9 Agregat pradotworczy EA 2600 benzyna 1,2

10 | Agregat wysokociénieniowy AWP40/40 benzyna .

11 Agregat pradotworczy GEKO 2400EAC[H HBA] benzyna 2

12 | Urzadzenie hydrauliczne HOLMATRO DPU 61 PC- benzyna 1

15

13 | Urzadzenie hydrauliczne HOLMATRO CT-3120 benzyna 1

14 | Przecinarka do stali i betonu STIHL TS-420 benzyna 1

15 | Przecinarka do stali i betonu STIHL TS-400 benzyna 1

16 | Pila spalinowa do drewna HUSGUARNA 345E benzyna 1

17 | Pita ratownicza STIHL MS-440 benzyna 1

18 | Pifa spalinowa do drewna STIHL MS-230 benzyna 1




19 | Pifa spalinowa do drewna STIHL MS-441 benzyna 1
20 Opryskiwacz STIHL 450 benzyna 1
21 | Opryskiwacz STIHL 450 benzyna 1
22 | Pilarka na wysiegniku ECHO PPT-2620ES benzyna 0,61
23 | Pilarka na wysiggniku ECHO PPT-2620ES benzyna 0,61
Ochotnicza Straz Pozarna Garbatka Nowa
1 Motopompa POLONIA POSR benzyna 10
2 Motopompa Niagara 6x160K 1A15 benzyna 2
3 Motopompa TOHATSU VC82ASE benzyna 20
Ochotnicza Straz Pozarna Bgkowiec
1 Motopompa Polonia M-800 benzyna 10
2 Pita spalinowa do drewna 291MS benzyna 1,5
Ochotnicza Straz Pozarna Ponikwa
1 Motopompa POLONIA PO35 R benzyna 10




Rozliczenie materiatéw eksploatacyjnych

Zatacznik Nr 3 do Instrukeji
regulujgcej sprawy gospodarki paliwowej w jednostkach
Ochotniczych Strazy Pozarnych z terenu Gminy Garbatka-Letnisko

OCHOTNICZA STRAZ POZARNA ....coivvvrrrnereniessnasensasesssnianon

NUMER EWIDENCYJNY KARTY DROGOWEJ

Nr )
MIESIECZNA KARTA DROGOWA
Pozarniczego pojazdu samochodowego
Na miesiac
Marka Typ
Rodzaj Nr rej.
Numer operacyjny
Rodzaj paliwa
Pojemno$¢ zbiornika paliwa litrow
Norma zuzycia paliwa na 100 km przebiegu litrow
Urzgdzenia specjalne I'h
Praca silnika na postoju litr/min 1RS litra

ZAPISY DOTYCZACE OBSEUG TECHNICZNYCH ITP.

POBRANO (w litrach) Podpis Podpis
Dnia Nr Faktury paliwa oleju kierowcy magazyniera
lub WZ
OGOLEM:
PALIWO
litrow PB lub LPG Olej
ON*

1 | Pozostalo z ubieglego miesigca
2 | Pobrano w ciagu biezgcego miesigca
3 Razem(1+2)
4 | Przebyto km 5 zuzyto
6 | Przepracowano 7 zuzyto

minut

Wykonano rozruch 9 zuzyto
8
10 | Praca silnika na 11 zuzyto

postoju ( minut)
12 | Zuzyto w ciggu miesiaca Razem

(5+7+9+11)

13 | pozostalo na miesiae nastepny (3-12)

Obliczyl

Imig i nazwisko, podpis .data

Sprawdzil
Imie, nazwisko, podpis, data

*niepotrzebne skresli¢

GARBATKA-LETNISKO, dnia

Miejscowo$¢ data i podpis osoby wydajacej kartg _——————_

"
A



Koncowy stan licznika z poprzedniego okresu .......

Data | Nazwisko Trasa jazdy Skad-Dokad Cel wyjazdu Nazwisko Wyjazd | Przyjazd Praca Praca Popis
dysponenta kierowcy Godz. Godz. | Stan licz. urzadzen silnika | dysponenta
dowodcy min min specjalnych na

(min. lub h)* | postoju
............. (min)
1 2 3 5 6 7 8 9 10 11

*niepotrzebne skreslic e

7




Zatgeznik Nr 4 do Instrukcji
regulujacej sprawy gospodarki paliwowej w jednostkach
Ochotniczych Strazy Pozarnych z terenu Gminy Garbatka-Letnisko

KWARTALANA/POLROCZNA* KARTA PRACY SPRZETU SILNIKOWEGO

OCHOTNICZA STRAZ POZARNA .......ocveeeeeeesereresese s ens s eesesenes

NR EWIDENCYINY KARTY PRACY

I.Naokresoddnia .........cooovvivinivinennnn.n. dodnia.......ccoveennns
2. Rodza) IALKATID vosonnnvsmnss sewrsm veiissies sovses e sis s aaiin,

3. NridentyfIkaCyIny ....ooiiieii i e
4. Pojemno$¢ zbiornika .....e.n. litray/6w 5. Rodzaj paliwa .........

7. Norma eksploatacyjna na 1 godzing pracy «...veevssseees litr/y6w

Data wydania: Garbatka-Letnisko, dnia ...............

EWIDENCJA PRACY

(podpis osoby wydajacej karte)

obstugujgcego

Data Nazwisko 1 imie Minut pracy

Cel uzycia

Podpis
obstugujacego

Razem minut pracy

ROZLICZENIE MATERIALOW PEDNYCH

POBRANO (w litrach) Nazwisko pobierajgcego
Dnia Nr Paliwo Oleju
Faktury T— .
lub W2 zbiorni anister

SUMA




LITROW: paliwa oleju Inne
1la | Pozostato z ubiegltego okresu w zbiorniku
1b | Pozostato z ubieglego okresu w kanistrze
2 Pobrano w biezacym okresie:
2a | - dozbiornika
2b | - do kanistra
3 | SUMA pobrania(2a+2b)
4 | Ogotem paliwa(la+ 1b+3)
5 Rzeczywiste zuzycie w ciggu biezgcego okresu (na
prace urzadzenia i rozruch)
6 Pozostato na nastepny okres:
6a | -w zbiorniku
6b | -w kanistrze
7 | RAZEM
Oblicayloumsamanaaunnniaminiannsrsmees e
(imig i nazwisko, podpis, data)
SDTAWOZIL .- ceccmeecnreemier e corcas sasss ssa ssaasssan sussns sasssmonsen tos savasassnsubans oot te sus e b arasEsaRs ROR KER R SRR RS SRS 001
(imig i nazwisko, podpis, data)
*_niepotrzebne skreslié e p——




Zatacznik Nr 5 do Instrukcji
regulujacej sprawy gospodarki paliwowej w jednostkach
Ochotniczych Strazy Pozarnych z terenu Gminy Garbatka-Letnisko
Nazwa OSP

Protokoél koniecznoS$ci ....... Y S

Protokol koniecznosci spisano w skladzie:

1.Prezes lub Naczelnik OSP

.........................................................

Sprawdzil zgodnos¢ danych:

2.Komendant Gminny OSP

.........................................................

ZATWIERDZIE. DO REALIZACJI

.........................................................



