Zarzadzenie Nr 11/2023
Wojta Gminy Garbatka-Letnisko
z dnia 1 lutego 2023 1.
w sprawic wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych Gminy Garbatka-Letnisko
o wartosci nizszej od kwoty 130.000,00 zt netto tj. kwoty
o ktorej mowa w art. 2 ust.1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 z pdzn.zm.)

Na podstawic art. 31 w zwiazku z art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j.Dz. U. z 2023 r. poz. 40), art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 z pdzn. zm.) oraz art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 1. - Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. 2022 1. poz. 1710 z pdzn. zm.) zarzadzam
co nastgpuje:

§ 1

Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamdwien publicznych, ktorych wartosé nie przekracza kwoty
okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zamdwien publicznych
zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 17/2021 Wdjta Gminy Garbatka-Letnisko z dnia 19 marca 2021 r.
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamdowien publicznych, wynikajgcych z inwestycji
Gminy Garbatka-Letnisko o wartosci nizszej od kwoty 130.000,00 z1 netto tj. kwoty o ktére] mowa
w art. 2 ust.1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz.U. z 2019
r. poz. 2019).

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

leresa Fryszkiewicz
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Agnieszka Gregorczyk-Kwasnik



Zalacznik do Zarzadzenia 11/2023
Wojta Gminy Garbatka-Letnisko
z dnia 1 lutego 2023 1.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNY CH

Rozdziat |
Podstawy prawne

§1

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady udzielania zamoéwien publicznych przez Gming Garbatka-
Letnisko na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza
kwoty 130 000,00 zlotych

2. Podstawa prawna:

- art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 1. (Dz.U. z
2022 r. poz. 1710 z pézn. zm.),

- art. 44 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz.U. z 2022 r. poz. 1634
z pdzn. zm),

Rozdziat 11
Postanowienia ogdlne

§ 2

1. Pracownicy Urzedu Gminy Garbatka-Letnisko z tytulu powierzonych im obowigzkow winni
zapoznaé si¢ z trescig regulaminu i bezwzglednie przestrzega¢ zawartych w nim postanowien.

2. Udzielenie zaméwien publicznych na dostawy, wykonanie ustug i robot budowlanych
dopuszczalne jest jedynie w granicach wydatkow, ktore zostaly ujete w planie finansowym jednostki
z zachowaniem nast¢pujacych zasad:

a) celowosci i gospodarnosci,

b) terminowosci realizacji zaméwien publicznych.

3. Postgpowanie prowadzone jest przez pracownika, ktéremu delegowano zadania zwigzane
7 realizacjg zam6wienia na wniosek Kierownika zamawiajgcego lub wskazanego pracownika.

4. Rejestr zamoéwien publicznych, o warto$ci szacunkowej netto przekraczajgcej 70 000,00 ztotych
a nie przekraczajacej kwoty 130 000,00 ztotych prowadzi Referat Infrastruktury i Budownictwa.

§3

1. Tlekroé w niniejszym regulaminie bedzie mowa o Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez
to rozumieé Wéjta Gminy Garbatka-Letnisko lub osobg dziatajgca na podstawie upowaznienia
Kierownika Zamawiajgcego.

2. W zakresie wyjasnienia pojeé uzytych w niniejszym Zarzadzeniu obowiazuje art. 7 ustawy z dnia
11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych.



Szacowanie wartoéci zamowienia

§4

|, Zaméwienia, ktérych warto$é szacunkowa netto nie przekracza kwoty 130 000,00 zlotych
dokonywane sg na podstawie procedur okreglonych w niniejszym Regulaminie.

2. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamo6wienia nalezy postugiwaé sie zasadami okreslonymi
w ustawie Prawo zamowien publicznych.

Rozdziat 11T
Postanowienia szczegélowe

§5

Wyréznia sig nastgpujgce ramowe procedury udzielania zaméwief publicznych, ktorych wartos¢
szacunkowa netto nie przekracza kwoty 130 000,00 ztotych:
A. zamowienia, ktorych wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza kwoty 70 000,00 ziotych wigcznie;
B. zaméwicnia o wartodci szacunkowej netto powyzej 70 000,00 zlotych, a ktorych warto$é
szacunkowa netto nie przekracza kwoty 130 000,00 ztotych.

§6

1. Do zaméwien, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza 70 000,00 ztotych netto wigcznie, nie
jest konieczna procedura badania rynku.

2. W celu realizacji zakupéw, o ktorych mowa w ust. 1 konieczne jest zlozenie zlecenia lub umowy
opatrzone podpisem Wéjta i Skarbnika Gminy Garbatka-Letnisko. Wydatkowanie kwoty nalezy udo-
kumentowaé stosowna fakturg lub rachunkiem.

§7

Dla zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej netto powyzej 70 000,00 ztotych, w omawianym
trybie do wartosci nie przekraczajacej 130 000,00 zlotych netto (procedura B) postgpowanie o
udzielenie zaméwienia publicznego przeprowadza si¢ w sposob nastepujacy: :
1. Kierownik Zamawiajacego wyraza lub nie wyraza zgody na realizacje danego zamowienia.
Niewyrazenie zgody przez Kierownika Zamawiajacego jest réwnoznaczne z odstgpieniem od
realizacji danego zamowienia (zatacznik nr 1).

2. Po zatwierdzeniu wniosku na realizacje danego zaméwienia pracownik merytoryczny
odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamowienia przystepuje do jego realizacji przeprowadzajac
pisemne rozeznanie cenowe poprzez zaproszenie do sktadania ofert takiej liczby Wykonawcow
swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia, ktora
zapewni uczciwg konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty. Zaproszenie do skladania ofert
winno by¢ skierowane do co najmniej 3 Wykonawcéw lub opublikowane na stronie internetowe]
Zamawiajacego. Wraz z zaproszeniem przekazy wany jest szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia.
Do realizacji zamoéwienia publicznego wystarczy, aby wplynetla jedna oferta.

3 Udzielenie zaméwienia Wykonawey, ktory zaoferowat najkorzystniejsza ofert¢ nastgpuje
przez zawarcie z nim pisemnej umowy okreslajaee; warunki realizacji zaméwienia. Umowa winna
zawieraé w szczegblnosei postanowienia dotyczace:

1) przedmiotu zaméwienia i jego wartosci;

2) terminu realizacji oraz formy i terminu platnosci;

3) kar umownych lub innego odszkodowania umownego przystugujacego w  przypadku
niewykonania zobowigzania umownego przez oferenta;

4) precyzyjnie okreslonych uprawnien i obowiazkéw z tytutu gwarancji i rekojmi;



5) precyzyjnie okreslonych przestanek odbioru przedmiotu zaméwienia, zapewniajgce Sciste
powigzanie tych przestanek z przestankami platnosei;

6) umowe podpisuje Kierownik Zamawiajacego lub osoba upowazniona przy kontrasygnacie
Skarbnika Gminy lub osoby upowaznionej i Wykonawca,

5. Platnoéé¢ nastgpuje przelewem na podstawie faktury/rachunku po uprzednim odbiorze przez
Zamawiajacego bez zastrzezen na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego.

6. Pracownik merytoryczny sporzadza dokumentacj¢ z przeprowadzonego rozpoznania cenowego
w sprawie udzielenia w/w zamdwienia publicznego (zalacznik nr 2).

Umowy o udzielenie zamdowienia

§8

1. Do uméw w sprawach zaméwien publicznych stosuje si¢ w szczegolnosci przepisy Kodeksu
Cywilnego, ustawy o finansach publicznych.

2. Umowy sporzadza komérka organizacyjna merytorycznie odpowiedzialna za przedmiot
zamOwienia.

3. Umowa wymaga zatwierdzenia pod wzglgdem formalno-prawnym przez radcg prawnego, pod
wzgledem merytorycznym przez kierownika Zamawiajgcego i pod wzgledem finansowym przez
Skarbnika.

4. Umowa powinna zawiera¢ postanowienia zabezpieczajgce interesy zamawiajgcego.

Rozdziat IV
Postanowienia kohcowe

§9

Kazda osoba, ktéra wykonuje czynnosci w trakcie przygotowania i przeprowadzania postgpowania
o zamdwienie publiczne ponosi odpowiedzialno$¢ z tytutu naruszenia dyscypliny finansow
publicznych zgodnie ze wskazaniami ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2021 poz. 289).

Integralng cz¢sé niniejszego Regulaminu stanowi zalacznik:

a) Zalqczmk nr 1 - Wniosek do Kierownika Zamdwqucego o wyrazenie zgody na realizacje
zamOwienia w trybie procedury B;

b) Zalgcznik nr 2 - Dokumentacja postgpowania w trybie procedury B.




Zalacznik nr 1 do Regulaminu

Znak SPEAWY cuis vvmnvipvassovsanaive

WNIOSEK

do Kierownika Zamawiajacego o wyrazenie zgody na realizacj¢ zamowienia o wartosci szacunkowej
netto przekraczajacej kwotg 70 000,00 ztotych, a ktérego wartosé szacunkowa netto nie przekracza
kwoty 130 000,00 ztotych.

1. Nazwa przedmiotu zamowienia

Ustalenia wartodci zamowienia dokKonano W diIU.......coccveeeriireerairrennsriessoiiinissiinss e srsnessnsasssssens
Osoba dokonujaca ustalenia warto$ci ZAMOWIBIIA. .....eevvrievireriessii e

Osoba odpowiedzialna za realizacje przedmiotu ZAMOWIENIAL . ....c.ovivviiiiiiiii e,

(podpis pracownika)

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody* na przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania
w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej netto przekraczajacej
70 000,00 ztotych, a ktérego warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000,00 ztotych netto.

Data i podpis Skarbnika Gminy data i podpis Kierownika Zamawiajgcego

*niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr 2 do Regulaminu

ZIANE SPTAWY . srennosenssesiosmimsimmmiimssm i
Dokumentacja z przeprowadzonego rozpoznania cenowego w sprawie udzielenia zamowienia

publicznego o wartosci szacunkowej netto powyzej 70 000,00 zlotych a nie przekraczajjcej
kwoty 130 000,00 zlotych netto.

1. W celu udzielenia zamowienia na..........oeeeeeeeen.

ktore jest dostawg /ushuga/ robotg budowlang* przeprowadzono rozpoznanic cenowe:

Wartos¢ szacunkowa zamowienia W zt WYNoSI .. .o zt netto.
2. Wdnit.oo e zaproszono do udziatu w postgpowaniu nizej wymienionych

wykonawcodw poprzez rozestanie zaproszenia do skladania ofert:

3. Lista Wykonawcow, do ktorych wystano zaproszenie do skladania ofert:

1) i cnumvsunsosscnssominonsornamsasssssnsssansapasranssnssnsasssisRiiss isassses
) o msnnsmummesnmenensnp nsnns e 4 T S N S R v
3 T w—

W terminie do dnia .............. o [ (0]3 /AR zlozone zostaly nastgpujace oferty:
Lp. |Nazwa i adres Wykonawey |Cena netto |Podatek VAT |Cena brutto Uwagi
ls
2.

4, Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

(data i podpis pracownika merytorycznego) Zatwierdzam/nie zatwicrdzam*

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)

*niepotrzebne skreslic



