ZARZADZENIE NR 73/2021
Weéjta Gminy Garbatka-Letnisko
z dnia 15 listopada 2021r.

w sprawie powolania komisji inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia inwentaryzacji
w Urz¢dzie Gminy Garbatka-Letnisko

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz. U.
z 2021r., poz. 217, z poin. zm.), instrukcji w sprawie przeprowadzenia Inwentaryzacji
rzeczowych skladnikéw majatku w Urzedzie Gminy Garbatka-I etnisko stanowigcej zatgcznik
nr 7 do Zarzadzenia Nr 34a/2019 Wojta Gminy Garbatka-Letnisko z dnia 28 maja 2019r.
w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Garbatka-Letnisko
oraz art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (tj. Dz. U,
z2021r., poz. 1372 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Powoluje Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:

l. Zawadzak Katarzyna - przewodniczacy

2. Karsznia Justyna - Z-ca przewodniczacego
3. Jasek-Siwecka Olga - czlonek

4. Plachta Agnieszka - cztonek

5. Szczechula Agata - cztonek

6. Pinzul Marta - czlonek

7. Ortowska Magdalena - czlonek

§2

Do zadan Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikdw
majatkowych bedgcych na stanie Urzedu Gminy Garbatka-Letnisko:
1. Srodki trwale w eksploatacji w tym budynki. budowle, $rodki transportowe, maszyny.
urzadzenia,
Pozostate srodki trwate w uzytkowaniu ($rodki transportu, maszyny, urzadzenia.
wyposazenie)
Materialy znajdujace si¢ w magazynach
Druki scistego zarachowania
Zapasy paliwa i opatu
Srodki trwate i wyposazenie bedgce wlasnoscia innych jednostek
Wartosci niematerialne i prawne
Grunty stanowigce mienie komunalne
Srodki trwate w budowie (Inwestycje).

§3
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1. Dla sktadnikéw mienia wymienionego w §2 pkt 1-3 inwentaryzacje nalezy
przeprowadzi¢ w dniach od 15 listopada 2021r. do 10 stycznia 2022r. droga spisu
znatury wg stanu na dzien 30 listopada 2021r.



2. Dla skladnikéw wymienionych w §2 pkt 4-6 inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢
w dniach od 31 grudnia 2021r. do 10 stycznia 2022r. droga spisu z natury wg stanu na
dziefi 31 grudnia 2021r.

3. Dla skladnikéw wymienionych w §2 pkt 7-9 inwentaryzacje nalezy przeprowadzié
w dniach od 31 grudnia 2021r. do 10 stycznia 2022r. droga poréwnan stanu
ewidencyjnego wg stanu na dzien 31 grudnia 2021r.

§4
Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§5

Komisja Inwentaryzacyjna zobowiazana jest do:

|. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0s0b  materialnie

odpowiedzialnych.

2. Przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji rzeczowych skladnikéw majatku w Urzedzie Gminy Garbatka-
Letnisko.
Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych.
Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.
Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej wraz z pisemnym
sprawozdaniem z przebiegu inwentaryzacji w terminie do 15 stycznia 2022r.
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§6

Czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.

§7

Pracownicy Referatu Finansowego prowadzacy ewidencje analitvczng naleznoscel
i zobowigzan przeprowadza inwentaryzacje naleznosci 1 zobowigzan drogg uzyskania od
kontrahentéw pisemnego potwierdzenia stanu tych sald oraz inwentaryzacje w drodze
poréwnania stanu ewidencyjnego naleznoscei spornych i watpliwych, naleznosci i zobowigzan
publicznoprawnych. naleznosci i zobowigzan wobec pracownikéw, funduszy specjalnych,
rezerw. przychodow przyszlych okresow, naleznosci dtugoterminowych, udzialéw w obcych
podmiotach gospodarczych.

§8

Za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiada Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej. a za prawidlowe rozliczenia finansowe odpowiada Skarbnik Gminy.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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