ZARZADZENIE Nr 65/2021
Wéjta Gminy Garbatka-Letnisko
z dnia 4 pazdziernika 2021r.

w sprawie procesu sporzadzenia, uzgadniania i zatwierdzenia Planu Operacyjnego
Funkcjonowania Gminy Garbatka-Letnisko w warunkach zewnetrznego zagrozenia
pafistwa i w czasie wojny oraz udzialu w tym procesie komoérek i jednostek
organizacyjnych podporzadkowanych i nadzorowanych przez Wéjta Gminy Garbatka-
Letnisko.

Na podstawie art. 30ust. 1 i art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1372) oraz § 5 ust. 1 pkt 8 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 15 czerwea 2004 r. w sprawie warunkow i trybu planowania i finansowania
zadan wykonywanych w ramach przygotowan obronnych panstwa przez organy administracji
rzadowej 1 organy samorzgdu terytorialnego (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1911), w zwigzku
z Zarzgdzeniem Nr 244 Wojewody Mazowieckiego z dnia 7 lipca 2020 r. w sprawie procesu
opracowania planéw operacyjnych funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny oraz udziatlu w tym procesie komorek i jednostek
organizacyjnych podporzgdkowanych i nadzorowanych przez Wojewode Mazowieckiego
zarzadzam, co nast¢puje:

§1

Zarzadzenie okresla:
1) proces opracowania ,,Planu Operacyjnego Funkcjonowania Gminy Garbatka-Letnisko
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”,
zwanym dalej ,.planem operacyjnym funkcjonowania™;
2) zasady udzialu w procesie opracowania planu operacyjnego funkcjonowania, komorek
i jednostek organizacyjnych podporzgdkowanych i nadzorowanych przez wojta.

§2

1. Proces opracowania planu operacyjnego funkcjonowania obejmuje:

1) sporzadzenie projektu planu na podstawie otrzymanego wypisu z ,Planu
Operacyjnego Funkcjonowania Wojewodztwa Mazowieckiego w  warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”;

2) uzgodnienie sporzadzonego planu operacyjnego funkcjonowania z podmiotami
wspdtuczestniczgcymi w realizacji zadan obronnych oraz dyrektorem Wydzialu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego
w Warszawie;

3) zatwierdzenie uzgodnionego planu operacyjnego funkcjonowania przez Wojewode
Mazowieckiego;

4) sporzadzenie kart realizacji zadan operacyjnych dla przedsiewzig¢ ujetych
w otrzymanym od Wojewody Mazowieckiego wypisie z ,,Tabeli Realizacji Zadan
Operacyjnych”;

5) opracowanie innych dokumentéw niezbednych do realizacji nalozonych zadan.

2. W procesie opracowania planu operacyjnego funkcjonowania nalezy przestrzega¢ zapisow
ujetych w obowigzujacych regulacjach prawnych.



§3

W celu zapewnienia warunkéw technicznych i organizacyjnych, w tym zw.iqzanych
z zapewnieniem ochrony informacji niejawnych, niezbednych _do sporzadzenia plallu%
operacyjnego {unkcjonowania oraz dokumentow z nim zwiazanych, inspektor ds. obronnosci
i zarzadzania kryzysowego:

1) przeprowadzi z kierownikami komoérek organizacyjnych urzgdu oraz podleglych
i nadzorowanych jednostek organizacyjnych, szkolenie niezbgdne dla prawidlowego
przeprowadzenia procesu opracowania planu operacyjnego funkcjonowania
oraz opracowania dokumentéw niezbednych do realizacji natozonych zadaf
obronnych;

2) opracuje projekt planu operacyjnego funkcjonowania oraz dokona wstepnego podziatu
realizacji zadan operacyjnych w formie Tabeli Realizacji Zadan Operacyjnych
wskazujagc  role  koordynatora, realizatora lub  wspoélrealizatora, a takze
wspolwykonawcy;

3) uzgodni sporzadzony plan operacyjny z wiasciwymi terytorialnie: Wojskowym
Komendantem Uzupelnien, Komendantem Powiatowym Policji i Komendantem
Powiatowym Panstwowej Strazy Pozarnej;

4) przedstawi uzgodniony plan operacyjny funkcjonowania do zatwierdzenia
Wojewodzie Mazowieckiemu;

5) opracuje we wspoldziataniu z kierownikami komorek organizacyjnych urzedu
oraz kierownikami podleglych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych, karty
realizacji zadan operacyjnych dla wszystkich zadan obronnych ujetych
w opracowywanym planie operacyjnym funkcjonowania.

§4

Zobowigzuje kierownikow komoérek organizacyjnych urzedu oraz kierownikow podleglych
1 nadzorowanych jednostek organizacyjnych do:
1) udzielenia merytorycznej pomocy oraz przekazywanie inspektorowi ds. obronnosci
1 zarzgdzenia kryzysowego potrzebnych informacji do opracowania dokumentow
wymienionych w § 2 niniejszego zarzadzenia,
2) opracowania we wspoldziataniu z inspektorem ds. obronnosci i zarzadzania
kryzysowego, kart realizacji zadan operacyjnych dla zadan obronnych ujetych
w zatwierdzonym planie operacyjnym funkcjonowania.

§5

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ pelnomocnikowi do spraw ochrony
informacji niejawnych w Urzedzie Gminy Garbatka-Letnisko.

§6

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




