ZARZADZENIE NR 43 12021
Woéjta Gminy Garbatka-Letnisko

z dnia 44, marca 2021 r.

W sprawie przygotowania stanowisk kierowania w systemie kierowania bezpieczenstwem
narodowym w Gminie Garbatka-Letnisko

Na podstawie § 11 ust. 1 pkt 6, ust. 2 pkt. 2, ust. 4 i § 15 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczefistwem narodowym
(Dz.U. Nr 98,p0z.978z pdzn.zm.), Zarzadzenia Nr 387 Wojewody Mazowieckiego z dnia
29 pazdziernika 2020 r. w sprawie przygotowania stanowisk kierowania w systemie kierowania
bezpieczenstwem narodowym w wojewodztwie mazowieckim oraz Zarzgdzenia Nr 485 Wojewody
Mazowieckiego z dnia 21 grudnia 2020 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie przygotowania
stanowiska kierowania w systemie bezpieczenstwem narodowym w wojewoddztwie mazowieckim
zarzagdzam co nastepuje:

§ 1
1. W celu stworzenia warunkéw do sprawnego kierowania bezpieczefistwem narodowym w Gminie
Garbatka-Letnisko, tworzy sie gminny system Kkierowania bezpieczenstwem zwany dalej
»Systemem kierowania’’, ktéry jest elementem systemu kierowania Woj ewody Mazowieckiego.
2. System kierowania przygotowuje si¢ w celu zapewnienia ciaglosci podejmowania decyzji i dziatan
dla utrzymania bezpieczeristwa narodowego w gminie, w tym:
1) monitorowania zrédel, rodzajéw, kierunkéw i skali zagrozen:
2) zapobiegania powstawaniu zagrozen, a takze usuwania ich skutkéw;
3) kierowania realizacja zadan obronnych w gminie.
Schemat organizacji systemu kierowania wojewddztwa okreéla zatacznik nr 1 do zarzadzenia.
4. W sklad systemu kierowania na terenie gminy wchodza:
1) Gloéwne Stanowisko Kierowania Wéjta Gminy Garbatka-Letnisko (GSK) w stalej siedzibie
oraz w Zapasowym Miejscu Pracy(ZMP);
2) Staty Dyzur (SD) Wéjta Gminy Garbatka-Letnisko do wykonywania zadan obronnych.

(%]

§2

L. Charakter pracy na GSK ma wymiar calodobowy, a jej ciaglosé zapewnia si¢ poprzez zastosowanie
dwu zmianowego systemu pracy

2. W czasie okreslenia dyslokacji ZMP uwzglednia sie infrastrukture zapewniajgcea wlasciwe warunki
pracy oraz warunki socjalno-bytowe.

3. W stanie gotowosci obronnej pafistwa czasu wojny w ramach funkcjonowania GSK, zapewnieniem
realizacji zadan obronnych wynikajacych z ,,Planu Operacyjnego Funkcjonowania Gminy
Garbatka-Letnisko w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny”” kieruje Wojt Gminy Garbatka-Letnisko.

4. Struktura organizacyjna GSK jest kompatybilna ze strukturg GSK Wojewody z zachowaniem

proporcji wynikajacych z wielkosei oraz zasiegu dziatania.

5. Obsad¢ personalng GSK oprze¢ o stan osobowy Urzedu Gminy oraz jednostek organizacyjnych
dyslokowanych na obszarze gminy, stosownie do przyjete] struktury organizacyjnej i sposobu
realizacji zadan obronnych.

6. W zakresie realizacji przedsigwzie¢ zwigzanych z organizowaniem systemu powiadamiania
i alarmowania o zagrozeniu z powietrza oraz skazeniach i zakazeniach, nalezy uwzglednié zasady
zawarte w zarzadzeniu nr 442 Wojewody Mazowieckiego z dnia 27 listopada 2020r. w sprawie

organizacji systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu wcezesnego ostrzegania na terenie
wojewodztwa mazowieckiego.
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§3
1. W trakcie dziatan podejmowanych w ramach funkcjonowania systemu kierowania, obowiazuje
ponizsza zasada podlegtosci:

1) Starosta wydaje polecenie wigzgce dla wojta, kierownikow powiatowych jednostek
organizacyjnych przydzielonych czasowo starodcie do dyspozyciji, celem realizacji lub wsparcia
przy realizacji zadan obronnych na terenie powiatu, a takze jednostkom organizacyjnym
i organizacjom spofecznym majacym siedzibg na terenie powiatu, wytypowanym przez starostg,
wéjta do wykonywania zadaf obronnych;

2) Wéjt wydaje polecenia wigzace kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych oraz
kierownikom jednostek organizacyjnych przydzielonych czasowo wojtowi przez stosowne organy
do ich dyspozycji, celem realizacji lub wsparcia przy realizacji zadan obronnych, a takze
jednostkom organizacyjnym i organizacjom spotecznym majacym siedzibe na terenie gminy.

§4
W stanie gotowosci obronnej panstwa czasu wojny w ramach funkcjonowania stanowisk kierowania
zapewnieniem realizacji zadaf obronnych kierujg

1) starosta na obszarze powiatu;
2) wojt na obszarze gminy.

§5
1. Ustalam nastepujgca obsade organizacyjng GSK:
1) Komendant Stanowiska Kierowania;
2) Zespot operacyjny:
a) Gminny Zesp6t Zarzadzania KryzySowego,
b) Staty Dyzur Wojta (SD).
3) Zespot zabezpieczenia:
a) kierownik zespotu- Kierownik Referatu Wspotpracy Zewngtrznej,
b) stanowisko ds. obstugi sekretariatu,
¢) administrator systemu teleinformatycznego - informatyk.
4)  Zespot obstugi medialnej:
a) kierownik zespotu - Kierownik Referatu Pozyskiwania Funduszy i Promogji Gminy,
b) inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego.

2. W sktad grup roboczych powotywanych w zaleznodci od potrzeb wchodzg wyznaczeni lub
wytypowani pracownicy Urzedu Gminy oraz podlegtych jednostek organizacyjnych niezbedni
do realizacji operacyjnych.

3. Schemat struktury organizacyjnej GSK okresla zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§6
1. Przygotowanie GSK obejmuje:

1) opracowanie dokumentacji zwiazanej z funkcjonowaniem GSK w stalej siedzibie Urzedu
iw ZMP;

2) utrzymanie odpowiedniego stanu technicznego oraz modernizacje infrastruktury technicznej
przez jej uzytkownikow w czasie pokoju;

3) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczacych gotowosci do realizacji zadan
obronnych oraz zorganizowanie systemow teleinformatycznych;

4) wyposazenie w urzadzenia tacznosci zapewniajgce mozliwose niezaktoconej pracy;

5) wyposazenie W srodla energii  elektrycznej, ktérych  dziatanie jest niezalezne
od og6lnodostgpnej sieci energetycznej;

6) wyposazenie W urzadzenia techniczne, sanitarne oraz sprzet biurowy i kwaterunkowy
niezbedny do pracy i odpoczynku;

7) zorganizowanie :
a) wyzywienia i zaopatrywania w artykuty codziennego uzytku i materiaty eksploatacyjne,



8)
9)

b) zabezpieczenia medycznego,
¢) transportu oraz obstugi pojazdow i urzadzen technicznych,
zorganizowanie systemu powiadamiania i alarmowania o zagrozeniu z powietrza oraz
skazeniach i zakazeniach;
przygotowanie $rodkow do:
a) rozwinigcia i odtwarzania systemu tacznosci oraz utrzymania bezpieczenstwa
teleinformatycznego,
b) ochrony w tym przed rozpoznaniem,
¢) przemieszczania do ZMP,

10) okreslenie swiadczeni na rzecz obrony w zakresie przygotowania infrastruktury.

L
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§7

Na Komendanta SK wyznaczam Sekretarza Gminy, do ktérego zadan w ramach

przygotowania i organizacji GSK nalezy:

1) terminowe przygotowanie GSK do pracy, w fym wyposazenie w urzadzenia techniczne
i sanitarne oraz sprzet biurowy i kwaterunkowy niezb¢dny do pracy i do odpoczynku;

2) wyposazenie GSK w urzadzenia lacznosci przewodowej do przekazywania informagji,
zapewniajace mozliwo$¢ niezaktéconej pracy;

3) zapewnienie na potrzeby GSK:

a) transportu oraz obstugi pojazdéw i urzadzen technicznych,

b) zaopatrywania w materiaty eksploatacyjne,

¢) ochrony przeciwpozarowej,

d) $rodkéw medycznych niezbednych do udzielenia pierwszej pomocy osobom
wchodzaeym w skiad GSK.

4) wyposazenie GSK w sprzet komputerowy i drukujaco-kopiujgcy;

3) zorganizowanie systeméw informatycznych zapewniajgcych sprawne i bezpieczne
przekazywanie informacji;

6) wytypowanie pracownikéw do prac zespotu i grup roboczych na stanowiska wymienione
w§s.

Do zadaf inspektora ds. obronnoéci i zarzadzania kryzysowego nalezy:

1) biezgca koordynacja przedsigwzieé zwigzanych z organizacja i przygotowaniem GSK;

2) opracowanie we wspdtdziataniu z kierownikami referatow Urzedu Gminy dokumentéw
wehodzaeych  w  sktad  dokumentacji  Stanowiska Kierowania (regulamin, plan
przemieszczenia);

3) zapewnienia aktualizacji dokumentéw Stanowiska Kierowania;

4) zapewnienie szkolenia pracownikéw wyznaczonych do pracy na Stanowisku Kierowania;

5) zorganizowanie systemu powiadamiania i alarmowania o zagrozeniu z powietrza oraz
skazeniach i zakazeniach;

6) zapewnienie $wiadczen na rzecz obrony w zakresie przygotowania infrastruktury.

Do zadaii Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych nalezy zorganizowanie ochrony

informacji niejawnych oraz nadzér nad przestrzeganiem zasad dotyczacych ochrony

informacji niejawnych.

Do zadan Kierownika Pozyskiwania Funduszy i Promocji Gminy nalezy:

1) wspdlpraca z mediami,
2) prowadzenie dzialan informacyjnych skierowanych do mieszkaficéw gminy,
zwigzanych z przekazywaniem zarzadzen i decyzji wypracowanych na GSK.

§8

Finansowanie zadan realizowanych w ramach przygotowania GSK nalezy realizowaé ze srodkéw
wiasnych w trybie i na zasadach okreslonych w przepisach.

§9

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Garbatka-Letnisko.



§ 10
Traci moc zarzadzenie Nr 52/2019 Wojta Gminy Garbatka-Letnisko z dnia 7 sierpnia 2019 1.
w sprawie przygotowania do funkcjonowania Stanowiska Kierowania Wéjta Gminy Garbatka-
Letnisko w stalej siedzibie i w zapasowym miejscu pracy.

§11
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Teresa Fryszkiewicz
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CENTRALNE STANOWISKO
KIEROWANIA OBRONA

Zatgeznik Nr 1 do zarzgdzenia Nr/5/202]
Wéjta Gminy Garbatka-Letnisko
z dnia X2, marca 2021 r.

SCHEMAT STRUKTURY ORGANIZACYJNEJ GSK WOJEWODY

ZSK WOIEWODY MAZOWIECKIEGQ

PANSTWA

GSK WOJEWODY MAZOWIECKIEGO
-w statej siedzibie
- w Zapasowym Miejscu Pracy (ZMP)

SK WOJEWODOW

GSK zarzadu powiatdéw

- w statej siedzibie
-w ZMP

GSK prezydentdw miast
na prawach powiatu

- w statej siedzibie
-wZMP

SK wéjta, burmistrza,
prezydenta miasta
- w statej siedzibie
-w ZMP

GSK organdw rzadowej
administracji zespolonej
w wojewddztwie
- w statej siedzibie
-wZMP

GSK organéw rzgdowej
administracji niezespolonej

- w statej siedzibie
-w ZMP

GSK marszatka
wojewodztwa

-- w statej siedzibie
-w ZMP

SK/punkty dowodzenia

podlegtych, nadzorowanych lub podporzadkowanych kierownikéw jednostek organizacyjnych, przedsiebiorcéw oraz kierownikéw innych jednostek
organizacyjnych i organizacji spotecznych, majgcych siedzibe na terenie wojewddztwa, wytypowanych do wykonywania zadan obronnych

Teresa Fryszkiewicz




Zatgeznik Nr 2 do zarzgdzenia _ij $/2021
Wéjta Gminy Garbatka-Letnisko
z dnia A2, marca 2021 r.

SCHEMAT STRUKTURY ORGANIZACYJINEJ GSK WOJTA GMINY GARBATKA-LETNISKO
W STALEJ SIEDZIBIE I ZAPASOWYM MIEJSCU PRACY

WOIT GMINY
GARBATKA-LETNISKO

oJT

Teresa Fryszkiewics



