Zarzqdzeme Nr 1772021
Wijta Gminy:Garbatka-Letnisko
% dnia 19 matea 2021 1,
W sprawie wp:owadmmalegulammu wdzielania zamdbwieh publicznych, wymka]qcych zinwestycji
Gminy Garbatka-Letniske.o wartodot nizszej od kwoty 130.000,00 2} netto 1. kewoty
o ktbrej mowa wart..2-ust.1 pkt: 1 ustawy 2 dnia 11 VﬁzesmaEBIQ r. Prawo zarsowieh
publiczaych (Dz.U. 220191 poz. 2019

Ninisjszfm zarzadzam, co nastgpuje: »
Wprowadza sig Regulariin vdzielania zamiowien pubhcznych ktaryeh wartod nie preekidcza, kwoty

okreslonej w art, 2 ust. 1 plt 1 ugtawy z dnia 11 wrzednia 2019r. Prawo zaméwiefi publicznych
zgodaie z zalqcznﬂﬂem do niniejszego zatzadzenta.

§2

Traci moc Zarzadzenie Ny 74/2020 Wojta. Gminy Garbatka- Letmsko z:dnia 27 paZdziernika 2020 1.
W spraw;e zatwierdzenia ., Regulaminu dofyczgeege udzielania zambwief pubhcznych kasitych
warto$é nie przekracza wytazonsj w zlotych réwinowartdsei kwoty -0 kibrgj mowa w art. 4 pkt 8
ustawy .z dnia 29 styéziia 2004r Prawo zamidwien publicznyéh w Urzedzie Gmmy Garbatka-
Letrisko”,

§3

Zarzgdzerie wehodzi w.zyoie 7 dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia 17/2021
Wéjta Gminy Garbatka-Letnisko
z dnia 19 marca 2021

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rozdziat 1
Podstawy prawne

§1

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady udzielania zam6wien publicznych przez Gming Garbatka-
Letnisko na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza
kwoty 130 000,00 ztotych

2. Podstawa prawna:

- art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019 r. (Dz.U. z
2019 r. poz. 2019.),

- art. 44 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz.U. z 2021 r. poz. 303
z pbzn. zm),

Rozdziat I
Postanowienia ogdlne

§2

L. Pracowmcy Urzedu Gminy Garbatka-Letnisko z tytuiu powierzonych im obowigzkow winni
zapoznad sie z tredeig regulaminu i bezwzglednie przestrzegaé zawartych w nim postanowiefl.

2. Udzielenie zaméwien publicznych na dostawy, wykonanie ustug i rob6ét budowlanych
dopuszczalne jest jedynie w granicach wydatkéw, ktére zostaly ujete w planie finansowym jednostki
z zachowaniem nast¢pujacych zasad:

a) celowodci 1 gospodarnosci,

b) terminowosci realizacji zamowien publicznych.

3. Postgpowanie prowadzone jest przez pracownika, ktéremu delegowano zadania zwigzane
7 realizacjs zamowienia na wniosek Kierownika zamawiajgcego lub wskazanego pracownika.

4. Rejestr zaméwien publicznych, o wartodcl szacunkowej netto przekraczajgeej 50 000,00 ztotych
a nie przekraczajacej kwoty 130 000,00 ztotych prowadzi Referat Infrastruktury i Budownictwa.

§3

1. Ilekro¢ w niniejszym regulaminie bedzie mowa o Kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez
to rozumie¢ Wéjta Gminy Garbatka-Letnisko lub osobe dzialajgcg na podstawie upowaznienia
Kierownika Zamawiajacego.

2. W zakresie wyjasnienia pojec uzytych w niniejszym Zarzadzenin obowigzuje art. 7 ustawy z dnia
11 wrzeénia 2019z, Prawo zamdwiet publicznych.




Szacowanie wartosel zamowienia
§ 4

|. Zamowienia, ktérych wartoéé szacunkowa netto nie przekracza kwoty 130 000,00 ztotych
dokonywane sa na podstawie procedur okreslonych w niniejszym Regulaminie.

2. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamdwienia nalezy postugiwaé si¢ zasadami okre§lonymi
w ustawie Prawo zamoéwien publicznych.

Rozdziat 111
Postanowienia szczegodlowe

§5

Wyréznia sie nastepujace ramowe procedury udzielania zaméwiefi publicznych, ktérych warto$¢
szacunkowa netto nie przekracza kwoty 130 000,00 ztotych:
A. zambwienia, ktérych warto$é szacunkowa netto nie przekracza kwoty 50 000,00 zhotych wlacznie;
B. zaméwienia o wartosci szacunkowej netto powyzej 50 000,00 zlotych, a ktérych warto$c¢
szacunkowa netto nie przekracza kwoty 130 000,00 ztotych.

§6

1. Do zamowien, ktorych wartosé szacunkowa nie przekracza 50 000,00 zlotych netto wigcznie nic
jest konieczna procedura badania rynku.

2. W celu realizacji zakupéw, o ktorych mowa w ust. 1 konieczne jest zlozenie zlecenia lub umowy
opatrzone podpisem Wéjta i Skarbnika Gminy Garbatka-Letnisko. Wydatkowanie kwoty nalezy udo-
kumentowaé stosowna faktura lub rachunkiem.

§7

Dla zaméwien publicznych o warto$ci szacunkowej netto powyzej 50 000,00 ztotych, w omawianym
trybie do wartosci nie przekraczajacej 130 000,00 ztotych netto (procedura B) postgpowanie o
udziclenie zaméwienia publicznego przeprowadza si¢ w sposob nastgpujacy:

1. Kierownik Zamawiajacego wyraza lub nie wyraza zgody na realizacje danego zamowienia.
Niewyrazenie zgody przez Kierownika Zamawiajgcego jest réwnoznaczne z odstgpieniem od
realizacji danego zaméwienia (zatgcznik nr 1).

2. Po zatwierdzeniu wniosku na realizacje dancgo zamoOwienia pracownik merytoryczny
odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamdwicnia przystepuje do jego realizacji przeprowadzajac
pisemne rozeznanie cenowe poOprzez zaproszenie do skladania ofert takiej liczby Wykonawcow
$wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia, ktora
zapewni uczciwg konkurencje oraz wybér najkorzystnicjszej oferty. Zaproszenie do skladania ofert
winno byé skierowane do co najmniej 3 Wykonawcow lub opublikowane na stronie internetowe;
Zamawiajacego. Wraz z zaproszeniem przekazywany jest szczegétowy opis przedmiotu zamowienia,
Do realizacji zaméwienia publicznego wystarczy, aby wplyngla jedna oferta.

3. Udzielenie zamoéwienia Wykonawcy, ktéry zaoferowal najkorzystniejsza ofertg nastepuje
przez zawatcie z nim pisemnej umowy okreslajacej warunki realizacji zaméwienia, Umowa winna
zawieraé w szczegdlnosel postanowienia dotyczace:

1) przedmiotu zaméwienia i jego wartosce,

2) terminu realizacji oraz formy i terminu platnosci;

3} kar umownych lub innego odszkodowania umownego przystugujacego w  przypadku
niewykonania zobowigzania umownego przez oferenta;

4) precyzyjnie okre§lonych uprawnien i obowiazkow z tytutu gwarancji i rgkojmi,




5) precyzyjnie okreslonych przestanck odbioru przedmiotu zaméwienia, zapewniajace Sciste
powigzanie tych przestanek z przestankami platnosei;

6) umowe podpisuje Kierownik Zamawiajgcego lub osoba upowazniona przy kontrasygnacie
Skarbnika Gminy lub osoby upowaznionej i Wykonawca;

5. Platno$é nastepuje przelewem na podstawie faktury/rachunku po uprzednim odbiorze przez
Zamawiajacego bez zastrzezen na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego.

6. Pracownik merytoryczay sporzadza dokumentacj¢ z przeprowadzonego I0zpoznania cenowego
w sprawie udzielenia w/w zaméwienia publicznego (zalgcznik nr 2).

Umowy o udzielenie zamoéwienia

§8

1. Do uméw w sprawach zamdwien publicznych stosuje si¢ w szezegblnosdei przepisy Kodeksu
Cywilnego, ustawy o finansach publicznych.

2. Umowy sporzadza komorka organizacyjna merytorycznie odpowiedzialna za przedmiot
zambwienia.

3, Umowa moze wymagaé zatwierdzenia pod wzglgdem formalno-prawnym przez radce prawnego,
pod wzgledem merytorycznym przez kierownika Zamawiajgcego i pod wzgledem finansowym przez
Skarbnika.

4, Umowa powinna zawieraé postanowienia zabezpieczajgce interesy zamawiajgcego.

Rozdziat IV
Postanowienia koncowe

§9

Kazda osoba, ktora wykonuje czynnodei w trakeie przygotowania 1 przeprowadzania postegpowania
o zaméwienie publiczne ponosi odpowiedzialno$é z tytutu naruszenia dyscypliny finansow
publicznych zgodnie ze wskazaniami ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r o odpowiedzialnosci
7a naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 1440 z pdzn. zm.).

Integralng cze$¢ niniejszego Regulaminu stanowi zatacznik:

a) Zalgcznik nr 1 - Wniosek do Kierownika Zamawiajacego o wyrazenie zgody na realizacje
zamdOwienia w trybie procedury B;

b) Zatgcznik nr 2 - Dokumentacja postgpowania w trybie procedury B.




Zatacznik nr 1 do Regulaminu

Znak SPIawy . ..ovveeieieiiniian

WNIOSEK

do Kierownika Zamawiajacego o wyrazenie zgody na realizacj¢ zamoéwienia o wartosci szacunkowe]
netto przekraczajacej kwote 50 000,00 zlotych, a ktdrego wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza
kwoty 130 000,00 ztotych.

I. Nazwa przedmiotu zamowienia

...............................................................................................................

(podpis pracownika)

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody* na przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania
w sprawie udzielenia zamOwienia publicznego o wartosci szacunkowe] netto przekraczajgce]
50 000,00 ztotych a ktorego wartoé¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000,00 ztotych.

Data i podpis Skarbnika Gminy data i podpis Kierownika Zamawiajgcego

*niepotrzebne skreslié




Zatacznik nr 2 do Regulaminu

ZNAK SPIAWY. c.coveerrriveieieneaeraeserseibessesssiies
Dokumentacja z przeprowadzonego rozpoznania cenowego w sprawie udzielenia zaméwienia
publicznego o wartoci szacunkowej netto powyzej 50 000,00 zlotych a nie przekraczajacej
kwoty 130 000 ,00 zlotych.
1. W celu udzielenia zamowienia na.......c.ooveevreenns

ktore jest dostawg /ustuga/ robotg budowlang™ przeprowadzono rozpoznanie cenowe!

Wartodé szacunkowa zamowienia w 22 WyNosi ... 7t netto.

2. Wdnit. i zaproszono do udziatu w postgpowaniu nizej wymienionych
wykonawcow poprzez rozestanie zaproszenia do skladania ofert:

3, Lista Wykonawcéw, do ktérych wystano zaproszenie do skladania ofert:

7 SR RO T VIS PP TN O ISPt

) IO OOP VO PO PRPT TIPSO TOI RS
W terminie do dnia ......coeeo. d0 godZ. coeiiiiinn ztozone zostaly nastgpujace oferty:
Lp. |Nazwaiadres Wykonawcy |Cena netto Podatek VAT | Cena brutto Uwagi

4. Uzasadnienie wyboru ofetty najkorzystniejszej:

...............................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

(data i podpis pracownika merytorycznego) Zatwierdzam/nie zatwierdzam®

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)

*niepotrzebne skreslic




