ZARZADZENIE NR 82/2020
Wojta Gminy Garbatka-Letnisko
z dnia 01 grudnia 2020r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji
w Urzedzie Gminy Garbatka-Letnisko

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz. U.
z 2019r., poz. 351 z pdzn. zm.) oraz instrukcji w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
rzeczowych sktadnikéw majatku w Urzedzie Gminy Garbatka-Letnisko stanowigcej zatgcznik
nr 7 do Zarzadzenia Nr 34a/2019 Wojta Gminy Garbatka-Letnisko z dnia 28 maja 2019r.

W sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Garbatka-Letnisko
zarzadzam, co nastepuje:

§1

Powoluj¢ komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:
Zawadzak Katarzyna — przewodniczgca Komisji
Szule Justyna — cztonek Komisji

Wrobel Elzbieta — cztonek Komisji

Janik Ewa — cztonek Komisji

§2
Do zadan Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy przeprowadzenie inwentaryzacji nastepujacych
skladnikow majgtkowych:
1. Srodki trwale w uzyczeniu
Druki $cistego zarachowania
Paliwo w pojazdach gminnych i OSP
Zapas piasku, soli i opatu w kottlowniach
Grunty
Srodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony
Wartosci niematerialne i prawne
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Skiadniki rzeczowe powierzone innym jednostkom, w odniesieniu do ktérych nie
uzyskano potwierdzenia ich stanu

9. Rozrachunki publicznoprawne

10. Rozrachunki z pracownikami

11. Naleznosei sporne i watpliwe

12. Kapitaly i fundusze

13. Rezerwy i przychody przyszlych okreséw.
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~ Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ od 01 grudnia 2020r. do 15 stycznia 2021r. wg stanu na
dzien 31 grudnia 2020r.



§4
1. Skfadniki majatku wymienione w §2 pkt 1-4 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu
z natury. Arkusz spisu z natury Srodkoéw trwatych w uzyczeniu nalezy odestac
wlascicielowi srodka trwalego.
Skiladniki majatku wymienione w §2 pkt 5-13 nalezy zinwentaryzowa¢ w drodze
pordéwnania stanu ewidencyjnego z dokumentacjg oraz w drodze analizy i weryfikacji.
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§5
Komisja Inwentaryzacyjna zobowigzana jest do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb  materialnie
odpowiedzialnych.

2. Przestrzegania ogdlnie obowiazujgcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji rzeczowych skladnikow majatku w Urzedzie Gminy Garbatka-
Letnisko.

3. Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

4. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej Referatowi Finansowemu do
15 stycznia 2021r.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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