Zarzadzenie Nr 74/2020
Wojta Gminy Garbatka-Letnisko
z dnia 27 pazdziernika 2020 r.
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktérych wartosé
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartoéci kwoty okreslone;
w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U. z2019 1. poz. 1843 z pdzn. zm.)

Niniejszym zarzgdzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadza sie Regulamin udzielania zaméwiel publicznych, ktérych warto$é nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosei okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 56/2020 Wéjta Gminy Garbatka-Letnisko z dnia 05 sierpnia 2020 r.
w sprawie zatwierdzenia ,Regulaminu dotyczacego udzielania zamoéwie publicznych, ktorych
warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty o ktérej mowa w art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych w Urzgdzie Gminy Garbatka-
Letnisko”.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WO J

Teresa FryszKkiewicz



Zalgcznik do Zarzadzenia 74/2020
Woéjta Gminy Garbatka-Letnisko
z dnia 27 pazdziernika 2020

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rozdziat I
Podstawy prawne

£

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady udzielania zamowien publicznych przez Gming Garbatka-
Letnisko na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza
réwnowartosci w ztotych kwoty 30 000 euro.

2. Podstawa prawna:

- art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz.U. 22019 1.
poz 1843 z pdzn. zm.),

- art. 35 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz.U. z 2019 r. poz. 869
7 pdzn. zm),

- rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 2019 r. w sprawie $redniego kursu
zZlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawg przeliczania wartodci zamowien publicznych
(Dz.U. z 2019 1. poz. 2453).

Rozdzial 11
Postanowienia ogodlne

§2

1. Pracownicy Urzedu Gminy Garbatka-Letnisko z tytutu powierzonych im obowigzkow winni
zapoznaé sie z trecig regulaminu i bezwzglednie przestrzegaé zawartych w nim postanowien.

2. Udzielenie zamowien publicznych na dostawy, wykonanie ustug 1 robot budowlanych
dopuszczalne jest jedynie w granicach wydatkow, ktore zostaly ujete w planie finansowym jednostki
7 zachowaniem nastepujagcych zasad:

a) celowosci 1 gospodarnosci,

b) terminowosci realizacji zamowien publicznych.

3. Postepowanie prowadzone jest przez pracownika, ktéremu delegowano zadania zwigzane
7 realizacja zaméwienia na wniosek Kierownika zamawiajacego lub wskazanego pracownika.

4. Rejestr zamowien publicznych, o wartosci szacunkowej netto przekraczajacej 15 000 euro a nie
przekraczajgeej kwoty 30 000 euro netto prowadzi Referat Infrastruktury i Budownictwa.

§3

1. Tlekroé w niniejszym regulaminie bedzie mowa o Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez
to rozumie¢ Wojta Gminy Garbatka-Letnisko lub osobg dzialajaca na podstawie upowaznienia
Kierownika Zamawiajgcego.

2. W zakresie wyjasnienia poje¢ uzytych w niniejszym Zarzadzeniu obowigzuje art. 2 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych.



Szacowanie wartosci zamdwienia

§ 4

1. Zaméwienia, ktérych wartoéé szacunkowa netto nie przekracza réwnowartosci w ztotych kwoty
30 000 euro, dokonywane s3 na podstawie procedur okreslonych w niniejszym Regulaminie.

2. Przy ustalaniu wartoéci szacunkowej zamowienia nalezy postugiwaé sie zasadami okreslonymi
w ustawie Prawo zaméwien publicznych.

Rozdziat 111
Postanowienia szczegolowe

§5

Wyr6znia sie nastgpujgce ramowe procedury udzielania zamowief publicznych, ktérych wartos¢
szacunkowa netto nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosei kwoty 30 000 euro:

A. zaméwienia, ktorych wartosé szacunkowa netto nie przekracza kwoty 15 000 euro wlacznie;

B. zaméwienia o wartoéci szacunkowej netto powyzej 15 000 euro, a ktorych warto$¢ szacunkowa
netto nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30 000 euro wlgcznie.

§ 6

1. Do zaméwien, ktorych wartoé¢ szacunkowa nie przekracza 15 000 euro netto wlgcznie nie jest
konieczna procedura badania rynku.

2. W celu realizacji zakup6w, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej kwoty 117 euro konieczne jest zto-
zenie zlecenia lub umowy opatrzone podpisem Wojta i Skarbnika Gminy Garbatka-Letnisko. Wydat-
kowanie kwoty nalezy udokumentowa¢ stosowng fakturg lub rachunkiem.

§7

Dla zaméwien publicznych o wartodci szacunkowej netto powyzej 15 000 euro, w omawianym trybie
do wartoéci nie przekraczajacej rownowarto$ci 30 000 euro wiacznie (procedura B) postgpowanie
o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadza si¢ w sposob nastgpujacy:

1. Kierownik Zamawiajgcego wyraza lub nie wyraza zgody na realizacj¢ danego zamowienia.
Niewyrazenie zgody przez Kierownika Zamawiajacego jest rownoznaczne z odstgpieniem od
realizacji danego zamowienia (zatgcznik nr 1).

2. Po zatwierdzeniu wniosku na realizacje danego zamoéwienia pracownik merytoryczny
odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamoOwienia przystepuje do jego realizacji przeprowadzajgc
pisemne rozeznanie Cenowe POpPIZez zaproszenie do skfadania ofert takiej liczby Wykonawcow
$wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem zamoéwienia, ktora
zapewni uczciwg konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty. Zaproszenie do skladania ofert
winno by¢ skierowane do co najmniej 2 Wykonawcow lub opublikowane na stronie internetowe;
Zamawiajacego. Wraz z zaproszeniem przekazywany jest szezegdtowy opis przedmiotu zaméwienia.
Do realizacji zaméwienia publicznego wystarczy, aby wplyngta jedna oferta.

3. Udziclenie zaméwienia Wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsza oferte nastepuje
przez zawarcie z nim pisemnej Umowy okreglajacej warunki realizacji zamowienia. Umowa winna
zawiera¢ w szezegolnosci postanowienia dotyczace:

1) przedmiotu zaméwienia i jego wartosci;

2) terminu realizacji oraz formy i terminu ptatnodei;

3) kar umownych lub innego odszkodowania umownego przystugujacego w przypadku
niewykonania zobowigzania umownego przez oferenta;

4) precyzyjnie okreslonych uprawnien i obowigzkéw z tytutu gwarancji i rekojmi,



5) precyzyjnie okreslonych przestanek odbioru przedmiotu zaméwienia, zapewniajace Sciste
powigzanie tych przestanek z przestankami platnosci;

6) umowe podpisuje Kierownik Zamawiajacego lub osoba upowazniona przy kontrasygnacie
Skarbnika Gminy lub osoby upowaznionej i Wykonawca,

5. Platno$é nastepuje przelewem na podstawie faktury/rachunku po uprzednim odbiorze przez
Zamawiajacego bez zastrzezen na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego.

6. Pracownik merytoryczny sporzadza dokumentacjg¢ z przeprowadzonego rozpoznania cENOWego
w sprawie udzielenia w/w zamowienia publicznego (zatacznik nr 2).

Umowy o udzielenie zamoéwienia

§ 8

1. Do uméw w sprawach zaméwien publicznych stosuje si¢ w szczegdlnosei przepisy Kodeksu
Cywilnego, ustawy o finansach publicznych.

2. Umowy sporzadza komoérka organizacyjna merytorycznie odpowiedzialna za przedmiot
zamoOwienia.

3. Umowa moze wymagaé zatwierdzenia pod wzglgdem formalno-prawnym przez radce prawnego,
pod wzgledem merytorycznym przez kierownika Zamawiajgcego i pod wzgledem finansowym przez
Skarbnika.

4. Umowa powinna zawiera¢ postanowienia zabezpieczajgce interesy zamawiajgcego.

Rozdzial IV
Postanowienia koncowe

§9

Kazda osoba, ktéra wykonuje czynnosei w trakcie przygotowania i przeprowadzania postgpowania
o zamoéwienie publiczne ponosi odpowiedzialnos¢ z tytutu naruszenia dyscypliny finansow
publicznych zgodnie ze wskazaniami ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 1440 z poZn. zm.).

Integralna cze$¢ niniejszego Regulaminu stanowi zatgeznik:

a) Zatgcznik nr 1 - Wniosek do Kierownika Zamawiajacego o wyrazenie zgody na realizacjg
zamoOwienia w trybie procedury B;

b) Zatacznik nr 2 - Dokumentacja postgpowania w trybie procedury B.

Teresa iryszkiewicz



Zatagcznik nr 1 do Regulaminu

ZNAK SPLEW <o cvsun swons snanmmammns

WNIOSEK

do Kierownika Zamawiajacego o wyrazenie zgody na realizacj¢ zamowienia o wartosci szacunkowej
netto przekraczajacej kwotg 15 000 euro, a ktorego wartosc szacunkowa netto nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro wlacznie.

1. Nazwa przedmiotu zamdowienia

Warto$€ Netto . uueivreeievieiiiiiieeiere e V2
Weirtodt bruttoseswmsnsmmpmmssamaase zk
Szacunkowa warto$¢ zamowienia netto w przeliczeniu na euro Wynosi................. euro

$redni kurs ztotego do euro stuzacy do przeliczania warto$ci zamowienia przyjety zostat zgodnie z
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 grudnia 2019 r. w sprawie $redniego kursu
zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych
(Dz.U. z 2019 1. poz. 2453) i wynosi:

Ustalenia wartodci zamowienia dokonano W diil.........ccoeiiiiiiiniiniiii s
Osoba dokonujgca ustalenia warto$ci ZamMOWIEIIA. ....c.cvurieriieiimiii s

Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ przedmiotu ZAMOWIENIAL .....ccvviiiiimimiiiin s

(podpis pracownika)

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody* na przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania
w sprawie udzielenia zamo6wienia publicznego o wartoéci szacunkowej netto przekraczajacej
15 000 euro, a ktorego warto$¢ szacunkowa nie przekracza 30 000 euro.

Data i podpis Skarbnika Gminy data i podpis Kierownika Zamawiaj 4cego

*niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr 2 do Regulaminu

ZNAK SPIAWY..cc.eiriciiiiirreiereesesecsisesnanens
Dokumentacja z przeprowadzonego rozpoznania cenowego w sprawie udzielenia zaméwienia
publicznego o warto$ci szacunkowej netto powyicj 15 000 euro a nie przekraczajacej
wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci kwoty 30 000 euro wlgcznie.
1. W celu udzielenia zaméwienia na..........coceevevene

ktore jest dostawg /ustuga/ robotg budowlang* przeprowadzono rozpoznanie cenowe:

Wartoéé szacunkowa zamowienia W zt Wynosi ......cccoevvnininenniinie, 7zt netto.

2. Wdnith.oeceeeiiiiiis zaproszono do udziatu w postgpowaniu nizej wymienionych
wykonawcow poprzez rozeslanie zaproszenia do skladania ofert:

3. Lista Wykonawcéw, do ktérych wystano zaproszenie do skladania ofert:

Dispsmsmmmmsenmmmissss e srmssonsommsts s S

7)) TR OO PP ISP

Fsensunirsns crmersmsmmmmssnresns s SRR RISy
W terminie do dnia .............. A FAE, ;e ztozone zostaly nastepujgce oferty:
Lp. |Nazwa iadres Wykonawey | Cena netto Podatek VAT | Cena brutto Uwagi

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

...............................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

(data i podpis pracownika merytorycznego) Zatwierdzam/nie zatwierdzam*

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)

*niepotrzebne skresli¢




