ZARZADZENIE Nr 36/2020
WOJTA GMINY GARBATKA - LETNISKO
z dnia 18 maja 2020r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Urz¢du Gminy Garbatka - Letnisko

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020r. poz. 713) zarzadza sie co nastepuje:

§ 1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy Garbatka — Letnisko stanowiacym zatacznik
do Zarzgdzenia Nr 78/2019 W¢jta Gminy Garbatka — Letnisko z dnia 28 listopada 2019r.
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. w § 19 REFERAT FINANSOWY dodaje sie punkt V w brzmieniu:

»V. Z zakresu prowadzenia programu ubezpieczeniowego Gminy Garbatka-Letnisko:

1. monitoring aktualnosci polis ubezpieczeniowych,

2. przyjmowanie zgloszen o szkodach,

3. prowadzenie czynnosci likwidacyjnych dla zgtoszonych szkéd,

4. aktualizacja majgtku przewidzianego do ubezpieczenia,

5. wspotpraca z brokerem ubezpieczeniowym”.

2. § 21 REFERAT GOSPODARKI KOMUNALNEJ otrzymuje brzmienie:

821
REFERAT GOSPODARKI KOMUNALNEJ

Do zadan Referatu Gospodarki Komunalnej nalezg w szczegdlnosci:

I. Prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong §rodowiska:

1. udziat w realizacji zadan okre§lonych w programie ochrony $rodowiska,

2. przeprowadzanie kontroli w zakresie przestrzegania przepiséw prawa ochrony $rodowiska
oraz wystgpowanie do wojewddzkiego inspektora ochrony $rodowiska o podjecie dzialan
bedacych w jego kompetencji, jezeli stwierdzono naruszenie przepiséw lub wystepuje
uzasadnione podejrzenie, ze takie naruszenie moglo nastapic,

3. wydawanie decyzji o S$rodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacje
przedsigwzigcia, prowadzenie procedury w sprawie oceny oddzialywania na
srodowisko,

4. udzielanie i rozliczanie dotacji celowej w zakresie demontazu, transportu i utylizacji
wyrobow zawierajacych azbest pochodzacych z Gminy Garbatka — Letnisko,

5. sporzgdzanie rocznych sprawozdan z gospodarowania dochodami budzetu gminy
pochodzgcych z optat i kar srodowiskowych.,

II. Prowadzenie spraw z zakresu rolnictwa, lowiectwa i ochrony §rodowiska:

1. wspéldziatanie ze stuzbami doradczymi rolnictwa, izbami rolniczymi oraz osrodkami
doradztwa rolniczego w zakresic szkoler, programéw pomocowych oraz szacowania
strat powstatych w wyniku niekorzystnych zjawisk atmosferycznych,

2. koordynacja dziatan przy wylapywaniu bezdomnych zwierzat.



II1. Z zakresu gospodarki wodno-kanalizacyjnej:

i

prowadzenie ksiegowosci w zakresie obstugi wodociggu, kanalizacji, odbioru odpadow
ptynnych od uzytkownikow indywidualnych oraz os6b prawnych, tj.:

a) prowadzenie ewidencji — rejestru uméw na dostawe wody 1 odbidr sciekow,

b) wystawianie faktur VAT za dostawe wody, odbidr $ciekow,

c) rozliczanie inkasentow,

d) ksiggowanie dokonywanych wpfat,

¢) windykacja naleznosci od dhuznikow.

IV. Z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi:

1s

2.

3

wh

prowadzenie postepowan w zakresie weryfikacji poprawnosci zlozonych deklaracji
w sprawie wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

prowadzenie postgpowan w zakresie okreslenia wysokosci oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi,

. przeprowadzanie czynno$ci sprawdzajgcych 1 kontrolnych w  celu weryfikacji

prawidlowosci wykazanych podstaw naliczania oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

. ksiggowanie wplat z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi na poziomie

ksiggowosci analitycznej, prowadzenie postgpowan zwigzanych 2z okreSleniem
i zwrotem stwierdzonych nadplat z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

. windykacja naleznosci od dtuznikéw w zakresie gospodarowania odpadami,
. przygotowywanie danych do sprawozdan z realizacji zadan z zakresu gospodarowania

odpadami komunalnymi,

. przygotowywanie projektow uchwat w sprawach dotyczacych: ustalenia metody

obliczania, wysoko$ci, terminu, czgstotliwosei 1 trybu uiszczania  oplaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi, zwolnien z obowiazku uiszczenia oplaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi, wzoréw deklaracji o wysoko$ci oplaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi, informacji o terminach i miejscu skladania
deklaracji, wykazu dokumentéw potwierdzajgcych dane zawarte w deklaracji o wysokosci
optlaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

.nadzor nad gospodarowaniem odpadami komunalnymi, w tym realizacje zadan

powierzonych podmiotom odbierajgcym odpady komunalne od wiaseicieli nieruchomosci
zamieszkatych,

. prowadzenie dziatan informacyjnych 1 edukacyjnych w zakresie prawidlowego

gospodarowania odpadami komunalnymi, a w szczegdlno$ci w zakresie selektywnego
zbierania odpadéw komunalnych

V. Z zakresu gospodarki komunalnej, rolnej i wodnej:

1.
2

wydawanie zezwolen na usuwanie drzew i krzewow,
wydawanie decyzji ustalajgcej wysoko$¢ kary administracyjnej za usunigcie drzew lub
krzewow bez pozwolenia,

. prognozowanie 1 programowanie przedsiewzie¢ z zakresu ochrony przyrody

i gospodarki wodnej oraz nadzor nad gospodarkg lesna,

. wspoldziatanie ze stuzba kwarantanny i ochrony ro$lin w zakresie sygnalizacji pojawiania

sie chwastow, chorob 1 szkodnikéw w uprawach i nasadzeniach oraz nadzor
nad ich zwalczaniem,

. nadzor nad warunkami zoohigienicznymi chowu i hodowli,
. wspélpraca ze stuzba weterynaryjng w zakresie zwalczania zarazliwych chordb

zwierzecych 1 organizacji profilaktyki weterynaryjnej,

. prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong oraz rekultywacja gruntow rolnych i lesnych,
. prowadzenie spraw z zakresu gospodarki wodnej oraz zbiornikéw malej retencji,



9. prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem i cofaniem zezwolen na opréznianie zbiornikéw
bezodptywowych 1 transportu nieczystosci cieklych,

10. prowadzenie spraw w zakresie biezgcego utrzymania i konserwaciji drog gminnych, ulic,
mostow i placow oraz nadzor nad ich realizacja,

11. prowadzenie spraw w zakresie biezgcego utrzymania 1 konserwacji o$wietlenia na terenie
gminy, utrzymania 1 konserwacji oswietlenia iluminacyjnego oraz nadzér nad ich
realizacja,

12. prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem aktualnych i w nalezytym stanie znakéw
drogowych na drogach gminnych,

13. prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem w energi¢ elektryczna i cieplng oraz gaz,

14. prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem gminnego targowiska,

15. pobdr oplaty targowe],

16. utrzymanie i pielggnacja terenéw zielonych,

17. dbanie o utrzymanie porzadku i czysto$ci na terenie gminy, a przede wszystkim na
ulicach, placach oraz w miejscach i1 obiektach publicznych,

18. utrzymywanie terendw rekreacyjnych i urzadzen sportowych,

19. obstuga i zarzadzanie stacjg uzdatniania wody i sieci wodociggowej,

20. zapewnienie ciaglosci dostawy wody na zaopatrzenie Gminy Garbatka — Letnisko,

21. obstuga i zarzagdzanie oczyszczalnig Sciekéw oraz siecia kanalizacyjna,

22. wykonywanie robét instalacyjnych i remontow sieci wodociggowo — kanalizacyjnej,

23. prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem wiasciwego stanu sanitarno —

porzadkowego na terenie gminy,

24. likwidacja dzikich wysypisk,

25. prowadzenie spraw nalezacych do obowigzkéow i kompetenciji zarzgdey drég gminnych
okreslonych w przepisach o drogach publicznych, w zakresie:

a) zarzadzania siecig drég gminnych,

b) zezwalania na dokonywanie lokalizacji w pasie drogowym, przygotowywanie decyzji
na zajgcie pasa drogowego, prowadzenie rejestru wydanych decyzji, orzekanie
0 przywréceniu pasa drogowego drogi gminnej,

¢) prowadzenie ewidencji drog,

d) sporzadzanie informacji i gromadzenie danych o sieci drog,

26. wspoldziatanie z zarzadem drog szczebla powiatowego, wojewddzkiego i krajowego
1 innymi instytucjami w zakresie biezacego utrzymania drog krajowych, wojewddzkich,
powiatowych i gminnych na terenie gminy oraz utrzymania bezpieczenstwa w ruchu
drogowym,

27. biezgce wykonywanie czynnosci konserwacyjnych w gminnych obiektach,

28. wykonywanie prac porzgdkowych na cmentarzach, przy pomnikach pamieci narodowej
oraz mogitach wojennych”.
§2

Schemat organizacyjny stanowigcy zatgeznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy Garbatka — Letnisko wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 78/2019 Wojta Gminy
Garbatka — Letnisko z dnia 28 listopada 2019r. otrzymuje brzmienie zgodnie z zatacznikiem
do niniejszego zarzadzenia.

§3

Pozostate postanowienia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Garbatka — Letnisko
nie ulegajg zmianie.



§ 4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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