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Zarzadzenie Nr 51/2020
Wojta Gminy Garbatka-Letnisko
z dnia 21 lipca 2020 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla projektu grantowego pn.
sZdalna Szkola +” w ramach Ogélnopolskiej Sieci Edukacyjnej w ramach Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr I ,,Powszechny dostep
do szybkiego Internetu” dzialania 1.1: ,,Wyeliminowanie terytorialnych réznic w mozliwosci
dostepu do szerokopasmowego internetu o wysokich przepustowosciach”

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosei (Dz. U. 2019
poz. 351 ze zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. 2019, poz.
869 ze zm.) oraz z godnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 13 pazdziernika 2017 roku
w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panistwa, budzetéw
jednostek sémorzacdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2017, poz. 1911 ze zm.), oraz
rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegotowe] klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychodéw 1 rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrddet

zagranicznych (Dz. U. 2014, poz. 1053 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢, jako obowiazujace, zasady (polityki) rachunkowosci dotyczace projektu
grantowego ,,Zdalna Szkola +” w ramach Ogolnopolskiej Sieci Edukacyjnej realizowanego na
podstawie umowy o powierzenie grantu nr 8121844959 o dofinansowanie projektu w ramach osi

Priorytetowej nr I ,,Powszechny dostep do szybkiego Internetu” dziatania 1.1.: ,,Wyeliminowanie
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terytorialnych réznic w mozliwosci dostgpu do szerokopasmowego internetu o wysokich

przepustowosciach” stanowigce zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowiagzuje sie wszystkich pracownikéw witasciwych merytorycznie z tytutu powierzonych im
obowigzkdow przy realizacji projektu unijnego do zapoznania si¢ z trescig niniejszych zasad
(polityki) rachunkowosci oraz do S$cistego ich przestrzegania okreslonych w niniejszym

zarzadzeniu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania umowy o dofinansowanie projektu ,, Zdalna
Szkola +” w ramach Ogolnopolskiej Sieci Edukacyjnej” nr 8121844959,

WOJT

Teresa Frvszkiewicz
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ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI PROJEKTU ,,ZDALNA SZKOEA -+”
W RAMACH OGOLNOPOLSKIEJ SIECI EDUKACYJNEJ"

I. ZASADY OGOLNE

1. Celem prowadzenia rachunkowodci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowe;j

i finansowej projektu ,.Zdalna Szkota + ” w ramach Ogdlnopolskiej Sieci Edukacyjnej.

2. Grantobioreg Srodkéw finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji projektu jest Gmina
Garbatka-Letnisko, Beneficjentem ostatecznym sa nauczyciele i uczniowie Publicznej Szkoty
Podstawowej w Garbatce-Letnisko oraz Publicznej Szkoty Podstawowej w Bogucinie, za$

realizatorem jest Urzad Gminy Garbatka-Letnisko.

3. Dla potrzeb realizowanego projektu rozliczenia platnoéei beda odbywaly sie za pomoca rachunku
podstawowego Gminy Garbatka-Letnisko prowadzonego w Banku Spotdzielczym w Zwoleniu/

Oddziat w Garbatce-Letnisko o numerze
68 9157 0002 0040 0400 0257 0001, na ktéry wplynie réwniez dofinansowanie.

Do dysponowania srodkami pienigznymi znajdujgcymi si¢ na rachunku bankowych upowaznione sg

osoby zgodnie z kartami wzorow podpisdw.

4. W ramach istniejacego systemu ewidencji ksiegowej zastosowano odrebny kod ksiegowy
umozliwiajacy identyfikacje wszystkich transakcji oraz poszczegdlnych operacji bankowych

zwigzanych z Projektem.

5. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu komputerdéw w systemie informatycznym
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a) BUDZET - ,Ksiegowos$¢ budzetowa z planowaniem” autorstwa firmy Ushugi
informatyczne ,,INFO-SYSTEM" - Roman 1 Tadeusz Groszek s.c., ul. Pitsudskiego 31/240, 05-120
Legionowo,
b)  EST —,Srodki trwale” licencjonowany jest przez Firmg ARISCO Sp. z 0.0., ul. Nawrot
114, 900-029 Lodz.

6. System komputerowy ewidencji ksiggowej spetnia wymogi art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia

1994 r. o rachunkowosci.

7. Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasta

zabezpieczajace dostep do wprowadzania danych.

8. Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy identyfikacje zadania,
zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie
szezegdlowe] klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw irozchodéw oraz $rodkow

pochodzacych ze Zrodet zagranicznych.

9. W planie finansowym jednostki budzetowej dofinasowanie na realizacje projektu ujete jest w dziale

801, rozdziat 80101 w paragrafie 2057 klasyfikacji budzetowej.

10. W planie finansowym jednostki budzetowej wydatki na realizacje projektu ujete sg w dziale 801
rozdziat 80101 w paragrafie 424 klasyfikacji budzetowe;:

- finansowanie srodkami unijnymi z czwartg cyfra ,,7”,
- wydatki niekwalifikowane objete projektem z czwartg cyfra ,,0”.

11. W uzasadnionych przypadkach do obowigzujacego planu kont moga by¢é wprowadzone

dodatkowe konta syntetyczne i pozabilansowe dotyczace projektu.

II. OBIEG, OPIS T KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH, EWIDENCJA
KSIEGOWA, SPRAWOZDAWCZOSC 1 ROZLICZANIE
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1. Podstawe zapisow w ksiegach rachunkowych stanowig dowody ksiegowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczej zwane dowodami zrodtowymi. Zapisy zdarzen gospodarczych

w ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ chronologicznie.

2. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31

grudnia.,
3. Okresem sprawozdawczym — rozliczeniowym jest kolejno: miesiac, kwartat, potrocze, rok.

4. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i obejmujg one zbiory zapisow ksiegowych,

obrotow 1 sald, ktére tworza:

o Ksigge glowng ( ewidencja syntetyczna), w ktorej obowiazuje ujecie kazdej operacji
zgodnie z zasada podwdjnego zapisu (Wn Ma), systematycznego i chronologicznego rejestrowania
zdarzen gospodarczych zgodnie z zasada memoriatows, powiazania dokonanych w niej zapisow

z zapisami w dzienniku,

e Ksiegi pomocnicze (ewidencja analityczna), stanowig zapisy uszczegOlawiajace dla
wybranych kont ksiegl gtownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasada
zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji

konta gléwnego,

e Zestawienie obrotow i sald ksiegi gléwnej i ksiag pomocniczych, sporzadza sie na koniec
kazdego miesigca, zawiera ono symbole i nazwy kont, salda kont na dzien otwarcia ksiag
rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy 1 narastajgco od poczatku roku oraz salda na koniec
okresu sprawozdawczego, sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres
sprawozdawczy 1 narastajaco od poczatku roku oraz na koniec okresu sprawozdawczego. Obroty

zestawienia obrotow i sald ksiggi glownej sa zgodne z obrotami dziennika,

¢ Dzienniki prowadzone sg w nastepujacy sposob:

- zdarzenia jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym ujmowane sg chronologicznie,
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- zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku/miesigca co pozwala na ich jednoznaczne

powigzanie ze sprawdzonymi 1 zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,
- jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwne;j.

5. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ na biezaco i rzetelnie, whasciwie kwalifikujac dowody ksiegowe
w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zaktadowego planu kont. Rozliczenie i grupowanie

kosztow nastepuje z zachowaniem zgodnosci wydatkéw z zatwierdzonym budzetem projektu.

Dochody 1 wydatki budzetowe klasyfikuje sie wedtug dziatow, rozdzialdéw, paragrafow zgodnie

z obowigzujgca klasyfikacja budzetowa.

6. Wydatki ponoszone w ramach projektu musza by¢ realizowane w sposob celowy, rzetelnie,
racjonalnie 1 oszczednie z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
nakladéw, zasady optymalnego doboru metod i $rodkow stuzacych osiggnieciu zatozonych celéw,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa i zasadami obowigzujacymi w ramach Programu oraz
w spos6b, ktory zapewni prawidlowsg iterminowa realizacje projektu oraz osiagniecie celéw

zakladanych we Wniosku o przyznanie grantu.

7. Ewidencja operacji gospodarczych odbywa sie na najnizszym poziomie analityki przewidzianym
w zdefiniowanym planie kont. Program komputerowy umozliwia sporzadzanie wydrukéw
przedstawiajgcych przebieg zaksiegowanych operacji na poszczegbélnych kontach z podaniem kont

przeciwstawnych.

8. Konta syntetyczne do oznaczen symbolami trzycyfrowymi dodaje sie symbol ,,39" przypisujacy
konto do projektu ,,Zdalna Szkola +".

9. Podstawg ewidencji ksiegowej sa dowody ksiegowe ( oryginaly dokumentdéw: wycigg bankowy,
faktura VAT, rachunek, nota ksiggowa, polecenie ksiggowania, lista ptac, itp.). Zapisy zdarzen
gospodarczych ujmuje sie chronologicznie.

10. Kazdy dowod ksiegowy powinien odzwierciedla¢ rzeczywisty przebieg operacji gospodarczej

wolny od bledéw rachunkowych.
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11. Korygowanie zapisow nastepuje na podstawie dokumentu korygujacego zewnetrznego lub
dowodu wewngtrznego PK. Poprawianie zapisow w ksiegach rachunkowych nalezy dokonaé
poprzez korekte zapisow ujemnych na tych samych kontach na ktérych nastapil bledny zapis.
Zapewni to prawidlowa wysokos$¢ obrotdow 1 czytelnos$¢ zapiséw ksiegowych.

12. Bledy w dowodach wewnetrznych moga by¢ poprawiane przez skreélenie btedu i wpisanie

poprawnej tresci. Poprawione dane winny by¢ opatrzone podpisem osoby dokonujacej korekty.

13. Kazdy dokument zewngtrzny powinien by¢ opatrzony pieczgtka wplywu: Urzad Gminy
Garbatka-Letnisko, data wptywu, numer dziennika i podpis osoby przyjmujacej.

14. Dokumenty dotyczace projektu oznacza sie znakiem Funduszy Europejskich, znakiem barw

Rzeczypospolitej Polskiej oraz znakiem Unii Europejskie;.

15. Wszystkie dokumenty ksiegowe projektu musza by¢ prawidlowo opisane tak, aby widoczny
byl ich zwiazek z projektem.

16. Faktura lub inny dowod ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowej powinien by¢
sporzadzony zgodnie z ustawa o rachunkowos$ci z opisem umieszczonym na odwrocie dokumentu
lub w formie odrebnego dokumentu spietego na state z dowodem ksiggowym zapewniajgcym jego

kompletno$é, ktéry powinien zawierac:

e numer faktury lub innego dowodu ksiggowego o rownowaznej warto$ci dowodowej, date
wystawienia 1 nazwe wystawcy,

o tytul projektu,

e nuUMEr uUMowy 0 powierzenie grantu,

o calkowitg kwote wydatkdéw poniesionych na projekt w ramach danego dowodu ksiegowego,

e kwote wydatkéw kwalifikowanych w ramach danego dowodu ksiegowego

z wyodrgbnieniem zroédet finansowania oraz kwote wydatkéw niekwalifikowalnych jezeli
wystepuja,

e nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu,
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» wskazania kategorii wydatkow wyszczegdInionych w montazu finansowym,
e rodzaj zakupione] ustugi/towaru w sposéb umozliwiajgey jego jednoznaczng identyfikacje,

 informacjg, ze wydatek zrealizowano zgodnie z Ustawg z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych z podaniem numeru i pozycji z Dziennika Ustaw oraz artykutu ustawy,
na podstawie ktorego wydatek zostal zrealizowany lub na podstawie, ktérego nie stosuje sie w/w

ustawy,
e informacje czy wydatek podlega zasadzie konkurencyjnosci,

e numer ewidencyjny w ksiegach rachunkowych,

e date 1 sposob uregulowania zobowigzania wynikajacego z faktury lub innego dowodu

ksiegowego,

e adnotacje ze dany wydatek nie zostal podwojnie sfinansowany z innego funduszu UE lub

krajowych $rodkéw publicznych,

e wskazanie pozycji srodka trwalego w ewidencji $rodkow trwatych (jesli dotyczy), numer,

date i warto$¢ urnowy/zlecenia zawartej z wykonawca, w ramach ktérej dokonany byt wydatek.

17. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, anecksami
i harmonogramami na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiegowych. Kazdy dowdd ksiggowy winien by¢ sprawdzony pod wzgledem

merytorycznym 1 formalno-rachunkowym.

18. Pod wzgledem merytorycznym faktury podpisuje Koordynator Projektu, ktory dokonuje
kontroli tych dokumentéw: poswiadcza faktyczne i prawidlowe poniesienie wydatkéw oraz ich
kwalifikowalno$¢, sprawdza czy dane zawarte w dowodach ksiegowych sa zgodne z zawarta
umowg o dofinansowanie projektu, umows z wykonawca zadania, harmonogramem rzeczowo-
finansowym oraz sprawdza zgodnos$¢ realizacji projektu z procedurami wynikajacymi z ustawy
Prawo zaméwien publicznych. Na dowdd dokonania kontroli merytorycznej zamieszcza
na odwrocie dokumentu klauzule stwierdzajaca dokonanie kontroli umieszczajac date dokonania

kontroli 1 wlasnoreczny podpis wraz z pieczgtka imienna.
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19. Kontrola formalno-rachunkowa polega na sprawdzeniu czy dow6d ksiegowy zostat wystawiony
w sposob technicznie prawidtowy i czy dane liczbowe nie zawieraja bledéw arytmetycznych, czy
dokonano kontroli merytorycznej umozliwiajacej prawidlowe ujecie zdarzenia gospodarczego
w ksiggach rachunkowych. Zadaniem tej kontroli jest niedopuszczenie do zaksiegowania
dokumentu posiadajgcego wady formalne, rachunkowe i merytoryczne. Pod wzgledem formalno-
rachunkowym dowody ksigegowe podpisuja pracownicy Referatu Finansowego. Dowody ksiegowe
dotyczace projektu zatwierdza Wojt Gminy lub osoba przez niego upowazniona oraz Skarbnik

Gminy lub osoba przez niego upowazniona.

20. Prawidlowo sporzadzone, sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty dokumenty stanowia
podstawe dokonania platnosei, ktére dokonywane sa w formie bezgotowkowej za pomoca

elektronicznego systemu bankowego. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest wyciag

bankowy.

21. Dokumenty ksiegowe potwierdzajgce poniesione wydatki w ramach projektu znajduja sie pod
wyciaggiem bankowym w momencie ich zaplaty.

22. Koordynator Projektu w porozumieniu z Referatem Finansowym przygotowuje wnioski
o0 platno$¢ z czgscia sprawozdawcza z przebiegu realizacji projektu w wersji elektronicznej

1 papierowej.

Whniosek rozliczajacy nalezy zlozy¢ w ciggu 6 miesigey od dnia wejécia w zycie Umowy.
Rozliczenie grantu odbywaé si¢ begdzie za pomoca aplikacji dostepnej na stronie Operator
dedykowanej do projektu i polega¢ bedzie na zlozeniu poprawnie wypetnionego wniosku
rozliczajacego z uwzglednieniem osiagniecia wskaznikow produktu i rezultatu, w terminach i na

warunkach okre$lonych w umowie.

23. Dziatania informacyjne i promocyjne w projekcie kierowane do opinii publicznej informujace

o finansowaniu i realizacji projektu prowadzone sg zgodnie z § 11 umowy o dofinansowanie.

24, Dla prawidlowe] ochrony ksigg rachunkowych stosuje sie:
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e profilaktyke antywirusowa,
e przestrzeganie opracowanych procedur i stosowanie programdw zabezpieczajgcych,

e gsystemy podtrzymujace napigcie w razie awarii sieci energetycznej (UPS).

25. Obieg dowodow ksiegowych rozpoczyna sie w momencie ich ztozenia lub wpltywu droga
pocztowg do sekretariatu. Wszystkie dokumenty po zarejestrowaniu w rejestrze 1 zadekretowaniu
przez Wéjta Gminy lub Sekretarz przekazywane sa Skarbnikowi Gminy lub osobie przez niego
upowazniong, ktéry kieruje je do Kierownika Referatu Wspolpracy Zewngtrznej, a ten z kolei
przekazuje je do pracownika odpowiedzialnego za realizacje projektu - Koordynatora Projektu.
Koordynator Projektu po przeprowadzeniu kontroli merytorycznej oraz zgodnosci z planem
finansowym uwzgledniajac obowigzujace procedury obiegu dokumentow i kontroli wewnetrznej
przekazuje niezwlocznie dokumenty do Referatu Finansowego. W Referacie Finansowym
dokumenty ksiegowe podlegaja sprawdzeniu pod wzgledem formalno-rachunkowym i dokonaniu
dekretacji. Nastgpnie przekazywane sg Kierownikowi jednostki do zatwierdzenia i zrealizowania

wydatku.
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III. PLAN KONT

I. JEDNOSTKA

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH

KONTA BILANSOWE

Zespot 0 — Majatek trwaty

013-8-39 — Pozostate $rodki trwale ,,Zdalna Szkota 4~

072-39 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych oraz

zbiorow bibliotecznych ,.Zdalna Szkota +”

Zespol 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130-39 — Rachunek biezacy jednostki ,,Zdalna Szkota +”

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia

201-39 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami (analityka wg kontrahentow) ,,Zdalna Szkota +
Zespot 4 — Koszty wedhug rodzajow i ich rozliczenie

401-39 — Zakup materialow i wyposazenia ,.Zdalna Szkota +

Zespo6l 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800-39 — Fundusz jednostki ,,Zdalna Szkota +”

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Do ewidencji przedsiewzigcia ,,Zdalna Szkola +7 w budzecie Gminy Garbatka-Letnisko beda

stuzyly nastepujace konta bilansowe:
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133-39 — Rachunek budzetu ,,Zdalna Szkota +”
901-39 — Dochody budzetowe ,,Zdalna Szkota +”

902-100 — Wydatki budzetowe ,,Zdalna Szkota +”

OPIS KONT

KONTA BILANSOWE

Zespol O — Majatek trwaly
Konto 013-39 — Srodki trwale

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen wartodci poczatkowej pozostatych
$rodkow trwatych, nie podlegajacych ujeciu na koncie 011 ,,$rodki trwale”, wydanych do uzywania
na potrzeby dziatalnoSci podstawowej jednostki lub dzialalno$ei finansowo wyodrebnionej, ktore

podlegajg umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013-39 uymuje sie zwickszenia, a na stronie Ma konta 013-39 zmniejszenia
stanu poczatkowego pozostalych $rodkow trwatych znajdujacych sie w uzywaniu. Umorzenia
pozostatych $rodkéw trwalych w uzywaniu ewidencjonuje sie na koncie 072-39 ,,Umorzenie

pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych'".

Konto 072-39 — ,,Umorzenie pozostalych S$rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych

i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072-39 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wysokosci,
w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401-

39 ,,Zuzycie materialow i energii".
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Na stronie Ma konta 072-39 wjmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn konta 072-39 zmniejszenia

umorzenia wartosei poczatkowej pozostalych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych

1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.
Na stronie Wn konta 072-39 ujmuje si¢ w szczegdlnosei (w korespondencji z kontami):
Wn Ma Rodzaj operacji

072,013 201, 240 Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych rozchodowanych z
tytutu likwidacji sprzedazy, nieodptatnego przekazania, niedoboru lub szkody, wylaczenia

z ewidencji ksiegowej ilosciowo-wartodciowe;.
Zespol 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130-39 — Rachunek biezgcy jednostki

Konto stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym
w zakresie wydatkow projektu. Zapisy na koncie dokonywane sa na podstawie wyciagow
bankowych wedlug podziatek klasyfikacji, obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow tj.
blgdne zapisy, zwroty nadplat, korekty wprowadza si¢ zapisem ujemnym. Na stronie Wn ujmuje
sie¢ wplyw dochoddéw zwigzanych z realizacja projektu. Na stronie Ma ksieguje sie zrealizowane

wydatki projektu ujete w planie finansowym jednostki 1 okresowe przelewy do budzetu dochodow

zrealizowanych przez jednostke.

Zespol 2 — Rozrachunki i roszezenia
201-39 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow i roszezen krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw 1 ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw i ushug, zgodnie z umowa dotyczacych

projektéw w korespondencji z kontem 080-39. Na stronie Wn ksigguje sie zaptaty w korespondencji
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z kontem 130-39. Na stronie Ma ksigguje si¢ zobowigzania zgodnie z przedstawionymi fakturami
w korespondencji z odpowiednimi kontami. Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedlug

kontrahentow. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszezen , a saldo Ma stan zobowigzan.

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

401-39 — Zakup materialow i wyposazenia ,,Zdalna Szkola +”

Konto 401-39 stluzy do ewidencji zuzycia materiatdw 1 energii na dziatalnoéé podstawowa,

pomocniczg 1 0gdlng zarzadu jednostki.

Na stronie Wn nalezy ewidencjonowac koszty poniesione na zuzycie materiatdow 1 energii. Na

stronie Ma tego konta ewidencjonuje sig¢:
- zmniejszenia poniesionych kosztow na zuzycie materialow 1 energii,

- przeniesienie na dzien bilansowy salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia materialow

1 energii na konto 860.
Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800-39 — Fundusz jednostki

Konto stuzy do ewidencji warto$ci majgtku jednostki w zakresie zrealizowanego projektu i ich
zmian. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego zwigkszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowsg jednostki. Saldo Ma konta

800-39 na koniec roku oznacza stan funduszu srodkéw jednostki.
KONTA POZABILANSOWE
998-39 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

Konto 998-39 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw roku budzetowego

w ramach realizacji projektu ujetych w planie finansowym jednostki budzetu na dany rok oraz
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w planie niewygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie srodkéw budzetowych biezacego roku oraz
ujetych w planie na dany rok wydatkéw niewygasajacych z poprzedniego roku, czyli wartosé
uméw, decyzji 1 innych porozumien lub postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznosé
dokonania wydatkéw w roku biezacym. Na stronie Wn ujmuje sie rownowartosé dokonanych
wdanym roku budzetowym wydatkéw budzetowych oraz réwnowarto$¢ — zaangazowania

wydatkow, ktore bedg obceiazaty wydatki roku nastepnego.
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IV. PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

1. Dokumentacja zwiazana z realizowanym projektem ,.Zdalna Szkota + - wsparcie Ogdlnopolskiej
Sieci Edukacyjne] w systemie ksztalcenia zdalnego" przechowywana jest w siedzibie Urzedu
Gminy w szafach zamykanych na klucz. Dostep bezposredni do szaf posiadaja pracownicy
realizujacy projekt pod kontem merytorycznym i finansowym.

2. Referat Finansowy prowadzi ksiggi rachunkowe i przechowuje dokumenty ksiegowe.

3. Referat Wspdlpracy Zewngtrzne] przechowuje dokumentacj¢ techniczna projektu oraz
dokumentacje zwigzang z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego.

4. Dokumentacja z realizacji projektu umieszczona jest w oddzielnych segregatorach oznaczonych
logo Unii Europejskiej, logo Projektu oraz informacja o wspotfinansowaniu Projektu przez Unig
Europejska.

5. Dokumentacja zwigzana z realizacja Projektu bedzie przechowywana w siedzibie Urzedu Gminy

Garbatka-Letnisko zgodnie z § 12 umowy o dofinansowanie nr 8121844959 z dnia 07.06.2020 r.

Teresa Fryszkiewicz
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