ZARZADZENIE Nr 4/2020
Wijta Gminy Garbatka — Letnisko
z dnia 16 stycznia 2020 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Pracy Urzedu Gminy Garbatka — Letnisko

Na podstawie art.104% §2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy (Dz. U. z2019r., poz.
1040 ze zm.) oraz art. 42 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. z 2019r. poz. 1282) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Pracy Urzedu Gminy Garbatka - Letnisko stanowigcym zalacznik do
Zarzgdzenia Nr 83/2019 Wojta Gminy Garbatka - Letnisko z dnia 16 grudnia 2019r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Pracy Urzedu Gminy Garbatka - Letnisko wprowadza sig
nastepujgce zmiany:

1. zalacznik nr 3 do Regulaminu Pracy Urzedu Gminy Garbatka - Letnisko otrzymuje
brzmienie zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia

2. punkt XI Regulaminu Pracy Urzgdu Gminy Garbatka - Letnisko otrzymuje brzmienie:

»XI. MONITORING WIZYJNY, MONITORING KOMPUTEROW 1 POJAZDOW
SEUZBOWYCH

§ 41

1. Na podstawie art. 22° §4 K.p. wzw. zart. 5 oraz art. 6 ust. 1 lit.c if rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 W sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz.UE L.
2016.119.1), wprowadza si¢ monitoring stuzbowych komputeréw i stuzbowej aktywnosci
internetowej pracownikéw w celu kontroli czasu pracy oraz wykorzystywania polaczen
on-line dla celéw stuzbowych.

2. Przez stuzbowe komputery nalezy rozumie¢ stanowigce wlasnosé pracodawey, lecz uzywane
przez pracownikow do wykonywania obowigzkow wynikajacych ze stosunkéw pracy,
komputery stacjonarne, komputery przenosne (laptopy), notebooki (np. tablety).

3. Monitoring nie bgdzie naruszat tajemnicy korespondencji oraz godnosei i débr osobistych
pracownikow.

4. Dostep do materialow z monitoringu beda mialy wylgeznie osoby upowaznione do
przetwarzania zawartych wnich danych, zobowigzane do zachowania w tajemnicy tych
danych.

5. Materialy z monitoringu, w tym raporty aktywnosci internetowej beds przechowywane nie
dtuzej niz 1 miesiac od ich wytworzenia za posrednictwem urzadzenia rejestrujgcego.
Po uplywie tego okresu materialy beda niszczone w sposéb uniemozliwiajacy ich
odtworzenie, o ile nie zaistnieje koniecznos¢ ich przechowywania do czasu zakonczenia
okreslonego postgpowania, w ktérym beda stanowi¢ dowdd.

6. Pracownikowi, ktorego dane znajduja si¢ w materialach pozyskanych z monitoringu
przystuguje prawo: dostgpu do danych, sprostowania i usuniecia danych, ograniczenia
przetwarzania danych, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu.



7. W celu zapewnienia bezpieczenstwa i higieny pracy zgodnie z art. 5 i art. 6 ust. 1 pkt c1f
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. Urz.UE L. 2016.119.1) wprowadza sig¢ monitoring wizyjny wej$¢ do siedziby Urzedu
Gminy Garbatka - Letnisko przy ul. Skrzynskich 1 polegajacy na nagraniach video.

8. Materiaty pozyskane z monitoringu beda wykorzystywane wylacznie w celu okreslonym
w pkt 7.

9. Dostep do materiatow pozyskanych z monitoringu majg jedynie osoby, ktore sg upowaznione
do przetwarzania zawartych tam danych.

10. Materialy pozyskane z monitoringu beda przechowywane przez okres 30 dni, po uplywie
ktorego bedg niszczone w sposéb uniemozliwiajgcy ich odtworzenie.

11. W celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikdw prowadzi sie monitoring stuzbowych
pojazdow za pomoca systemu GPS.”

3. wprowadza si¢ punkt XII w brzmieniu:
LXII. PRZYJMOWNAIE I OSEUGA INTERESANTOW
§ 42
1. Przyjmowanie interesantow odbywa sie w godzinach pracy Urzedu.

2. Wéjt przyjmuje interesantow w sprawach skarg i wnioskow w $rody w godzinach od 9%
do 11%.

4. wprowadza si¢ punkt XIII w brzmieniu:

LXIIL PRZEPISY KONCOWE
§43

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy
o pracownikach samorzadowych, Kodeksu pracy, przepisy wykonawcze do Kodeksu pracy
i inne przepisy prawa pracy.

§ 44

Wszelkie zmiany Regulaminu nastepujg w formie pisemnej w trybie obowigzujacym dla jego
ustalenia”

gz

Pozostate zapisy Regulaminu Pracy pozostajg bez zmian.



§3
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Garbatka - Letnisko.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od podania go do wiadomosci pracownikom,
z moca obowiazujacg od 01 lutego 2020r.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 4/2020
Wajta Gminy Garbatka- Letnisko
z dnia 16 stycznia 2020r.

TABELA NORM PRZYDZIALU SRODKOW OCHRONY
INDYWIDUALNEJ, ODZIEZY 1 OBUWIA ROBOCZEGO

Lp. | Stanowisko pracy Zakres wyposazenia Przewidywany okres
lub wykonywana R- odziez i obuwie robocze uzywalnoSci
czynnosc O- $rodki ochrony w miesigcach

indywidualnej i do zuzycia
1 2 3 4

1 Pracownik 1.R-fartuch roboczy 24 miesiace
archiwum, 2.R-rekawice lateksowe do zuzycia
magazynier sprzgtu
0C

2 Sprzataczka 1.R-fartuch roboczy 18 miesigcy

2.R-buty/trzewiki profilaktyczne 18 miesigcy
3.R-rekawice gumowe do zuzycia

4.0-sprzet chronigcy przed upadkiem | wg instrukcji producenta
z wysokosci (szelki bezpieczenstwa z

linka do mycia okien)

5.R-kamizelka ostrzegawcza wg do zuzycia

potrzeb

3 Robotnik 1.R-ubranie robocze (jedno lub 24 miesigce
gospodarczy z dwuczesciowe) lub fartuch
Referatu drelichowy
Pozyskiwania 2.Kurtka robocza ocieplana 4 okresy zimowe
Fiind p .. | 4 R-koszula flanelowa 24 miesigce

unduszy 1 Promogji -

: g 5.R-koszulka polo 24 miesigce
Gminy - Skterowal.ly 6.R-buty robocze (trzewiki, pélbuty, 18 miesiecy
do prac w Referacie itp.)

Gospodarki
Komunalnej

4 Robotnik 1.R-czapka drelichowa lub beret 12 miesigey

gospodarczy 2.R-ocieplana czapka zimowa 2 okresy zimowe
3.R-ubranie robocze (jedno lub 12 miesiecy
W przypadku dwuczesciowe) lub fartuch

skierowania do prac
o ktdérych mowa w
pkt 5 tabeli,
pracownika nalezy
wyposazy¢ zgodnie
z tym punktem

drelichowy

4.R-koszula flanelowa
5.R-koszulka bawelniana t-shirt
(krotki rekaw)

6.R-buty robocze (trzewiki, pétbuty,
itp.)

7.R-buty gumowe wg potrzeb
8.R-buty gumowe ocieplane wg
potrzeb

9.R- rekawice robocze

10.R- rekawice gumowe

11.R- kurtka robocza ocieplana
(w okresie jesienno-zimowym)
12.R-kamizelka ostrzegawcza wg

potrzeb do zuzycia
13.0-plaszcz przeciwdeszczowy wg
potrzeb duw.o.

12 miesigey
12 miesigcy
6 miesigcy

d.u.w.o.
d.u.w.o.

do zuzycia
d.uw.o.
2 okresy zimowe




14.0-ochronki shuchu wg potrzeb
15.0-ostonka cellonowa twarzy

wg instrukcji producenta
d.uw.o.

5 Konserwator

Prace

w studzienkach
kanalizacyjnych,
zbiornikach
zamknietych

i wykopach

Przy pracach
z podchlorynem
sodu

Przy pracach
w zbiornikach wody

1.R-czapka drelichowa lub beret
2 R-ocieplana czapka zimowa
3.R-ubranie robocze (jedno lub
dwuczesciowe) tub fartuch
drelichowy
4 R-koszula flanelowa
5.R-koszulka bawelniana t-shirt
(krotki rekaw )
6.R-buty robocze (trzewiki, péibuty,
itp.)
7.R-buty gumowe
8.R-buty gumowe ocieplane
9.R-rgkawice robocze
11.R- rekawice gumowe
11.R-kurtka robocza ocieplana

( w okresie jesienno-zimowym)
12.R- kamizelka ostrzegawcza
13.0-plaszcz przeciwdeszezowy
14.0-ochronki stuchu wg potrzeb

1.0-szelki bezpieczenstwa
2.0-linka bezpieczenstwa
3.0-rekawice ochronne gumowe
odporne na kwasy i zasady
4.Ubranie wodoochronne

0 podwyzszone] wodoszczelnosci
5.0-maska pozwalajgca na
przylaczenie weza aparatu $wiezego
powietrza

6.0-oslonka cellonowa twarzy

7.0-ubranie kwasoodporne
8.0-fartuch kwasoodporny
9.0-rekawice kwasoodporne
10.0-buty kwasoodporne
11.0-ostonka cellonowa twarzy

12.0-ubranie gumowe do celéw
spozywczych

12 miesiecy
2 okresy zimowe
12 miesiecy

12 miesigcy

12 miesigcy

6 miesiecy
d.uw.o.

d.uw.o.

do zuzycia
du.w.o.

2 okresy zimowe
do zuzycia
d.u.w.o

wg instrukeji producenta

poz.1-12

wg inst. producenta, d.u.w.o.

czystej

6. | Kierowca 1.R-rekawice robocze do zuzycia
samochodu 2.R-ubranie robocze 18 miesiecy
osobowego 3.R-buty robocze( trzewiki, potbuty) | 18 miesiecy

4.R-kamizelka ostrzegawcza

do zuzycia

1) R - odziez i obuwie robocze

2) O —srodki ochrony indywidualne;j

3) Okres zimowy ustala sie od 1 listopada do 31 marca
4) d.u.w.o0. — do utraty wlasciwosci ochronnych




