~ ZARZADZENIE NR 2a/2019
WOJTA GMINY GARBATKA-LETNISKO
z dnia 02 stycznia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia zasad prowadzenia rachunkowosci oraz ogélnej procedury
zarzadzania projektami wspoélfinansowanymi ze srodkéw europejskich.

Na podstawie: ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r.
p0z.330 ze zm.), ustawy z dn.27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2019 r,
poz.869 ze zm.),rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegodlnych zasad rachunkowoéci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych ,samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz.U. z 2019 r,
poz. 1911) , zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Dla celéw realizacji projektu  wspoffinansowanego jest ze srodkéow Unii Europejskiej
w ramach poddziatania ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢” w ramach dziatania ,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w
ramach inicjatywy LEADER” Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020zadania
pn.”Modernizacja terenu GOW Polanka polegajaca na odbudowie istniejgcego zbiornika
wodnego, Etap I: Przebudowa pomostu rekreacyjnego w wyznaczonym miejscu do
plywania”, wprowadza sie zasady ksiegowe zgodne z zatacznikiem nr 1. Przyjmuje sie
zasady funkcjonowania kont, obowigzujace w Urzedzie Gminy Garbatka-Letnisko
wprowadzone Zarzgdzeniem Nr 72a/2017 z dnia 04.09.2017 r.

§ 2.
Dla wyodrebnienia w ksiegach rachunkowych operacji wymienionej w § 1 wprowadza sie kod
ksiegowy o numerze identyfikacyjnym 0033

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Teresa Fryszkiewicz



Zatgcznik nr 1
Do Zarzadzenia nr 2a /2019
Wajta Gminy Garbatka-Letnisko
) z dnia 02 stycznia2019 r.
I ZASADY OGOLNE

1.Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacii
majgtkowej i finansowej projektu ,,Modernizacja terenu GOW Polanka polegajaca na
odbudowie istniejagcego zbiornika wodnego, Etap [I: Przebudowa pomostu
rekreacyjnego w wyznaczonym miejscu do plywania”.

Wprowadza sie zasady ksiegowe dla projektu finansowanego z udziatem srodkow
pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej wymienionego w § 1 zgodnie
z zatgcznikiem nr 1.

Przyjmuje sie zasady funkcjonowania kont obowigzujgce w Urzedzie Gminy Garbatka-
Letnisko wprowadzone Zarzadzeniem Nr 72a/2017 z dnia 04.09.2017 r.

2. Urzad Gminy Garbatka-Letnisko oraz Budzet Gminy (ORGAN) posiadajg wspdolny
rachunek bankowy o numerze 68 91570002 0040 0400 0257 0001 w BS Zwolen
Oddziat Garbatka-Letnisko. Do dysponowania $rodkami pienieznymi znajdujgcymi sie
na rachunkach bankowych upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzorow
podpisow.

3. Beneficientem $rodkéw finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji
projektu jest Gmina Garbatka-Letnisko realizatorem Urzad Gminy Garbatka-Letnisko.
Ksiegi rachunkowe projektu prowadzone sg w jednostce budzetowej w siedzibie
Urzedu Gminy Garbatka-Letnisko.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg komputerowo w programie finansowo — ksiggowym
BUDZET. Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasta
zabezpieczajace dostep do wprowadzania danych. Analityka do konta 011
prowadzona jest komputerowo w programie EST — rodki trwate.

Prowadzenie rachunkowos$ci w systemie finansowo-ksiegowym BUDZET umozliwia
wydruki niezbedne dla sprawdzenia poniesionych wydatkéw zwigzanych z realizacjg
projektu

- zestawienia obrotow i sald,

- zestawienia dokumentow ksiegowych dla poszczegolnych kont,

- wydruk dokumentéw ksiggowych - ksiggowania.

W planie finansowym jednostki budzetowej (UG) wydatki na realizacjg Projektu ujete
sa w dziale 926 rozdziale 92695 § 605

4. Wydatki realizowane sg z rachunku bankowego Urzedu Gminy o numerze
68 91570002 0040 0400 0257 0001.

5. Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje
zadania, zgodnie z klasyfikacjg budzetowa okreslong w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow
i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzgcych ze zrodet zagranicznych. W paragrafach
klasyfikacji budzetowej dla Projektu stosuje sie czwartg cyfre ,0%, ,7"1,9".



- Operacje gospodarcze w zakresie dochodow budzetowych z tytutu wplywu dotacji
rozwojowych ujmowane sg w ksiegach Budzetu Gminy (Organu) oraz Urzedu Gminy
(Jednostki) z czwartg cyfrg paragrafu dochodowego 7. Wplyw dokonywany jest na w/w
rachunek bankowy.

Wydatki ujmuje sie w rozbiciu na:

srodki unijne — z czwartg cyfra 7 paragrafu klasyfikacji budzetowej tj. 6057

oraz kodem 0033 ,

srodki z budzetu krajowego z czwartg cyfrg 9 klasyfikacji budzetowej tj. 6059
oraz kodem 0033

srodki wiasne niekwalifikowane z czwartg cyfrg klasyfikacji budzetowe;j 1j.6050
oraz kodem 0033.

6. Rachunkowo$é budzetu (Organu) i rachunkowos¢ urzedu gminy (jednostki) —
obejmuje operacie kasowe fj. przeplywy srodkow , koszty, rozrachunki miedzy
kontrahentami.

Il. OBIEG, OPIS i KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1.Realizacja wydatkoéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami,
aneksami i harmonogramami, na podstawie prawidiowo wystawionych , opisanych
i zatwierdzonych dokumentow ksiegowych.

2. Platnosci dokonywane sa w formie bezgotoéwkowej za pomoca elektronicznego
systemu bankowego, na podstawie dokumentow ksiggowych stwierdzajgcych
koniecznoéé dokonania wiw przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty
jest potwierdzenie dokonania operacji oraz wyciag bankowy.

3. Na dowodach ksiegowych (fakturach) znajdujg si¢ elementy opisu wymienione
w umowie o dofinansowanie, proporcja udziatu srodkéw unijnych i srodkéw wiasnych-
klasyfikacja budzetowa , zatwierdzenie do wyptaty , pozycja ksiegowa, dekret.

4, Dowody ksiegowe (faktury) dotyczace zatwierdzenia i akceptacji Projektu
finansowanego ze $rodkéw unijnych podpisane sg przez Wéjta Gminy oraz Skarbnika
Gminy lub osobe przez skarbnika upowazniong.

Pod wzgledem merytorycznym faktury podpisuja pracownicy merytorycznie
odpowiedzialni za realizacje danej inwestycji — Projektu zgodnie z zakresem czynno&ci
, ktérzy poswiadczajg faktyczne i prawidlowe poniesienie wydatkéw oraz ich
kwalifikowalno$é, sprawdzaja czy dane zawarte na dowodach ksiggowych sg zgodne
z zawartg umowa o dofinansowanie projektu, umowa z wykonawcg zadania,
harmonogramem rzeczowo — finansowym oraz pod wzgledem zgodno$ci z ustawg
Prawo zaméwien publicznych.

Pod wzgledem formalnym i rachunkowym podpisywane sg przez skarbnika lub osobe
przez skarbnika upowazniong. Sprawdzenie pod wzgledem formalno-rachunkowym
polega na ustaleniu czy dowod zostat technicznie prawidiowo sporzadzony, zawiera
wymagane elementy prawidiowego dowodu a dane liczbowe wolne sg od biedow
arytmetycznych. Btedy w obcych i wiasnych dowodach ksiegowych koryguje sie



poprzez wystawienie odpowiedniego dokumentu, zawierajgcego korekte biedu , chyba
ze inne przepisy stanowig inaczej.

5. Przelewy za Faktury ptacone sg z rachunku bankowego w BS Zwolen Oddziat
Garbatka-Letnisko z w/w konta bankowego.

6. Pracownik na stanowisku inspektora ds. pozyskiwania zewnetrznych Srodkow
finansowych przygotowuje wnioski o ptatno$¢ z czescig sprawozdawczg z przebiegu
realizacji projektu w sposdb poprawny, terminowy i rzetelny oraz przesyta
je do Instytucji Zarzadzajacej.

Beneficjent sktada Whnioski o ptatnos¢ w formie i w oparciu o wzor okreslony przez
Instytucje Zarzadzajgca.

lll. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW | OPERACJI FINANSOWYCH

1. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem srodkéw
europejskich w Organie Gminy korzysta si¢ z bilansowych kont syntetycznych:

133-1 - Rachunek budzetu w BS Zwolen O/Garbatka-Letnisko- rachunek bankowy
jako rachunek wspolny budzetu i jednostki,

901-1 — Dochody budzetu

902-1 — Wydatki budzetu

2. Do prowadzenia ewidencji zadania inwestycyjnego projektu ,,Modernizacja terenu
GOW Polanka polegajaca na odbudowie istniejacego zbiornika wodnego, Etap I:
Przebudowa pomostu rekreacyjnego w wyznaczonym miejscu do plywania” w celu
wyodrebnienia  w ksiegach rachunkowych wprowadza si¢ kod inwestycji
o numerze 0033.

W Urzedzie Gminy, tj. w jednostce budzetowej korzysta si¢ z bilansowych kont
syntetycznych:

011 - Srodki trwate

080 - Inwestycje (Srodki trwate w budowie) — analitycznie dla projektu 080-39.
130-1-3 - Rachunek biezacy jednostki -dochody

130-2-2 - Rachunek biezgcy jednostki -wydatki

201-2 - Rozrachunki z dostawcami

720-3 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych

800-4 - Fundusz jednostki-srodki inwestycyjne

810-1 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz Srodki
z budzetu

i kont pozabilansowych:

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych biezgcego roku
999 - zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat.



Ewidencja ksiegowa:

Platnosci za faktury i rachunki Projektu ,,Modernizacja terenu GOW Polanka polegajgca
na odbudowie istniejacego zbiornika wodnego, Etap I Przebudowa pomostu
rekreacyjnego w wyznaczonym miejscu do plywania” zgodnie z wydang dyspozycja
przez skarbnika Gminy zatwierdzong przez Woéijta Gminy, poleceniem przelewu
z rachunku bankowego BS Zwoleri Oddziat Garbatka-Letnisko.

1. Faktura wykonawcy inwestycji - koszty Projektu wyodrgbnia sie w ewidencji
analitycznej do konta 080-39 wg klasyfikacji budzetowej poprzez oznaczenie kodem
0033 Wn 080-39 Ma 201-2/kontrahent

2. Wydatki dotyczace Projektu - wydatkow kwalifikowanych i wydatkow
niekwalifikowanych wg klasyfikacji budzetowej i oznaczenie kodem 0033

Wn 201-2/ kontrahent  Ma 130-2-2

Rownolegle do wydatkéw majgtkowych zaksiegowanie $rodkéw na inwestycje

Wn 810-1 Ma 800-4

3. Przyjecie zakonczonego zadania inwestycyjnego na srodki trwale na podstawie
wystawionego dowodu OT Wn 011 Ma 080-33.

IV. PRZECHOWYWANIE | ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

1.Referat Finansowy prowadzi ksiegi rachunkowe projektu oraz przechowuje
dokumenty ksiegowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody Zrodiowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace
realizacji projektu sg przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach
w siedzibie Urzedu Gminy.

3.Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych Urzedu Gminy
i dokumentujgce wydatki poniesione przez Gming Garbatka-Letnisko tj: faktury,
rachunki i inne dokumenty potwierdzajace wydatki kwalifikowane oraz wydruki
komputerowe dotyczace realizowanego Projektu przechowywane sg w Referacie
Finansowym.

4, Po uplywie 5 lat od zakonczenia realizacji Projektu przez Gming i rozliczeniu
finansowym przez Instytucje Zarzadzajaca, dowody ksiegowe Projektu oraz wszelkg
dokumentacje zwigzana z projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczo$cig zostang
przekazane do archiwum zaktadowego znajdujacego sie w siedzibie Urzedu Gminy
Garbatka-Letnisko.

5. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przez Gmine przechowywana bedzie
w archiwum zakladowym przez okres 5 lat zgodnie z umowg 0 dofinansowanie
Projektu .

leresa Fryszkiewicz



