ZARZADZENIE Nr 52/2019
Woéjta Gminy Garbatka-Letnisko
z dnia 07 sierpnia 2019 r.

w sprawie przygotowania do funkcjonowania Stanowiska Kierowania Wdjta
Gminy Garbatka-Letnisko w statej siedzibie i w zapasowym miejscu pracy

Na podstawie § 11 ust.1 pkt 6, ust. 41§ 15 rozporzadzenia Rady Ministrow
2 dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym (Dz. U. z 2004 r. Nr 98, poz. 978 ze zm.) oraz
zarzadzenia Nr 456 Wojewody Mazowieckiego z dnia 16 wrzesnia 2014 r.
w sprawie stanowisk kierowania i zapasowych miejsc pracy w systemie
kierowania bezpieczenstwem narodowym W wojewoddztwie ~mazowieckim
zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W celu zapewnienia warunkow umozliwiajacych nieprzerwane
podejmowanie dziatari zwigzanych z wykonywaniem zadarn obronnych
wynikajacych z Planu Operacyjnego Funkcjonowania Gminy Garbatka-Letnisko
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny, tworzy sie Gtowne Stanowisko Kierowania Woajta Gminy Garbatka-
Letnisko, zwane dalej Stanowiskiem Kierowania, funkcjonujace:

1) w stalej siedzibie w obiekcie Urzgdu Gminy w Garbatce-Letnisko przy

ul.Skrzynskich 1;

2) w zapasowym miejscu pracy zlokalizowanym w obiekcie Urzedu Gminy

w Garbatce-Letnisko przy ul.Spacerowej 2A

§2

Schemat okreslajacy podlegto$¢ oraz sposéb przekazywania informacji
w Systemie Kierowania Bezpieczenstwem Narodowym w Wojewodztwie
Mazowieckim z uwzglednieniem Stanowiska Kierowania Wajta Gminy Garbatka-
Letnisko na  potrzeby zapewnienia ciggtosci  podejmowania  decyzji
i dziatann dla utrzymania bezpieczenstwa narodowego okresla zatacznik nr 1
do zarzadzenia.

§3
1. Zasadnicze elementy struktury organizacyjnej Stanowiska Kierowania Woita
Gminy Garbatka-Letnisko tworzonej w oparciu o strukture organizacyjng Urzedu
Gminy stanowic beda:
1) Zespot Operacyjny;
2) Zespbt Zabezpieczenia Stanowiska Kierowania;
3) Zespot Obstugi Medialnej.

2.Strukture organizacyjng Stanowiska Kierowania okresla zatgcznik nr 2
do zarzadzenia.



§4

Zespo6t Operacyijny, ktdrego prace koordynuje inspektor ds. obronnosci
i zarzgdzania kryzysowego, tworzg:
1)obsada osobowa Statego Dyzuru Wéjta Gminy Garbatka-Letnisko,
2)kierownicy referatéw | pracownicy odpowiedzialni za realizacje zadan
operacyjnych z poszczegéinych komérek organizacyjnych Urzedu Gminy

§5

Zespot Zabezpieczenia Stanowiska Kierowania, ktérego prace koordynuje
Kierownik Referatu Organizacyjnego, tworzg pracownicy Referatu
Organizacyjnego oraz Informatyk, a takze kierownicy innych komérek
organizacyjnych Urzedu oraz Pracownicy wspétdziatajacy w realizacji zadan
z zakresu zabezpieczenia sprawnego funkcjonowania Stanowiska Kierowania.

§6

Zesp6t Obstugi Medialnej, ktorego prace koordynuje Sekretarz Gminy tworzg
Informatyk realizujac zadania we wspotpracy z kierownikami komdrek
organizacyjnych Urzedu.

§7

Do gtéwnych przedsiewzie¢ zwigzanych z przygotowaniem Stanowiska
Kierowania nalezy:

1)opracowanie dokumentéw okre$lajacy zasady jego przygotowania
i funkcjonowania w statej siedzibie Urzedu Gminy i w zapasowym
miejscu pracy;

2)doskonalenie oraz utrzymywanie w odpowiednim stanie technicznym
niezbednej  infrastruktury zapewniajacej  ciagtos¢  funkcjonowania

Stanowiska Kierowania w statej siedzibie i w Zapasowym miejscu pracy;

3)zabezpieczenie niezbednego  wyposazenia  Stanowiska Kierowania
zapewniajacego niezaktdcong tacznosé i ciagtosc¢ funkcjonowania;
4)zorganizowanie i ciggte  doskonalenie systemu  powiadamiania
i alarmowania o zagrozeniu uderzeniami Z powietrza oraz skazeniach
i zakazeniach;

5)podjecie dziatan zmierzajacych do wyposazenia Stanowiska Kierowania
w zrodto energii elektrycznej, ktérego dziatanie jest niezalezne od
ogolnodostepnej sieci energetycznej;

6)zorganizowanie zabezpieczenia logistycznego oraz ochrony Stanowiska
Kierowania;

7)objecie szkoleniem obronnym oséb odpowiedzialnych za przygotowanie
i funkcjonowanie Stanowisk Kierowania.



§8
Do zadan petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych nalezy:

1)zapewnienie ochrony informacji niejawnych na Stanowisku Kierowania
w statej siedzibie Urzedu Gminy i W zapasowym miejscu pracy;

2)zapewnienie ochrony systemow i sieci teleinformatycznych na Stanowisku
Kierowania w statej siedzibie Urzedu Gminy i w zapasowym miejscu

pracy;

3)staty nadzor i doskonalenie funkcjonowania systemu przekazywania decyzji
i informacji niejawnych na Stanowisku Kierowania w statej siedzibie Urzedu
Gminy i w zapasowym miejscu pracy.

§9
Do zadan kierownikéw referatow i pracownikow realizujgcych zadania
na samodzielnych stanowiskach pracy, nalezy biezace $ciste wspotdziatanie
w zakresie realizacji zadan obronnych wynikajacych z Planu Operacyjnego
Funkcjonowania Gminy Garbatka-Letnisko z  koordynatorami zespotow

tworzacych strukture Stanowiska Kierowania.

§ 10
Do zadan inspektora ds. obronnosci i zarzgdzania kryzysowego nalezy:

1)przygotowanie we wspotdziataniu z kierownikami komorek organizacyjnych
Urzedu  Gminy niezbednej  dokumentacji zapewniajacej sprawne
funkcjonowanie Stanowiska Kierowania (w tym Instrukcji Stanowiska
Kierowania, Planu przemieszczenia do zapasowego miejsca pracy);

2)organizacja szkolenia obsady osobowej Stanowiska Kierowania.

§11

Do zadah Skarbnika Gminy nalezy zapewnienie $rodkow finansowych na
realizacje zadan zwigzanych z przygotowaniem i funkcjonowaniem Stanowiskiem
Kierowania Wéjta Gminy Garbatka-Letnisko.

§12

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Garbatka-
Letnisko.



§ 13

Traci moc zarzadzenie nr 41/2007 Wojta Gminy Garbatka-Letnisko z dnia 15
pazdziernika 2007 roku w sprawie przygotowania Stanowiska Kierowania
w systemie Kierowania Bezpieczenstwem w Gminie Garbatka-Letnisko.

§ 14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

RADGH PRAWNY



SCHEMAT Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 52/2019 Wéjta Gminy
Garbatka-Letnisko z dnia 07.08.2019 r.

OKRESLAJACY PODLEGLOSC ORAZ SPOSOB PRZEKAZYWANIA INFORMACII W SYSTEMIE STANOWISK KIEROWANIA WOJEWODY
MAZOWIECKIEGO Z UWZGLEDNIENIEM
STANOWISKA KIEROWANIA WOJTA GMINY GARBATKA-LETNISKO
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State Dyzury/Punkty Kontaktowe
podleglych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych wytypowanych do realizacji zadan obronnych oraz
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STRUKTURA

Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 52/2019 Wéjta Gminy
Garbatka-Letnisko z dnia 07.08.2019 r.

Stanowiska Kierowania Wojta Gminy Garbatka-Letnisko
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