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Program Regionalny serce Polski Rozwoju Regionalnego

Zarzadzenie Nr 33a /2017
Wéjta Gminy Garbatka-Letnisko

z dnia 29 marca 2017 r.

W sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla prejektu

» Termomodernizacja budynku uzyteczno$ci publicznej w miejscowosci Bgkowiec,
Gmina Garbatka-Letnisko” w ramach Osi Priorytetowej IV , Przejicie na gospodarke
niskoemisyjng ,, Dzialania 4.2 ,, Efektywnos$¢ Energetyczna” Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewdédztwa Mazowieckiego na lata 2017-2020

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U.
2016 poz. 1047 z pézn. zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U. 2016, poz. 1870 z pdézn. zm.) oraz zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczeg6lowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej (Dz. U. 2013, poz. 289 z pdzn. zm.), oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
2 marca 2010 roku w sprawie szczegblowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow
i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. 2014, poz.1053

z pozn. zm.) zarzagdzam co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢, jako obowigzujace zasady (polityki) rachunkowosci dotyczace projektu

» Termomodernizacja budynku uzyteczno$ci publicznej w miejscowosci Bakowiec,
Gmina Garbatka-Letnisko” realizowanego na podstawie umowy Nr RPMA.04.02.00-14-
5317/16-00 z dnia 12.01.2017 r. o dofinansowanie projektu w ramach Osi Priorytetowej IV
»Przejscie na gospodarke niskoemisyjng” Dziatania 4.2 ,Efektywno$¢ energetyczna”

stanowigce zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
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§2
Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw wlasciwych merytorycznie z tytutu powierzonych
Im obowiazkow przy realizacji projektu unijnego do zapoznania si¢ z trescig niniejszych

zasad (polityki) rachunkowosci oraz do Scistego ich  przestrzegania okreslonych

W niniejszym zarzadzeniu.
§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania Umowy o dofinansowanie projektu

» Termomodernizacja budynku uzytecznosci publicznej w miejscowosci Bakowiec,
Gmina Garbatka-Letnisko” nr RPMA.04.02.00-14-5317/16-00.
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Zalaceznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 33a /2017

z dnia 29 marca 2017 r.,

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI PROJEKTU
»TERMOMOMODERNIZACJA BUDYNKU UZYTECZNOSCI PUBLICZNEJ
W MIEJSCOWOSCI BAKOWIEC, GMINA GARBATKA-LETNISKO”

ZASADY OGOLNE

Celem prowadzenia rachunkowogci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majgtkowej i finansowej projektu »lermomodernizacja budynku uzytecznosci
publicznej w miejscowosci Bakowiec, Gmina Garbatka-Letnisko”.

Beneficjentem $rodkow finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji
projektu jest Gmina Garbatka-Letnisko, a realizatorem Urzad Gminy Garbatka-
Letnisko.

Dla potrzeb realizowanego projektu zostaly otwarte dwa odrebne rachunki bankowe

w Banku Spotdzielezym w Zwoleniu Oddzial w Garbatce-Letnisko o numerze

65 91570002 0040 0400 0257 0055 — dla Srodkéw otrzymywanych w formie

zaliczek,

63 91570002 0040 0400 0257 0188 — dla $rodkéw wlasnych Beneficjenta, na ktory

wplynie réwniez refundacja.
Do dysponowania $rodkami pienigznymi znajdujgcymi si¢ na rachunkach bankowych
upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzorow podpisow.

Wprowadzono wydzielony  rejestr ewidencji  komputerowej  jednostki pn.
»Termomodernizacja budynku uzyteczno$ci publicznej w miejscowosci

Bakowiec, Gmina Garbatka-Letnisko”. Wydzielony system ewidencji ksiggowej

Termomodernizacja budynku uzytecznosci publicznej w miejscowosci Bqkowiec, Gmina Garbatka-Letnisko
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umozliwia generowanie oddzielnych zbiorow danych dla potrzeb sprawozdawczogci
1 kontroli realizowanego projektu.

5. Ksiggi rachunkowe prowadzone s3 przy uzyciu  komputeréw systemie
informatycznym

a) BUDZET - Ksiggowos¢ budzetowa z planowaniem” autorstwa firmy Uslugi
Informatyczne |, INFO-SYSTEM® — Roman i Tadeusz Groszek s.c., ul. Pilsudskiego
31/240, 05-120 Legionowo,

b) EST -, Srodki trwale™ licencjonowany jest przez Firme ARISCO Sp. z o.0,
ul. Nawrot 114, 900-029 £.6dz.

6. System komputerowy ewidencji ksiggowej spelnia wymogi art. 10 ustawy z dnia
29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.

7. Kazdy uzytkownik programu  komputerowego posiada indywidualne hasla
zabezpieczajace dostep do wprowadzania danych.

8. Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje
zadania, zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslong w rozporzgdzeniu Ministra
Finansow w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow
i rozchodow oraz $rodkow pochodzacych ze Zrodet zagranicznych.

9. W planie finansowym jednostki budzetowej wydatki na realizacje projektu ujete sa
w dziale 700 rozdziat 70005 w odpowiednich paragrafach klasyfikacji budzetowe;

- inansowanie $rodkami unijnymi z czwartg cyfrg ,,7”

- wspotfinansowanie krajowe, zarowno z budzetu panstwa, jak i $rodkow wiasnych
z czwartg cyfrg ,,9”,

- wydatki niekwalifikowane objgte projektem z czwartg cyfra ,,9”.

10. W uzasadnionych przypadkach do obowigzujacego planu  kont moga by¢

wprowadzone dodatkowe konta syntetyczne 1 pozabilansowe dotyczace projektu.
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Il. OBIEG, OPIS I KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH,
EWIDENCJA KSIEGOWA, SPRAWOZDAWCZOSC I ROZLICZANIE

. Podstawg zapisow w ksiggach rachunkowych stanowia dowody ksiggowe
stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej zwane dowodami zrodlowymi. Zapisy
zdarzef gospodarczych w ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ chronologicznie.

2. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy

od 1 stycznia do 31 grudnia.

3. Okresem sprawozdawczym — rozliczeniowym jest kolejno: miesigc, kwartal, potrocze,
rok.

4. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ W jezyku polskim i obejmujg zbiory zapisow
ksiggowych, obrotow i sald, ktore tworzg:

* Ksigge glowng ( ewidencja syntetyczna), w ktorej obowigzuje ujecie kazdej
operacji zgodnie z zasada podwdjnego zapisu (Wn — Ma), systematycznego
i chronologicznego rejestrowania zdarzef gospodarczych zgodnie z zasadg
memorialows, powiazania dokonanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku ,

e Ksiggi pomocnicze (ewidencja analityczna), stanowig zapisy uszczegdlawiajace
dla wybranych kont ksiegi glownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane
sg zgodnic z zasadg zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za
kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta gldwnego,

* Zestawienie obrotow i sald ksiggi gléwnej i ksigg pomocniczych, sporzadza si¢ na
koniec kazdego miesigca, zawiera ono symbole i nazwy kont, salda kont na dziefi
otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco od
poczgtku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego, sume sald na dzien
otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres 5 sprawozdawczy i narastajaco od
poczatku roku oraz na koniec okresu sprawozdawczego. Obroty zestawienia
obrotow i sald ksiggi glownej sg zgodne z obrotami dziennika,

* Dzienniki prowadzone sg w nastepujacy sposob:

- zdarzenia jakie nastgpily w danym okresie sprawozdawczym ujmowane

sa chronologicznie,
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- zapisy s3 kolejno numerowane w okresie roku/miesigca co pozwala na ich

Jjednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami

ksieggowymi,

- jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi

gléwne;.

5. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ na biezaco i rzetelnie, wlasciwie kwalifikujac
dowody ksiegowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zakladowego planu
kont. Rozliczenie i grupowanie kosztow nastgpuje z zachowaniem zgodnosci
wydatkow z zatwierdzonym budzetem projektu.

6. Dochody i wydatki budzetowe klasyfikuje sie wedlug  dzialow, rozdzialow,
paragraféw zgodnie z obowigzujgca klasyfikacja budzetows.

7. Wydatki ponoszone w ramach projektu musza byé realizowane w sposob celowy
1 oszczedny umozliwiajacy terminows realizacje zadan w wysokosci i terminach
wynikajacych z wezesniej zaciggnigtych zobowigzan oraz zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie prawo zamowieni publicznych.

8. Ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na najnizszym poziomie analityki
przewidzianym w zdefiniowanym planie kont. Program komputerowy umozliwia
sporzgdzanie wydrukow przedstawiajgcych przebieg zaksiggowanych operacji na
poszczegolnych kontach z podaniem kont przeciwstawnych.

9. Konta syntetyczne — do oznaczen symbolami trzycyfrowymi dodaje si¢ symbol ,,15”
przypisujacy konto do projektu »Termomodernizacja budynku uzytecznosci
publicznej w miejscowosci Bakowiec, Gmina Garbatka-Letnisko”.

10. Konta analityczne — dotyczace $rodkow trwatych w budowie (inwestycje) tworzy si¢
przez dodanie pigtej cyfry:

I —oznaczajacej zrodio finansowania ( zaliczka),
2 — oznaczajgcej zrodio finansowania (srodki wiasne i refundacje poniesionych
wydatkow).

3 - oznaczajycej $rodki wlasne nickwalifikowane

Konto rachunek biezacy Jednostki, rozliczenie wydatkéw budzetowych tworzy sie

przez dodanie pigtej cyfry:
I — oznaczajgcej dochody,
Termomodernizacja budynku uzytecznosci publicznej w miejscowosci Bgkowiec, Gmina Garbatka-Letnisko
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2 - oznaczajgcej wydatki,
oraz szostej cyfry:
I —oznaczajacej zrodio finansowania ( zaliczka),

2 — oznaczajacej srédlo finansowania (wklad wlasny i refundacje poniesionych

wydatkow).

- Podstawg ewidencji ksiggowej sa dowody ksiggowe ( oryginaty dokumentdw: wycigg

bankowy, faktura VAT, rachunek, nota ksiggowa, polecenie ksiggowania, lista plac,
itp.). Zapisy zdarzen gospodarczych ujmuje sig chronologicznie.

Kazdy dowod ksiggowy powinien odzwierciedlac rzeczywisty przebieg operacji
gospodarczej wolny od bledow rachunkowych.

Korygowanie zapisow nastgpuje na podstawie dokumentu korygujgcego zewngtrznego
lub dowodu wewnetrznego PK. Poprawianie zapisow w ksiggach rachunkowych
nalezy dokonaé poprzez korekte zapisow wemnych na tych samych stronach kont na
ktérych nastgpit bledny zapis. Zapewni to prawidlowa wysokosé¢ obrotow i czytelnosé
zapisOw ksiggowych.

Bledy w dowodach wewnetrznych moga by¢ poprawiane przez skreslenie bledu
1 wpisanie poprawnej tresci. Poprawione dane winny by¢ opatrzone podpisem osoby

dokonujgcej korekty.

. Kazdy dokument zewngtrzny powinien by¢ opatrzony pieczatka wplywu: Urzad

Gminy Garbatka-Letnisko, data wplywu, numer dziennika i podpis  osoby
przyjmujgce;j.

Dokumenty dotyczace projektu oznacza sie logo Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.

Wszystkie dokumenty ksiggowe projektu muszg by¢ prawidlowo opisane tak aby
widoczny byt ich zwigzek z projektem.

Opis dowodu ksiggowego powinien zawiera¢:

Na pierwszej stronie oryginalu faktury lub innego  dowodu ksiggowego
0 rownowaznej wartodci dowodowej zapis (przed Jej skopiowaniem) Wydatek
wspolfinansowany przez Unig Europejskq ze Srodkéw Europejskiego  Funduszu
Rozwoju Regionalnego oraz budsetu panistwa w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddziwa Mazowieckiego na lata 20} 7-2020”. Ponadto

Termomodernizacja budynku uzytecznosci publicznej w miejscowosci Bgkowiec, Gmina Garbatka-Letnisko
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W momencie sporzgdzania wniosku o platno$é, na pierwszej stronie dowodu
ksiggowego (oryginalu) zamie$ci¢ adnotacje ,,Ujgto we Whniosku o platnosé za
okres...” oraz odpowiedni numer ewidencji ksiggowe;.

19. Faktura lub inny dowod ksiggowy o rownowaznej wartoéci dowodowej powinien by¢
sporzadzony zgodnie z ustawg o rachunkowosci z opisem umieszczonym na odwrocic
dokumentu lub w formie odrgbnego dokumentu spigtego na stale z dowodem
ksiegowym zapewniajgcym jego kompletnos¢, ktory powinien zawieraé:

* numer faktury lub innego dowodu ksiggowego o rownowaznej wartosci dowodowej,
datg wystawienia i nazwe wystawcy,

* tytul projektu,

® numer umowy o dofinansowanie projektu w ramach Programu,

* calkowita kwote wydatkow poniesionych na projekt w ramach danego dowodu
ksiggowego,

* kwotg wydatkow kwalifikowanych w ramach danego dowodu ksiggowego
z wyodrgbnieniem Zrodet finansowania oraz kwote wydatkow niekwalifikowalnych
jezeli wystepuja,

* nazwg zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu,

* wskazania kategorii wydatkow wyszczegolnionych w montazu finansowym,

* rodzaj zakupionej uslugi/towaru w sposOb  umozliwiajacy jego jednoznaczng
identyfikacje,

* informacjg, Ze wydatek zrealizowano zgodnie z Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamowien publicznych z podaniem numeru i pozycji z Dziennika Ustaw oraz

artykutu ustawy, na podstawie ktorego wydatek zostat zrealizowany lub na podstawie,

ktérego nie stosuje sig w/w ustawy,

* informacje czy wydatek podlega zasadzie konkurencyjnosci,

® numer ewidencyjny w ksiggach rachunkowych,

* datg i sposob uregulowania zobowigzania wynikajacego z faktury lub innego dowodu
ksiggowego,

* adnotacj¢ ze dany wydatek nie zostal podwdjnie sfinansowany z innego funduszu UE
lub krajowych $rodkow publicznych,

* wskazanie pozycji $rodka trwalego w ewidencji srodkow trwatych (jesli dotyczy),

Termomodernizacja budynku uzytecznosci publicznej w miejscowosci Bgkowiec, Gmina Garbatka-Letnisko
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® numer, date i wartogé umowy/zlecenia zawartej z wykonawea, w ramach ktorej
dokonany byl wydatek.

20. Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami,
aneksami i harmonogramami na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych
i zatwierdzonych dokumentdw ksiegowych. Kazdy dowod ksiegowy winien byc
sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno—rachunkowym.

21. Pod wzgledem merytorycznym faktury podpisuje Koordynator Projektu- insp., ktory
dokonuje kontroli tych dokumentéw: poswiadcza faktyczne i prawidlowe poniesienie
wydatkow oraz ich kwalifikowalnogé, sprawdza czy dane zawarte w dowodach
ksiggowych sg zgodne z zawarty umowa o dofinansowanie projektu, umowg
z wykonawcg zadania, harmonogramem rzeczowo-finansowym oraz sprawdza
zgodnos¢ realizacji projektu z procedurami wynikajgcymi z ustawy Prawo zamowien
publicznych. Na dowéd dokonania kontroli merytorycznej zamieszeza na odwrocie
dokumentu klauzule stwierdzajaca dokonanie kontrolj umieszczajge date dokonania
kontroli i wlasnorgezny podpis wraz z pieczatka imienna.

22. Kontrola formalno-rachunkowa polega na sprawdzeniu czy dowod ksiggowy zostal
wystawiony w sposob technicznie prawidlowy i czy dane liczbowe nic zawierajg
bledow arytmetycznych, czy dokonano kontroli merytorycznej umozliwiajacej
prawidlowe ujecie zdarzenia gospodarczego w ksiggach rachunkowych. Zadaniem tej
kontroli jest niedopuszczenie do zaksiggowania dokumentu posiadajgcego wady
formalne, rachunkowe i merytoryczne. Pod wzgledem formalno-rachunkowym
dowody ksiegowe podpisujg pracownicy Referatu Finansowego - . Dowody ksiegowe
dotyczgce projektu zatwierdza Wojt Gminy lub osoba przez niego upowazniona oraz
Skarbnik Gminy lub osoba prze niego upowazniona.

23. Prawidlowo sporzadzone, sprawdzone 1 zatwierdzone do wyplaty dokumenty stanowig
podstawe dokonania platnosci, ktore dokonywane s3 w formie bezgotowkowej za
pomocg  elektronicznego  systemu bankowego.  Potwierdzeniem dokonania
przelewu/zapfaty jest wycigg bankowy.

24. Dokumenty ksiggowe potwierdzajgce poniesione wydatki w ramach projektu znajdujg
si¢ pod wyciggiem bankowym w momencie ich zaplaty.

25. Koordynator Projektu w porozumieniu z Referatem Finansowym przygotowuje
wnioski o platnosé z czgscia sprawozdawczg z przebiegu realizacji projektu w wersji

elektroniczne;j i papierowej przy uzyciu systemu teleinformatyczne S1.2014.
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26. Dziatania informacyjne i promocyjne w projekcie kierowane do opinii publicznej
informujace o finansowaniu i realizacji projektu prowadzone s zgodnie z § 14
umowy o dofinansowanie.

27. Dla prawidlowe; ochrony ksigg rachunkowych stosuje sie:
* profilaktyke antywirusows,
® Pprzestrzeganie  opracowanych procedur i  stosowanie programow

zabezpieczajgcych,

® systemy podtrzymujace napiecie w razie awarii sieci energetycznej (UPS).

28. Obieg dowodow ksiggowych rozpoczyna si¢ W momencie zlozenia lub wplywu drogg
pocztowg do sekretariatu. Wszystkie dokumenty po zarejestrowaniu w rejestrze
1 zadekretowaniu przez Wojta Gminy lub Sekretarz przekazywane sg Skarbnikowi
Gminy lub Z-cy Skarbnika, ktéry kieruje je Kierownika Referatu Infrastruktury i
Budownictwa, a ten z kolei przekazuje je do pracownika odpowiedzialnego za jego
realizacj¢ projektu — Koordynatora Projektu . Koordynator Projektu po
przeprowadzeniu kontroli merytorycznej oraz zgodnoéci z planem finansowym
uwzgledniajac obowiazujgce procedury obiegu dokumentéw i kontroli wewnetrznej
przekazuje niezwlocznie dokumenty do Referatu Finansowego. W Referacie
Finansowym dokumenty ksiggowe podlegajg sprawdzeniu pod wzgledem formalno-
rachunkowym i dokonaniu dekretacji. Nastepnie przekazywane sg Kierownikowi

Jednostki do zatwierdzenia i zrealizowania wydatku.

/%r
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. PLAN KONT

I. ORGAN
WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH
I. KONTA BILANSOWE
133 — Rachunek budzetu
222 — Rozliczenie dochoddw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu
240~ Pozostate rozrachunki
901 — Dochody budzetu
902 — Wydatki budzetu
960 — Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu
961 — Niedobor lub nadwyzka budzetu
962 — Wynik na pozostatych operacjach
2. KONTA POZABILANSOWE
991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu
993 — Rozliczenia z innymi budzetami
OPIS KONT
1. KONTA BILANSOWE
1. Konto 133 — Rachunek budzetu

Konto133 stuzy do ewidencji operacji pienig¢znych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu. Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wylgcznie na podstawie dowodéw
bankowych i muszg byé zgodne z zapisami w ksiggowoéci banku. Na stronie WN ujmuje si¢
wplywy $rodkow pieni¢znych na rachunek budzetu. Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢
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wyplaty z rachunku budzety. Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn
konta 133 oznacza stan srodkow pienieznych na rachunku budzetu,

2. Konto 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytuty zrealizowanych
przez te jednostki dochodow budzetowych. Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody
budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133. Ewidencjg szczegolowy
do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajaey ustalenie stanu rozliczen z
poszezegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez nie dochodow
budzetowych. Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan
dochodow budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe i objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu. Saldo Ma konta 222 oznacza
stan dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe na rachunek budzetu,
lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

3. Konto 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkow budzetowych. Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie $rodki
przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 133. Na stronic Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez
jednostki budzetowe w wysokoSci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w
korespondencji z kontem 902. Ewidencje szczegolows do konta 223 prowadzi si¢ w sposob
umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen 7 poszczegbdlnymi jednostkami budzetowymi z tytuty
przelanych na ich rachunki $rodkow budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych
przez nie wydatkow budzetowych. Saldo Wn konta 223 0znacza stan przelanych $rodkow na

rachunki biezgce jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow
budzetowych.

4. Konto 224 — Rozrachunki budzetu

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczegolnosei:

1) rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu,
2) rozrachunkow z tytutu udziatow w dochodach innych budzetow,

3) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,

4) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznogci i
zobowigzan wedhg poszczegolnych tytulow oraz wedlug poszezegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma konta 224 — stan zobowigzan budzetu z tytulu pozostatych rozrachunkow.
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5. Konto 240 — Pozostale rozrachunki

Konto 240 shizy do ewidencji innych rozrachunkow zwigzanych z realizacja budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223 224. Ewidencja

pozostatych rozrachunkéw.
6. Konto 901 - Dochody budzetu

Konto 901 stuzy do ewidencji osiggnietych dochodow budzetu. Na stronie Wn konta 901
ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy osiggnigtych dochodéw budzety na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:

1) na podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondenciji z
kontem 222,

2) inne dochody budzetowe, w szczegolnodei dotacje, w korespondencji z kontem 133,

3) z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji Z
kontem 224,

4) wlasne, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczeglowa do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegOlnych
dochodow budzetu wedlug podzialek klasyfikacji. Saldo Ma konta 901 oznacza sume
osiggnietych dochodéw budzetu za dany rok Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961,

7. Konto 902 — Wydatki budzetu

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetowych budzetu. Na stronie Wn
konta 902 ujmuje sie wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondenciji z
kontem 223,

2) z tytulu rozrachunkow z innymi budzetami, w korespondencji z kontem 224,

3) wlasne, w korespondencji z kontem 136,

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koficu roku, sumy dokonanych
wydatkéw budzetowych na konto 961 Ewidencja szczegotowa do konta 902 powinna
umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegolnych 13wydatkow budzetu wedlug podziatek
klasyfikacji. Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ dokonanych wydatkow budzetu za dany rok.
Po datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

8. Konto 960 — Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetow z
lat ubiegtych. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn lub Ma konta 960
ujmuje sie odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. W ciggu roku konto 960
przeznaczone jest do ewidencii operacji dotyczacych zmniejszenia lub zwigkszenia
skumulowanych niedoboréw Iub nadwyzek budzetu. Konto 960 moze wykazywac¢ saldo Wn

Termomodernizacja budynku uZytecznosci publicznej w miejscowosci Bgkowiec, Gmina Garbatka-Letnisko
»Projekt wspétfinansowan ¥ przez Unig Europejskq ze érodkdw E uropejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2014-2020"




Fund i
i e CHAZOWSZE, Ui cuoveisi E2g

Program Regionalny serce Polski Rezwoju Regionalnego

lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960 0znacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo
Ma konta 960 — stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

9. Konto 961 — Niedobor lub nadwyzka budzetu

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki. Pod
datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciagu roku wydatkow budzetu, w korespondencji z kontem 902. Pod datg
ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901, W
ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrebnia sig zrodla zwickszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczoéci. Na koniec roku konto
961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma

stan nadwyzki. W roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia budzetu, saldo konta 961 przenosi
si¢ na konto 960.

2. KONTA POZABILANSOWE
1. Konto 991 — Planowane dochody budzetu

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian. Na stronie Wn
konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu. Na stronie Ma
konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajgce
planowane dochody. Saldo Ma konta 991 okreéla W ciggu roku wysokogé planowanych
dochodéw budzetu. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta
ujmuje si¢ na stronie Wn konta 991 .

2. Konto 992 — Planowane wydatki budzetu

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetu oraz jego zmian. Na stronie Wn konta
992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane
wydatki. Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajgce plan wydatkow
budzetu lub wydatki zablokowane. Saldo Wn konta 992 okre$la w ciggu roku wysokos§¢
planowanych wydatkéw budzetu. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng
saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992.

3. Konto 993 — Rozliczenia z innymi budzetami

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku,
ktore nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych. Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci
od innych budzetow oraz splate zobowigzan wobec innych budzetéw. Na stronie Ma konta
993 ujmuje si¢ zobowiazania wobec innych budzetow oraz wplaty naleznosci otrzymane od
innych budzetéw. Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 993 0znacza stan
naleznosci od innych budzetow, a saldo Ma konta 993 — stan zobowigzan.
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I1. JEDNOSTKA

WYKAZ KONT SYN TETYCZNYCH

1. KONTA BILANSOWE

Zespol 0 - Majatek trwaly

O11-15 — Srodki trwate

071-15 — Umorzenie $rodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych

080-15 — Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zespol 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130- 15 — Rachunek biezacy jednostki

Zespol 2 Rozrachunki i roszezenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami (analityka wg kontrahentow)

223-15 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

240-15 - Pozostale rozrachunki

245-8 — Wplywy do wyjasnienia

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800-15 — Fundusz jednostki

810-15 —Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkow europejskich oraz érodki z budzetu
na inwestycje

860-15 — Wynik finansowy
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II. KONTA POZABILANSOWE
975 — Wydatki strukturalne
980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

998 — Zaangazowanie wydatkéow budzetowych przyszlych lat

OPIS KONT
L. KONTA BILANSOWE
Zespol 0 - Majatek trwaly

011-15 - Srodki trwale

Konto 011-15 shizy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
srodkow trwatych zwigzanych z projektem, ktore nie podlegajg ujgciu na koncie 013-15.
Na stronie Wn konta 011-15 ujmuje si¢ wszelkie zwickszenia z tytutu przychodow i
podwyzszenia wartoéci poczatkowej tych srodkéw | a na stronie Ma —wszystkie rozchody
I zmniejszenia stanu i wartodci poczatkowej Srodkdw trwatych, z wyjatkiem umorzenia
srodkow trwalych, ktéore ujmuje si¢ na koncie 071,

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 01 1-15 powinna umozliwié:

a)ustalenie wartosci poczatkowe; poszezegllnych obiektow srodkéw trwalych,
b)ustalenie 0sdb lub komérek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwale,
¢)nalezyte obliczanie umorzenia i amortyzacji.

Podstawa ksiggowania $rodkow trwatych jest faktura VAT lub rachunek, protokot odbioru
obiektu powstalego w procesie budowy lub montazu, protokoél zdawczo-odbiorezy wraz z
decyzja kompetentnego organu dotyczgca oddania w trwaty zarzad lub nieodplatnego
przekazania, akt darowizny lub spadku oraz protokot likwidacji.

Konto 011-15 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow trwalych w warto$ci

poczatkowe;j.
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071-15 — Umorzenie $rodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych

Konto stuzy do ewidencji umorzenia aktywow oraz wartosci niematerialnych i prawnych
zakupionych w ramach projektu o wartoéci powyzej 3500 zi. Na stronie ma konta 071-15
ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn wyksiggowanie dotychezasowego
umorzenia, a takze wszelkie Zmniejszenia umorzenia wartosci biezgcej srodkow trwatych oraz
wartosei  niematerialnych i prawnych.  Ewidencje szczegOlowa  prowadzi si¢  dla
poszczegolnych érodkow trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych. Saldo Ma konta
072-15 wyraza umorzenie ewidencjonowanych na koncie 011-15 warto$ci $rodkow trwalych

oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo wedhug stawek ustalonych

na podstawie przepisow.
080-15 — Srodki trwale w budowie

Na koncie 080-15 ewidencjonuje si¢ ogél kosztow poniesionych na realizowang budowe
srodkow trwatych na majgce powsta¢ nowe $rodki trwale lub zwigkszajace wartosé juz
istniejacych $rodkow trwalych oraz nowe pozostate $rodki trwale bedgce pierwszym
Wyposazeniem nowych obicktow, a takze wartosci niematerialne i prawne, ktére
sfinansowano ze $rodkéw na inwestycje. Ewidencja szczegétowa do konta 080-15 powinna
by¢ prowadzona dla poszczegdlnych zadan inwestycyjnych. Konto 080-15 moze wykazywac

saldo Wn, ktore oznacza koszty niezakonczonych §rodkow trwatych w budowie (inwestycji).

Zespol 1 - Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe
130-15 — Rachunek biezacy jednostki

Konto stuzy do ewidencji stanu $rodkow pienigznych oraz obrotéw na wyodrebnionym
rachunku bankowym w zakresie wydatkow projektu. Zapisy na koncie dokonywane sg na
podstawie wyciggdw bankowych wedlug podzialek klasyfikacji, obowigzuje zachowanie
zasady czystosci obrotow tj. bledne zapisy, zwroty nadplat, korekty wprowadza si¢ zapisem
ujemnym. Na stronie Wn ujmuje si¢ wpltyw dochodow zwigzanych z realizacja projektu. Na
sronie Ma ksieguje sie zrealizowane wydatki projektu ujete w planie finansowym jednostki i

okresowe przelewy do budzetu dochodow zrealizowanych przez jednostke.
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Zespol 2 Rozrachunki i roszezenia
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto shizy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z
tytutu dostaw, robét i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug, zgodnie
z umowy dotyczacych projektow korespondencji z kontem 080-15. Na stronie Wn ksigguje
si¢ zaplaty w korespondencji z kontem 130-15. Na stronie Ma ksieguje si¢ zobowigzania
zgodnie z przedstawionymi fakturami w korespondenciji z odpowiednimi kontami. Ewidencja
szezegolowa prowadzona jest wedhug kontrahentow. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i

roszczen , a saldo Ma stan zobowigzan.
223-15 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223-15 stizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspotfinansowania programow i projektow
realizowanych ze $rodkéw curopejskich. Na stronie Wn konta 223-15 ujmuje si¢ roczne
przeniesienia na podstawie sprawozdaf  budzetowych, zrealizowanych  wydatkéw
budzetowych projektu na konto 800-15 oraz zwrot niewykorzystanych do konca roku
srodkéw na wydatki budzetowe na rachunek UG. Na stronie Ma konta 223-15 ujmuje sig¢
okresowe wplywy érodkow budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych
w korespondencji z kontem 130-15 oraz zwroty $rodkow niewykorzystanych na wydatki

budzetowe danego roku.
240-15 ~ Pozostale rozrachunki

Na koncie 240-15 ewidencjonuje si¢ zardwno krajowe, jak i zagraniczne naleznodci i
roszczenia oraz zobowigzania nicobjete ewidencjg na kontach 201-234, a takze do rozliczenia
niedoborow i szkod. Ponadto konto to moze by¢ uzywane do ewidencji pozyczek i roznych
rozliczen, a takze krotko- i dlugoterminowych naleznoéci funduszy celowych. Ewidencje¢
analityczna prowadzi sig wedlug jednostek i 0s6b z uwzglednieniem tytulow poszczegdlnych
rozrachunkow, roszczen i rozliczen oraz zakresow dziatalnosci, z ktérymi sq Zwigzane, z
jednoczesnym wskazaniem podzialek klasyfikacji budzetowej. Na koncie 240-15 moga
wystgpowac¢ dwa salda bgdace sumg sald wystepujacych na kontach analitycznych. Saldo WN

Oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan z tytutu pozostatych

rozrachunkow.
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245-15 - Wplywy do Wyjasnienia

Konto shuzy do ewidencji wplaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych. Na stronie Wn ujmuje si¢ przeksiggowanie kwoty wyjasnionych wplat na
konto ujmujace nalezno$é¢, ktorych dotycza wplaty oraz zwroty kwot uznanych w toku
wyjasnienia za nienalezne. Na stronie. Ma ujmuje sig kwoty niewyjasnionych wplat.

Ewidencjg analityczna prowadzi sig wedtug poszczegolnych niewyjasnionych wplat.
Zesp6l 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800-15 — Fundusz jednostki

Konto stuzy do ewidencji wartoéci majgtku jednostki w zakresie zrealizowanego projektu
i ich zmian. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego
zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa jednostki.

Saldo Ma konta 800-15 na koniec roku 0znacza stan funduszu $rodkéw jednostki.

810-15 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz $rodki zZ

budzetu na inwestycje

Stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacji przekazanych z budzetu,
wartoSci  platnosci z  budzetu érodkéw europejskich uznanych za rozliczone oraz
rownowartosci wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodkow  budzetowych
na finansowanie whasnych $rodkow trwatych w budowie. Na stronie Wn ksigguje si¢ dotacje
przekazane przez jednostki budzetowe w czgScl uznanej za wykorzystang lub rozliczong;
wartosci platnosci z budzetu $rodkow europejskich uznanych za rozliczone; réwnowartosé
wydatkéw dokonanych na finansowanie ich inwestycji (jest to zapis rownolegly do zaptaty
zobowigzan ksiggowany Wn 810 Ma 800). Na stronie Ma ujmuje si¢ przeksiegowanie w
koficu roku obrotowego salda konta 810-15 na konto 800-15. Konto 810-15 nie moze

wykazywa¢ salda na koniec roku,
860-15 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konto stuzy ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego w wyniku realizacji

projektu. Na konto przenosi si¢ przychody i koszty dotyczace projektu pod datg 31.12.

Saldo Wn oznacza strat¢ netto, saldo Ma zysk netto.
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II.  KONTA POZABILANSOWE

975 -, Wydatki strukturalne

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych poniesionych w danym roku
budzetowym sfinansowanych ze érodkow krajowych. Ewidencje prowadzi si¢ wedlug

klasyfikacji wydatkow strukturalnych w celu wykazania tych wydatkow w odpowiednim

sprawozdaniu.
980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta srodkédw
budzetowych. Plan wydatkow i jego korektg ksigguje si¢ po stronie Wn, a rownowartoéé
zrealizowanych wydatkow oraz wydatki wygasle, niewygaste i niezrealizowane po stronie

Ma. Analityka prowadzona jest zgodnie z klasyfikacja budzetows.
998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow roku budzetowego w ramach
realizacji projektu ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej na dany rok oraz w
planie niewygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku..
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie $rodkow budzetowych biezacego roku
oraz ujetych w planie na dany rok wydatkow niewygasajacych z poprzedniego roku , czyli
wartos¢ umow, decyzji i innych porozumien lub postanowiefi, ktorych wykonanie spowoduje
konieczno$¢ dokonania wydatkow w roku biezacym. Na stronie Wn ujmuje si¢ rownowartosé
dokonanych w danym roku budzetowym wydatkow budzetowych oraz réwnowartoge
zaangazowania wydatkow, ktore bgdg obcigzaly wydatki roku nastepnego. Analityka

prowadzona jest zgodnie z klasyfikacja budzetows wydatkow.
999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Konto stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkow budzetowych przysziych lat oraz nie
wygasajgcych wydatkow, ktére majg byé realizowane w latach nastgpnych. Do konta
prowadzi si¢ ewidencje szezegotowa wedlug podzialek klasyfikacji planu finansowego z
wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkéw. Na koniec roku konto 999 moze

wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ zaangazowania wydatkow budzetowych lat

przysztych.
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IV. PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

Dokumentacja Zwigzana z realizowanym projektem ,,Termomodernizacja budynku
uzytecznosci publicznej w miejscowosci Bakowiec, Gmina Garbatka-Letnisko”
przechowywana jest w siedzibie Urzedy Gminy w szafach zamykanych na klucz.
Dostep bezposredni do szaf posiadajg pracownicy realizujacy projekt pod kontem
merytorycznym i finansowym,

Referat Inwestycji i Budownictwa przechowuje dokumentacje techniczng projektu

oraz dokumentacjt; zwigzang z Postgpowaniem o udzielenie Zamoéwienia publicznego.

. Dokumentacja z realizacji projektu umieszczona jest w oddzielnych segregatorach

Oznaczonych logo Unii Europejskiej, logo Projektu  oraz informacjg o
wspoHinansowaniu Projektu przez Unie Europejska.
Dokumentacja Zwigzana z realizacjg Projektu bedzie przechowywana w siedzibie
Urzedu Gminy Garbatka-Letnisko zgodnie z § 15 umowy o dofinansowanie:
RPMA .04.02.00-14-531 7/16-00 z dnia 12.01.2017 r.
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