ZARZADZENIE NR 85/2017
Wajta Gminy Garbatka — Letnisko
z dnia 06 listopada 2017r.

w sprawie powolania stalej Komisji Likwidacyjnej skladnikow majatku ruchomego
oraz drukow scislego zarachowania
w Urzedzie Gminy Garbatka - Letnisko

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. z2017r., poz. 1875) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Powoluj¢ stala Komisj¢ Likwidacyjng sktadnikéw majatku ruchomego oraz drukéw scistego
zarachowania w Urzedzie Gminy Garbatka - Letnisko w nastepujacym skladzie:

1. Szulc Justyna - przewodniczgcy komisji
2. Marszalek Magdalena - czlonek
3. Muszynska Elzbieta - czlonek
4. Kowalczyk Kinga - czlonek
§2

Ustalam Regulamin dziatania Komisji zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§3

Traci moc zarzadzenie nr 70/2011 Wéjta Gminy Garbatka - Letnisko z dnia 19 pazdziernika
2011r. z pézn. zm.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgeznik Nr | do Zarzadzenia Nr 85/2017
Wojta Gminy Garbatka-Letnisko
z dnia 06 listopada 2017r.

Regulamin dziatania statej Komisji Likwidacyjnej sktadnikéw majatku
ruchomego oraz drukéw $cistego zarachowania
w Urzedzie Gminy Garbatka — Letnisko

§1

. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku ruchomego oraz drukéw Scistego
zarachowania znajdujacych sig na stanie ewidencyjnym Urzedu Gminy Garbatka — Letnisko.
. Komisja Likwidacyjna pracuje w skladzie co najmniej trzyosobowym, przy czym w jej
pracach obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji Likwidacyjnej.

- W pracach Komisji Likwidacyjnej, na wniosek Przewodniczacego Komisji, moze
uczestniczy¢ pracownik prowadzacy ewidencj¢ ksiggowa sktadnikéw majatku ruchomego
w Urzgdzie Gminy Garbatka - Letnisko, bez prawa glosu.

§2

. Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegolnych skladnikéw majatku
ruchomego oraz drukéw Scistego zarachowania nastepuje poprzez pisemne zlozenie
wniosku do Komisji Likwidacyjnej przez pracownika Urzedu Gminy Garbatka — Letnisko
bezposrednio/materialnie odpowiadajacego za sktadnik majatku. Wzor wniosku stanowi
zalaceznik nr 1 do regulaminu.

- W przypadku sprzgtu komputerowego i urzadzen biurowych przeznaczonych do likwidacji
wymagana jest ekspertyza lub opinia informatyka, a w uzasadnionych przypadkach
niezaleznego eksperta spoza Urzedu Gminy Garbatka — Letnisko. W przypadku, gdy wartosé
powyzszej dokumentacji przekracza warto$¢ ocenianego skladnika majatku  ww
dokumentacja nie jest wymagana.

§3

. Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku ustala termin i miejsce posiedzenia

Komisji.

. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) dokonanie oceny przydatnosci skladnika do dalszego uzytkowania, po przeprowadzeniu
ogledzin proponowanego do likwidacji sktadnika majatkowego, zuzytego lub zbednego,

2) zbadanie, czy zgloszone do likwidacji sktadniki majatku ruchomego byly uzytkowane
zgodnie z ich przeznaczeniem, wlasciwie konserwowane, zabezpieczone przed
zniszczeniem, zepsuciem itp.,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
sktadnikéw majgtku ruchomego oraz drukow $cistego zarachowania poprzez: zgniecenie,
spalenie, zlomowanie, itp. z zastrzezeniem, ze kasacji/zniszczeniu podlegaja sktadniki
majatkowe, ktore utracity wartos¢ uzytkowa ze wzgledu na:

— catkowite lub znaczne zuzycie

— zniszczenie na skutek zdarzen losowych

— nieoptacalnos¢ ich regeneracji z punku widzenia ekonomicznego

— przestarzatos¢ techniczng

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych skladnikéw majatkowych, stanowiacych
wlasno$¢ Gminy Garbatka - Letnisko,



5) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktérego wzor
stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu,

6) wypekienie druku ,,.Likwidacja $rodka trwalego™ LT, ktérego wzor stanowi zalycznik
nr 3 do niniejszego regulaminu.

§4

. Komisja sporzadza protokél likwidacji zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do regulaminu.
Do protokotu dolgcza si¢ wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty.

- Dowod LT oraz protokot likwidacji wystawia si¢ w dwich egzemplarzach, jeden komplet
dla Referatu Finansowego, drugi dla Komisji Likwidacyjnej. Protokét likwidacji podpisuja
czlonkowie Komisji.

. Protokét wraz z dowodem LT przekazywany jest Wojtowi Gminy Garbatka — Letnisko
celem akceptacji likwidacji sktadnika majatku ruchomego.

. Po zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy Garbatka - Letnisko, protokét likwidacyjny jest
przekazywany do Referatu Finansowo celem wyksiggowania danego sktadnika majatku
z ewidencji ksiggowej i wycofania z uzywania.

§5

. Fizycznej likwidacji zuzytych skladnikow majatku oraz drukéw scislego zarachowania
dokonuje si¢ w trybie sprzedazy na surowce wtérne lub poprzez zniszczenie zgodnie ze
sposobem okreslonym w protokole likwidacyjnym.

. Fizycznej likwidacji skladnikéw majatku dokonuje Komisja.

. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia,
baterie, akumulatory, ktore podlegaja utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami Komisja
udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi celem dokonania utylizacji. Dokumentacja
dotyczgca przyjecia do utylizacji stanowi zalgcznik do protokotu likwidacyjnego.

. Dowodem utylizacji zuzytego sprzgtu elektronicznego moze byé réwniez zaswiadczenie
wystawione przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.

. W przypadku likwidacji przedmiotow metalowych (zelazne i niezelazne) sprzedanych
w punkcie skupu zlomu i metali kolorowych uzyskane w wyniku sprzedazy srodki
finansowe wplaca si¢ na podstawie dowodu ksiegowego uzyskanego z puntu skupu ztomu
na rachunek bankowy Gminy Garbatka - Letnisko.




Whiosek

Zalgeznik Nr 1 do Regulamin dziatania
stalej Komisji Likwidacyjnej

o likwidacje sktadnikéw majgtku ruchomego oraz drukow Scislego zarachowania
w Urzedzie Gminy Garbatka — Letnisko

Whnioskuje¢ o likwidacje nizej wyszczegdlnionych sktadnikéw majatkowych

Lp.

Okreslenie skladnika

Numer
inwentarzowy

Ilo§é

Uzasadnienie powodu
likwidacji

Garbatka - Letnisko, dnia

......

.............

(podpis Wnioskodawcy)




Zalgcznik Nr 2 do Regulamin dzialania
statej Komisji Likwidacyjnej

.................................................... Garbatka - Letnisko, dnia........................
(nazwa jednostki — pieczec)

Protokol likwidacji skladnikéw majatku ruchomego
oraz drukow Scislego zarachowania

Zgodnie z Zarzadzeniem nr 85/2017 Wéjta Gminy Garbatka - Letnisko z dnia 06 listopada
2017r. w sprawie powolania stalej Komisji Likwidacyjnej sktadnikéw majatku ruchomego
oraz drukéw Scistego zarachowania w Urzedzie Gminy Garbatka — Letnisko oraz regulaminu

jej dzialania, Komisja w sktadzie:

O P~ o= — Przewodniczacy komisji
N A A S TSR — czlonek komisji
S T Frmrmmmrmcncmss el s it — czlonek komisji
B i S e iR s o S e s — cztonek komisji
rozpatrzyta wniosek zdnia ......................... zlozony przez .......cocovoviiiiiiiiiiiii :
i postanawia co nastepuje:
Lp. | Nazwa skladnika Numer llos¢ | Jednostkowa | Kwalifikacja: Krotkie Uwagi
majatku inwentarzowy warto§é likwidacja uzasadnienie (sposob
brutto w zl tak lub nie decyzji (np. likwidacji)

stopien zuzycia)

RAZEM X X X

Dodatkowe wyjasnienia:

Na tym protokét zakonczono i podpisano.

Podpisy cztonkow Komisji:

Ly wsaaicistin srvm mamem i s — Przewodniczacy komisji
Iy — czlonek komisji
Be. crvrsmn e Cammm s s — czlonek komisji
S S T ot s it N sy — czlonek komisji

Zatwierdzam/nie zatwierdzam* do likwidacji:

(pieczeé i podpis Wojta)
*Niewlasciwe skresli¢




Zatacznik Nr 3 do Regulaminu dzialania

stalej Komisji Likwidacyjnej

Komorka
organiz.

Symbol kosztéw

Likwidacja Srodka Trwatego- | T

Nr

Nr inwent
Nazwa
Symbol
KST
Grupa

Orzeczenie
Komisji
Likwidacyjnej

Data rozpoczecia likwidacji .....................

Komisja likwidacji

data kierownik jednostki

Decyzje komisji zatwierdzam

Wptyneto dnia ..o,

DIOWVERY: cvnsmvummmmmnima s s e s e e e s s

Polecenie ksiegowania nr ......................

Trese

Konto Wn

Suma Konto Ma

Uwagi:

Ksiegowano:

Podpis
Gt. Ksiegowego




