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RIBP.IZP.RC.2.13.2015 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Na 	prowadzenie 	kompleksowej 	bankowej 	obs ł ugi 	bud żetu 	Gminy Garbatka-Letnisko 

oraz jej jednostek organizacyjnych w okresie od 01.02.2016 r. do 31.01.2018 r. 

Gmina Garbatka-Letnisko zaprasza do z ło żenia oferty cenowej na: „Obsługę  bankową  obs ługę  

budżetu Gminy Garbatka -Letnisko oraz jej jednostek organizacyjnych": 

Urz ą d Gminy 

o Gminny O ś rodek Pomocy Spo ł ecznej 

o Zespó ł  Szkó ł  Samorz ądowych 

. Przedszkole Samorz ądowe 

• Publiczna Szko ł a Podstawowa Bogucin 

• 	Gminna Biblioteka Publiczna 

Post ępowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówie ń  publicznych 

(Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pó ź n. zm .) ze wzgl ędu na to, i ż  warto ść  zamówienia nie przekracza 

wyra żonej w z łotych kwoty 30.000 Euro (art. 4 pkt 8 ustawy). 

1. ZAMAWIAJĄCY 

Nazwa: Gmina Garbatka-Letnisko 

Adres: Ul. Skrzy ń skich 1 „ 2-930 Garbatka-Letnisko 

Telefon: 48 62 10 194 

e-mai!: urzadgarbatkaletnisko.pl 

NIP 812 1844 959 

REGON 670 223 623 

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie kompleksowej obs ł ugi bankowej bud żetu Gminy 

Garbatka-Letnisko i jej jednostek organizacyjnych obejmuj ącej: 

2.1 Bieżą cą  obs ługę  bankową , w tym: 

a) Otwieranie, prowadzenie i zamykanie rachunków bie żących, rachunków 

pomocniczych, w tym rachunków zwi ązanych z rozliczeniem ś rodków otrzymanych 

z funduszy Unii Europejskiej, lokat terminowych 

b) Realizacj ę  polece ń  przelewów w wersji papierowej i elektronicznej na rachunki 

w banku obs ł uguj ącym Zamawiaj ącego oraz w innych bankach, przy czym zlecenia 

p ł atnicze z ło żone do godziny 15:00 realizowane powinny by ć  w tym samym dniu, za ś  

przelewy z ł o żone po tej godzinie zostan ą  przekazane do realizacji najpó ź niej 

w nast ę pnym dniu roboczym 



c) Przyjmowanie wp łat gotówkowych na rzecz Gminy Garbatka-Letnisko oraz jej 

jednostek organizacyjnych na podstawie dowodów wystawianych przez 

Za mawiaj ą cego 

d) Dokonywanie wyp łat gotówkowych na zlecenie Gminy Garbatka-Letnisko oraz jej 

jednostek organizacyjnych na podstawie dowodów wystawianych przez 

Za mawiaj ą cego 

e) Wydawanie codziennie wyci ągów bankowych wraz z dokumentami ź ród łowymi 

oraz potwierdzeniem sald 

f) Mo ż liwo ść  otwarcia dodatkowych rachunków bankowych w trakcie trwania umowy 

w zale ż no ści od potrzeb Zamawiaj ą cego. 

2.2 Pozosta łe us ługi bankowe, w tym: 

a) Wydawanie opinii bankowej o prowadzonym rachunku bankowym, innych opinii 

i za ś wiadcze ń  na żądanie Zamawiaj ącego oraz wykonywanie innych czynno ści 

bankowych np. zmiana karty wzoru podpisów itp. 

b) Mo ż liwo ść  oprocentowania ś rodków na rachunkach bankowych 

c) Mo ż liwo ść  zerowania okre ś lonych rachunków bie żących dochodów i wydatków 

Gminy i jej jednostek organizacyjnych, zgodnie z dyspozycjami Zamawiaj ą cego, 

polegaj ące na przekazaniu z ostatnim dniem uzgodnionego okresu rozliczeniowego 

kwot pozosta łych na w/w rachunkach na rachunek bie żą cy bud żetu Gminy 

d) Przeksi ęgowanie skapitalizowanych odsetek bankowych z okre ś lonych rachunków 

na rachunek bie żą cy bud żetu Gminy po ka żdym naliczeniu odsetek. 

2.3 Zapewnienie elektronicznego systemu obsługi bankowej 

a) Instalacja systemu w Urz ędzie oraz w poszczególnych jednostkach organizacyjnych 

b) Obs ł uga systemu 

c) Przeszkolenie pracowników 

d) Realizacja przelewów w formie elektronicznej. W przypadku awarii uniemo ż liwiaj ą cej 

wys łanie przelewów w formie elektronicznej Wykonawca umo ż liwi wykonanie 

przelewów w formie papierowej zgodnie z potrzebami Zamawiaj ącego 

2.4 Mo ż liwo ść  udzielenia kredytu na rachunku bie żącym na pokrycie wyst ę puj ą cego 

w trakcie roku bud żetowego niedoboru w wysoko ści i terminie okre ś lonych 

upowa ż nieniem w uchwale bud żetowej. 

3. Wykonawca nie b ędzie pobiera ł  żadnych innych op łat ni ż  okre ś lone w formularzu oferty - 

za łą cznik nr 1. 

4. Zamawiaj ący wymaga, aby zamówieniem niniejszym zosta ły obj ę te jednostki organizacyjne 
Gminy Garbatka-Letnisko okre ś lone w za łą czniku nr 3. 

5. Zamawiaj ący wymaga, aby Wykonawca zawar ł  umowy na prowadzenie ka żdego rachunku 

bankowego oddzielnie na ka ż d ą  jednostk ę  organizacyjn ą . 

6. Termin wykonania zamówienia: od 01.02.2016 r. do 31.01.2018 r. 

7. Warunki udzia łu w postę powaniu: 

O udzielenie zamówienia mog ą  ubiega ć  si ę  Wykonawcy potwierdzaj ący spe ł nienie 

waru n k ów: 

a) Posiadaj ą  uprawnienia do wykonywania okre ś lonej dzia łalno ści lub czynno ści, je żeli 

ustawy nak ładaj ą  obowi ązek posiadania takich uprawnie ń  



h) Posiadaj ą  oddzia ł , placówkę , fili ę  lub punkt kasowy na terenie miejscowo ści Garbatka-

Letnisko lub w utworz ą  oddzia ł , placówk ę , fili ę  lub punkt kasowy w terminie 

do 31.01.2016 r. 

8. Wykaz za łączników i dokumentów, jakie maj ą  dostarczy ć  Wykonawcy w celu potwierdzenia 

spe łnienia warunków udzia łu w postępowaniu: 

Na ofert ę  sk ł adaj ą  si ę  nastę puj ące dokumenty i za łą czniki: 

a) Formularz ofertowy (za łą cznik nr 1) 

b) Formularz cenowy (za łą cznik nr 2) 

c) Aktualny odpis z w ł a ściwego rejestru albo aktualne za świadczenie o wpisie do ewidencji 

dzia ł alno ści gospodarczej, wystawione nie wcze ś niej ni ż  6 miesi ęcy przed up ływem 

sk ładania ofert 

d) Dokumenty potwierdzaj ące posiadanie uprawnie ń /pe ł nomocnictw osób sk ładaj ących 

ofert ę , o ile nie wynika to z przedstawionych dokumentów rejestrowych 

e) Koncesja, zezwolenie lub licencja, je żeli ustawy nak ładaj ą  obowi ązek posiadania koncesji, 

zezwolenia lub licencji na podj ęcie dzia ł alno ści gospodarczej w zakresie obj ę tym 

niniejszym zamówieniem; zezwolenia na prowadzenie czynno ści bankowych zgodnie 

z wymogami ustawy Prawo bankowe 

f) O świadczenie Wykonawcy o zapewnieniu kompleksowej obs ł ugi Zamawiaj ą cego 

w oddziale, filii, placówce lub punkcie kasowym w miejscowo ści Garbatka-Letnisko 

lub o zamiarze jego/jej utworzenia w terminie do 31.01.2016 r. (za łą cznik nr 4) 

g) Projekt umowy. 

9. Opis kryteriów wyboru oferty wraz z podaniem wagi tych kryteriów: 

Wybór oferty zostanie dokonany w oparciu o przyj ę te w niniejszym post ę powaniu kryteria 

oceny ofert: 

a) Cena za prowadzenie rachunku bankowego Gminy i jednostek organizacyjnych - 90 pkt 

b) Wysoko ść  oprocentowania ś rodków na rachunku bie żą cym - 10 pkt 

10. Zastosowane wzory do obliczenia punktowego: 

a) Do poz. 9a - Cena najni ższej oferty / cena badanej oferty x 90% 

b) Do poz. 9b - Cena najni ższej oferty / cena badanej oferty x 10% 

Cena oferty uwzgl ędnia wszystkie zobowi ązania, musi by ć  podana w PLN cyfrowo i s łownie. 

Cena podana w ofercie powinna obejmowa ć  wszystkie koszty i sk ładniki zwi ą zane 

z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiaj ącego. Cena mo ż e by ć  tylko 

jedna za oferowany przedmiot zamówienia. 

Cen ę  za wykonanie poszczególnych cz ęś ci przedmiotu zamówienia nale ży przedstawi ć  w Formularzu 

cenowym (Za łącznik nr 2), a ca łego przedmiotu zamówienia nale ży przedstawi ć  w Formularzu 

ofertowym (Za łącznik nr 1) stanowi ą cych za łą czniki do niniejszego zapytania. 

Wynik - oferta, która uzyska najwy ż sz ą  liczb ę  punktów przyznanych w oparciu o ustalone kryteria, 

zostanie uznana za najkorzystniejsz ą , pozosta łe oferty zostan ą  sklasyfikowane zgodnie z ilo ści ą  

uzyskanych punktów (z dok ładno ści ą  do drugiego miejsca po przecinku). Realizacja zamówienia 

zostanie powierzona Wykonawcy, którego oferta uzyska najwy ż sz ą  liczb ę  punktów. 

Zamawiaicy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji z bankiem. 

11. Okre ś lenie miejsca, sposobu i terminów sk ładania ofert. 



Ofert ę  nale ży przes ł a ć  w zamkni ę tej kopercie z napisem „Obs ługa bankowa budżetu Gminy 

Garbatka-Letnisko oraz jej jednostek organizacyjnych" na adres Zamawiaj ącego: 

Urz ąd Gminy Garbatka-Letnisko 

Ul. Skrzy ń skich 1 

26-930 Garbatka-Letnisko 

lub z ł o ży ć  osobi ście w siedzibie Zamawiaj ącego w sekretariacie Urz ędu Gminy 

Garbatka-Letnisko do dnia 14.12.2015 r. do godziny 10:00. 

12. Informacja o sposobie porozumiewania si ę  Zamawiaj ącego z Wykonawcami. 

Osobami upowa ż nionymi do kontaktu z Wykonawcami s ą : 

Imi ę  i nazwisko, stanowisko - Marianna Krze ś niak, Skarbnik Gminy Garbatka-Letnisko 

Telefon: 48 621 01 94 wew. 13 

e-mail: mariannakrzesniak@garbatkaletnisko.pl  

Agnieszka Adach - Kierownik Referatu Finansowego 

Telefon 48 621 01 94 wew.25 

e-mail: agnieszkaadach@garbatkaletnisko.pl  

Rozeznanie cenowe nie jest zapytaniem o cen ę  w rozumieniu przepisów 

o zamówieniach publicznych, a z łożenie oferty nie rodzi obowiqzku zawarcia 

umowy przez Gmin ę . 
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13. Za łą czniki: 

a) Za łą cznik nr 1 - Formularz ofertowy 

b) Za łą cznik nr 2 - Formularz cenowy 

c) Za łą cznik nr 3 - Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Garbatka-Letnisko 

d) Za łą cznik nr 4 - O świadczenie Wykonawcy o zapewnieniu kompleksowej obs ł ugi 

Zamawiaj ą cego w oddziale, filii, placówce lub punkcie kasowym w miejscowo ś ci 

Garbatka-Letnisko lub o zamiarze jego/jej utworzenia. 


