ZARZADZENIE NR 26¢/2014
WOJTA GMINY GARBATKA-LETNISKO
Z DNIA 14 KWIETNIA 2014 ROKU

W sprawie zatwierdzenia ,,Regulaminu dotyczgcego udzielania zaméwien publicznych,
0 wartosci nie przekraczajycej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty o ktorej mowa
w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych

(Dz. U. tj. 2 2013r. poz. 907 ze zm.) w Urzedzie Gminy Garbatka-Letnisko”

W zwigzku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowiefi publicznych

- (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.)
Zarzadzam

§1
Zatwierdzi¢ -Regulamin dotyczacy udzielania zamoOwien publicznych.
- 0 wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty o ktore] ana
woart. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. tj. z 2013r. poz. 907 ze zm.) w Urzedzie Gminy Garbatka-Letnisko™ stanowigcy

zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

. Traci moc Zarzadzenie Nr 4/2012 Wojta Gminy Garbatka-Letnisko z dnia 02 stycznia 2012 r.
w sprawie zatwierdzenia ,.Regulaminu dotyczacego udzielania zamowien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro

w Urzedzie Gminy Garbatka-Letnisko™.

§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.



Zalgeznik nr 1

Do zarzgdzenia Nr 26¢/2014
Wéjta Gminy Garbatka-Letnisko
z dnia 14.04.2014 roku.

»Regulamin dotyezgcy udzielania zaméwien publicznych,

0 wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty o ktérej mowa

o

(US]

wart. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. tj. z 2013r. poz. 907 ze zm.) w Urzedzie Gminy Garbatka-Letnisko”
§1
Do zamowien i konkursow, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. tj. z 2013r. poz. 907 ze zm.) nie stosuje sie
przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamowien publicznych (tekst
jednolity Dz. U z 2013 roku, poz. 907 ze zm.)
Przy ustalaniu wartosci zamowienia stosuje sie zasady okreslone przepisami art. 32-35
ustawy Pzp.
Niedopuszczalne jest dzielenie zamowienia na czesci lub zanizanie jego wartosci
w celu uniknigeia obowigzku stosowania przepisow ustawy Pzp.
§2
Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych uregulowano w nastepujacym
ukladzie:
zamoOwienia o wartosci do 1.000 euro,
zamowienia o wartosci od 1.001 do 14.000 euro,
zamowienia o wartosci przekraczajacej 14.001 do kwoty o ktorej mowa
w arl. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. tj. z 2013r. poz. 907 ze zm.).
§3
Do zamo6wien, ktorych wartosé szacunkowa nie przekracza rownowartosei kwoty
1.000,00 euro nie ma obowigzku stosowania postanowien niniejszego regulaminu.
Zamawiajacy moze zastosowa¢ postanowienia niniejszego regulaminu do zaméwien,
ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza réwnowartosci kwoty 1.000.00 euro
dla zamowien wspoélfinansowanych ze s$rodkéw zewnetrznych, w tym srodkow

pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.



L

§4 _
Procedure udzielania zamowienia o wartosci od 1.001,00 euro do 14.000.00 euro
rozpoczyna zaakceptowana przez pracownika dzialu notatka z przeprowadzonego
rozeznania rynku. Notatke sporzadza wyznaczony pracownik. Wzor notatki stanowi
zalacznik nr 1 do regulaminu.
Notatka zawiera:

1) szczegolowy opis przedmiotu zamowienia,

2) termin realizacji/wykonania zamowienia,

3) aktualng wartos¢ przedmiotu zamoéwienia, oszacowana na podstawie cen
rynkowych lub kosztorysu,

4) przeliczenie wartosci zaméwienia ze zlotych na réwnowartos¢ wyrazona w euro,
przy zastosowaniu sredniego kursu zlotego, oglaszanego przez Prezesa Rady
Ministrow,

5) nazwg i adres wykonawcow (co najmniej 3 wykonawcow),

6) proponowang ceng oraz inne kryteria wyboru oferty,

7) date uzyskania informaciji,

8) propozycje udzielenia zamowienia wybranemu wykonawcy.

Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie.
Przy zaméwieniach o wartosci od 1.001 do 14.000 euro na dostawy i ustugi zawiera
si¢ umowg lub sporzadza zamowienie w formie pisemnej.
Do faktury wybranego wykonawcy, za realizacj¢ zaméwienia nalezy dolaczyé notatke
z rozeznania rynku bgdz zamowienie lub umowe, jezeli byty sporzadzane.

§5
Dla zamowien publicznych o wartosci przekraczajacej 14.001 do kwoty o ktérej
mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznyéh
(Dz. U. tj. z 2013r. poz. 907 ze zm.) przeprowadza si¢ pisemne rozeznanie cenowe,
zapraszajac do skladania ofert taka liczbe wykonawcéw, ktéra zapewnia konkurencje
oraz wybor najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 wykonawcéw). Formularz
zapytania cenowego nalezy przekaza¢ w formie pisemnej osobiscie (potwierdzajac
odbior), listownie, faksem lub droga elektroniczna.
Zamawiajacy dla udzielania zaméwien publicznych o wartosei od 14.001.00 do
kwoty o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. tj. z 2013r. poz. 907 ze zm.) moze nie przesylaé¢ zaproszen do

skladania ofert do zadnego z wykonawcow pod warunkiem umieszczenia



dokumentacji Rozeznania cenowego na stronie internetowej www.garbatkaletnisko.pl

oraz Tablicy ogloszen w UG Garbatka-Letnisko.

(8

Proponowany wzor formularza stanowi zatacznik nr 2 do regulaminu.

4. Po otrzymaniu ofert wykonawcow, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia
postgpowania zobowigzany jest do sporzadzenia protokolu z przeprowadzonego
rozeznania cenowego.

5. Proponowany wzér protokolu stanowi zalacznik nr 3 do regulaminu.

6. Udzielenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jedne]
waznej oferty.

7. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zlozyl najkorzystniejsza oferte.

8. Udzielenie zamowienia zatwierdza Wojt Gminy Garbatka-Letnisko.

9. 7 wybranym wykonawca zawiera si¢ umowe w formie pisemnej lub zlecenie.

10. Do faktury wystawionej przez wybranego wykonawce za realizacje zamodwienia,
nalezy dolaczy¢ umowe.

11. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma zastosowania
w przypadku gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i1 rodzaj dostaw, ushug lub robot
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamowienia konkretnemu
wykonawcy. Przestanki wyboru wykonawcey nalezy dotaczy¢ do protokotu.

12. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamowienia, prowadzone jest przez
pracownika wyznaczonego, ktéry jest odpowiedzialny za jego realizacje
1 archiwizacje.

§6
Obowigzkiem  wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za  przeprowadzenie
postgpowania jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego oraz przekazanie do Referatu Infrastruktury i Budownictwa,
. pelnej dokumentacji z przeprowadzonego rozeznania.

§7
Zamowienia, objete niniejszym regulaminem podlegaja wpisowi do rejestru zamowien
prowadzonych przez Referat Infrastruktury i Budownictwa.

Wzdr formularza stanowi zataeznik nr 4 do regulaminu.



Zalacznik nr 1
do Regulaminu dotyczacego udzielania zamowien publicznych,
o warto$ci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty o ktorej mowa
w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 styeznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych

(Dz. U. tj. z 2013r. poz. 907 ze zm.) w Urzedzie Gminy Garbatka-Letnisko”
Notatka
Z przeprowadzonego rozeznania rynku

Zamowienia o wartosci od 5.001 do 14.000 euro

1. Opis przedmiotu zamowienia:

2. Termin realizacji/ wykonania zamowienia:

N . o ;

3. Wartos¢ zamowienia .......... zl netto, ustalona na podstawie.

4, Warto$¢ zamoOwienia w euro ................. przeliczona zgodnie z Rozporzadzeniem

Prezesa Bady Ministrow z dinia. ...ccov cxisssvossins
5. Nazwisko 1 imig¢ osoby, ktora ustalila wartos¢ zamowienia.............oooeevene
b.Dita vgtilenia WartGse] ZamOWIBIIL ;o v syt Gnisass e s sise

7. Informacj¢ dotyczacq ceny i innych kryteriow wyboru ofert uzyskano od:

Inne kryteria Oferowana cena
Lp. | Nazwa i adres wykonawcy (wymieni¢) Netto/Brutto
1.
2.
i !

8. Iifermacie Uzyskans WaNMECH «.. . coonsonvsonmene svenas s vns sominssabnin JissssHai §0yaossiis
9. Wybrano WYKONAWCE I ....cuvviuinrniniaiitininintititiaitetiateiseneaeaneeasaneasanerasenns

10. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejsze) oferty..........coooiiiiiiiiiiiiiiieans

Nutatke sporegidaibar v s msmamnsomse seosvss npssvonvmre,

Zatwierdzam do realizacji:

(data 1 podpis osoby upowazniongj)




Zalycznik nr 3
do Regulaminu dotyczacego udzielania zamowien publicznych,
o wartosci nie przekraczajycej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty o ktérej mowa
w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych

(Dz. U. tj. 2 2013r. poz. 907 ze zm.) w Urzedzie Gminy Garbatka-Letnisko”

Protokol
Rozeznania cenowego
Zamowienia, o wartoSci przekraczajacej 14.001 do kwoty o ktorej mowa w art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. tj. z 2013r. poz. 907 ze zm.).

L. W geln ndziclenia ZamuWaBING . smiimmiensssim s S s i Sasiss s mmaim oo s,
przeprowadzono rozeznanie cenowe.

2. W O s s e et zaproszono do udzialu w postgpowaniu nizej
wymienionych wykonawcow poprzez rozestanie/dostarczenie osobiste formularza rozeznania

cenowego, ktory stanowi integralng czg$¢ niniejszej dokumentacii.

" 3. w termiinie do ARIE oo e 20..... r. do godziny ....... przedstawiono ponizsze
oferty:
Lp. | Nazwa wykonawey | Cena netto Cena brutto

Adres wykonawcy

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

Garbatka-Letnisko ....ooooovviiiis
(podpis Naczelnika Wydziatu lub osoby
zatrudnionej na samodzielnym stanowisku

pieczatka)

Zatwierdzam/ nie zatwierdzam

Data 1 podpis osoby upowaznionej



Zalgcznik nr 4
do Regulaminu dotyczacego udzielania zamowien publicznych,
0 wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty o ktorej mowa
w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych

(Dz. U. tj. 2 2013r. poz. 907 ze zm.) w Urzedzie Gminy Garbatka-Letnisko”

Rejestr zamowien publicznych, ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych

rownowartosci kwoty 30.000 euro.

' Numer Przedmiot Data zawarcia Data zakonczenia/ Cena Uwagi
Lp. | zaméwienia | zamdéwienia | umowy/ zlozenia Realizacji

zamoéwienia zamowienia




