Zalacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 65/2012
Wojta Gminy Garbatka-l etnisko
z 30 lipca2012r,

Wykaz kont dla Urz¢du Gminy Garbatka-Letnisko

Zespol 0 - Majatek trwaly

011
013
015
020
030
071
072
073
080

Srodki trwale

Pozostale $rodki trwale

Mienie zlikwidowanych jednostek

Wartosci niematerialne i prawne

Diugoterminowe aktywa finansowe

Umorzenie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych
Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Odpisy aktualizujace dlugotrwale aktywa finansowe

Srodki trwate w budowie(inwestycje)

Zespol 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101
130
135
159
140
141

Kasa

Rachunek biezacy jednostki

Rachunki érodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
Inne rachunki bankowe

Krotkoterminowe aktywa finansowe

Srodki pienigzne w drodze

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia

201
221
222
223
224
225
226
229
231
234
240
245
290

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych
Rozliczenie dochodéw budzetowych
Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkow europejskich
Rozrachunki z budzetami

Diugoterminowe naleznosci budzetowe
Pozostate rozrachunki publicznoprawne
Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
Pozostate rozrachunki z pracownicami
Pozostale rozrachunki

Wplywy do wyjasnienia

Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 - Materialy i towary

310

Materiaty

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400
401
402
403
404
405
409
490
410
411

Amortyzacja

Zuzycie materialow i energii

Ustugi obce

Podatki i optaty

Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia
Pozostate koszty rodzajowe

Rozliczenie kosztow

Inne §wiadczenia finansowane z budzetu
Pozostale obciazenia

Zespol 6 -Produkty

640

Rozliczenia miedzyokresowe Kosztow



Zespol 7 — Przychody i koszty uzyskania

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

770 Zyski nadzwyczajne

771 Straty nadzwyczajne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkdw europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje
840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe
975 Wydatki strukturalne

976 Wzajemne rozliczenia migedzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 Plan finansowy nie wygasajacych wydatkéw

998 Zaangazowanic wydatkow budzetowych roku biezacego

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Zasady ewidencji analitycznej dla Urzedu Gminy Garbatka-Letnisko:
0 Majatek trwaly

011 ,,Srodki trwale”

Ksi¢ga inwentarzowa prowadzona do poszczegdlnych grup rodzajowych srodkéw trwatych w porzadku
chronologicznym z ustaleniem komérek organizacyjnych lub 0s6b gdzie znajduja si¢ srodki trwate .
Identyfikacja na podstawie wpisu naniesionego w ksiedze inwentarzowej; Druki przychodu i rozchodu, ktére sa
wprowadzone do ewidencji analitycznej - OT, PT i protokoty likwidacji LT zawieraja nastepujaca numeracje:
OT - Numer grupy/numer kolejny/ rok; PT i protokoly likwidacji LT — Numer kolejny/rok - nadawany przez
osobg odpowiedzialna za prowadzenie ksiag.

Technika komputerowa srodkow trwatych.

013 ,,Pozostale srodki trwale”

Ksiega inwentarzowa prowadzona wedtug obiektow i dla kazdego rodzaju przedmiotow osobno.
Identyfikacja na podstawie wpisu naniesionego w ksiedze inwentarzowej. Ksiega inwentarzowa prowadzona
technika reczna. Pozostate $rodki trwale o wartosci do 300 zt ewidencjonowane sa bezposrednio w koszty, za
wyjatkiem tych, ktére sa wydawane imiennie pracownikom na indywidualnych kartach pracowniczych (np.
telefony komérkowe), srodki trwate powyzej 300 zt do 3500 zh.- ewidencja iloéciowo-wartosciowa.

015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Ewidencja prowadzona wedlug przyjmowanego mienia. Analityke stanowi¢ bedzie szczegotowa specyfikacja
majatku ujetego w bilansie likwidowanej jednostki organizacyjnej oraz wykaz ilo$ciowo-wartosciowy
skiadnikow rozchodowanych. Technika komputerowa.

020 ,,Wartos$ci niematerialne i prawne”
Ewidencja prowadzona wedtug poszczegélInych tytuléw wartodei niematerialnych i prawnych. Technika

komputerowa.

030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”
Ewidencja analityczna prowadzona wedlug poszczegodlnych wartosci skladnikow dlugoterminowych aktywow

finansowych. Technika komputerowa.



071 ,Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedhug zasad okreélonych dla konta 011,020. Technika komputerowa.

072 ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych , warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow

bibliotecznych”
Umorzenie w 100% w miesiacu wydania do uzywania -ewidencja prowadzona wedtug zasad okreslonych do

konta 013. Technika komputerowa.

073 ,,Odpisy aktualizujace dlugotrwale aktywa finansowe”
Shuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugotrwale aktywa finansowe. Technika komputerowa.

080 ,,Srodki trwale w budowic(inwestycje)”
Ewidencja prowadzona oddzielnie dla kazdego zadania inwestycyjnego. Technika komputerowa.

1. Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

101 ,Kasa”
Ewidencje analityczng prowadzi si¢ w raportach kasowych. Raporty sporzadzane w okresach tygodniowych.

130 ,Rachunek biezacy jednostki budzetowej”
Ewidencja analityczna wg klasyfikacji budzetowej dostosowana do sporzadzania sprawozdan budzetowych z
wykonania dochodow i wydatkéw budzetowych jednostki. Technika komputerowa.

135 ,Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”
Prowadzone dla zakfadowego funduszu swiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.
Technika komputerowa.

139 ,Inne rachunki bankowe”
Ewidencja powinna zapewnic ustalenie stanow srodkow pienieznych we poszczegdlnych tytutéw. Technika
komputerowa.

140 ,Krotkoterminowe aktywa finansowe”
Ewidencje analityczna prowadzi sie wg krotkoterminowych aktywow finansowych szezegdlnosci akcji,
udzialéw 1 innych papierdw wartosciowych. Technika komputerowa.

141 ,,Srodki pieni¢zne w drodze” )
Prowadzone dla ewidencji srodkéw pienieznych w drodze. Technika komputerowa. Srodki pienigzne w drodze

ewidencjonuje si¢ biezaco.
2. Rozrachunki i roszezenia

201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Ewidencja analityczna prowadzona jest w podziale na:

201-1 - Rozrachunki z odbiorcami,

201-2 — Rozrachunki z dostawcami.

Wg kontrahentéw oznaczonych przy technice komputerowej; Na koniec kazdego kwartalu obowigzuje
zestawienie wg klasyfikacji budzetowej naleznosdci i zobowiazan w celach sprawozdawczych.

221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto analityczne do konta syntetycznego prowadzi si¢ wedlug dluznikow i podzialek klasyfikacji budzetowej
oraz budzetow, ktorych naleznos¢ dotycza podatkow i optat pobieranych na rzecz gminy—stosownie do
rozporzadzenia Ministra Finansdw z 25.10.2010 r. (D.U. Nr 208, poz. 13755 a mianowicie w zakresie:
*podatkow i oplat stanowia karty kontowe podatnikow wg poszczegélnych tytutéw (nazw), zobowiazan i
naleznosci dla kazdego podatnika i inkasenta prowadzi si¢ odrebne konto w kazdym podatku, jak i dla kazdej
jednostki

*w zakresie dochodéw nieobjetych ordynacja podatkowa ewidencje stanowia rozliczenia wg kontrahentow
Ewidencja prowadzona zgodnie z klasyfikacja budzetowa. Technika komputerowa.



222 ,Rozliczenie do chodow budzetowych”
Stuzy do ewidencji rozliczenia pobranych przez Urzad Gminy dochodow budzetowych. Technika komputerowa

223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”
Sluzy do rozliczenia Urzedu Gminy $rodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.
Technika komputerowa.

224 ,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”
Ewidencje szczegotowa prowadzi sie w sposdb zapewniajacy rozliczenie dotacji wedtug podmiotow, ktorym
udzielno dotacje i wedtug przeznaczenia. Technika komputerowa.

225 ,Rozrachunki z budzetami”
Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi sie odrebnie dla:

. podatku dochodowego od 0s6b fizycznych (wynagrodzenia z osobowego funduszu plac),

. podatku dochodowego od 0séb fizycznych wynagradzanych z umow o dzielo, uméw zlecen i innych
naleznosci

. z tytulu podatku VAT:

225-3 podatek VAT —rozrachunki z Urzedami Skarbowymi
225-5 udostepnienie danych osobowych

225-6 podatek VAT naliczony

225-7 podatek VAT nalezny

Technika komputerowa do programu sporzadzania list ptac.

226 ,,Diugoterminowe naleznosci budzetowe”
Ewidencje szczegotowq prowadzi si¢ dla dlugoterminowych naleznosci budzetowych. Technika komputerowa.

229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”
Prowadzone w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu naleznosciami i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkow
oraz instytucji, z ktorymi dokonywane sa rozliczenia Technika komputerowa. ZUS .Fundusz Pracy, PFRON itp.

231 ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Prowadzona dla rozliczenia pracownikéw, z tytutu wynagrodzen. Technika komputerowa do programu
sporzadzania list wyplat wynagrodzen i umow zlecen.

234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Prowadzona w sposdb zapewniajacy ustalenie stanu naleznosci, roszczen i zobowiazan z poszczegoinymi
pracownikami wedlug tytulu rozrachunkow wg 0sob oznaczonych przy technice komputerowej.

240 ,,Pozostale rozrachunki”
Ewidencja szczegotowa prowadzona w sposéb umozliwiajgcy ustalenie rozrachunkow, roszczen i rozliczen z
poszczegolnych tytulow kont bankowych wg kontrahentéw oznaczonych przy technice komputerowej.

245 ,,Wplywy do wyjasnienia”
Ewidencje analityczna prowadzona wedtug poszczegdInych niewyjasnionych wplat. Technika komputerowa.

290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci”
Ewidencja odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwe. Technika komputerowa.

3 Materialy i towary
310 ,Materialy”

Ewidencje stanowi sporzadzony wg ceny zakupu spis z natury nie zuzytych skladnikow majatku obrotowego na
koniec roku budzetowego,technika komputerowa.



4 Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 ,,Amortyzacja”
Ewidencja naliczonych odpiséw amortyzacyjnych dokonywana jednorazowo za okres catego roku. Technika

komputerowa.

401 ,,Zuzycie materialéw i energii”
Ewidencja kosztow zuzycia materiatéw i energii na cele dzialalnosci podstawowej, technika komputerowa.

402 ,,Uslugi obce”

Ewidencja kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dzialalnosci podstawowej. Technika
komputerowa.

403 ,,Podatki i oplaty”

Ewidencja kosztow z tytulu podatkow oraz optat o charakterze podatkowym. Technika komputerowa.

404,,Wynagrodzenia”

Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieta umowy agencyjnej i
innych umoéw zgodnie z obowiazujacymi przepisami Technika komputerowa.

405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Ewidencja kosztow dzialalnosci podstawowej z tytutu roznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i 0s6b
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych uméw, ktére nie sa zaliczane
do wynagrodzen. Technika komputerowa.

409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”
Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej, ktére
nie kwalifikuja sig do ujecia na kontach 400-405.Technika komputerowa.

410 ,Inne §wiadczenia finansowane z budzetu”
Ewidencja szczegdlowa kosztow prowadzona wedtug paragrafow. Technika komputerowa.

411 ,, Pozostale obciazenia”
Ewidencja szczegotowa kosztow prowadzona wedlug paragraféw. Technika komputerowa,

490 ,,Rozliczenie kosztow”
Ewidencja kosztow rozliczanych w czasie. Technika komputerowa.

6 Produkty

640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”
Ewidencja kosztéw przysztych okresow (rozliczenia czynne) oraz rezerw na wydatki przysztych okresow
(rozliczenia bierne). Technika komputerowa.

7 Przychody i koszy uzyskania

720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”
Ewidencja analityczna umozliwiajaca wyodrebnienie przychodéw z tytutu poszczegdlnych dochodow
budzetowych. Technika komputerowa.

750 ,,Przychody finansowe”
Ewidencja analityczna umozliwiajaca wyodrebnienie przychodow finansowych me stanowiacyvch dochoddw

budzetowych. Technika komputerowa.

751 ,,Koszty finansowe”

Ewidencja szczegétowa zapewniajaca wyodrebnienie poszezegolnych kosztow operacji finansowych -
zarachowane odsetki od pozyczek , kredytow, obligacji i odsetki za zwloke od zobowiazan. Technika
komputerowa.



760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Ewidencja prowadzona dla przychodéw z wynajmu wlasnych srodkow trwalych, ze zlomowania zapasow
aktywdw obrotowych a takze przychody ze sprzedazy materialow, srodkéw trwatych, odpisane przedawnione
zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny. Technika komputerowa.

761 ,,Pozostale koszty operacyjne”
Ewidencja szczegbtowa kosztow niezwigzanych ze zwykla dzialalnoscia jednostki. Technika komputerowa.

770 ,,Zyski nadzwyezajne”
Ewidencja dodatnich skutkéw nadzwyczajnych zdarzen, niezwigzanych z ogélnym ryzykiem dzialalnosci
operacyjnej. Technika komputerowa.

771 ,,Straty nadzwyczajne”
Ewidencja ujemnych skutkow zdarzen nadzwyczajnych, niezwiazanych z ogélnym ryzykiem prowadzenia
dziatalnosci operacyjnej. Technika komputerowa.

8 Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 ,,Fundusz jednostki”
Prowadzona jest w podziale wg rodzajow funduszy w celu sporzadzenia sprawozdania zestawienie zmian w
funduszu jednostki. Technika komputerowa.

810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje”
Prowadzona jest wedlug zadan, na ktore przekazanoe dotacje jak i rozliczen z jednostkami ktérym przekazano
dotacje. Technika komputerowa.

840 ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Ewidencja szczegotowa zapewniajaca ustalenie rezerw oraz poszczegdlnych tytutow rozliczen
miedzyokresowych przychodow. Ewidencje szczegdtowa stanowi konto 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci
budzetowe" oraz poszczegdlne tytuly rezerw przy zastosowaniu techniki komputerowej.

851 ,,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Ewidencja prowadzona jest w sposob umozliwiajacy ustalenie zwigkszenia, zmniejszenia oraz stanu funduszu.
Technika komputerowa.

855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Ewidencja prowadzona oddzielnie dla kazdego zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki
organizacyjnej. Technika komputerowa.

860 ,,Wynik finansowy”
Prowadzona jest odrebnie dla powstatych strat i zyskow nadzwyczajnych oraz dla wyniku finansowego
jednostki. Technika komputerowa.

Kont pozabilansowe

975 ,,Wydatki strukturalne”
Ewidencja analityczna wg podziatlu klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.

976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”
Ewidencja kont wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu sporzadzenia tacznego
sprawozdania finansowego.

980 ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”
Ewidencja planu wydatkéw budzetowych dysponenta srodkow budzetowych oraz jego korekt wg podziatek

klasyfikacji budzetowej.



981 ,,Plan finansowy nie wygasajacych wydatkow”
Ewidencja planu nie wygasajacych wydatkdw oraz rownowartosc zrealizowanych wydatkow obciazajacych ten
plan a takze czesci nie zrealizowanej lub wygaslej.

998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”
Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkoéw budzetowych, ujetych w planie finansowym jednostki
budzetowe) danego roku budzetowego. Ewidencja prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.

999 ., Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”
Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przyszlych lat. Ewidencja szezegétowa
prowadzona wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.



Zasady funkcjonowania kont dla Urzedu Gminy czeéé¢ opisowa do zalgeznika nr 4 do Zakladowego
Planu Kont

1. Konta bilansowe Zespol 0 ,Majatek trwaly"

Konta zespolu 0 ,,Majatek trwaly”
stuza do ewidenc;ji:

ajrzeczowego majatku trwalego,
b)wartosci niematerialnych i prawnych,
¢)finansowego majatku trwalego,
d)umorzenia majatku,

e)inwestycji.

Konto 011 ,,Srodki trwale"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwalych
zwigzanych z wykonywana dzialalno$cia jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwickszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartoéci poczatkowe;
srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwalych, ktére ujmuje sie na koncie 071,

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci - w korespondencji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji

011 130,080 Przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz warto$é ulepszen zwickszajacych warto$¢ poczatkowa srodkow trwalych,
011 §00 Przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych,

011 800 Nicodptlatne pojecie srodkow trwalych,

011 800 Zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacii ich
wyceny,

011 221 Przeniesienie wlasnoéci rzeczy bedacy $rodkaami trwalymi na rzecz Gminy z tytutu zaplaty za

zaleglosci podatkowe w formie niepienieznej (art. 66 §1pkt 2 Ordynacji podatkowej),

Wn Ma Rodzaj operacji

800 011 Wycofanie srodkow trwalych w uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy oraz nicodplatnego przekazania,

800 011 Ujawnione niedobory srodkoéw trwatych,

800 011 Zmniejszenia wartoéci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny,

Ewidencja szezegolowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:

a)ustalenic wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkow trwatych,

b)ustalenie 0s0b lub komérek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate,

¢)nalezyte obliczanie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw trwalych w wartosci poczatkowej.

Konto 013 ,,Pozostale $srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkow
trwatych, nie podlegajacych ujeciu na koncie 011 ,,Srodki trwate”, wydanych do uzywania na potrzeby
dzialalnosci podstawowej jednostki lub dzialalnosci finansowo wyodrebnionej, ktore podlegaja umorzeniu w
peinej wartosci w miesiacu wydania do uzywania. Do érodkéw tych naleza srodki trwale o okresie uzytkowania
diuzszym niz rok:

a)bez wzgledu na wartos¢ poczatkowa, jak: ksiazki i inne zbiory biblioteczne, érodki dydaktyczne, odziez i
umundurowanie, meble, dywany oraz inwentarz zywy,

b)wszystkie srodki o wartosci poczatkowej ponizej 3500 zi.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma konta 013 zmniejszenia stanu poczatkowego
pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu. Umorzenia pozostatych srodkow trwatych w
uzywaniu ewidencjonuje si¢ na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych , wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych".

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegolnosci (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

013 101,201, 080 Pozostale srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,

013 240 Nadwyzki srodkéw trwalych w uzywaniu,

013 072,760 Nieodptatne otrzymanie pozostatych $rodkéw trwatych



Wn Ma Rodzaj operacji

072 013 Wycofanie pozostalych srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy, nicodplatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej,
240 013 Ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu (réwnoczesnie nalezy wyksiegowaé

umorzenie z konta 072 na Ma 240).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwié¢ ustalenie wartosci poczatkowe] i ilogci
poszezegdlnych pozostatych srodkéw trwalych oddanych do uzywania oraz 0sob lub komorek organizacyjnych,
u ktérych znajduja si¢ pozostale $rodki trwale.

Pozostale $rodki trwale o wartosci do 300 zi ujmowane sa bezposrednio w koszty zuzycia materialow na cele
dzialalno$ci podstawowej i ogdlnego zarzadu za wyjatkiem tych, ktére wydawane sa imiennie pracownikom na
indywidualnych kartach pracowniczych, niezaleznie od wartosci srodka trwalego np. telefony komérkowe, -
ilosciowo. Dla pozostatych srodkow trwatych powyzej 300 zt do 3500 zt. prowadzona jest ewidencja ilosciowo-
wartosciowa.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza wartosé poczatkowa objetych ewidencja ksiegowa
pozostalych srodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu.

Konto 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen wartoéci mienia przyjetego przez Urzad Gminy po
zlikwidowancj jednostce organizacyjnej podleglej organowi zatozycielskiemu.

Na stronie Wn konta 015 ewidencjonuje si¢ zwigkszenia wartoéci mienia zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych a na stronie Ma konta 015 zmniejszenia tych wartosci.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegélnosci - w korespondencji z kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji

015 855 Przyjecie przez organ zalozycielski mienia zlikwidowanej, podleglej jednostki organizacyjnej
wedlug wartosci wynikajacej z bilansu likwidowanej jednostki,

015 855 Zwigkszenie wartosci mienia zlikwidowanej jednostki organizacyjnej przekazanego spolce do
odptatnego korzystania o nadwyzke wartosci wynikajacej z wyceny ponad wartogé bilansowa,

015 226 Przyjecie przez organ zalozycielski mienia zwréconego przez spotke,

Wn Ma Rodzaj operacji

226 015 Przekazanie mienia (pozostalego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej Gminy )
sprzedancgo, ale jeszeze niesptaconego lub oddanego do odplatnego korzystania. Ustalone naleznosci z tytutu
prywatyzacji,

855 015 Zmniejszenie wartosci mienia zlikwidowanej jednostki organizacyjnej o roznice miedzy
wycena mienia przekazanego spotce a jego wartoécig bilansowa,

855 01s Wartos¢ mienia zaplaconego (zapis réwnolegty Wn 130 Ma 760) lub przekazanego spotkom

jako udzialu gminy albo przejetego na wlasne cele (zapis réwnolegly Wn wlasciwe aktywa Ma 800), a takze
przekazanego nieodplatnie innym jednostkom,

855 015 Likwidacja mienia przeprowadzona przez organ nadzorujacy lub zatozycielski.

Inwentaryzacje mienia zlikwidowanych jednostek przeprowadza sie droga poréwnania danych ksiegowych z
odpowiednimi dokumentami (wedtug stanu na dzien bilansowy).

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych,
bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego. Obejmuje ono te czes¢ mienia zlikwidowanych jednostek, ktore
do dnia bilansowego nie zostalo przekazane spotkom lub innym jednostkom organizacyjnym albo nie zostalo
przejete na wlasne potrzeby eksploatacyjne Gminy .

Konto 020,,Warto$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych
i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwiekszenia a na stronie Ma konta 020 wszelkie zmniejszenia
stanu wartosci poczatkowej wartoéci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na
koncie 071 1 072.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ w szczegolnosci (w korespondenciji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

020 130
201/240 Przychod warto$ci niematerialnych i prawnych
020 080 Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych w zwiazku z zakoficzeniem inwestycji

020 800,760 Nicodplatne otrzymanie warto$ci niematerialnych i prawnych



020 240 Nadwyzki inwentaryzacyjne wartosci niematerialnych i prawnych

Na stronie Ma konta 020 ujmuje si¢ w szczegdlnosei (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

071,072 ,020 Rozchdd wartosci niematerialnych i prawnych gdy okreslone prawa wygasty lub sa
gospodarczo przydatne

240 020 Niedobor wartosci niematerialnych i prawnych

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia wartodci
niematerialnych i prawnych, podzial wedtug ich tytuléw lub oséb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w wartogci
poczatkowej.

Konto 030,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywéw finansowych, stanowiacych inwestycje finansowe, a
w szczegolnosci:

1)akcji i udziatow w obcych podmiotach gospodarczych,

2)akeji 1 innych diugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako lokaty o terminie wykupu
dtuzszym niz rok,

3)innych dlugoterminowych aktywéw finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma konta 030 zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywéw finansowych.

Wn Ma Rodzaj operacji

030 101,130, 240 Nabycie diugoterminowych papieréw wartosciowych i innych aktywéw za érodki
platnicze

030 800 Wartos¢ nominalna udziatéw objetych za wklady niepieniezne w postaci mienia
zlikwidowanych jednostek (wartos¢ ujmowana na koncie 015 po wycenie) - rownolegly zapis Wn 855Ma 015
030 750 Podwyzszenie warto$¢ udzialéw w wyniku przeznaczenia kapitalu zapasowego lub
rezerwowego na Kapital udzialowy lub akcyjny jednostki w ktorej Gmina posiada udziaty (akcje)

030 750 Kapitalizowane odsetki od obligacji i innych diuznych dtugoterminowych papierow

wartosciowych

Na stronie Ma konta 030 ujmuje si¢ w szczeg6Inosci (w korespondenciji z kotami):

Wn Ma Rodzaj operacji

750 030 Rozchod diugoterminowych aktywéw finansowych

101.130,011,013,310 030 Uzyskane w wyniku likwidacji spolki, w ktéra Gmina posiada udzialy
(akeje),skiadniki masy likwidacyjnej lub upadiosciowej w postaci srodkéw pienieznych, srodkow trwatych (wg
warto$ci wyceny), pozostatych srodkow trwalych, materiatow

140 030 Przekwalifikowanie dtugoterminowych aktywoéw finansowych do krétkoterminowych
aktywow finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnié¢ ustalenie wartosci poszezegdlnych
skladnikow dlugoterminowych aktywoéw finansowych wedhig tytutow.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza wartosé¢ dlugoterminowych aktywéw finansowych.

Konto 071 ,,Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedhig stawek amortyzacyjnych okreslonych w
przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych. Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z
kontem 401 ,,Amortyzacja".

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn konta 071

zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych.

Wn Ma Rodzaj operacji

071 011,020 Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych srodkéw trwatych oraz
podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych wycofanych z eksploatacji
071 800 Urzedowe zmniejszenie wartosci umorzenia na skutek zmniejszenia wartosci srodkow

trwatych w wyniku aktualizacji
Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ w szczeg6Inosci (w korespondencji z kontami):
Wn Ma Rodzaj operacji

401 071 Odpisy umorzeniowe podstawowych $rodkow trwatych oraz podstawowych wartosci
niematerialnych i prawnych zwiazanych z wykonywana dzialalnoscia jednostki
011,020 071 Dotycheczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu od innej jednostki lub

zakladu budzetowego srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych



800 071 Urzgdowe zwigkszenie umorzenia w zwiazku z aktualizacja wartosci poczatkowej
podstawowych $rodkéw trwatych podlegajacych stopniowemu umarzaniu.

Ewidencje szczegotowa do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych do kont 011 i 020. Do kont 011,020 i
071 prowadzi si¢ wspdlng ewidencje szczegotowa. Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre wyraza stan
umorzenia wartosci podstawowych srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072,,Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartoéci poczgtkowej érodkéw trwatych oraz wartosei
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wysokosci, w miesiacu wydania
ich do uzywania. Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401, Zuzycie materialow i energii”.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn konta 072 zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych , wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ w szczegolnosci (w korespondenciji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

072 013.,0201 240 Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkéw trwatych ,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych rozchodowanych z tytutu likwidacii
sprzedazy, nieodplatnego przekazania, niedoboru tub szkody, wylaczenia z ewidencji ksiegowej ilosciowo-
warto$ciowej.

Wn Ma Rodzaj operacji

400 851,853 072 Odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania pozostatych srodkow trwatych |
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych wlaczonych do ewidencji ksiegowej, sfinansowanych
ze srodkow na wydatki biezace lub otrzymanych nieodptatnie

013,020 072 Dotychczasowe umorzenie pozostatych srodkow trwatych , niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych otrzymanych na podstawie decyzji administracyjnej od innej jednostki lub zaktadu
budzetowego

800 072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych. otrzymanych jako pierwsze wyposazenie nowego
obicktu sfinansowanych ze srodkow na inwestycje

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej pozostalych srodkow
trwatych , niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych w pelnej wartosci w miesiacu
wydania ich do uzywania.

Konto 080 ,.Srodki trwale w budowie(inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie rozpoczetych oraz rozliczania kosztow
srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

I)poniesione koszty dotyczace srodkéw trwatych w budowie prowadzonych zaréwno we wlasnym zakresie jak i
przez obcych wykonawcow,

2)poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do uzywania maszyn,
urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow oraz wytworzonych w ramach wlasne;
dziatalnosci gospodarczej,

3)poniesione koszty ulepszenia srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukeja, adaptacja lub
modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej $rodka trwatego,

4)rozliczenie nadwyzki zyskéw inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi,

5)nieodplatne przejecie srodkow trwalych w budowie(inwestycje).

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow, a w szczegéInosci:

l)srodkow trwalych,

2)wartoSci niematerialnych i prawnych,

3)wartosci sprzedanych i nicodplatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie .

4)rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mozna ksiggowac réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych $rodkow
trwatych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie kosztow
srodkow trwalych w budowie wedlug poszezegdlnych rodzajow efektéw inwestycyjnych oraz skalkulowanie
ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obicktow srodkéw trwatych oraz wartoéci
niematerialnych i prawnych.



Konto 080 moze wykazywac saldo Wn. ktére oznacza wartosé srodkéw trwatych w budowie i ulepszen nie
zakoficzonych .

Zespol 1 »Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ..Srodki pieniezne rachunki bankowe” stuza do ewidencji:

Dkrajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach,
2)krotkoterminowych papierow warto$ciowych.

3)krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach w bankach,
4)udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych $rodkach pienieznych,

5)innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych.

Konta zespotu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany srodkéw pienieznych oraz
krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 ,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie w kasie Urzedu Gminy.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma konta 101
rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Wartosc konta 101 koryguje si¢ o réznice kursowe dotyczace gotowki w obcej walucie.

Ewidencja szezegétowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié¢ ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotdwki w walucie zagranicznej,
3) z podzialem na poszczegolne waluty obce,

4) wartosci gotowki powierzonej poszezegolnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Typowe zapisy strony Wn konta 101 w korespondencji z innymi kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji

101 130,135, 137, 140 Podjecie gotéwki z banku do kasy -czek

101 139,140 Wplywy srodkow pienigznych z innych rachunkéw i $rodkéw pienigznych w drodze
Typowe zapisy strony Ma konta 101 w korespondencji z innymi kontami:

Wn Ma Rodzaj operacji

140 101 Odprowadzenie do banku pobrany gotéwki

013,060, 201, 231, 234, 240, 310,400 i inne wiasciwe konta 101 Wyplaty z kasy

Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki budzetowej”

W systemie komputerowym zastosowano podzial na: 130 Wydatki 130 Dochody

Konto 130 sluzy do ewidencji stanu Srodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym jednostki
budzetowej z tytutu wydatkéw I dochodow (wplywoéw) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy srodkéw budzetowych z tytulu:

I)zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodow budzetowych - ewidencja szczeglowa prowadzona
wedlug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych - w korespondencji z kontem 101,141, 221 lub innym
wiasciwym kontem,

2)otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponentéw
nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w tym rowniez srodki
pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkéw budzetowych - ewidencja szczegétowa prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji wydatkéw budzetowych - w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3.4,7 lub 8,
okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 223,

3) okresowe przelewy Srodkow budzetowych do dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja szczegotowa wedhug
dysponentéw, ktérym przelano srodki budzetowe), w korespondencji z kontem 223. Zapisy na koncie 130 sa
dokonywane na podstawie polecen ksiggowania przygotowanych w oparciu o wyciagi bankowe, w zwiazku z
czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do biednych Zapisow, Zwrotow
nadptat, korekt, wprowadza si¢ dodatkowy techniczny zapis ujemny (czerwony) po obu stronach konta.

Konto 135 ,Rachunki $srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

W systemie komputerowym zastosowano podzial na:

135 Zakladowy Fundusz swiadczen Socjalnych,

135 Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,

135 Powiatowy Fundusz Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym



(zapisy na koncie tytko do konca 2010 r.).

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw zakiadowego funduszu §wiadezen socjalnych oraz PFRON.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkow na rachunki bankowe, a na stronie Ma konta 135 -
wyptaty srodkéw z rachunkow bankowych.

Ewidencja szczeg6towa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkéw kazdego funduszu.
Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych
funduszy.

Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na innych rachunkach
bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.

W szczegdlnosei na koncie 139 prowadzi sie ewidencje obrotow na wyodrebnionych rachunkach bankowych:
1)akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetowa,

2)czekow potwierdzonych,

3)sum depozytowych,

4)sum na zlecenie,

5)srodkow obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodow bankowych, w zwiazku z czym musi
zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiggowoscia jednostki a ksiegowoscia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw pienieznych z rachunkéw biezacych oraz
sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty $rodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych rachunkow
bankowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podziat wydzielonych $rodkow na rodzaje,
a takze wedlug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pieni¢znych znajdujacych sie na innych
rachunkach bankowych.

Konto 140,,Krétkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, ktorych wartosé wyrazona jest
zarowno w walucie polskiej, jak 1 w walucie obcej (w tym czeki i weksle obce).

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu aktywow finansowych, a na stronie Ma - Zmniejszenia
stanu krotkoterminowych aktywoéw finansowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegolnych skiadnikéw krétkoterminowych aktywow finansowych.

2)wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszezeg6lnych krotkoterminowych aktywéw finansowych z
podzialem na poszczegdlne waluty obce,

3)wartosci krétkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym osobom za nie
odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych aktywow finansowych.

Konto 141 ,,érodki pieni¢zne w drodze”

W systemie komputerowym zastosowano podzial na: 141 Wydatki - srodki pienigzne w drodze, 141 Dochody -
$rodki pieniezne w drodze.

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze. Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ zwickszenia
stanu srodkow pienigznych w drodze, a na stronie Ma zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze. Srodki
pienigzne w drodze ewidencjonowane sa na biezaco.

Zespot 2 ,Rozrachunki i roszezenia”

Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i roszczenia" stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkow i
roszczen.

Konta tego zespotu stuza takze do ewidencji rozliczen srodkéw budzetowych, wynagrodzen, rozliczen
niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych z rozrachunkami i roszczeniami
spornymi.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie poszczeg6lnych grup
rozrachunkow, rozliczen, roszczen spornych i zobowiazan z podziatem wedtug kontrahentow oraz, jesli dotycza
rozliczen w walutach obcych - wedlug poszczegdlnych walut.



Konto 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami®

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robét i
ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z
tytutu przychodoéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych
do dochodéw budzetowych, ktére ujmowane sa na koncie 221. Konto 201 obciaza sie za powstate naleznosci i
roszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowiazan, a uznaje za powstate zobowiazania oraz splate i zmniejszenie
naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i
zobowiazan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, niezaleznie od tego. ktéra jednostka
je pobiera oraz niezaleznie od roku, na ktéry planowana jest realizacja naleznosci.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadplat

Na stroniec Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez organ podatkowy. Zapisy z
tego tytutu sa dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych. na podstawie sprawozdan z ewidencji
podatkowej (zalegtodci i nadptaty).

Ewidencja analityczna do konta 221 prowadzona jest wedtug dluznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
budzetow, ktérych naleznosci dotycza.

Konto szczegélowe prowadzi sig dla kazdego podatnika - odrebne konto w kazdym podatku.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow budzetowych, a
saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w dochodach budzetowych.

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéw budzetowych,
Na stronie Wn konta 222 ewidencjonuje sie w korespondencji z kontem 130 przelewy zrealizowanych przez
Jednostke dochodéw budzetowych, ktore przekazuje sie okresowo na rachunek biczacy Gminy

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ okresowe lub roczne przeniesienia zrealizowanych dochodow budzetowych
na konto 800 - na podstawie sprawozdan budzetowych o dochodach.

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych, ale nie
przelanych na rachunek bankowy budzetu Gminy Miasta

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych,
lecz nie przelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 , Rozliczenic wydatkoéw budzetowych™

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia jednostek budzetowych ze srodkéw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych przewidzianych w ich planach finansowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

)w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800,

2)okresowe przelewy srodkéw budzetowych dysponentom nizszego stopnia na pokrycie wydatkow
budzetowych, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wplywy srodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie
wydatkow budzetowych jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z
kontem 130.

Konto moze wykazywac saldo Ma. ktore oznacza stan srodkow budzetowych otrzymanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do kofica roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyZszego stopnia
srodkow budzetowych niewykorzystanych i niezaptaconych do konca roku. w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 ,,Rozliczenic dotacji budzetowych oraz platno$ci z budzetu srodkéw europejskich”

Konto 224 stuzy do rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych. Na stronie Wn konta
224 ujmuje si¢ dotacje przekazane przez organ dotujacy, a na stronie Ma konta 224 wartosé dotacji uznanych za
wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810.

Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wartosci przekazanych dotacji,
wedlug jednostek ich przeznaczenia.



Saldo Wn konta 224 oznacza wartosé niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$é dotacji naleznych
do zwrotu w roku, w ktorym zostaly przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodow budzetowych sa
ujmowane na koncie 221,

Typowe zapisy w Urzedzie Gminy na koncie 224, Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu
srodkow europejskich™

Lp. Tresc operacji  Konto przeciwstawne

Wn Ma
I. Przelew przyznanych dotacji budzetowych 224 130
2 Uznanie dotacji za rozliczone §10 224
< Zwrot dotacji w roku jej przekazania 130 224
4, Przypis dotacji do zwrotu 221 720
3. Zwrot dotacji w roku nastepnym 130 221

Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

W systemie komputerowym zastosowano podziat na: Konto 225 - podatek dochodowy pracownikéw (PIT 4)
Konto 225 - podatek dochodowy - umowy zlecenia, o dzielo itp. Konto 225 - podatek VAT

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdInosci z tytutu podatkow - podatek
dochodowy od 0sob fizycznych, podatek VAT i wynikajacych z funkcji platnika potracer na podatek
dochodowy od osob fizycznych.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma konta 225 zobowigzania
waobec budzetow i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczeg6towa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowiazan
wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowiazan wobec
budzetow.

Konto 226 ,,Diugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1)dlugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem 840,

2)przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych, w korespondencji z kontem 221,

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok.
Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dhugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegotowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu poszczegolnych naleznosci.

Konto 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do rozrachunkéw publicznoprawnych z tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sig naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma konta
229 - zobowiazania, splate i zmniejszenie nalezno$ci z tytuhu rozrachunkow publicznoprawnych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i
zobowiazan wedtug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktorymi dokonywane sa rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowiazan.

Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami Urzedu Gminy i innymi osobami fizycznymi z
tytutu wypfat pieni¢znych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odrebnymi przepisami do
wynagrodzen, a w szczegdInosci naleznodci za prace wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjne;.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczeg6lnosci:
wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,
wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,
wartos¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,
potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ w szczegéInosci:
I)naliczone wynagrodzenia obciazajace koszty lub straty nadzwyczajne,
2)naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,
3)naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS,
4yujete w listach wynagrodzen ekwiwalenty za nalezne pracownikom $wiadczenia.



S)przedawnione lub umorzone naleznosci z tytulu wynagrodzen,

6)wyksicgowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen.

Do konta nalezy prowadzic¢ szczegolowa ewidencje wynagrodzen poszczegdlnych pracownikow i innych oséb
fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia.

Prowadzona jest w dziale naliczen wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowiazan z tytutu
wynagrodzen.,

Konto 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen [ zobowiazan wobec pracownikéw z innych tytutéw niz
wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdInosci:

I)wyptacone pracownikom zaliczki oraz sumy do rozliczenia na pokrycie kosztéw jednostki,

2)zwrot wydatkéw dokonanych ze srodkéw whasnych pracownika, a zwiazanych z dziatalnoscia jednostki,
3)obcigzenia za odptatne $wiadczenia Jednostki na rzecz pracownika,

4)naleznosci od pracownikow z tytutu pozyczek z ZFSS na cele mieszkaniowe,

5)naleznosci z tytutu niedoboréw i szkod oraz kar obciazajacych pracownika,

6)zaptacone zobowiazania wobec pracownika,

T)odpisane zobowiazania wobec bylego pracownika z tytutu przedawnienia.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczeg6lnoscei:

| wplaty naleznosci od pracownikow,

2)uznania z tytulu wydatkéw pokrytych przez pracownikéw w imieniu jednostki,

3)rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pienieznych,

4)sporne roszczenia skierowane na droge sadowa,

5)odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych lub z ktorych dochodzenia zrezygnowano ze wzgledu na
nieistotna zmiane.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu naleznosci,
roszezen i zobowiazan z poszezeg6Inymi pracownikami wedlug rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma stan
zobowiazan wobec pracownikéw.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowiazan nieobjetych
ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju
rozliczen, a takze krotko i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowiazan, a w
szezegolnosci: wyplaty udzielonych pozyczek, z wyjatkiem udzielonych pracownikom, ktore ewidencjonuje sig
na koncie 234 , Pozostale rozrachunki z pracownikiem", splaty zaciagnietych pozyczek, splaty potraconych
skladek PZU, wplaty sum na zlecenie, sum depozytowych(wadia, kaucje), niedobory i szkody, rozliczenie .
rozliczenie nadwyzek w sktadnikach majatkowych, bledy i korekty w wyciagach bankowych, roszezenia sporne,
odpisanie przedawnionych zobowigzan.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszezen, a w
szczegOlnosci: splaty udzielonych pozyczek, wplywy zaciagnietych pozyczek, wpltywy sum na zlecenie, sum
depozytowych (wadia, kaucje), nadwyzki w sktadnikach majatkowych, rozliczenie niedoborow i szkéd w
sktadnikach majatkowych, bledy i korekty w wyciagach bankowych, potracenia na listach plac inne niz zaliczki
na podatek dochodowy od 0sob fizycznych i skladki na ubezpieczenia spoleczne, odpisanie naleznosci
umorzonych, nieistotnych, zasadzonych lub oddalonych roszczen spornych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié ustalenie rozrachunkéw, roszezen i
rozliczen z poszezegdlnych tytutéw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowiazan.

Konto 290 ,,0dpisy aktualizujace nalezno$ci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie warto$ci odpiséw aktualizujacych naleznosci. Na stronie Ma
konta 290 ewidencjonuje si¢ zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci w korespondencji z
kontem 761 ,,Pozostale koszty operacyjne".

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci. Ewidencja szczegdtowa do konta 290
powinna zapewni¢ ustalenie odpiséw aktualizujacych od poszczegélnych naleznosci.



Zespol 3 ,,Materialy i towary”

Konta zespotu 3. Materialy i towary" stuza do ewidencji zapaséw materiatow - konto 310 i towaréw - konto 330.
Na kontach 310 i 330 prowadzi si¢ ewidencj¢ zapasow materialow i towaréw znajdujacych sie w magazynach
wiasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio z zakupem odnoszone sg w
koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materialéw i towarow na kontach 310 i 330 wycenia si¢c wedlug cen
ewidencyjnych lub zakupu.

Ewidencja szezegélowa prowadzona do kont 310 i 330 powinna zapewni¢ mozliwosc ustalenia stanu zapasow
wedlug miejsc ich znajdowania si¢ i 0s6b, ktérym powierzono piecze nad nimi, a w odniesieniu do zapasow
materialow i towarow objetych ewidencja ilosciowo-wartosciows - takze wedlug ich poszezegolnych rodzajow i
grup.

Konto 310 ,,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialow, w tym takze opakowan i odpadkow, znajdujacych sie w
magazynach wiasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwigkszenie ilosci i wartosci stanu zapaséw materialéw, a na stronie Ma
konta 310 jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materialow, w cenach zakupu czy nabycia.

Zespol 4 ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztow w uktadzie rodzajowym
i ich rozliczenia.

Nie ksig¢guje si¢ na kontach zespolu 4 kosztow finansowych - zgodnie z odrebnymi przepisami - z funduszy
celowych i innych kosztéw inwestycji, pozostalych kosztow operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat
nadzwyczajnych.

Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich
zapfaty.

Ewidencje szczeg6towa do kont zespolu 4 prowadzi¢ nalezy wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej.

Konto 400 ,,Amortyzacja™

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,
od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sig naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma ewentualne zmniejszenia
0dpisow amortyzacyjnych a takze przeniesienie pod data ostatniego dnia roku salda konta na wynik finansowy.
Konto 400 moze wykazywac w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow
amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 8§60.

Konto 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji zuzycia materialow i energii na dzialalnos¢ podstawowa, pomocnicza i ogolnego
zarzadu jednostki.

Na stronie Wn nalezy ewidencjonowa¢ koszty poniesione na zuzycie materialéw i energii. Na stronie Ma tego
konta ewidencjonuje sie:

-zmniejszenia poniesionych kosztow na zuzycie materialow i energii,

-przeniesienie na dzien bilansowy salda poniesionych w ciagu roku kosztow zuzycia materialdw i energii na
konto 860.

Koszty ujmowane na tym koncie powinny odpowiada¢ kosztom kwalifikowanym w paragrafach:

-421”Zakup materiatlow i wyposazenia”,

-426 ,.Zakup energii”.

Konto 402 ,,Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowej
jednostki. Na stronie Wn tego konta ujmuje sie koszty poniesione na zakup ustug obcych, a na stronie Ma
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow. Na dzien bilansowy wartosé poniesionych kosztow ustug obeych
przenosi si¢ na konto 860.

Koszty ujmowane na tym koncie powinny obejmowaé w szczegolnosci koszty kwalifikowane w paragrafach:
-427 . Zakup ustug remontowych”,

-428 . Zakup ustug zdrowotnych”

-430 . Zakup ustug pozostatych”,



-435 , Zakup ustug dostepu do sieci Internet”,

-436 ,,Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych $wiadczonych w ruchomej publicznej sieci
telefonicznej”,

-437 ,Oplaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych §wiadczonych w stacjonarnej sieci telefonicznej”,
-438 ,,Zakup uslug obejmujacych ttumaczenia”

-439 ,,Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii”

-440 ,.Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe”.

Konto 403 ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczego6lnosci kosztow podatkéw oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze
opfat: notarialnej i skarbowe;.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie poniesione koszty z tytutu podatkéw i oplat a na stronie Ma zmniejszenie
poniesionych kosztow z tych tytuléw. Na dzien bilansowy poniesione koszty przenosi si¢ na konto 860.

Koszty ewidencjonowane na tym koncie obejmuja koszty kwalifikowane w paragrafach:

-448 | Podatek od nieruchomosci”

-451 ,,Oplaty na rzecz budzetu panstwa”,

-452 , Oplaty na rzecz budzetow jednostek samorzadu terytorialnego”,

-453 ,Podatek od towardw i uslug (VAT) ™.

Konto 404 ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej, tytutu wynagrodzen z pracownikami i innymi
osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto, umowy zlecenia, umowy
agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami. Na stronie Wn tego konta ewidencjonuje sig¢ kwote
wynagrodzenia brutto naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym. Na stronie Ma tego konta ksieguje
si¢ korekty uprzednio ujetych kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen. Na dzien bilansowy
koszty wynagrodzen przenosi sie na konto 860.

Koszty ksiggowane na koncie 404 obejmuja paragrafy:

-401 .,Wynagrodzenia osobowe pracownikow”

-404 ..Dodatkowe wynagrodzenia roczne”

-410 ,,Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne”

-417 ,,Wynagrodzenia bezosobowe”

Konto 405 ,,Ubezpicczenia spoleczne i inne $wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytutu roznego rodzaju $wiadczen na rzecz
pracownikéw i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych umow,
ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Wn konta ewidencjonuje si¢ koszty z tytulu ubezpieczen
spofecznych oraz §wiadczen na rzecz pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dziclo i innych umow, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Ma tego konta ujmuje
sie zmniejszenia kosztow z tytulu ubezpieczen spotecznych oraz éwiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych umow, ktore nie sa zaliczane
do wynagrodzen. Na dzien bilansowy koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych i $wiadczen przenosi si¢ na konto
860.

Na koncie 405 ujmuje si¢ koszty wedlug paragrafow:

-302 ,,Wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzen™

-411 ,,Skladki na ubezpieczenia spoleczne”,

-412 ,Sktadki na Fundusz Pracy”,

-414 . .Wplaty na Pafistwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepemosprawnych”,

-444  Odpisy na ZFSS” .

Konto 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie zostaty zakwalifikowane do
ewidencji na kontach 400-405. Ujmuje sig na tym koncie migdzy innymi zwroty wydatkow na uzywanie
samochod6w prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy
stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkow przy pracy oraz inne
koszty nie zaliczone do kosztéw dzialalnosci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Konto 410 ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”
Ewidencja specyficznych kosztéw podstawowej dziatalnosci operacyjnej jednostek budzetowych.
Na koncie 410 ksicguje si¢ koszty swiadczen dla osob fizycznych innych niz pracownicy jednostki,



finansowanych z budzetu panistwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Na stronie WN ujmuje sie
swiadczenia spoleczne wyplacane w formie pienigznej i rzeczowej, diety i koszt przejazdu radnych, postow oraz
inne koszty zwigzane z funkcjonowaniem organéw stanowiacych jst, nagrody, stypendia i inne $wiadczenia
przyznawane dla oséb niebedacych pracownikami jednostki budzetowe]j ponoszacej koszty. Na stronie Ma
ksigguje sig zmniejszenia uprzednio ujetych kosztéw. Saldo konta 410 na koniec roku obrotowego przenosi sie
na strong Wn konta 860,

Konto 411 ,, Pozostate obciazenia”

Konto stuzy do ewidencji specyficznych kosztow dziatalnoéei niektérych panstwowych Jjednostek budzetowych
oraz urzgdow jednostek samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wptaty gmin na rzecz izb rolniczych, wplaty gmin i powiatow na rzecz innych
Jednostek samorzadu terytorialnego, zwiazkéw gmin i zwiazkéw powiatu, wplaty jednostek samorzadu
terytorialnego do budzetu panstwa, przelewy redystrybucyjne, zwroty dotacji i subwencji otrzvmanych w latach
ubiegtych, kary i odszkodowania dla 0sob fizycznych i prawnych, jako realizacja zobowiazan Skarbu Panstwa.
pokrycie zobowiazar zaktadéw opieki zdrowotnej. Na stronie Ma ksieguje sie zmniejszenia uprzednio ujetych
kosztow. Saldo konta 411 na koniec roku obrotowego przenosi sie na strone Wn konta 860.

Konto 490,,Rozliczenie kosztow ”

Konto 490 stuzy do ujecia;

-W korespondencji z kontem 640 kosztow rozliczanych w czasie (w okresach péznicjszych), ktére ujete byly na
kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405,409 w wartosci poniesione;,

-zmniejszen rozliczen mi¢dzyokresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych na koszty, w korespondencji z
kontem 640,

-kosztow nie wliczanych do sprzedanych produktow i towaréw, lecz wprost obciazajacych wynik finansowy
oraz ewentualne koszty zakupu i sprzedazy materialéw ujete na koncie 760.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych, w korespondencji z kontem 640
oraz w korespondencji z kontem 760, przychody ze sprzedazy wewnetrznej produktoéw, a takze na stroniec Wn
lub Ma zmiany stanu produktéw spowodowane w szczeglnosci zdarzeniami losowymi, niedoborami lub
nadwyzkami Na stronie Ma tego konta ksieguje sie poniesione koszty rodzajowe, zaewidencjonowane na
kontach 400,401,402,403,404,405.409, przypadajace na przyszie okresy, w korespondencji z kontem 640,
Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang stanu rozliczen miedzyokresowych kosztéw na koniec roku w
stosunku do stanu na poczatek roku.

Saldo konta 490 przenoszone jest w koncu roku obrotowego na konto 860.

Zespol 6 ,,Produkty”

Konta zespotu 6 ,,Produkty" stuza do ewidencji produktéw wytwarzanych przez jednostke oraz kosztow
rozliczanych w czasie.

Konto 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”

Konto 640 stluzy do ewidencji kosztow przysztych okresow (rozliczenia czynne) oraz rezerw na wydatki
przysztych okresow (rozliczenia bierne). Na stronie Wn konta ksigguje si¢ koszty proste i zlozone poniesione w
okresie sprawozdawczym, a dotyczace przyszlych okresow, jak rowniez wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktére utworzono w okresach poprzednich rezerwe. Na stronic Ma tego konta ujmuje si¢
utworzone rezerwy na wydatki przyszlych okresow oraz zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego
kosztow poniesionych w okresach poprzednich.

Ewidencja szczegétowa do konta 640 winna zapewni¢ ustalenie:

1)wysokosci tych kosztéw zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie,

2)wysokosci innych rozliczen miedzyokresowych kosztéw z dalszym podzialem wedhug ich tytutow,

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma - rezerwy na wydatki przyszlych okresow.

Zespol 7 ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7, Przychody, dochody i koszty™ stuza do ewidencji przychodéw i kosztow ich uzyskania z tytutu
sprzedazy produktow, towaréw, przychodow i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i
kosztow operacyjnych, a takze podatkow nieujetych na koncie 403, dotacji i subwencji otrzymanych, ktore
wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Ewidencje szczegélowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania,
analizy i sprawozdawczoSci.



Konto 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochoddw budzetowych. Na stronie Wn tego konta ujmuje
sig odpisy z tytutu dochodow budzetowych, a na stronie Ma przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
Ewidencja szezegélowa prowadzona do tego konta powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z tytutu
dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.

Ewidencja szczegolowa do podatkowych i nie podatkowych dochodéw budzetowych prowadzona jest wedlug
zasad ksi¢gowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych przez inne organy ewidencje
szczegolowa stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy. Na koniec roku
obrotowego przenosi si¢ dochody z tytutu dochodow budzetowych na strone Ma konta 860. Na koniec roku
konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegblnosei przychody ze
sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udzialéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych
pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papierow wartosciowych oraz odsetki za zwloke w
zaplacie naleznosci i dodatnie roznice kursowe. Ewidencja szezegélowa do tego konta powinna by¢ prowadzona
w sposob umozliwiajacy wyodrebnienie przychodow i kosztéw finansowych z tytutu udziatow w innych
podmiotach gospodarczych, nalezne jednostee odsetki od pozyczek i zaplacone odsetki za zwloke od naleznosci.
Pod data ostatniego dnia roku obrotowego przenosi sig przychody finansowe na strone Ma konta 860. Na koniec
roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stroniec Wn tego konta ksigguje si¢ w szczegélnosci wartos¢ sprzedanych udziatow, akeji i papierow
wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan
z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i
papieréw wartosciowych, ujemne roznice kursowe z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w trakcie realizacji.
Ewidencja szezegolowa do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie kosztow operacji
finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowigzar.

Pod data ostatniego dnia roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860. Na
koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw i kosztéw niezwiazanych bezposrednio ze zwykla dzialalnoscia
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach 720 i 750.

W szczegolnosei na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1)przychody ze sprzedazy materialéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,

2)przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych, inwestycji w jednostkach
budzetowych,

3)pozostale przychody operacyjne; do ktorych zalicza sie w szczegdlnosci odpisane przedawnione
zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny i nicodplatnie otrzymane srodki obrotowe,
4)zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strona Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Ma konta 860 pozostate przychody operacyjne.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwiazanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia operacyjna
jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ksieguje sie:

1)koszty osiggnigcia pozostatych przychodéw operacyjnych w wartoéci cen zakupu lub nabycia materiatéw,
2)pozostate koszty operacyjne do ktérych zalicza sig w szczegdlnosci kary, odpisane, przedawnione, umorzone i
niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodpfatnie przekazane srodki obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi sie na strong Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne w korespondencji
ze strona Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.



Konto 770 ,,Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzei nadzwyczajnych, trudnych do
przewidzenia, nastepujacych poza dziatalnoscia operacyjna jednostki I niezwiazanych z ogélnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na stronie Ma tego konta ujmuje si¢ w szczegdlnosci odszkodowania przyznane lub otrzymane na skutek
zdarzen losowych. Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia (korekty) uprzednio zaewidencjonowanych zyskow
nadzwyczajnych.

Na koniec roku obrotowego, pod datg ostatniego dnia przenosi sie zyski nadzwyczajne na strone Ma konta 860.

Konto 771 ,,Straty nadzwyczajne”

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen nadzwyczajnych, trudnych do
przewidzenia, nast¢pujacych poza dzialalnoscia operacyjna jednostki i niezwiazanych z og6lnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegélnosci szkody spowodowane
zdarzeniami losowymi, trudnymi do przewidzenia, nastepujacymi poza dzialalnoscia operacyjna jednostki i
niezwiazanymi z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia. Na stronie Ma tego konta ksigguje sig¢ korekty
(zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strone Wn konta 860.

Zespol 8 ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia oraz dotacji z budzetu.

Konto 800 ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma konta 800 jego zwiekszenia,
zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei;

I)przeksiggowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku
ubieglego (ujemny wynik finansowy) z konta 860,

2)przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow budzetowych z konta 22,
3)przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i rodkow budzetowych wykorzystanych na
inwestycje z konta 810,

4)réznice z aktualizacji srodkow trwatych,

3 )wartos¢ sprzedanych i nicodplatnie przekazanych podstawowych srodkéw trwatych i inwestycji.

6)pasywa przejete od zlikwidowanych (polaczonych) jednostek,

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sic w szczegdlnosci:

1)przeksiegowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku bilansowego roku
ubieglego (dodatni wynik finansowy) z konta 860,

2)przeksiegowanie, pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta 223,
3)wplyw dotacji i Srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

4)roznice z aktualizacji srodkéw trwatych,

5)nicodplatne otrzymanie $rodkow trwalych i inwestycji,

6)aktywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek.

Do konta 800 nalezy tak prowadzi¢ ewidencje szczegotowa, aby zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn
zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 ,,Dotacje budzetowe, platno$ci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji:

I)dotacji przekazywanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone w korespondencji z
kontem 224,

2)rownowartosci wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu na finansowanie
inwestycji.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ dotacje przekazane przez Jednostki budzetowe w czesci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone oraz rownowartosé srodkéw budzetowych wykorzystanych na finansowanie
inwestycji jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na konto 800
Fundusz jednostki”



Ewidencje analityczng do konta 810 nalezy prowadzi¢ wedtug jednostek, ktérym dotacje przekazano i
przeznaczenia dotacji.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddw zaliczanych do przyszlych okresow oraz innych rozliczen
migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn konta 840 ich
zmniejszenie badz rozwigzanie,

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwigkszenie rozliczen miedzyokresowych przychodéw,
a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie do przychodéw roku obrotowego lub zyskéw
nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu:

l)rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszenia lub zmniejszenia,

2)rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszezegélnych tytuléw oraz przyczyn ich zwiekszen i
zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen micdzyokresowych przychoddw.
W Urzgdzie Gminy na koncie 840 ewidencjonowane sa w szczegolno$ci naleznosci przyszhych okreséw z tytutu
sprzedazy ratalnej nieruchomosci w korespondencii z kontem 226.

Konto 851 ,,Zakladowy Fundusz Swiadezen Socjalnych”

Konto 851 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.
srodki pienigzne tego funduszu, wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym. ujmuje si¢ na koncie 135
~Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostale $rodki majatkowe ujmuje sie na
odpowiednich kontach dzialalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow i przychodéw podlegajacych
sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegolowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

I)stanu zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem wedtug Zzrodet
zwickszen i kierunkdéw zmniejszen,

2)wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczegélne rodzaje
dziatalnosci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadezen socjalnych.

Konto 855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych przejetych przez organ
zalozycielski i nadzorujacy. Na stronie Wn konta 855 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy
mienia lub jego likwidacji. Na stronie Ma konta 855 ewidencjonuje si¢ stan funduszu i jego zwiekszenia o
rownowartos¢ mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych, ustalona na podstawie bilansow tych
jednostek.

Konto moze wykazywac saldo Ma. kidre oznacza stan funduszu mienia zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych, przyjetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, ktore nie zostalo jeszcze przekazane
spotkom lub innym jednostkom organizacyjnym lub nie przyjeto na wlasne potrzeby organu zatozycielskiego, a
takze wartos¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego,

Konto 860 ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1)poniesionych kosztow w korespondencji z kontami: 400, 401,402, 403,404, 405 409,410, 411,
2)zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku, w
korespondencji z kontem 490,

3)wartos¢ sprzedanych materialow w cenie zakupu lub nabycia w korespondencji z kontem 760,
4)kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow operacyjnych, w
korespondencji z kontem 761,

5)strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koricu roku obrotowego sume:

uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegolnymi kontami zespotu 7,

2)zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku, w
korespondencji z kontem 490,

3)zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.



Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate netto, saldo
Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym, pod data przyjecia sprawozdania finansowego, na
konto 800,

Konta pozabilansowe

Konto 975 ,,Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych jednostki budzetowej - Urzedu Gminy

Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ pod data dokonanej zaplaty wartos¢ poniesionych wydatkow strukturalnych.
Na stronie Ma konta 975 ewidencjonuje si¢ rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow strukturalnych.
Ewidencja szczegotowa do konta 975 prowadzona jest wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu sporzadzenia
tacznego sprawozdania finansowego.. Jednostki samodzielnie ustalaja zakres i zasady ewidencji na koncie 976,
respektujac przepisy §19 ust.2 i § 20 ust.3 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010r. po zmianach
wynikajacych z rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 19 stycznia 2012r., ktére stanowia, ze: .» Wylaczenia
wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami dotycza w szczegélnosci:

I)wzajemnych naleznosci i zobowiazan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze,

2)wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonanych miedzy jednostkami, o ktorych mowa w ust. 1
Ponadto w § 20 ust.4 podano, ze sporzadzajgc sprawozdanie finansowe, jednostka samorzadu terytorialnego
przedstawia w informacji uzupeiajacej do tego sprawozdania dane o wysokos$ci srodkow na éwiadczenia
pracownicze zabezpieczone w wieloletniej prognozie finansowej jednostki samorzadu terytorialnego.

Nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ dla kazdego przedmiotu wylaczen oddzielnie. Wymieni¢ nalezy oddzielne
cwidencje wzajemnych rozliczen prowadzonych dla;

-przychoddw i kosztow,

-naleznosci i zobowiazan wzajemnych,

-zyski zawarte w aktywach,

-nieodptatne przekazane srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne pomiedzy jednostkami

Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych oraz jego korekt w Urzedzie Gminy.
Na stroniec Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty (zwiekszenia,
zmniejszenia -poprzez ksiegowania na PK).

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

Dréwnowartos¢ zrealizowanych (wykonanych) wydatkéw budzetowych (konto 130),

2)wartos¢ planu nie wygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym (uchwala Rady
Gminy o nie wygasajacych wydatkach),

3)wartos¢ planu niezrealizowanego i wygaslego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 prowadzona jest w szczegdlnosci planu finansowego wydatkow
budzetowych.

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 981 ,,Plan finansowy nie wygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu nie wygasajacych wydatkéw budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy nie wygasajacych wydatkow budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow obciazajacych ten plan, a takze
czesE niezrealizowana lub wygasta planu.

Na koniec roku nie powinno wystepowac saldo.

Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym
Jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym nie wygasajacych wydatkow
budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowyn.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

)rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

2)rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaly wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ uméw, decyzji i innych
postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku biezacym.



Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wedhug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego, z
wyodrebnieniem planu nie wygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz nie
wygasajacych wydatkéw przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rOwnowartos¢ zaangazowanych wydatkoéw budzetowych w latach
poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy nie
wygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przyszlych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podzialek klasyfikacyjnych planu finansowego, z
wyodrebnieniem planu nie wygasajagcych wydatkéow,

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat
przysztych.
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