ZARZADZENIE NR 4/2012
WOJTA GMINY GARBATKA-LETNISKO
Z DNIA 02 STYCZNIA 2012 ROKU

W sprawie zatwierdzenia ,,Regulaminu dotyczacego udzielania zaméwien publicznych,
ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci 14.000 euro

w Urzedzie Gminy Garbatka-Letnisko”

W zwiazku z art.. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowiefi publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm.)

Zarzadzam

§1
Zatwierdzi¢ ,Regulamin dotyczacy udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosé
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartos¢ kwoty 14.000 euro — w Urzedzie Gminy

Garbatka-Letnisko” stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Nr 1/2010 Wéjta Gminy Garbatka-Letnisko z dnia 04 stycznia 2010 r.
w sprawie zatwierdzenia ,Regulaminu dotyczacego udzielania zaméwien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14.000 euro

w Urzedzie Gminy Garbatka-Letnisko.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zalacznik nr 1

Do zarzadzenia Nr 4/2012

Wajta Gminy Garbatka-Letnisko
z dnia 02.01.2012 roku.

REGULAMIN DOTYCZACY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 14.000 EURO - W URZEDZIE GMINY
GARBATKA-LETNISKO

§1

1. Do zamoéwien i konkursow, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 14.000 euro nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo Zamodwien publicznych (tekst jednolity Dz. U z 2007 roku, Nr 223,poz. 1655 z p6zn.
Zm.)

* 2. Przy ustalaniu wartosci zamowienia stosuje si¢ zasady okreslone przepisami art. 32-35
ustawy Pzp.

3. Niedopuszczalne jest dzielenie zaméwienia na czesci lub zanizanie jego wartosci w celu

uniknigcia obowigzku stosowania przepiséw ustawy Pzp.

§2

- 1. Ramowe procedury udzielania zamowien publicznych uregulowano w nastepujgcym
ukladzie:

1) zamowienia o wartosci do 1.000 euro,

2) zamowienia o wartosei od 1.001 do 5.000 euro,

3)zamodwienia o wartosci przekraczajacej 5.001 do 14.000 euro.

§3
1. Do zamowien, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza réwnowartosci kwoty 1.000,00
euro nie ma obowiazku stosowania postanowien niniejszego regulaminu.
2. Zamawiajacy moze zastosowa¢ postanowienia niniejszego regulaminu do zamowien,
ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza rownowartosei kwoty 1.000,00 euro
dla zamowien wspotfinansowanych ze srodkéw zewngtrznych, w tym $rodkéw pochodzacych

* z budzetu Unii Europejskiej.



§4
1.Procedur¢ udzielania zamoOwienia o wartosci od 1.001 do 5.000 euro rozpoczyna
- zaakceptowana przez pracownika dzialu notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku.
Notatke sporzadza wyznaczony pracownik.
Wzér notatki stanowi zalacznik nr 1 do regulaminu.
2. Notatka zawiera:

1) szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia,

2) termin realizacji/wykonania zamdwienia,

3) aktualng wartos¢ przedmiotu zamdwienia, oszacowang na podstawie cen rynkowych
lub kosztorysu,

4) przeliczenie wartosci zamdwienia ze zlotych na rownowarto$¢ wyrazong w euro,
przy zastosowaniu Sredniego kursu zlotego, oglaszanego przez Prezesa Rady
Ministrow na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp,

5) nazwe 1 adres wykonawcow (co najmniej 3 wykonawcow),

6) proponowang ceng oraz inne kryteria wyboru oferty,

7) date uzyskania informacji,

8) propozycje udzielenia zamowienia wybranemu wykonawcy.

3. Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie.

4. Przy zamowieniach o wartosci od 1.001 do 5.000 euro na dostawy i uslugi zawiera
si¢ umowe lub sporzadza zamdwienie w formie pisemne;j.

- 5. Do faktury wybranego wykonawcy, za realizacj¢ zamoOwienia nalezy dolaczy¢ notatke

z rozeznania rynku badz za mowienie lub umowe, jezeli byly sporzadzane.

§5

1. Dla zamowien publicznych o wartosci przekraczajacej 5.001 do 14.000 euro przeprowadza
si¢ pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajac do skladania ofert taka liczbe wykonawcow,
- ktéra zapewnia konkurencje oraz wyboér najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3
wykonawcow). Formularz zapytania cenowego nalezy przekaza¢ w formie pisemnej osobiscie
(potwierdzajac odbior), listownie.

2. Zamawiajacy dla udzielania zamowien publicznych o wartosci od 5.001,00 do 14.000,00
euro moze nie przesyla¢ zaproszen do skladania ofert do zadnego z wykonawcow pod
warunkiem umieszczenia dokumentacji Rozeznania cenowego na stronie internetowej

- www.garbatkaletnisko.pl oraz Tablicy ogtoszen w UG Garbatka-Letnisko.




3. Proponowany wzo6r formularza stanowi zatgeznik nr 2 do regulaminu,

4. Po otrzymaniu ofert wykonawcéw, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia
postgpowania zobowiazany jest do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego rozeznania
cenowego.

~ 5. Proponowany wzor protokotu stanowi zalacznik nr 3 do regulaminu.

6.Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

7 Zamowienia udziela si¢ wykonawcey, ktory zlozyt najkorzystniejsza oferte.

8.Udzielenie zamdwienia zatwierdza Wojt Gminy Garbatka-Letnisko.

9.7 wybranym wykonawca zawiera si¢ umowe w formie pisemne;j.

" 10. Do faktury wystawionej przez wybranego wykonawce za realizacj¢ zamowienia, nalezy
dotaczy¢ protokot rozeznania rynku oraz umowe.

11. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma zastosowania
w przypadku gdy ze wzgledu na szczegélny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robot
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamowienia konkretnemu wykonawcy.
Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dotaczyé do protokotu.

- 12. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamoéwienia, prowadzone jest przez

pracownika wyznaczonego, ktory jest odpowiedzialny za jego realizacje i archiwizacje.

§6
Obowigzkiem  wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za  przeprowadzenie
postgpowania jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postepowania o udzielenie
" zamowienia publicznego oraz przekazanie do Referatu Infrastruktury i Budownictwa,

pelnej dokumentacji z przeprowadzonego rozeznania.

§7
Zamowienia, objete niniejszym regulaminem podlegaja wpisowi do rejestru zamowien
prowadzonych przez Referat Infrastruktury i Budownictwa.

© Wzor formularza stanowi zatacznik nr 4 do regulaminu.

P



Zalacznik nr 1 do regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych,
ktorych warto$é nie przekracza

kwoty 14.000 euro.
Notatka
Z przeprowadzonego rozeznania rynku

Zamowienia o wartosci od 1.001 do 5.000 euro

1. Opis przedmiotu zamowienia:

2. Termin realizacji/ wykonania zamowienia:

3. Warto$¢ zaméwienia .......... zl netto, ustalona na podstawie.
" 4. Warto$¢ zamowienia W €Uro ................. przeliczona zgodnie z Rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow zdnia.......................

5. Nazwisko 1 imie osoby, ktora ustalita warto$¢ zamowienia.......................
6. 1)ata ustalenia wartosel ZaMOWIEHIE .o isnmsss i ssiiesniss iessesdiass

7. Informacjg¢ dotyczaca ceny i1 innych kryteriow wyboru ofert uzyskano od:

Inne kryteria Oferowana cena
Lp. | Nazwa i adres wykonawcy (wymienic) Netto/Brutto
L
i i
13.
8. Informacie Nzyskano - WaNIATH « wiusemess s s e sm o s s duis e ass e s s s

9. WY DTG SYRMOITIWER T oo s i pihs s s SRS A TR Sy e e

10. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty.........coovvvviieiiiiiiiiiiiiiiieienen,

" Motatke sporzadZIar . ..o s st e

Zatwierdzam do realizacji:

(data i podpis osoby upowaznionej)




Zalgeznik nr 2 do regulaminu
udzielania zamowien publicznych,
ktorych wartosc¢ nie przekracza
kwoty 14.000 euro.

Pieczg¢¢ zamawiajacego

ZHAK SPTAWY cucvnevinmmimmunenvmmsronnwnss:  waiess s s s soms ann s sesie s ss o5
' (miejscowos¢ 1 data)
adres i nazwa wykonawcy
ZAPYTANIE CENOWE
" Tls DM BIABN sttt b e oot i i s e S A S S

Zaprasza do zlozenia ofert na:

2. Przedmiot ZAMOWIEIIA ........uvtitiiiiititet e ee ettt e et b e e
3. Termin realizacji ZAMOWIEIIA .......ovvinieniini i nne

&, Okres gWALBAGH . cuonussunisimese soumsmnins wos s i Sty v S e i s

5. Miejsce 1 termin ztozenia oferty ...........oooiiniiiii

O TP TEWEIEIA GROI i 115000 i s biosmm s e b s s i e SRR R0 AR A R AR

T s WATARIR DISUTTEIREL. 1ot 006 i bivosn s s o somsams imosmismin s e Al A S i S A R

8. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonaweami .................ooooiiiiiiiiiii .

9. Sposéb przygotowania oferty: ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku

~ polskim.

10. Tres¢ oferty:

10 ] : narwa WYKOHEWES o oucosm v susmsaniss ioasigass A iR e s
TOL2: GOTCT WYIONAWEY 1o cnmemnsnesmsins smnnmems 1m s sesim st s 4 4s 8w 40 a0 8 K05 cti emis o 0
TS IERE. o o i e o st mon st o S e s et o s s

" 105 nrrachunkn DENKOWEDD «.:uuam sierenssnarssinis issmosnssns o s ses tan passs s mnsses vhoss
10.6. Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za:

Cengnetto ......coeevvvvvvinninnnnnnn. zt (stownie zlotych ........ccoovvevneviiirrirene,



.....................................................

---------------------------------

10.7. Oswiadczam, ze zapoznalem sig¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia i nie wnoszg do
niego zastrzezen.

© 10.8. Termin realizacji ZAMOWIENIA «... .. veeeeeeeieeeeeeee oo
185, Ores BWBIRIICTE ciimwissmiimomsumbemss: s o b simis sl s e s s s s ss s ien s Eo mens
10.10 Potwierdzam termin realizacji zamowienia do dnia

....................................

10.11 Wyrazam zgodg na warunki platnosci okreslone w zapytaniu cenowym.

Podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej

Pieczatka wykonawcy

niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 3 do regulaminu
udzielania zaméwien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza

kwoty 14.000 euro.
Protokol
Rozeznania cenowego

Zamoéwienia, o wartosci przekraczajacej 5.001 do 14.000 euro.

1. W celu udzielenia ZAamOWIEHA ... ....veivreetees e eeeeeeeeess e eenn e e e e,

przeprowadzono rozeznanie cenowe.

Do W A o i ns ey s e zaproszono do udzialu w postepowaniu nizej
wymienionych wykonawcow poprzez rozeslanie/dostarczenie osobiste formularza zapytania
cenowego, ktory stanowi integralng czgs¢ niniejszej dokumentacji.

" 3w terminie do @8 e ssiiseiin 20..... r. do godziny ....... przedstawiono ponizsze

oferty:

Lp. | Nazwa wykonawcy | Cena netto Cena brutto

Adres wykonawcy

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

Garbatka-lethislo ... .ocovommmsrmenomensane coneimmasonssmes v o5 s s S 6 S 558
(podpis Naczelnika Wydzialu lub osoby

zatrudnionej na samodzielnym stanowisku
pieczatka)

Zatwierdzam/ nie zatwierdzam

Data i podpis osoby upowaznione;j



Rejestr zaméwien publicznych, ktorych wartos¢é nie przekracza wyrazonej w zlotych

Zalacznik nr 4 do regulaminu

udzielania zamdwien publicznych,

ktérych wartos¢ nie przekracza

kwoty 14.000 euro.

rownowartosci kwoty 14.00 euro.

Numer

zamowienia

Przedmiot

zamowienia

Data zawarcia
umowy/ zlozenia

zamoéwienia

Data zakonczenia/
Realizacji

zamowienia

Cena

Uwagi




