) ZARZADZENIE Nr 87/2012
WOJTA GMINY GARBATKA - LETNISKO
z dnia 29 pazdziernika 2012r.

zmieniajace Zarzadzenie Nr 16/2011 Wéjta Gminy Garbatka — Letnisko z dnia 18
kwietnia 2011r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy Garbatka - Letnisko zmienionego Zarzadzeniem Nr 49/2011
z dnia 10 sierpnia 2011r., Zarzadzeniem Nr 92/2011 z dnia 30 grudnia 2011r.,
Zarzadzeniem Nr 45/2012 z dnia 25 maja 2012r., Zarzadzeniem Nr 54/2012 z dnia
25 czerwca 2012r. oraz Zarzadzeniem Nr 66/2012 z dnia 01 sierpnia 2012r.

Na podstawie art. 33 ust. 2 oraz art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym ( tekst jednolity Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1591, z pozn. zm.)

zarzadzam, co nastgpuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Garbatka - Letnisko stanowigcym zalacznik
do Zarzadzenia Nr 16/2011 W¢jta Gminy Garbatka — Letnisko z dnia 18 kwietnia 2011r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Garbatka — Letnisko
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. W rozdziale IV §17 Referat Finansowy pkt 20 otrzymuje brzmienie:
».20. Prowadzenie rozliczen w zakresie podatku VAT dla Gminy Garbatka — Letnisko w tym:
1) prowadzenie rejestrow sprzedazy i zakup6w,

2) sporzadzanie deklaracji VAT.”

2. Rozdziat IV §19 Referat Gospodarki Komunalnej otrzymuje brzmienie:
»$§19 Do zadan Referatu Gospodarki Komunalnej nalezy:

1. Nadz6r i prowadzenie ewidencji urzadzen specjalnych oraz budowli ochronnych.

2. Prowadzenie spraw zwiazanych z ochrona $rodowiska, rolnictwa, towiectwa i leénictwa.

3. Prognozowanie i programowanie przedsiewzie¢ z zakresu ochrony przyrody
1 gospodarki wodnej oraz nadzor nad gospodarka le$na.

4. Wspéldziatanie ze shuzba kwarantanny i ochrony roslin w zakresie sygnalizacji
pojawiania si¢ chwastow, chorob i szkodnikéw w uprawach i nasadzeniach oraz nadzér
nad ich zwalczaniem.

5. Nadzér nad warunkami zoohigienicznymi chowu i hodowli.



6. Wspolpraca ze stuzba weterynaryjna w zakresie zwalczania zarazliwych choréb
zwierzecych i organizacji profilaktyki weterynaryjnej.

7. Prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong i rekultywacja gruntow rolnych i lesnych.

8. Prowadzenie spraw z zakresu gospodarki wodnej oraz zbiornikow malej retencji.

9. Prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem i cofaniem zezwolen na opréznianie zbiornikow
bezodptywowych i transportu nieczystoéci cieklych.

10. Prowadzenie spraw w zakresie biezgcego utrzymania i konserwacji drog gminnych, ulic,
mostow i placow oraz nadzor nad ich realizacja.

11. Prowadzenie spraw w zakresie biezacego utrzymania i konserwacji oswietlenia na terenie
gminy, utrzymania “i konserwacji oswietlenia iluminacyjnego oraz nadzér nad ich
realizacja.

12. Prowadzenie spraw zwiazanych z utrzymaniem aktualnych i w nalezytym stanie znakow
drogowych na drogach gminnych.

13. Wspoldziatanie z zarzadem drég szczebla powiatowego, wojewodzkiego i krajowego,
Urzgdem Wojewddzkim i innymi instytucjami w zakresie biezacego utrzymania drog
krajowych, wojewodzkich, powiatowych na terenie gminy oraz utrzymania
bezpieczenstwa w ruchu drogowym.

14. Prowadzenie spraw zwiazanych z zaopatrzeniem w energi¢ elektryczna i cieplng oraz gaz.

15. Prowadzenie spraw zwiazanych z funkcjonowaniem targowisk i hal targowych.

16. Utrzymanie i pielggnacja terenéw zielonych.

17. Dbanie o utrzymanie porzadku i czystosci na terenie gminy, a przede wszystkim na
ulicach, placach oraz w miejscach i obiektach publicznych.

18. Utrzymywanie terenow rekreacyjnych i urzadzen sportowych.

19. Wydawanie warunkoéw technicznych i zawieranie umoéw dot. wykonania przylaczy
wodociagowych i kanalizacyjnych oraz prowadzenie ich rejestru.

20. Zawieranie i prowadzenie rejestru umow na dostarczanie wody i odprowadzanie $ciekow
do kanalizacji .

21. Instalacja i demontaz przyrzadéw pomiarowych.

22. Przeprowadzanie kontroli urzadzen oraz przyrzadow pomiarowych.

23. Dokonywanie odcigcia przylacza wodociaggowego lub przylacza kanalizacyjnego,
zakladanie plomb na zamknigtych zaworach odcinajacych dostarczanie wody.

24. Obstuga i zarzadzanie stacjq uzdatniania wody i sieci wodociggowe;j.

25. Zapewnienie ciaglo$ci dostawy wody na zaopatrzenie Gminy Garbatka — Letnisko.

26. Obstuga i zarzadzanie oczyszczalnig Sciekow i siecia kanalizacyjna.
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27. Odbiér sciekéw beczka asenizacyjna z przydomowych zbiornikow zamknietych.

28. Wykonywanie robot instalacyjnych i remontow sieci wodociagowo — kanalizacyjne;j.

29. Prowadzenie spraw zwiazanych z rekultywacja gminnego skladowiska odpadow
komunalnych oraz gospodarkg odpadami komunalnymi.

30. Prowadzenie spraw zwiazanych z utrzymaniem wlasciwego stanu sanitarno -
porzadkowego na terenie gminy.

31. Likwidacja dzikich wysypisk.

32. Prowadzenie ksiggowosci w zakresie obstugi wodociagu, kanalizacji, odbioru odpadow
ptynnych od uzytkownikéw indywidualnych oraz oséb prawnych w tym:

1) wprowadzanie do programu fakturujaco-ksiggowego umow na dostawe wody i odbior
$ciekow do kanalizacji,

2) wystawianie faktur VAT za dostawg wody, odbior sciekéw do kanalizacji ,

3) rozliczanie inkasentow,

4) ksieggowanie dokonywanych wplat,

5) sporzadzanie zbiorczego zestawienia wpltywow zgodnie z klasyfikacja.

33. Pobor oplaty targowe;j.

34. Rozliczanie wplywow z targowicy, prowadzenie ewidencji, wydawanie i rozliczanie
bloczk6éw targowych.

35. Windykacja naleznosci od wierzycieli w zakresie obstugi wodociagu i kanalizacji.

36. Biezace wykonywanie czynnos$ci konserwacyjnych w gminnych obiektach.

37. Wykonywanie prac porzadkowych na cmentarzach oraz przy pomnikach pamigci
narodowej.

§2

Schemat Organizacyjny Urzedu Gminy Garbatka — Letnisko stanowiacy zalacznik nr 1
do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Garbatka — Letnisko wprowadzonego
Zarzadzeniem nr 16/2011 Wéjta Gminy Garbatka — Letnisko z dnia 18 kwietnia 2011r.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 49/2011, Zarzadzeniem Nr 45/2012 oraz Zarzadzeniem
Nr 54/2012 otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§3
Pozostale zapisy Zarzadzenia pozostaja bez zmian.
§4

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od 2 listopada 2012r.
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